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HAZIREND

amely a
Ceglédi Szakképzési Centrum
Bem Jozsef Miiszaki Technikum és Szakképz6 Iskola
tanuldi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza

a magasabb jogszabalyok eldirésai alapjan.

1. A Hazirend célja, feladata és hatilya

1.1. A Hézirend allapitja meg a tanuldi jogok é€s kotelességek gyakorlasaval,

valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

1.2. A Hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes mii-
kodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint

a tanulok iskolai kozosségi életének megszervezését.

1.3. Hatdlyos a visszavonasig. Hatdlya kiterjed az intézményben tartézkodo

valamennyi személyre kételezo érvénnyel.

2022. augusztus 31.

oooooooooooooooooooooooooooooo

Fernengel Katalin
igazgato
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2. A tanuléi jogokkal kapcsolatos szabalyok

A tanul6 joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tisztelet-
ben tartsak, vele szemben fizikai és lelki erészakot, testi fenyitést ne al-
kalmazzanak, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldz6 biintetésnek
vagy bandsmddnak ne vessék ald. Ha a tanul6 tgy érzi, hogy erkdlcsi mi-
voltaban megsértették, segitségért fordulhat osztalyfonckéhez, a diakon-
kormanyzathoz, az iskola igazgatojahoz, illetve irdsban panaszt tehet az
iskola igazgat6janal és a torvényben meghatérozottak szerint kérheti az 6t
ért sérelem orvoslasat.

A tanul6 a nevelés-oktatassal 6sszefliggd kozds megszervezése, a demok-
raciara, kozéleti felelosségre nevelés érdekében diakkoroket hozhat létre.
A tanuld joga, hogy valaszto €s vélaszthatd legyen diakképviseletre, to-
vabbd, hogy személyesen vagy képvisel6 utjan a jogszabalyokban megha-
tarozott modon részt vegyen az 6t érint6 dontések meghozatalaban.

A tanulot nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6zodése, véleménye, ki-
fejtett nézete miatt. A jogorvoslati eljaras ugyanaz, mint az 1. pontban.

A tanuldénak joga, hogy hit- és vallasoktatasban részestiljon.

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kultura-
lis szolgaltatasait, szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1é-
tesitményeit téritésmentesen hasznélja. Az egyes létesitmények nyitvatar-
tasi ideje és hasznalatuk, igénybevételiik szabdlyai a létesitmények ajta-
jan, illetve falan olvashaté.

A tanul6nak joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz, tanulmanyai
folytatasahoz sziikséges informaciokhoz, tovabbd, hogy tajékoztatva le-
gyen jogai gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol. Tovéabbtanulasi tigyek-
ben az erre illetékes igazgatohelyetteshez fordulhat kérdéseivel, valamint
hasznalhatja a koényvtarban megtalalhatd tovabbtanulasi dokumentumo-

kat.
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A tanuld joga, hogy részt vegyen a diakkor munkéjéban és kezdeményez-

ze azok létrehozésat, tagja legyen iskolai, miivelddési, mlivészeti ismeret-

terjeszto, sport- és mas koroknek, tovabba részt vegyen a tanulmanyi ver-

senyeken, palyazatokon.

A tanulénak joga, hogy szociélis kedvezményekben €s juttatdsokban ré-

szesiiljon, amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetés-

ben rendelkezésre all.

A tanuld joga, hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatasban

részestiljon.

A nappali tagozatos tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ella-

tasat, a tovabbtanulas, a szakképzés elbtt allo tanulok vizsgalatat, az isko-

laorvos és az iskolai védond biztositja.

Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanu-

10k egészségi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:

o fogészat: évente egy alkalommal,

e a tanulok fizikai allapotanak mérése: NETFIT, a magasabb jogszaba-
lyokban eloirtak szerint,

e valamint a tovabbtanulés, a szakképzés elétt allo tanulok vizsgalata.

Az iskolai védono elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgélatat

évente egy alkalommal, de igény esetén évente tobbszor is.

. A tanulénak joga, hogy az iskola vezetéséhez, a didkonkormanyzathoz

forduljon kérdésével, javaslataval, véleményével. Javaslataira 30 napon
beliil érdemi valaszt kell kapnia az illetékes személytol, szervtol.

A tanulonak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos kortilmények kozott
kezelje, tarolja. A tanuld az iskola igazgatdjatol irdsban kérhet felvilagosi-
tast arrdl, hogy az iskola — mint adatkezelé szerv — milyen, a személyes
adatok biztonsagarol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos, szemé-
lyes, kiilonleges adatokat kezel a tanulérol. Ezzel 0sszefliggésben a tanulo

az KRETA e-naplén keresztiil betekinthet az osztélynapléba, és felvilago-
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sitast kaphat az érdemjegyeir6l. Emellett az intézmény részletes adatvéde-
lemmel kapcsolatos intézkedései mindenki szamara elérhetéek az iskola

honlapjan is, amely https://bem-cegled.hu .

A tanulénak joga, hogy a témazard dolgozat idejét, témajat legalabb négy
munkanappal hamarabb megismerje. Az idépontot a szakoktaté az KRE-
TA e-napldba rogziti, hogy ugyanabban az osztalyban egy napon ne ke-
riiljén sor ketténél tobb témazéar6 dolgozat iratasara.

A tanuldnak joga, hogy dolgozatat, irasbeli munkdjanak érdemjegyét, to-
vabba a munkéjaban elkdvetett hibait legkésdbb kettd héten beliil megtud-
ja, illetve dolgozatdt megnézhesse.

séget kapjon, €s részt vegyen a tanoréan kiviili foglalkozéasokon.

A tanulénak joga, hogy kérje atvételét masik tanuldcsoportba, illetve ven-
dégtanuléi jogviszonyt létesitsen masik iskolaban. Atvételi targya kérvé-
nyét a tanév folyaman barmikor, vendégtanuloi jogviszonyra vonatkozo
kérvényét a tanév els6é 15 napjan nyujthatja be az iskola igazgatdjahoz,
aki a szlikséges egyeztetéseket elvégzi, majd 30 napon beliil tajékoztatja a
tanulét kérvénye elbiralasanak eredményérdl.

A tanuldnak joga, hogy — a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével —
fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tuddsérdl. Az ilyen tipusa
kérelmét a tanuldénak irasban a félév vagy a tanitési év vége elott legalabb
30 nappal korabban kell benyujtania az iskola igazgatdjahoz, aki tovabbit-
ja kérelmét a kormanyhivatalhoz. Tovabba a tanulé - kiskort tanuld ese-
tén a sziil6je- a bizonyitvany atvételét koveto tizendt napon bellil kérheti,
hogy amennyiben barmely tantargybol javitovizsgara utasitottdk, akkor
azt figgetlen vizsgabizottsag eldtt tehesse le.

A tanuldnak joga, hogy jogai megsértése esetén — a jogszabalyban megha-
tarozottak szerint — panaszt nyujtson be az iskola igazgat6jahoz, valamint

torvényességi kérelmet nydjtson be a fenntartd szervhez. Erdeksérelem
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esetén joga, hogy feliilvizsgalati kérelemmel forduljon a Centrum Foigaz-
gatojahoz, illetve eljarast inditson és igénybe vegye a nyilvanossagot. A
tanulot az ilyen eljaras meginditasa miatt retorzié nem érheti, 6t a kdzér-
dekii bejelentdnek kijard védelem illeti meg.

A tankdoteles tanulénak joga, hogy kérje felmentését az egyes tanorak la-
togatésa, illetve az értékelés alol. Az erre vonatkozo irdsos kérvényét in-
doklassal egyiitt az iskola igazgatojahoz kell benytjtania, hogy a Szakmai
Program szerint az el6z6 tanulmanyai beszamitasra keriilhessenek.

A tankoteles tanuld sziildjének joga, hogy kérje, hogy gyermeke egyéni
tanulmanyi rend szerint teljesithesse tankotelezettségét. Ennek elbiralasa-
ra az igazgatd jogosult.

A szakképzési évfolyamokon folyd gyakorlati képzés keretében a tanul6t
az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében megilletik mindazok a
jogok, amelyeket a Munka Térvénykdnyve biztosit a munkavallalok ré-
szére.

A szakképzésben résztvevo tanuld a szakképzésre vonatkozd jogszaba-
lyok szerint jogosult juttatdsokra és kedvezményekre, amelyeket a gya-

korlati képzés szervezoje kiteles biztositani.

. A szakképzésben résztvevo tanuld javara a gyakorlati képzés szervezoje

koteles feleldsségbiztositast kétni.

. Amennyiben a tanul6 altal eléallitott termék értékesitésre keriil (a nyers-
anyagot, az energiat az iskola biztositja), a termék ardba beépitett munkabér
raesé részébol a tanév végeén a tanuld egy osszegben, az SZMSZ-ben meg-
hatarozott, dijazasban részesiil,a tarsadalmi munkéban elvégzett munka ki-

vételével.

A dijazas elbiraldsa a szakoktatok tanulokrol készitett mindsitése alapjan

torténik.
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3. A tanulo kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy rendszeres munkaval €s fegyelmezett magatar-
tassal, képességeinek megfelelen a szakmai programban foglalt tanul-
maényi kotelezettségének eleget tegyen. Igy a tanuld kotelessége kiilons-
sen, hogy felkésziiljon a tanorakra, beszamolokra, vizsgakra, hazi felada-
tait elkészitse, felszerelését magaval hozza.

Annak a tanulonak, aki a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt haszndl (jegyzet, ,,puska”, funkciondlis szamolo-
gép, mobiltelefon) a vizsgajat, dolgozatat a szakoktato elégtelenre érteke-
li. A hianyzo tanulonak a témazaro dolgozat megirasat a megérkezését
kovetden kettd héten beliil potolnia kell a szakoktatdval eldre egyeztetett
idépontban.

A tanulé kotelessége, hogy a tandrai és azon tanoran kiviili foglalkozaso-
kon, amelyekre eldzetesen jelentkezett megjelenjen, tavolmaradasa esetén
hianyzasat a 11. fejezetben foglaltaknak megteleléen igazolja.

A tanuld kotelessége, hogy magatartdsa fegyelmezett legyen, és ez altal
kézremiik6djon sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkozoknek
a rendben tartasaban, a foglalkozasok, iskolai rendezvények elokészitésé-
ben, lezarasaban, igy kilénos tekintettel a hazirend eldirédsait és az iskola
I1étesitményekre vonatkozé szabalyokat betartsa.

A tanul6 kotelessége, hogy védje a személyi és a kozosségi tulajdont. Ha
lopast vagy rongalast észlel, jelezze azt az iskola valamelyik dolgozoja-
nak.

A tanulo kotelessége, hogy az iskola vezetéinek, oktatdinak, az iskola al-
kalmazottainak, tanulétarsainak emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsa.

A tanulo kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét.

Ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait veszélyeztetd allapotot,
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tevékenységet, illetve balesetet észlel, haladéktalanul jelentse a felligyele-
tét ellato oktatonak vagy mas alkalmazottnak. Az iskola a tanuléi balese-
tekrol jegyzokonyvet vesz fel.

A tanuld kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, a
balesetelhdritasi és tlizvédelmi szabalyokat, amelyek az iskola Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezik. A 9. évfolyam tanuldja
az els6 tanitdsi napon szervezett 6sszevont tajékoztaton, a kezdd szakkép-
zési évfolyam tanuldja pedig szakoktatdjatdl kap tajékoztatast a szabély-
zatok tartalmardl, amelynek elsajatitasat a tanulo aldirasaval igazolja.

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezo
egeszségligyl - é€s szlrovizsgalatokon, ezekrdl hidnyzasait a hazirendben
szabalyozottak szerint igazolja.

A tanul6 kotelessége, hogy megdrizze, tovabba az eléirdsoknak megfele-
l6en kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az
iskola létesitményeit, felszereléseit. A benniik okozott karért az egyéb

rrrrr

jogszabalyokban meghatarozott kértéritési felelosséggel tartozik.



4. Az iskola munkarendje

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétfétd]l péntekig, reggel 7% 6ratdl
este 20% 6rdig van nyitva.

Az iskolaban tartézkodé gyermekek felligyeletét az iskola a tanitas végé-
ig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére biztositja.

Az iskolaban az oktatoknak és a tanuldknak a tanitasi ora el6tt legalabb 10

perccel kordbban kell megérkeznilik.

:::::

Csengetési rend: Roviditett csengetési rend:
0. 6ra 713 — 800 0. 6ra T8 790
1. 6ra g10_ g5 1. 6ra 75 g%
2. 6ra 905 _ 930 2. 6ra 83— 91
3. ora 10% — 10% 3. 6ra 915 9%
4. ora 1% =114 4. ora 933 1030
5. ora 1130 —12% 5. ora 103 - 111
6. ora 1241330 6. ora 115 =115
7. 6ra 1333 - 145 7. 6ra 1173 — 12¥
8. dra 1420 — 15% 8. dra 5. 1510
9. 6ra 1513 —16% 9. ora 1315 -13%
10. éra 16%—16% 10. 6ra 13— 14%
11. 6ra 179179 11. 6ra [4% =510
12. 6ra 17°0 —18% 12. 6ra 1515 - 15%
13. ora 1833 — 1915 13. 6ra 15 —16%
14. 6ra 19%4-—20% 14. ora 16% - 1710

10
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Az esti munkarend szerinti felnéttképzésben a 7. érdval kezdédden szer-
vezziik meg a tanorakat, amelyekre a fenti tablazat 7. 6ratél aktualis csen-
getési rendje vonatkozik.

Az Orakozi sziinetekben a tanuldk nem tartézkodhatnak a tantermekben
oktatoi feltigyelet nélkiil.

Becsengetéskor az osztalyok a tantermek eldtt — a C éptiletben 1évo oszta-
lyok az A épiilet auldjaban, illetve a B tornatermi folyoson, j6 id0 esetén a
C épiilet mellett — sorakozzanak, majd az orat tartd oktatd utasitdsa szerint
az osztalytermekbe vonuljanak.

A tanulo az iskola teriiletét tanitasi ido alatt, csak a portan leadott irasbeli
engedéllyel hagyhatja el. Az engedélyt az osztalyfondk vagy az orat tartd
oktaté az erre rendszeresitett nyomtatvanyon adhatja meg. Mentesiil a ta-
nuld ezen kotelezettség alol veszélyhelyzet, baleset, tiiz stb. esetén.
Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkdri irodaban, ta-
nitasi oran kiviil 8% - 153 6ra kozott torténik. A tanuldi jogviszony igazo-
lasok kiadasa a tanuldk részére hétfotdl- péntekig, tanitasi idon kiviil 12%
~15% 4raig torténik.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tligye-
leti rend szerint tart nyitva. Az Ggyeleti rendet az iskola igazgatdja hata-
rozza meg, ¢s azt a szlinet megkezdése elott a sziilok, a tanuldk és a neve-
16k tudomasara hozza a helyben szok4sos modon.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon €s a tanuldékon kiviil csak a
hivatalos iigyet intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola
igazgat6jatol engedélyt kaptak.

A tanulok az ebédlében téritési dij befizetése ellenében 1290 6ratol 14%
oraig ebédelhetnek, a tanitas befejezését kovetéen. Azok a tanulok, akik-

nek a csengetési rend szerinti 7. érajuk is van 12°° — 12°° ora kdzott ebé-

delhetnek.

11



4.13. Az iskolai konyvtar nyitva tartasa:

Hétfo: 10%0-17% 6raig
Kedd: 10%0-14% 6raig
Szerda: 10%0-15% 6raig
Csiitortok: 10%-13% 6raig
Péntek: 10%0-13% 6raig

A tanulok a konyvtar hasznélatanak szabalyair6l a kifliggesztett szabaly-
zatbdl, illetve a konyvtéri 6rakon tajékozodhatnak.

4.14. A tanuldk az o6rakozi sziinetekben igénybe vehetik az éptiletben miik6do
iskolai biifét, amelynek nyitvatartasi ideje: 7:00-15:00 ordig.

4.15. A gyakorlati foglalkozasok rendje:
A szakképzd és technikumi évfolyamokon az iskolai tanmiihelyben a
gyakorlati foglalkozas 7% érakor kezd6dhet.
A szakképzo iskola 9-11. és a technikum 9-13. évfolyamain a gyakorlati
foglalkozasok orarend szerint keriilnek megszervezésre.
Orakézi sziineteket a tanmiihelyben a gyakorlatért felelés igazgatohelyet-
tes altal kijeldlt idopontokban kell megtartani.
A tanmiihelyben a munkaruha rendeltetésszer(i hasznalata kételezd.
A gyakorlati munkahelyre a szakoktatéknak legaldbb 15 perccel, a tanu-

16knak 10 perccel a foglalkozas elott kell megérkezniiik.
5. A tanéran kiviili foglalkozasok rendje

5.1. Az iskola a tanuldk szdméra — a tanorai foglalkozasok mellett tanéran ki-
villi foglalkozasokat is szervez, amelynek tipusait a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

5.2. A tandran kiviili foglalkozasokra a jelentkezés — a felzarkoztaté foglalko-

zasok valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tandran



3.3,

5.4.

33

5.6.

6.1.

6.2,

kiviili foglalkozasokra a tanulénak az adott tanév elsé két hetében kell je-
lentkeznie és a jelentkezés egy tanévre szdl.

A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett
tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a szakoktatok je-
16lik ki. A tanulok részvétele a felzarkéztatd foglalkozasokon, valamint az
egyéni foglalkozasokon kotelezo, ez aldl felmentést csak a sziilo irasbeli
kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

A felzarkoztatd, az egyéni, a szakkori foglalkozasokrdl torténd tdvolma-
radast is igazolni kell.

A tanulok részvétele a muzeumi, kiallitasi, konyvtari és muvészeti elo-
adashoz kapcsolodo foglalkozasokon, ha azok tanitasi idon kivil esnek, a
kirandulasokon, az erdei iskolaban és a szabadidds foglalkozasokon 6n-
kéntes.

Az iskoldban a tanitdsi id6 utan iskolai rendezvények, programok igazga-
toi engedéllyel szervezhetok. Feltétele, hogy a rendezvény alatt a tanulok-

ra oktato feltigyeljen.

6. Az iskola helyiség- és teriilethasznalat szabalyai

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésitknek megfelelden kell hasz-
nalni. Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
e az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelmeert,
e az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,
e a tliz- és balesetvédelmi valamint a munkavédelmi szabdalyok be-
tartasaert,
e az iskola Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban és a Hazirend-
ben megfogalmazott eldirasok betartasaért.
A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént elozetes megbe-

sz€élés utan lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve esz-
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

6.10.

6.11.

kozeit (pl.: sportlétesitmények, szamitogépek, tantermek stb.) a tanulok —
oktatéi feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Min-
den tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigydzzon, ne
szemeteljen, az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

A nemdohényzok védelmérél és a dohanytermékek fogyasztdsanak, for-
galmazéasanak szabalyairdl szolo torvény alapjan megalkotott belsd sza-
balyzat értelmében az iskola teljes teriiletén és a bejaratdtdl szamitott 5
méteren belill tilos a dohdnyzas. Fent nevezett szabaly szerint koteles el-
jarni minden alkalmazott, amennyiben bérkit dohanyzason ér.

Az iskola teriiletén szeszesitalt és kabitoszert behozni, terjeszteni és fo-
gyasztani tilos!

Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, fiillbevalo, ékszer €s ora viselete a
sportpalyan, a tornateremben, a strandon és a tanmiihelyben.

A szamitogépterem, a konyvtar, a szaktantermek, a tornaterem €s a tan-
miithely haszndlatanak részletes szabdlyait az iskolank Munkavédelmi
Szabalyzata tartalmazza.

A tantermeket a foglalkozast tarto oktato a foglalkozés végén bezérja.

A tanuldk kabatjukat a kijel6lt helyen kotelesek elhelyezni.

A tanuldk kerékparjukat, motorkerékparjukat az iskola udvaran a kijeldlt
helyen tarolhatjak.

A tanulok személygépkocsival az iskola teriiletén csak a D épiilet melletti
parkoloban parkolhatnak, a KRESZ szabalyai szigor betartdsaval. Annak
a tanulonak, aki az iskola teriiletén gépjarmiivével olyan magatartast tanu-
sit, mely veszélyezteti a személy- és vagyonbiztonsagot, tovabba zavarja a
tanitast megtilthatd a gépjarmiivel valo behajtas.

Az iskola teriiletén illetéktelen személynek tartézkodni tilos!

14



Tedes

7.2.

T3

7.4.

1.3.

7.6.

7.8.

7. Ovo, védo elbirasok, intézkedések

Az iskola Munkavédelmi Szabalyzatanak eldirasai és a tanuldk szamara
tartott iskolai és tanmtihelyi munkavédelmi oktatdsok célja a balesetek
megel6zése. A szabdlyzat eldirdsainak megszegoit felelosségre kell vonni.
Az iskola €s a tanmiihely teriiletén a balesetveszély észlelését jelezni kell
az igazgatonak, akadalyoztatasa esetén pedig az ligyeletes helyettesnek.
Az iskola dolgozéi és tanuldi kotelesek minden olyan balesetet haladékta-
lanul bejelenteni, amely az iskola, a miihely teriiletén, illetve a lakasatol a
munkahelyéig tartd legrovidebb uton torténik.

Az osztalyfonok vagy a kiséro oktato koteles minden kirdndulés, tizemla-
togatés eldtt felhivni a tanuldk figyelmét a varhatd veszélyekre.

Az iskolaban az alabbi helyeken tartunk els6segélynytjtd dobozt:
oktatoi szobakban, tornatermekben, portan, tanmiihelyben, gazdasagi iro-
daban. Iskolai kirandulaskor a kiséronek magaval kell vinnie egy feltoltott
mentddobozt.

Az iskola dolgozdinak és tanuloinak tilos az iskola és a tanmihely tertile-
tére olyan eszkdzoket bevinni, amelyekkel sajat és méasok testi épségét ve-
szélyeztetik.

A testnevelés orakra, az edzésekre vonatkozd kiilon szabalyokat a 3.

szamu melléklet tartalmazza.

D

7.10.

11

112,

Az osztalyfonokok a tanuldkkal kotelesek a tliz- és bombariado tervet is-
mertetni.

Aki az iskola terliletén tlizet, bombat vagy egyéb robbandanyagot észlel,
koteles jelezni az iskola teriiletén tartdzkodo vezetének.

A tlzriadot 3x3—as szaggatott csengetéssel, a bombariadot 5 szaggatott
csengetéssel (min. 3 percig) kell jelezni.

Kivonulaskor az oktaték a Munkavédelmi -, Tlizvédelmi Szabalyzata, va-

lamint Tliz- és bombariadé terve alapjan kotelesek eljami! Ezek a tervek

15



8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

tartalmazzak az iskola vonatkozésaban az 6vé, védo elbirdsokat és intéz-
kedéseket. A Kivonulasi Terv valamennyi épiiletben az iskola falan van

kifliggesztve.

. A tanulék és a sziil6k tajékoztatasa, véleménynyilvanitasa

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktu-

alis tudnivalokrol tajékoztatjak:

e az iskola igazgatéja az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén
legaldbb félévente, a didkkozgylilésen tanévenként legalabb egy alka-
lommal, az aulaban elhelyezett hirdetotablan folyamatosan,

e az osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan,

e a DOK segité oktato félévente kettd alkalommal a didkénkormanyzat
vezetdségének iilésén.

A tanulét és sziileit a tanuld tanulményi munkéjarél, magatartasarol,

egyéni haladasar6l az osztalyfénok és a szakoktatok szoban elozetes

egyeztetés alapjan, vagy fogadooran és az e-ellendrzé Utjan irasban fo-
lyamatosan tajékoztatjak. Esetenként a tdjékoztatas formaja levél vagy te-
lefonos értesités.

A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktua-

lis feladatokrol:

e az iskola igazgatéja az iskolai szintii sziiloi értekezleteken (9. és 12.

évfolyam),

e az osztalyfonokok az osztalyok sziil6i értekezletein tdjékoztatjak.

e az iskola honlapjan is elérheté az intézmény eseményterve, fobb re-

dezvényei.

A sziiloket a nevel8k a tanulok egyéni haladasardl az aldbbi médon téjé-

koztatjak:
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8.5.

8.6.

8.7.

9.1.

9.2,

e szoban a sziiloi értekezleteken tanévenként két alkalommal vagy
rendkiviili esetben, a fogaddorakon tanévenként két alkalommal szer-
vezett forméban vagy egyéni fogadooran,

e irasban folyamatosan, illetve félév és év vége eldtt legalabb egy ho-
nappal az osztalyfénok e-ellenorzo utjan a varhato bukasokrol.

Az iskola a sziiloket a megel6z6 tanév végén tajékoztatja azokrol a tan-

konyvekrol, segédeszkozokrol, taneszk6zokrdl, ruhdzati és mas felszere-

1ésekr6l, amelyekre a kovetkezd tanévben az oktato-nevelé munkahoz
szlikségesek lesznek.

A sziildi értekezletek, a fogadoorak idépontjait tanévenként az iskola

munkaterve tartalmazza, amely elérheté az iskola honlapjan (bem-

cegled.hu) is. Az idépontokrél a KRETA e-naplé 4ltal és az iskola face-
book oldalén is tajékoztatast nytjt az intézmény.

A szildk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban,

egyénileg vagy vélasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az

iskola igazgatdjaval, neveldivel.

9. A tanulok nagyobb kozosségei és csoportjai

A véleményezési jog gyakorlasa szempontjabol a tanuldk nagyobb k6zos-
ségének az osztalyok t6bb mint felét tekintjik.
A tanul6k nagyobb csoportjait érint6 kérdés az, amelyik legalabb

e anappali munkarend szerinti tanuldkat,

e az esti munkarend szerinti tanulokat,

e azegy évfolyamra jaro tanuldkat,

e azegy szakmacsoport tanul6it érinti.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10. A tanulok kozosségei

Osztalykozosséget alkotnak az azonos évfolyamra jar6 kozos tanulocso-
portot alkoto tanulok, amelynek vezetoje az osztalyfénok.
Tartds tavolléte esetén a feladatait helyettes osztalyfonok veszi at.
Az osztaly tanuldi az osztaly képviseletére, k6zosségi munkdjanak szer-
vezésére az alabbi tisztségviseldket valasztjak meg:
o didk-6nkorméanyzati tag,
e sportfelelds,
Az iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban és aktiv
részvételében az osztalykdzosség tagjai kozremiikddnek.
Egy osztalyban mindig két hetes van. A heteseket az osztélyfonok jeldli
ki, megbizatasuk egy hétre szol. Feladataik:
e gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérél a tandrakra
(tiszta tabla, kréta stb.),
o feliigyelnek az osztaly rendjére a sorakozasnal,
e az Oraelején jelentik a hianyz6 tanulokat,
e ha az 6rat tarté oktatdé a becsengetés utan 6t perccel nem érkezik
meg, €rtesitik az ligyeletes vezetot.
e  az Ora végén a tablat letorlik, ellenodrzik a tanterem rend;jét €s tiszta-
sagat, szellztetnek.
A tanuldk az érdekeik képviseletére didkonkormanyzatot hoznak létre.
Tevékenysége a tanulokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. Tagjai az
iskolaval tanuldi jogviszonyban allé tanulok. Iskolankban miikodik:
e adidkdnkormanyzat,

e aziskolai sportkor.
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10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

A didkénkorményzat tevékenységét és képviseletét az igazgato altal meg-
bizott oktatd segiti. A diakonkormanyzat vezetosége 3 fobol all, akiket a
tagok egyénileg, titkos szavazassal valasztanak meg.

A didkonkormanyzatot megilleti a javaslattételi-, a véleményezési- és az
egyetértési jog gyakorldsa. Milkodését, feladatait, jogkorét a hatélyos jog-
szabélyok és a didkonkorményzat Szervezeti- és Miikodési Szabdlyzata
tartalmazza.

Az iskola tanuldinak tajékoztat6 és tdjékozodo foruma a diakkozgyiilés,
amelyet évenként legalabb egy alkalommal 6ssze kell hivni.

A didkkdzgyiilésen minden tanulonak joga van részt venni, a kiildottgyti-

lésen az osztalyok kiildottei vannak jelen.

11. A tanulé tivolmaradasianak engedélyezése és az igazolasok

11.1.

11.2.

rendje

A tanuldnak a hianyzasat a tanitdsi orarol, a gyakorlati foglalkozasrol, a
beszamolorol, a vizsgarol és a tanoran kiviili foglalkozasrdl igazolnia kell.
A betegség ideje alatt jogszabaly szerint nem tartézkodhat az intézmény-
ben, igy nem latogathat sem elméleti, sem gyakorlati tanorat!

Ha a tanulé betegség miatt mulaszt, a sziild — nagykoru tanulé esetén a
tanuld — a hidnyzas elsd napjan értesiteni koteles az osztalyfonokat, illetve

kiils6 képzbhely esetén a képzésért felelds személyt.

rrrrrr

gedéllyel szabad.

Ebben az esetben az engedélyt megadhatja egy tanévben
o az osztalyfénok legfeljebb harom (a sziil6 elézetes bejelentése alap-
jan, ez az Un. gondviseldi igazolas),

e az igazgato legfeljebb 6t,
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e a gyakorlatért felelds igazgatohelyettes legfeljebb két olyan tanitasi
naprol, amely napon csak gyakorlati foglalkozésa van a tanulonak.
e a szakoktat6 és a szakoktatd legfeljebb harom sajat orajarol.
A tanulo elézetes engedély kérése nélkiil csak rendkiviili esetben marad-
hat tavol. A sziil6 ebben az esetben is koteles a leheté leghamarabb beje-
lenteni a mulasztas okat az osztalyfénoknek.
A mulasztas akkor is igazolt, ha:
e betegség esetén orvos igazolja,
e hatosagi intézkedés esetén a hatosag igazolja,
e nyelvvizsgara késziil fel (2 nap felkésziilés és a vizsganap),

e Onhib4jan kiviili alapos indok miatt hianyzik.

11.4 A mulaszt6 tanulonak a mulasztast kvetd 3 tanitasi napon beliil igazolnia

11.5

11.6

11.7

kell mulasztasat.

Az étszallassal bejard tanulok részére az osztalyfonok, a gyakorla-
tért felelés igazgatohelyettes engedélyezhet negyed orat meg nem haladd
késobbi érkezést a reggeli drakban, illetve korabbi tavozast az esti orak-
ban. A sziils a KRETA e-naplé feliiletén kér erre engedélyt. Negyed 6rat
meghalad6 késést, illetve korabbi tavozast csak az igazgatd engedélyez-
het. Az érintett oktatd jelélje a tanuld késését, amely engedéllyel rendel-
kez6 tanuld esetén igazolt mulasztast jelent az engedélyezett iddtartam
erejéig!

A tanulé mulasztasa igazolatlan, ha az eloirt hataridoén beliil nem
igazolja tdvolmaradasat.

Tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasaival kapesolatos intéz-
kedések:

e az elsod igazolatlan foglalkozast kovetden az iskola értesiti a tanulo

sziilojét, kollégiumi elhelyezés esetén, a kollégiumot is.



11.8

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, akkor Gjabb igazolatlan
mulasztas esetén az iskola értesiti a gyermekjoléti szolgélatot is, hogy
vegye fel a kapcsolatot a tanul6 sziil6jével.
Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri egy tanitési félévben az S fog-
lalkozast, az iskola értesiti a tanulo sziil6jét, a gyamhatdsagot, a gyer-
mekjoléti szolgalatot, illetve gyermekvédelmi szakellatasban nevelke-
do tanulo esetén a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri egy tanitasi félévben az 10
foglalkozast, az iskola értesiti a tanulo sziilojét, illetve gyermekvédel-
mi szakellatasban nevelked6 tanuld esetén a tertileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot
Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa eléri egy tanitasi félévben a 15
foglalkozast, az iskola a mulasztasrél tajékoztatja a tanuld sziildjét, az
altalanos szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot, illet-
ve gyermekvédelmi szakelldtdsban részesiilé tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a tanulé igazolatlan mulasztasa eléri egy tanitasi félévben 25 fog-
lalkozast, az iskola értesiti a tanul6 sziil6jét és a gyamhatdsagot.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa eléri egy tanitasi évben az 50 fog-
lalkozést, az iskola értesiti a tanul sziil6jét és a gyamhivatalt.

Nem tankoteles tanulé igazolatlan mulasztasaival kapcsolatos

intézkedeések:

Ha a nem tankoteles, kiskor tanuld igazolatlan mulasztasa eléri a 10
foglalkozast, értesiteni kell a sziilét, kollégiumi elhelyezes esetén, a
kollégiumot is.

Ha az értesités eredménytelen maradt, akkor ujabb igazolatlan mulasz-

tas esetén az iskola ismételten értesiti a tanul6 sziilgjét.
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e Ha a nem tankételes tanuld igazolatlan mulasztidsainak a szama meg-
haladja a 30 foglalkozast, megsziinik a tanul6i jogviszonya, amennyi-
ben az iskola legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette a tanulot,
kiskort tanul6 esetén a tanulo sziilojét az igazolatlan mulasztas kovet-
kezményeire.

11.9 Ha a késések idejének 6sszege elméleti oktatasban, €s a tanmiihely-

ben zajlé gyakorlati képzés esetén eléri a 45 percet, kiils6 képzo helyen a

60 percet, akkor a késés egy igazolt vagy igazolatlan oranak mindsiil. Az

elkéso tanulé nem zarhato ki a foglalkozasrol.

12. A tantargyvalasztas modja és annak modositasi rendje

12.1. A technikum 10. évfolyam, a szakmai oktatasban a 12. évfolyam masodik
félévében az iskola tajékoztatja a tanuldkat valasztasi lehetoségeikrol és
ezek feltételeirdl.

12.2. A technikum 10. évfolyam végén majus 20-ig a tanulo irasban leadja,
hogy milyen szabadon valasztott foglalkozasokon kivan részt venni, illet-
ve dont a kitelezd és a valaszthat6 érettségi tantargyak felkésziilési szint-
jérol. Ezt alairja a tanuld és a sziilo, illetve felndttoktatasban csak a tanu-
16. (A lehetoségeket részletesen a Szakmai Program oratervei tartalmaz-

zak.)
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13. Tanulmanyok alatti vizsgak rendje

a.) Az egyéni tanulmanyi rend szerint tanuldk osztalyozo vizsgéjara tanévenkén-
ti vizsgaid6északok:
I. adott év januarjanak els6 tanitasi hete.

II.  adott év majusanak utolso tanitasi hete.

b.) A mulasztdsok miatt osztalyozé vizsgara utasitott tanuldink szamara kijeldlt
vizsgaiddészakok:
L. az elso félév lezarasat kovetd masodik tanitasi hét.

II.  atanév végi osztalyozo vizsga utan egy héttel.

c.) El6re hozott érettségi vizsga miatti osztalyozo vizsgék:

Ha a tanulo elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni, akkor szandékat legkésdbb
az adott év februar 06-ig kell jeleznie az erre rendszeresitett jelentkezési lap ki-
toltésével és az osztalyfondknek torténd leadasaval.

» Ha a tanulé majus-juniusban olyan targybol kivan elérehozott érettségi
vizsgat tenni, amelynek tantervi kovetelményeit az adott tanévben teljesi-
ti, akkor egy (1) osztalyozo vizsgat kell tennie az osztalyozé vizsga ido-
pontja és a tanév vége kozotti iddszakra tervezett anyagrészbdl. Ebben az
esetben az osztalyozo6 vizsgan szerzett jegy egyenértékii az adott targybol
a tanulo tobbi érdemjegyével.

» Ha a tanulé majus-juniusban olyan targybol kivan elérehozott érettségi
vizsgat tenni, amelynek tantervi kovetelményeit csak a kovetkezd tanév
végén teljesiti, akkor két (2) osztilyozo vizsgat kell tennie. Az els6 oszta-
lyozo vizsgat a fenti a) pont szerint kell letennie, a méasodik vizsgat pedig

a kovetkezo tanév teljes anyagrészébol. Ebben az esetben a masodik osz-



talyozo vizsgéan szerzett jegy a tanuld tanév végi osztalyzatanak mindsil,
ezt a tanulé mar nem javithatja, ez kerll a bizonyitvanyéba.
Az osztalyozo vizsgara szintén legkésobb az adott év februar 06-ig lehet jelent-
kezni a jelentkezési lap kitoltésével és az osztalyfonoknek torténd leadasaval.
Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei meg-
egyeznek a Szakmai Program részét képez6 oktatasi programban.
d.) Amennyiben a tanul6 nem teljesitette az adott szakképesités bemeneti fel-
tételeit, Ggy a kiilonbozeti vizsgakat az adott tanév oktdberében - novemberében
kell megszervezni.
e.) Beszamoltat6 vizsgakat szerveziink az érettségire felkészito esti munkarend
szerinti szakmai oktatasban részt vevo tanuldink szémara az alabbiak szerint:
L. januar masodik fele-februdr elsé fele
II.  ma4jus honapban/ a végzds évfolyamok az utolsé tanitasi héten/.
» Az érettségire felkészité nappali munkarend szerinti szakképzo iskolai ok-
tatasban részt vevo tanuldink szamara a tanév végén szobeli beszdmoltato

vizsgéakat tartunk.

f) A tanuldszerzodéssel kiilsé gyakorlati helyen gyakorlatot teljesitd tanuloink
részére ugynevezett koztes vizsgékat szerveziink, mely felméri az adott tanuld
szakmai kompetencidinak aktualis allapotat, felkésziiltségi szintjét.

g) A szakmai kompetencidkat mérd szintvizsgakat a szakképz6 iskola elsd évfo-
lyaman tanulok szamara a magasabb jogszabalyok figyelembe vételével szer-

vezziik meg.

14. A tanulok altal az iskolaba bevitt dolgok korlatozasara vonat-

kozo szabalyok

14.1. A tanuld az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszk6z6kon til mas dolgokat

csak az igazgatd engedélyével hozhat be.
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

Nagyobb értékii targyat (ékszert, értékes orat stb.) valamint nagyobb 6sz-

szegli pénzt a tanulo az iskolaba csak a sziilo engedélyével hozhat.

Tanitasi 6rdkon a mobiltelefon hasznalata tilos a tanulénak és az oktato-

nak egyarant! A tanul6 a mobiltelefont kikapcsolt &llapotban a taskdjaban

tarolja. Ez alol kivételt képez, ha a tanora a digitalis kompetencidk fejlesz-

tése érdekében igényli a mobiltelefon hasznélatat (pl. QR kodos feladat).

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanuld tanulmanyai folytata-

saval dsszefliggésbe nem hozhatd kareseményekért.

Ha a tanulot az iskolai tanulmanyai folytatasdval osszefliggésben kar éri,

az iskolatol, illetve a gyakorlati képzés szervezojétol kérheti a kar megté-

ritését.

A Kkartéritési kotelezettség alol mentesiil az intézmény:

e ha bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil esé elharithatatlan
ok idézte eld,

e ha azt a kdrosult elharithatatlan magatartasa okozta,

e ha olyan dologban kovetkezett be kar, amelynek behozatalat a hazi-
rend megtiltotta ugyan, de a tanuld mégis behozta azt, kivétel:

ha abban az iskola szandékosan kart okozott.

15. A tanulok jutalmazasa

15.1 Azt a tanulot, aki

e példamutaté magatartast tanusit, vagy

e folyamatosan jé tanulmanyi eredményt ér el, vagy

e az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy

e az iskolai, illetve az iskoldn kiviili tanulmanyi, sport, kulturélis stb.
versenyeken, vetélkedokon, vagy eloadasokon, bemutatokon vesz

részt, vagy
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e barmely mas modon hozzéajarul az iskola hirnevének megdrzéséhez és
oregbitéséhez az iskola jutalomban, dicséretben részesiti.

Az iskoldban — tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok
szOban vagy irasban:

e szakoktatoi (oktatoi) dicséret,

e osztalyfonoki dicséret,

o gyakorlatért felelos igazgatdhelyettesi dicséret,

e igazgatoi dicséret.

frasban: oktat6i testiileti dicséret.

15.2 A jutalmazés formait részletesen a 1. szdmua melléklet tartalmazza.

16. A tanulokkal szembeni fegyelmezd intézkedések

16.1. Azt a tanulét, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
e atanuldi hazirend elbirasait megszegi, vagy
e igazolatlanul mulaszt fegyelmezésben lehet részesiteni.
16.2 Az iskolai figyelmeztetések formai széban vagy irasban: szakoktatdi fi-
gyelmeztetés,
e szakoktatoi figyelmeztetés,
e osztalyfondki figyelmeztetés,
e osztalyfonoki intés — csak irasban,
e gyakorlatért felel6s igazgatohelyettesi figyelmeztetés,
e igazgatdi figyelmeztetés,
e igazgatol intés — csak irasban.
16.3. A kovetkezo biintetési fokozatok csak fegyelmi eljaras soran adhatok:

® megrovas,
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e szigorl megrovas,
e kedvezmények, juttatdsok csékkentése, megvonasa,
e athelyezés masik osztalyba vagy iskolaba,
e cltiltas a tanév folytatdsatol,
e kizaras az iskolabol.
A fegyelmi eljaras részletes szabalyait az iskola SZMSZ-e tartalmazza.

16.4 Az iskolai fegyelmezések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil,
amelyt6l indokolt esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.

16.5 A tanulo stlyos kitelességszegése esetén a fegyelmezési fokozatok betarta-
satol el kell tekinteni. Stlyos kotelességszegésnek mindstilnek az alabbi
esetek:

e az agresszio, a masik tanulé vagy az iskola barmely dolgozéjanak,
kiiléndsen az oktatéi munkakorben foglalkoztatott bantalmazasa,

e az egészségre artalmas szerek (szeszesital, kabitoszer) iskolaba ho-
zatala, fogyasztasa,

e a szandékos karokozas,

e az iskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése,

e ezen tal mindazon cselekmények, amelyek a Biinteté Torvénykonyv
alapjan blincselekménynek mindsiilnek.

16.6 Ha a tanuld a jogszabdlyban, a hazirendben vagy egy¢b iskolai szabalyzat-
ban foglalt kételességeit megszegi, fegyelmezd intézkedésben, illetve fe-
gyelmi biintetésben részesiilhet. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola
igazgatoja vagy az oktatoi testlilet dont. Fegyelmi biintetés csak a tanuld
vétkes és sulyos kotelességszegése esetén adhato.

16.7 A tanuld gondatlan vagy széndékos karokozéasa esetén a tanuld sziiloje a
magasabb jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartéritésre kotelez-

heto.



17 Az elektronikus naplo sziilé részérol torténé hozzaférésének a
modja

Az elektronikus naplé sziilo részérél torténd hozzaférése az iskolai rendszergaz-

da altal létrehozott egyedi azonosito és a hozzatartozo jelszo segitségével web-

feliileten, a http.//bem-cegled.e-naplo.hu/ cimen torténik. A gondviseloknek le-

hetdségiik van kibdvitett gondviseldi feliilet 1étrehozasara is az alapkoddal. Eze-
ket az alaphozzaféréseket az osztalyfondkok osztjak ki a gondviseloknek az elso
sziil6i értekezleteken! A bovitett gondviseldi hozzaféréseket a gondviseldi e-
mail cimek rogzitése utan az osztalyfonokok kikiildik a sztildknek, akik a gene-

ralt linken végig haladva tudjék a folyamatot befejezni.

18. Tamogatasok és szocialis juttatasok rendje

18.1 A tanuld 50 %-os étkezési tamogatasra jogosult, ha a csaladban a sziilok
harom vagy tobb kiskort, illetve nappali tagozaton tanulé gyermeket tar-
tanak el, vagy rendszeres gyermekvédelmi tamogatéast kapnak, illetve ha
tartdsan beteg és ezt megfeleld orvosi papirral igazolni tudja. A tanuld
100%-o0s étkezési tAmogatasra jogosult, azaz téritésmentesen étkezik, ha
nevelésbe vett gyermek.

18.2Nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatast a mindenkor érvényes

tankonyvszabalyzatban hatdrozza meg.

19. Jarvanyiigyi késziiltség esetén alkalmazando rendki-

viili szabalyok
19.1. A maszk hasznalata az iskola teriiletén oktatonak és tanulénak, az intézménnyel

tanul6i, felnottképzési és munkajogi viszonyban nem all6 személynek nem kotelezd,

csak ajanlott! Megkotések:
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o Az iskola Titkarsagén a titkari alkalmazottakon kiviil maximum 2 {6 tartdz-
kodhat.

e Az iskola Gazdasagi irodajan a gazdasagi tigyintézokon kiviil maximum 2
{6 tartézkodhat.

e Az iskola biiféjében tartozkod6 személyek szama jelenleg nem korlatozott,
Ajanlott azonban, hogy a tanuldk az otthonrél hozott élelmiszert, ennivalot
részesitsék elénybe a csoportosulas elkeriilése érdekeében.

19.2. A tantermek és illemhelységek. valamint a portan torténd belépés esetén biztosi-
tani kell a kézfert6tlenitéshez sziikséges eszkozoket, amelyek haszndlata ajanlott. En-
nek ellendrzése a portés és az tigyeletes takarito feladata.

19.3. A porta mellett két oldalt non contact kézfertétlenité van elhelyezve. Ennek
hasznalata ajanlott!

19.4. A mosdok és kozosségi terek fertdtlenitésére a tanitasi 6rdk alatt is sor Kerdil.

A délelbttds takaritok két oranként végig fertGtlenitik a korlatokat, kilincseket, frek-
ventalt kapcesolokat.

A délutani idészakban minden gyakorlati oktatas soran hasznalt intézményi helyiség-
ben el kell végezni a felmosast és felilettorlést fertotlenitd tartalmi tisztitdszerrel. Az
informatika szaktanterem billentytizeteit a tanteremben 6rat tart6 oktato fertétleniti.
19.5. Az illemhelységek befogadoképességének erejéig lehet hasznalni a csoportosulas
elkeriilése érdekében. Ennek kontrollaldsa a folyoséiigyeletes €s az iskoladr feladata.
19.6. Ha az iskolaval jog- vagy munkaviszonyban nem allé személy érkezik a portan
vezetett flizetbe bejegyzésre keriil a latogatas célja, a latogatott célszemély, €s az in-
tézményben torténd tartézkodds véarhato idotartama.

19.7. A tandran, gyakorlati foglalkozason a masfélméteres védétavolsag betartidsa nem
kotelezb, de ajanlott. Amennyiben a terem befogaddképessége lehetdvé teszi, a tanu-
l16knak olyan iilésrendet kell kialakitani, amely lehetové teszi a véddtavolsag megtarta-
sat.

19.8. A tiinetek észlelése esetén a tiinetet észlel6 személy az oktatd szobakban elhelye-
zett, a Ceglédi Szakképzési Centrum féigazgatdjanak és kancellarjanak 24/2021. sza-
mu kdzds utasitdsanak 3. szama melléklete alapjan jegyzokonyvet vesz fel és haladék-

talanul értesiti az ligyeletes vezetdt. (A vezetok ligyeleti rendje szintén megtalalhaté az
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oktatoi szobakban.) A B épiilet védonoi szobdja melletti szertarbol kialakitott ,.Elkiilo-
nitd™ helyiségben helyezziik el azt a tanulot, aki napk6zben fertdzésre mutaté tiineteket
mutat. A tanul6 feliigyeletét egy oktato vagy a pedagodgiai asszisztens latja el, akinek a
védomaszk €s gumikesziyli hasznédlata kotelezd! Fertbtlenitd kézmosasra az izolalé
helység melletti mosdoban van lehetdség. A sziilé megérkezésekor a tanulora ligyeld
személy az iskola portajahoz kiséri a tanulét, €s atadja a sziilonek.

19.9. A tiinetek észlelésekor a telefon, e-mail iizenet és a KRETA rendszeren keresztii-
li izenetkiildés a preferdlt kommunikacios csatornak mind a tanuldk, mind a sziilok,
mind a kollégak értesitése tekintetében. A didkok tajékoztatasara az elso tanitasi napon
sor keriil, melyet az osztalyfénok végez. A sziil6 koteles olyan telefonszdmot megadni
az intézménynek. melyen legalabb az egyik gondviseld 7:30-16 ora kozott elérheto. A
telefonszdmot a KRETA rendszerben az osztalyfénsk kételes rogziteni. Az intézmény
hivatalos tdjékoztatasi feliilete az e-KRETA, melyet a gondviseld rendszeresen kisér-
jen figyelemmel. Tajékoztatasra hasznalt feliilet még az iskola honlapja €s az oszta-
lyok facebook csoportjai.

19.10. Az értesités rendje:

1) tiinetek esetén a haziorvos, vagy sziilé/ torvényes képvisel6 altal a haziorvos.

i) amennyiben a tlineteket a vizsgalatok igazoljak, és arrdl értesiil az iskola, ugy a me-
gyei tisztiféorvos,

iii) sulyos panaszok esetén mentét kell hivni (ebben az esetben a Ceglédi Szakképzési
Centrum féigazgatdjanak &s kancellarjdnak 24/2021. szdmu kozds utasitdsanak 3.
szamu melléklete alapjan a feljegyzés utdlag, kizardlag a ..jelzést add™ alairasaval ké-
sziil),

iv) COVID fert6zés esetén az intézmény igazgatdja a Centrum foigazgatojat értesiti, a
féigazgato pedig a Nemzeti Szakképzési €s Felnottképzési Hivatalnak jelzi.

19.11. Az intézményi digitalis, oktatdsszervezési és egészségiigyi munkacsoportok
fennmaradnak, Gjjaalakulnak.

19.12. A Ceglédi Szakképzési Centrum fOigazgatdjanak €s kancellarjdnak 24/2021.
szamu kodz0s utasitdsainak megfeleldéen az iskola Hazirendje az intézkedé€se terv tar-
talmanak megfelelden és annak egyes pontjaival kompatibilisen modosult, amibdl hir-

detmény késziilt é€s az iskola bejaratanal!
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20. Az iskolaor feladata, jogai

20.1 Az iskoladr — fegyverhasznalati jog nélkiil — kényszeritd eszkdzzel rendel-

kezo,

sajatos jogokkal felruhazott kozfeladatot ellaté személy, aki a Renddrség

teriileti szervénel (Megyei, Budapesti Rendor-fokapitanysag) all munkaviszony-

ban. Az iskoladr biztositja, hogy a kijeldlt oktatasi-nevelési intézmény pedago-

gusai, a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segitdé alkalmazottai feladataikat

zavartalanul ellathassak. A tanuldk vagy az intézmény dolgozoéinak biztonsagat

sértd vagy veszélyezteté cselekményeket megakadédlyozza, megszakitja, a sé-

relmukre elkovetett jogellenes cselekményeket megel6zi.

20.2 Az iskoladr feladatai és jogai kozé tartozik majd, hogy:

sat

felszolitsa az er6szakoskoddt, hogy hagyja abba térsa vagy tanara zaklata-

igazoltasson

feltartoztassa az erészakoskodét, amig a renddrség megérkezik
elsdsegélyt nyljtson

eltavolitson illetéktelen személyeket az iskola teriiletérdl,

ha szlikség van ra, akkor kényszeritd eszkozt is hasznalhat.

21. Altalanos szabalyok

19.1. Az iskola altal szervezett, a Szakmai Program végrehajtdsahoz kapcsolo-

19.2.
19.3:

do, iskolan kiviili rendezvényeken szeszesital és kabitészer fogyasztasa ti-
los!

Tilos a tanitasi 6rakon étkezni, innivalét fogyasztani és ragégumizni.
Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatas fejében szervezett vagy enge-

délyhez kotott szerencse- és hazardjaték szervezése, lebonyolitésa.
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19.4. Az ellen6rzé kényvnek mindig a tanuldndl kell lennie, hogy barmely isko-

19.3;

19.6.

L1

1.2,

1.3

2.1,

2

lai munkaval kapcsolatos kézleményt be lehessen vezetni. Az ellen6rzd
kényvbe beirt informaciokat a sziilokkel ala kell iratni, ennek ellenérzését
minden hénapban az osztalyfonok végzi el.

Az iskolai linnepségeken, megemlékezéseken iinnepi Oltozet lanyoknak
fehér bluz és sotét szoknya vagy nadrag, fitknak fehér ing és sotét nadrag.
A téritési dijak, a koltség-hozzdajarulas, a tandij mértékét, a fizetés modjat

a 6. szamu melléklet tartalmazza.

Z.aro rendelkezések

1. A Hazirend hatalya, érvényességi ideje

A Hazirend az iskola belsé életét szabalyozza. Hatdlyos az iskola teljes
teriiletén, illetve szervezett iskolai rendezvényeken €s a szakmai prog-
ramban meghatarozott iskolan kiviili rendezvényeken, ha a rendezvé-
nyen valo részvétel az iskola szervezésében torténik.

A Hazirend érvényes a tanuldkra, a tanuldk sziileire, az iskola alkalma-
zottaira, valamint az iskola teriiletén tartozkodo személyekre.

A Hazirend a kihirdetést kovetden lép hatalyba és visszavonasig érvé-

nyes.

2. A Hazirend nyilvianossaga
A Hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak,
szlilonek valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A Hézirend egy-egy példanya megtekinthetd
e az iskola titkarsagan,
e az iskola konyvtaraban,

e az iskola oktatoi szobgjaban,



e az iskola igazgatdjanal,

e aziskola igazgatohelyetteseinél,

e az iskola tanmuhelyében,

e a diakénkormanyzatot segité oktatonal,

e az iskola honlapjan: www.bem-cegled.hu

e az iskolai szerveren (,,Bem-szerver”)

2.3. Az Ujonnan elfogadott vagy mddositott Hazirend eldirasairél minden
osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:
e a tanuldkat osztalyfonoki oran,
e a sziiléket sziildi értekezleten.
2.4. A Hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szaba-
lyait minden tanév elején az osztalyfénoknek meg kell beszélnie:
e a tanuldkkal osztalyfonoki oran,
e a sziildkkel sziiloi értekezleten.
2.5. A Hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatdja-
tol, az igazgatohelyettesektol, valamint az osztalyfonokoktol, az oktatok

fogadodrajan vagy — ettol eltéréen — elore egyeztetett idépontban.

3. A Hazirend moédositasa
Az érvényben levo hazirend modositasat — barmely neveld, sziilo vagy ta-
nuld javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgato-
ja, az oktatdi testiilet vagy a didkonkorményzat. Az igy beterjesztett javas-

latrél 30 napon beliil az oktatdi testiilet dont.
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4. A Hazirend megsértése

A Haézirend belsé iskolai norma, jogforras. Athagasa jogsértésnek mind-
siil, fegyelmi felelosségre vonas kezdeményezhet6 a tanuld, az oktato és
az alkalmazott esetében is.

Ha tanuld sérti meg a Hazirendet, vele szemben fegyelmezo intézkedés
vagy fegyelmi eljaras indithato, ha az iskola dolgozdja, akkor az igazgato
jogosult a feleldsségre vonast kezdeményezni a fdigazgatonal, illetve a
kancellarnal. Amennyiben az iskola igazgatdja sérti meg a Hazirendet, ve-

le szemben a foigazgatd jar el.

A Hizirend elfogadasanak és jovahagyasanak dokumentumai

(jegyzokonyvek)
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1. szami melléklet
A TANULOK KITUNTETESI ES JUTALMAZASI FORMAI

. TANTARGYIDICSERET
Kovetelmény: a szaktanar megitélése szerinti kiemelked6 teljesitmény az
adott tantargybol, valamint év végi jeles osztalyzat.
Médja: A bizonyitvanyba és a KRETA e-napléba keriil beirdsra a

megfelel6 zaradékkal.

2. OSZTALYFONOKI VAGY IGAZGATOI DICSERET
Tanulmanyi munkaért:
Kovetelmény: 4,5 feletti tanulmanyi atlag.
Kozosségi munkaért, versenyeredményekért:
Kovetelmény: kiemelkedd sportteljesitmény, kulturdlis munka,
tanulmanyi versenyeken vald részvétel, k6zosségi munka.
Feltéve, ha nem Gubody Emléklapot kap.
Médja: Evkozben a KRETA e-naploba kell beirni, év végén formakértyét

készitiink.

3. NEVELOTESTULETI DICSERET
Kovetelmény: 4,5 feletti tanulmanyi atlag, és iskolai szintli kiemelkedd
sportteljesitmény, kulturalis munka, tanulméanyi versenyeken valé
részvétel, k6zdsségi munka.
Médja: Evkozben a KRETA e-napléba kell beirni, év végén formakartyat

készitiink.



GYAKORLATI MUNKA

Kovetelmény: kimagaslo teljesitmény a gyakorlati munkéban és szakmai
elhivatottsag.

Modja: SZAKOKTATOI DICSERET, GYAKORLATI
OKTATASVEZETOI DICSERET, FORMAKARTYA

BEM EMLEKLAP

Célja: a kivald tanulmdnyi munka elismerése.

Kovetelmény: minimum 4,5 tanulményi atlag.

Moédja: Az osztalyfonokok az év végi tanulmanyi eredmények alapjan
rovid, konkrét indoklassal adjak le javaslataikat az osztalyfénoki

munkakozosség vezetbjének.

GUBODY EMLEKLAP

Célja: a kiemelkedd kozosségi munka, egyéb tevékenység (pl. sport -,
kulturalis -, tanulmanyi verseny, vetélkedok) elismerése.

Kovetelmény: Minimum 3,0 tanulményi &tlag, kiemelkedd egész éves
tevékenység.

Modja: Ugyanaz, mint a Bem Emléklapnal.

BEM PLAKETT
Célja: A képzési id6 alatt kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi munka,
sporttevékenység elismerése.
Kovetelmény:
e aképzési idével megegyezd szamu emléklap, vagy
e orszagos tanulminyi (OKTV, TTV) vagy szakmai versenyen
(OSZTV, SZKT) 1-10. helyezés, vagy
o kiemelkedd kulturélis és/vagy sporttevékenység.
Modja: Ugyanaz, mint az emléklapoknal.



Kizaro ok: bukdas vagy a tanulé emberi magatartasaval kapcsolatos

kifogdsok.

,JO TANULO - JO SPORTOLO” CIM ADOMANYOZASA

Célja: a kivalo sporteredmény €s a tanulmanyi munka elismerése.
Kovetelmény: legaldbb jé (3.51-t6]) tanulmanyi atlag, sporteredmények.
Modja: Ugyanaz, mint az emléklapoknal.

JUTALOMKONYVEK

Célja: A  kimagasldé tanulményi eredmény, a kiemelkedd
versenyeredmény, az iskolai szintli kozosségi munka, és a kimagaslo
sportteljesitmény elismerése.

Moédja: A tanulok az igazgatdtdél vagy az osztalyfonokoktol kapjak,

barmelyik jutalmazési forma alapjan és mellé.

A JUTALMAK ATADASA:

A jutalmak 4atadasa végzds tanuloknak a ballagasi {innepségen, alsobb
éveseknek a tanévzard {linnepségen, esti tagozatos tanulok esetén a
kovetkez0 tanévnyito iinnepségén torténik.

A Bem Plakettet a ballagéson, a ,,JO TANULO — JO SPORTOLO”
serleget a tanévzar6 tinnepségen (végzos tanuldk a ballagési tinnepségen)

kapjak meg.

A JAVASLATOK JOVAHAGYASA:
Az év végi osztalyozo értekezleteken torténik, a nevelGtestiilet hagyja

jova.
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TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK

e Tehetséggondozo, felzarkoztaté és egyéni foglalkozasok: Az

egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a techetséges
tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkoztatdasat az egyes
szaktargyakhoz kapcsolodo tandran kiviili tehetséggondozd és
felzarkoztato foglalkozasok segitik. (Pl: idegen nyelvi felzark6ztatd
foglalkozasok, magyar nyelv és irodalom korrepetalds, stb.)

Iskolai sportkér: Az iskolai sportkor tagja az iskola minden

tanuldja. Az iskolai sportkér sportcsoportjainak foglalkozdsai a tandrai

testnevelés ordkkal egytitt biztositjak a tanulok mindennapi testedzését, valamint

a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és az iskolan kiviili

sportversenyekre.

Szakkorok: A kilonféle szakkorok miikodése a tanuldk egyéni

képességeinek fejlesztését szolgalja. A szakkorok inditasardl a felmeriils

igények €s az iskola lehetdségeinek figyelembe vételével minden tanév elején az

iskola nevelotestiilete dont.

Versenyek, vetélkedok, bemutatok: A tehetséges tanuldk
tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti
stb.) versenyek, vetélkedok, amelyeket az iskoldban évente
rendszeresen szerveziink.

A legtehetségesebb tanulokat az iskolan kiviili versenyekre is
felkészitjlk.

Kiriandulisok: Az iskola neveléi a nevelémunka eldsegitése
érdekében az osztalyok szamara évente osztaly és iskolai szint(

kirandulast szervezhetnek.



Erdei iskola: A nevelési és a tantervi kovetelmények teljesitését
segitik a taborszerd, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napon
keresztiil tarto erdei iskolai foglalkozasok, amelyeken foleg egy-
egy tantargyi téma feldolgozasa torténik.

Mizeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti el6adashoz
kapcsolodé foglalkozas: Egy-egy tantargy néhany téméjanak
feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle
kozmivelddési intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett
csoportos latogatasok.

Szabadidés foglalkozasok: a szabadidé hasznos és kulturdlt
eltoltésére az iskola a felmeriilo6 igényekhez és az iskola
koltségvetéséhez igazodva kiilonféle szabadiddés programokat
szervezhet (pl.: turak, kirandulésok, szinhdz- és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, balok, vetélkeddk,
hangversenyek, Bem-napok, szavaloversenyek stb.).

Iskolai kinyvtar: A tanuldk egyéni tanuldsat, 6nképzését a tanitési
napokon latogathato iskolai konyvtar segiti.

Hit- és vallasoktatas: A hit- és vallasoktatason vald részvétel a
tanulok szaméara Onkéntes, amelyre szeptember 15-ig kell

jelentkezniiik az iskola igazgatojanal.
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10.

L1
12.

TESTNEVELES FOGL{&LK’OZAS (A TORNATEREMBEN, A
SPORTPALYAN, A STRANDON)

Tornateremben, Varosi Sportcsarnokban, szabadtéri palyakon (pl.
kézilabdapalya, CVSE palya, korcsolya palya, strand) a tanulok csak
testneveld tandr felligyelete mellett tartézkodhatnak.

Testnevelés oran minden sériilést azonnal jelenteni kell a testneveld
tanarnak.

Ha a testnevelés orat kovetoen jelentkezik a sériilés, akkor az orvosi
vizsgalat utdn a testnevelo tanart is értesiteni kell.

A tanuld koteles egészségi allapotaval kapcsolatban minden rend-
ellenességet jelenteni a testnevelés foglalkozas megkezdése elott.

A tornateremben észlelt minden rendellenességet azonnal jelenteni kell a
testneveld tandrnak.

Tanulok testnevelés o6ran csak a testnevelé 4ltal meghatarozott
feladatokat, illetve gyakorlatokat végezhetik.

Orét, gytiriit, nyaklancot, testékszert, szird targyat testnevelés oran viselni
tilos!

Testnevelés Oran csak az el6irdsnak megfeleld o6ltozetben lehet részt
venni.

Tornaszereket csak testneveld tanar utasitdsara €s utasitasa szerint lehet
telallitani.

Testnevelés oran tilos minden olyan magatartds, fegyelmezetlenség,
amely a testi épséget veszélyezteti.

Az 61t6z0k zarasarol az 6ltozofelelds koteles gondoskodni.

Kapcsolt testnevelés orak kozott nincs sziinet, de a masodik ora tiz perccel

korabban fejezddik be.
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KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

Az iskola konyvtara zért, csak az intézmény diakjai, oktatdi ¢és egyéb

dolgozdi hasznalhatjék, idegenek csak igazgatoi engedéllyel kereshetik fel

a konyvtarat.

A tanuldi jog -€s munkaviszonyt csak a konyvtari tartozasok rendezése

utan lehet megsziintetni.

A koényvtér csak nyitvatartasi idoben latogathatd.

A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele ingyenes.

Szolgaltatasok:

o kolesonzés (az iskolai konyvtari allomany kdlesonzése),

e helyben hasznalat (kézikonyvtar, folydiratok),

e csoportos hasznalat (konyvtarbemutaté oOrdk, konyv- és konyvtar-
hasznalati 6rak, konyvtari szakorak),

e informacidszolgéltatas (tdjékoztatas, témafigyelés, irodalomkutatas).

A dokumentumokat csak a kélesonzési nyilvantartasba vétel utan lehet a

konyvtarbol kivinni.

A kolcsonzési ido 6t hét, amely meghosszabbithato, ha a konyvet

id6kozben mas olvasd nem kérte. A nyari sziinet elott minden konyvet

vissza kell hozni.

A friss folydiratok kolcsonzési ideje egy nap, a régebbi folydiratoké egy

hét.

A kézikonyvek csak indokolt esetben, rovid hataridére kolcséndzhetok.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat az olvaso koteles

ugyanazon muvel potolni, vagy értékét a 3/1975. KM-PM. rendelete

értelmében megtériteni.

A konyvtarban fegyelmezetten és kulturaltan kell viselkedni.

A konyvtarba taskat, kabatot bevinni tilos!

A konyvtar szervezeti és mikodési szabalyzata a konyvtarban tekintheto

meg.

A konyvtarhasznalati szabalyzatot a beiratkozaskor minden olvasdval

ismertetni  kell, valamint jol lathaté helyen kell kifliggeszteni a

konyvtarban.
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MUHELYREND

1. Tisztségviselok:

A hetes feladatai:
o A bevezetd €s a befejez6 foglalkozaskor jelent.
o Az ellendrzé konyveket és a munkanaplokat beszedi.
o A takaritasi rendet 6sszeéllitja.
o A folyamatos hulladékszallitdst biztositja.
A szerszamfelelds feladatai:
o A vagyontargyakat megovja.
o A gyakorlati oktatds kezdetekor és végén a kozdsen hasznalt gépek,
szerszamok épségét ellenorzi.

2. A tanulokra vonatkozo altalanos rendelkezések:

A tanulo a gyakorlati oktatds helyére az oktatds kezdete el6tt 10 perccel
érkezzen meg. A gyakorlati oktatast kovetéen az 61tdz6 és a fiirdd
hasznélata utdn utcai ruhaban tdvozhat el. Az 6lt6zdszekrényét koteles
rendben tartani.

A tanmihely tertilete csak oktatdi engedéllyel vagy utasitassal hagyhato
el.

A torvényben meghatarozott munkaruha, védoéruha, az eldirt
védofelszerelés és berendezések hasznalata kotelezo.

A munkavédelmi és tlizrendészeti oktatds anyagat el kell sajatitania és be
kell tartania. Az észlelt munkavédelmi, tlizrendészeti rendellenességeket,
a legkisebb balesetet is koteles azonnal jelenteni. A balesetveszélyes
munka elvégzesét a tanulo koteles megtagadni.

A tanulé a kijelolt munkahelyét, szerszamfidkjat csak szakoktatoi
engedéllyel valtoztathatja meg.

A tanuld a leltar szerint atvett szerszamokért, gépekért, berendezési
targyakért anyagilag felelés. Ha szerszama elveszett, megrongalddott,
személyi tulajdonat kar érte, koteles azt szakoktatéjanak jelenteni.

A tanmiihelyben idegenek nem tartézkodhatnak!

A munkahelyeken a jaték, a dobalas, a 16kdos6dés és minden
balesetveszélyes tevékenység tilos!
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A téritési dijak, a koltség-hozzajarulds, a tandij mértéke és fizetési modja

A szakképz6 iskoldban a téritésmentesen, valamit téritési dij, tandij ellenében a
biztositott feladatokrol a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616d
torvény végrehajtasarol 2.§-4.§ rendelkezik.

Mivel a téritési dijakat a jogszabalyban meghatarozott als6 értékben hatarozzuk

meg, ezért tovabbi kedvezmény nem adathaté.



7. szamid melléklet — A a Ceglédi Szakképzési Centrum fGigazgatdjanak és kancellarjanak 3/2020
szamu kozos utasitasanak 2. szamu melléklete

FELJEGYZES COVID TUNETEK ESZLELESEROL

A kapcsolodo jelzést adta:

Az érintett tanulo/oktato:

A kapcsolédo jelzést vette:

Az elkilGnités helye:

A tunetek kapcsan értesilt:

Egyéb szilksdges inteZkedesek: . icwivimimmismnassmssmmemsiissinsassisessissmassssiines

Megjegyzés:

A HaZI0rvVoS Ertasitss UtaN BEZIEIEK: i s o st e el satas e et s e

o | | 1 T

a jelzést ado aldirdsa a jelzést vevd aldirdsa érintett tanulo/oktato aldirasa
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2700 Cegléd, Jaszberényi tit 2. OM azonositd: 203068
Tel.: 53-505 350, 53- 505 353 Fax: 53 - 505-466
e-mail: bem@bem-cegled.hu

Szakkeépzés az orsrag s2i

NYILATKOZAT

Alulirott Fernengel Katalin intézményvezeto a mai napon jovahagyom a Ceglédi Szakképzési

Centrum Bem Jézsef Miiszaki Technikum és Szakképz6 Iskola Hazi rendjét.

Cegléd, 2022. augusztus 31.

Titceortt F
Fernengel Katalin
igazgato
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CEGLEDI SZAKKEPZESI CENTRUM
BEM JOZSEF MUSZAKI TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA
2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2. OM azonositd: 203068
Tel.: 53-505 350, 53- 505 353 Fax: 53 - 505-466
e-mail: bem@bem-cegled.hu

Sranhepaés ar orsadg sziviben

JEGYZOKONYV
a Nevelotestiileti értekezletrél

Késziilt: A Ceglédi Szakképzési Centrum Bem Jozsef Miszaki Technikum és Szakképz
Iskola konferencia termében, 2022. augusztus 31.-én, szerdan 9:00-t4l.

Jelen vannak: az intézmény nevel6testiilete a mellékelt jelenléti iv szerint.

I'ernengel Katalin igazgat6 koszonti a jelenléviket. Jegyzokdnyvvezetének javasolja Kenyo
Markot, jegyzékonyv hitelesitdknek Halasi Nelli és Szoboszlai Szabolcs oktatdkat.

Napirendi pontok:

1. Hazirend megyvitatasa ¢s elfogadésa- el6ado: Fernengel Katalin igazgatod

Fernengel Katalin igazgat6 szavazasra bocsajtja a Hazi rendet, melyet a nevelétestiilet
egyhangulag elfogadott.

Cegléd, 2022. augusztus 31.

/% W N
/jK‘ eny6 Mark Fernengel Katalin
jegyzékdnyvvezetod igazgato

Voleo \ el L = . il
Halasi Nelli Szoboszlai Szabolcs
jegyz6konyv hitelesitd jegyzdkonyv hitelesito



JEGYZOKONYV

A Ceglédi Szakképzési Centrum Bem Joézsef Miiszaki Technikuménak és Szakképzod
Iskoldjanak Didkdnkormanyzata 2022. 08. 30-an tartott megbeszélésének témaja a Hazirend
megvitatdsa és elfogadasa.

A Diakénkormanyzat a Hazirend tartalmaval egyetért, elfogadja.
Cegléd, 2022. augusztus 31.

Wolor! v/ LU L e CLP{DC?'M\‘LLL@« (' Y, éf}L }EL’V‘““ / ?

Halasi Nelli Kaszap Dominika Cseh David

DOK segité pedagogus DOK elnsk DOK elnokhelyettes



Zaradék:

A Ceglédi Szakképzési Centrum féigazgatdja, a kancelldr egyetértésével a mai napon
jovahagyta a Ceglédi SZC Bem Jozsef Miszaki Technikum és Szakképzé Iskola Hazirendjét.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 31.

Buncsak Gabor dr. Ferenczi Norbert

féigazgato kancellar
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Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai Technikum Hazirend

HAZIREND

mely a
Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai Technikum
tanuldi jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza
a magasabb jogszabalyok eléirasai alapjan.

I. A hazirend célja és feladata

1. A hézirend allapitja meg a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasdval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt eldirdsok célja és feladata biztositani az iskola torvényes
mikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok
iskolai kozosségi életének megszervezeését.

Il. A hazirend hatalya

1. A hézirend eléirasait be kell tartania az iskolaba jar6 tanuloknak, a tanulok sziileinek,
az iskola pedagogusainak és mas alkalmazottainak.

2. A hazirend eloirdsai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi
idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk feliigyeletét.

3. A tanulok és a pedagogusok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is
kotelesek betartani a hazirend el6irésait.
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I11. A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
o az iskola titkarsdgan
az iskola konyvtaraban
az iskola nevelGtestiileti szobajaban
az iskola igazgatohelyetteseinél
az osztalyfdnoki munkakozosség vezetdjénél
az osztalyfonokoknél
a didkonkormanyzatot segitd tanarnal
elérhet6 az iskola honlapjan (www.ckik.hu).

3. A hazirend egy példanyat — a szakképzési torvény végrehajtasardl sz616 Kormanyrendelet
eldirasainak megfelelden — az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni.
4. A moddositott hazirend eldirdsairdl minden osztalyfdnoknek tajékoztatnia kell:
o a tanulokat osztalyfonoki 6ran
o a sziiloket sziiloi értekezleten.
5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozd szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

. a tanulokkal osztalyfonoki orén;
. a sziilokkel sziiloi értekezleten.

6. A hazirendr61 minden ¢érintett tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol,
igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktol a tanarok fogado 6rajan vagy — ettdl
eltéréen — elére egyeztetett iddpontban.

IV. Tanuloi kotelezettségek, jogok gyakorlasa, tanuloktol elvart
magatartas

1. A tanulé kotelezettsége, tanuloktol elvart magatartas kiilondsen

o a tanodrai foglalkozadsokon, szakmai gyakorlatokon, iskolai rendezvényeken valo
fegyelmezett, a tandr utasitasait kovetd, aktiv részvétel

. az iskola tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi tanul6tarsai emberi
méltdsaganak €s jogainak tiszteletben tartésa

o az iskola belsd szabalyzatainak betartasa

o az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek rendeltetésszerii hasznalata

2. A tanul6 joga kiilondsen, hogy

o hasznalja az iskola 1étesitményeit (kdnyvtar, sportlétesitmények stb.), eszkozeit,

o valasszon az érdekldodésének, igényének megfelelden a vélaszthatd tantargyak és
foglalkozasok koziil,

J tagja legyen az iskolai, iskolan kiviili kulturalis és sportkoroknek, egyesiileteknek,
képviseleteknek, részt vegyen ezek alapitasaban és ezekben tisztséget véallaljon

J véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, tajékoztatast kérjen az 6t érintd kérdésekben, és ezekre
érdemi valaszt kapjon
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o tiszteletben tartsak meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat, vallasat,
vilagnézetét, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem
iitkdzik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat.

3. A tanul6i jogviszony a beiratkozas napjatol 1€p életbe. Tanuldi jogok gyakorlasa az elsé
tanitasi napt6l 1€p érvénybe. Ettdl eltérni az iskola vezetésével vald eldzetes egyeztetés
alapjan lehet.

V. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését
szolgalo szabalyok

1. A tanulo kotelessége, hogy:

. Ovja sajat €s tarsai testi €pségét, egészségeét;

. elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védod ismereteket;

. betartsa, €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a tanaraitdl
hallott, a balesetek megeldzését szolgald szabalyokat;

o azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantéssal torténd fenyegetést) vagy
balesetet észlel;

o azonnal jelentse az iskola valamelyik tanaranak — amennyiben ezt allapota lehet6vé
teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

. megismerje az ¢Epilet Kkiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban;

. rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztroéfa, tiiz, robbantassal torténd
fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozodinak utasitdsait,
valamint az épiilet kiiiritési tervében szerepld eldirasokat.

2. A testnevelési orakra, sportfoglalkozasokra vonatkozo kiilon szabalyok:
. a tanulo a tornatermekben csak pedagdgus feliigyeletével tartozkodhat
. a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhdzat helyett —
sportfelszerelést (tornacipd vagy edzécipd, iskolapold, tornanadrag, sziikség esetén
melegitd) kell viselniiik
. a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karérat, gyurit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot, balesetveszélyes testékszert és miikormot.

3. A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét ¢&s ellatdsat iskolaorvos és iskolai
védond biztositja. Az iskolaorvos a varosi rendelében rendel, 6 végzi — vagy szakorvos
részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi allapotanak rendszeres ellendrzését,
szlirését. Az iskolaorvos rendelési idejérdl az iskola falinjsdgjan keresztiil mindenki
tajékozodhat.

4. Az iskola teriiletén és az iskolai rendezvényeken dohanyozni tilos. Ez vonatkozik mind
a didkokra, mind a dolgozokra is.
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VI. A tanuldk kozosségei

1. Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra, és szakmacsoportba jaré tanulok osztalykdzosséget alkotnak.
Az osztalyk6z0sség €lén — mint, pedagdgusvezetd — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanuldéi maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint k6zosségi
munkéjanak szervezésére — tisztségviseloket valasztanak.

2.  Adiakkorok

A tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére iskolai didkkdrok miikddnek.
A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet
megel6zd tanév végeig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a didkdnkormanyzat,
az iskolaszék. A javasolt diakkor Iétrehozasarél minden tanév elején — az adott
lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves munkaterv
elfogadasakor a nevelétestiilet dont.

A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején lehet jelentkezniiik, és a didkkor
tevékenységében a tanév végéig részt kell venniiik.

3.  Aziskolai didkénkormanyzat (DOK)

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tandran
kiviili, szabadidés tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat
mitkodik.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott
kiildottekbol allo vezetéség irdnyitja, mitkodését a DOK szervezeti és mitkddési
szabalyzata (SZMSZ) alapjan szervezi. A tanuldi érdekeket érintd dontések
meghozatalakor a mindenkori DOK SZMSZ figyelembevételével jarunk el.

A diakonkormanyzat munkajat az iskola igazgatdja altal megbizott pedagogus
segiti.

Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segito
pedagogus latja el. A diakonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jog gyakorlasa elott didkonkormanyzatot segité pedagogusnak ki kell
kérnie az iskolai diakonkormanyzat vezetdségének véleményét.

4. Az iskolai didkparlament

Tanévenként legalabb egy alkalommal a diakok kezdeményezésére az iskolai
didkparlamentet kell 6sszehivni.

A diakparlament 6sszehivasaért minden tanévben az iskola igazgatoja a felel6s.

Az iskolai didkparlamenten minden tanulonak joga van képviseltetni magat.

A didkparlamenten a didkonkormanyzatot segitd pedagdgus, valamint a
didkonkormanyzat didkvezetdje beszdmol az el6z6 didkparlament 6ta eltelt idészak
munkdjarél, valamint az iskola igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl,
az iskolai munkatervrél, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai
hazirendben meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairdl, az iskola terveirdl.
A felmeriilt kérdésekre torténd valaszadas modja:

o  azonnali szobeli tdjékoztatas a sziikséges intézkedésrol

o a megtett intézkedésekrdl 30 napon beliil sz6ban a DOK vezetd tanarnak.
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VIl. A tanuldk, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1. A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol

. az iskola igazgatdja

o az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb félévente,

o a didkparlamenten tanévenként legalabb egy alkalommal,

o az iskolaban elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,
o az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak.

2. A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasar6l a pedagdgusok
folyamatosan széban és az e-naplon keresztiil, irasban tajékoztatjak.

3. Atanulok és a sziilok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseloik, tisztségviselok utjan — az iskola igazgatosagahoz, az osztalyfonokiikhoz, az
iskola tanaraihoz, a diakonkormanyzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.

4. A tanulok és a sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola
igazgatosagaval, tanaraival, a neveldtestiilettel, didkonkormanyzattal vagy az iskolaszékkel.

5. A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol
. az iskola igazgatoja
o a sziil61 munkak6z0sség valasztmanyi iilésén minden félév elején,
o az iskolasz¢k iilésein évente legalabb két alkalommal,
o az iskolai hirdet6établan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,

. az osztalyfonokok
o az osztalyok sziiloi értekezletein,
o sziikség szerint levélben tajékoztatjak,
o az els6 sziil6i értekezleten atadjak a sziilok részére az e-naplohoz vald
hozzaférés kodjat.
6. A sziiloket a pedagdgusok a tanulok egyéni haladasardl az alabbi modon téjékoztatjak:
. széban
o) a sziiloi értekezleteken,
o a heti és félévi fogado orain,
o a tanulo értékelésére sziikség szerint 6sszehivott megbeszéléseken,
o irasban

o e-naploban,
o sziikség szerint levélben.

7. A sziil6i értekezletek, és a pedagdgusok fogaddodrainak idépontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza, ezekrdl a sziilo értesitést kap.
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VIIl. Aziskola miikodési rendje

1.  Aziskola épiilete szorgalmi iddben hétfotol péntekig reggel 7 6ratol este 21 6rdig van nyitva.
Tanitasi idén az orarendben rogzitett tanitdsi orakat €s a tanitasi orakon kiviili iskolai
foglalkozasokat értjiik.

2. Az iskolaban tartézkodé tanulok tanari feliigyeletét az iskola reggel 7:15 6ratél a tanitasi
orak végéig, illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani. Az iskolaban a
tanitasi 6rak és az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

Nappali tagozaton: Felnottoktatas:

0. ora: 7:15- 7:55 1. 6ra: 14:30 — 15:10
1. ora: 8:00- 8:45 2. 6ra: 15:15 — 15:55
2. Ora: 8:55- 9:40 3. 6ra: 16:00 — 16:40
3. ora: 9:50 - 10:35 4. 6ra: 16:45 - 17:25
4, 6ra: 10:45- 11:30 5.6ra: 17:30 - 18:10
5.6ra: 11:40- 12:25 6. 6ra: 18:15 - 18:55
6. ora: 12:40- 13:25 7. 6ra: 19:00 — 19:40
7.6ra: 13:30- 14:15 8. 6ra: 19:45 - 20:25
8. 6ra: 14:20- 15:00

9. 6ra: 15:05- 15:45

A csengetési rend eltérhet a fentiekt6l, amennyiben az oktatds megkivanja. PL.:
projektnap, projekthét, tinnepségek.

3. Tanitasi napokon a hivatalos tligyek intézése a titkarsdgon igazgatohelyettesi iroddkban
torténik 10:35 — 10:45 ko6zott.

4.  Aziskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a szlinet megkezdése
elott a sziilok, a tanuldk, és a pedagdgusok tudomasara hozza.

5. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

6. A tanév kozbeni vizsgak rendje a szakmai program mellékletében talalhato.

IX. Tanérai és tanoran kiviili foglalkozasok rendje

1. Az iskola létesitményeit, hasznalatba keriild tantermeit naponta a hivatalsegédek nyitjak,
majd a foglalkozasok befejeztével, illetve a tanitasi nap végén bezarjak. A zart termeket az
orat tartd tanarok nyitjak és zarjak.

2. A tanuldk az iskola Iétesitményeit, tantermeit, helyiségeit, eszkozeit csak pedagogus -

szaktandr, osztalyfonok, ligyeletes tandr — feliigyeletével, a munkavédelmi és balesetvédelmi
eldirasok betartasaval hasznalhatjak.

3. A tanuloknak az orakozi sziinetekben az ligyeletes tanarok feliigyelete mellett az iskola
udvaran, a tantermekben, illetve a folyosokon kell tartozkodniuk.

4.  Aziskola tanuldja tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét csak az osztalyfodnoke (tavolléte esetén
az igazgatd vagy az igazgatohelyettes) vagy a részére Orat tartd szaktanar irasos kilépdjével
hagyhatja el. Az engedély egyszeri alkalomra sz6l! A kilépdt a tanulonak tavozaskor le kell
adnia a portan, ahol a portas nyilvantartasba veszi a kilép0 és visszaérkezd tanulot.
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10.

11.

12.

Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az
iskolaba érkez6 sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgalat nyilvantartja, Oket a keresett
személy(ek)hez odavezeti.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhdzza, az elkészitésben kozremikodd tanuloknak dijazas jar. A
tanuloknak kifizetett dij mértéke az iskola szamara kifizetett 0sszeg 33 szazalé¢ka, melyet az
adott dolog elkészitésében kdzremiikodd tanulok kozott a végzett munka aranyaban kell
szétosztani. Az egyes tanuloknak jard osszegrol az adott iskolai foglalkozast vezeto iskolai
alkalmazott javaslata alapjan, az iskolai didkonkormanyzat véleményének figyelembe
vételével az iskola igazgatoja dont.

Egy tanitasi napon egy osztalyban (csoportban) legfeljebb két témazard dolgozat irathato,
amelyet el6tte legalabb egy héttel a szaktanar bejelent az osztdlyban (csoportban). A
dolgozatokat 10 tanitasi napon beliil ki kell javitani!

A tanulmanyok alatti (pl.: osztalyozo) vizsgak rendje a szakmai program ,,Vizsgaztatas és
osztalyozas rendje a Ceglédi Kozgazdasagi ¢€s Informatikai Szakgimnaziumaban”
mellékletében talalhato.

Nappali tagozaton, a délutani tandran kiviili foglalkozasokat az iskola tanarai 13:30 6ra

¢€s 17:00 ora kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrol a sziiloket eldre értesiteni
kell.

A tanoran kiviili foglalkozdsokra vald tanuloi jelentkezés onkéntes. A tanoran kiviili
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €s a jelentkezés egy
tanévre szol.

Az iskola munkarendje részletesen megtalalhato a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 27.
»A tanév €s az intézmény munkarendje” és 29. ,,Az intézmény munkarendje” cimi
fejezeteiben.

A targyak hasznalati rendje megtaldlhatdo a Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat 38. ,,A
helyiségek és berendezésiik hasznalati rendje” és a 39. ,,A szaktermek hasznalati rendje”
cimii fejezeteiben.

X. A tanulok tantargyvalasztisa

Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdban az osztalyfonokok kozremitkddésével
sziildi értekezleteken, fogadd ordkon, vagy osztalyfonoki ordkon értesiti a sziiloket és a
tanulokat a kovetkezd tanévben vdlaszthato tantdrgyakrol, az azokat tanitd tanarokrol,
valamint a felkészités szintjérdl (kozép, emelt szint).

A szilo6 és a tanuld koézosen minden év mdjus 15-ig irdsban adja le a
tantargyvdlasztdssal, valamint a felkésziilési szint (kozép, emelt szint) megvalasztasaval
kapcsolatos dontését az osztalyfdnoknek.

Az iskolaba ujonnan beiratkoz6 tanuld, illetve a sziild a beiratkozaskor irasban adja le a
tantdargyvdlasztdssal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését
az iskola igazgatdjanak.

A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével irdsban
mddosithatja a tantargyvélasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.
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XI. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendbe tartasaban

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleloen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaléi felelosek:
° az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
o az iskola rendjének, tisztasdganak megorzéséért,
o a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
o az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

2.  Minden tanulé kotelessége, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaréan, folyosoin,
és helyiségeiben rendet hagyjon.

3. Aziskoldban az alabbi tanuldi felel6sok mikddnek:
. tanulocsoportonként hetes, az osztalyfonok és a szaktanarok utasitasai szerint
o igény szerint Un. tanarsegédek (szertirosok, térképfeleldsok, technikusok,
konyvtaros segédek, tantargyi feleldsok stb.), az érintett pedagdgusok, dolgozok
utmutatdsai szerint.

4. A hetesek megbizatasa egy-egy hétre/f€lévre szol. A heteseket a szaktanar/osztalyfonok
jeloli ki. A hetesek feladatai kiilondsen, hogy:
o gondoskodnak a terem megfeleld elokészitésérdl a foglalkozasokra (tiszta tabla,
kréta stb. a foglalkozast vezetd pedagdgus utasitasai szerint),
a szlinetben a termet kiszelloztetik,
a sziinetben legalabb az egyik hetes a teremben marad,
az Ora kezdetén a tanar megérkezéséig feliigyelnek az osztaly/csoport rendjére,
a foglalkozast vezetd pedagdgusnak az ora elején jelentik a hianyzé tanuldkat,
ha a foglalkozast vezetd pedagdgus a becsongetés utdn ot perccel nem érkezik meg
a terembe, haladéktalanul értesitik az igazgatosagot, akik gondoskodnak a
helyettesitésrol,
. a foglalkozas végén ellendrzik a terem, a berendezések rendjét, tisztasagat.

5. A tandran kiviili iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitdsaban, lezarasaban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanuloknak kozre kell miikddniiik. A tanoran kiviili
iskolai rendezvényekért felelés tanulokat, tanuldo csoportokat, osztilyokat az iskola
igazgatosaga jeloli ki, munkéjukat a feladat hidnytalan, biztonsagos elvégzéséért felelds
pedagogusok iranyitjak.

6. Az iskolai iinnepélyeken — tanévnyito, nemzeti iinnepek, szalagavato, ballagas, tanévzaro,
egyéb rendhagyé alkalmak — az iskola tanuloi alkalmi 6ltozékben — a fiuk s6tét nadrag,
fehér ing, iskolanyakkendd, a lanyok sotét szoknya vagy sotét nadrag, fehér bluz, iskolasal
vagy nyakkendd — kotelesek megjelenni.

10.
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XIl. A tanulok mulasztasanak igazolasa

A tanuld hidnyzésat, illetve késését — a becsengetés utani Orara érkezését — a tanitasi
orékrol, valamint a tandran kiviili foglalkozasokrol igazolni kell.

A sziilo egy tanév folyaman gyermekének 0sszesen tiz nap hidnyzasat (maximum tiz
alkalom) igazolhatja. Ez al6]l mentesitést — indokolt esetben — az iskola igazgatdja adhat.
A tiz nap jelenléti oktatds esetén egy tanévre vonatkozik, digitdlis oktatds esetén
aranyosan csokken.

A tanuld a sziil6 elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziil6 ilyen esetben is kdoteles a lehetd leghamarabb bejelenteni, majd
alairasaval is igazolni a mulasztas okat az osztalyfonoknek.

A tanul6 egy tanév folyaman 3 napot vehet igénybe nyelvvizsgara.
A mulaszt6 tanul6 iskoldba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb 6t tanitasi napon beliil

tiz napig terjedd mulasztds esetén sziiloi, orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal,
amelyet a sziild is alairt,

tiz napon tuli mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazolassal, amelyet a
szulo is alairt,

igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

A

tanuld oOrai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eléirt hataridé alatt nem igazolja

tavolmaradasat.

6.

10.

11.

12.

13.

Amennyiben a tanulo elkésik a tanitasi 6rarol, az orat tartd tanar a késés tényét, a késés
idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az e-naploba
egyezményes jelekkel bejegyzi. Ha a tanulo legfeljebb 15 percet késik, akkor a késés
ideje 15 perc, ha 15-30 percet késik, akkor a késés ideje 30 perc, ha 30-45 percet késik,
akkor a késés ideje 45 perc. A késési idoket ilyetén modon Osszeadva 45 percenként
egy-egy orai igazolt vagy igazolatlan hianyzast kell megallapitani. A késések miatti
hianyzasok nem igazolhatok a sziilok rendelkezésre allo tiz nap terhére.

Ha a tanuld legalabb 2 orat igazolatlanul mulasztott, akkor osztalyfonoki irasbeli
figyelmeztetésben részesiil.

Ha a tanul6 legaldbb 6 o6rat igazolatlanul mulasztott, akkor igazgat6i irdsbeli
figyelmeztetésben részesiil.

Az adott tanév hatralévd részében nem részesiilhet Osztondijban a tanuld, ha az
igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

Ha a tanuld az igazgatdi figyelmeztetést kovetden még legalabb egy orat mulaszt
igazolatlanul, akkor err6l a sziilt irasban tajékoztatni kell.

Ha a tanulo 12 o6rat mulasztott igazolatlanul, akkor neveltestiileti irdsbeli
figyelmeztetésben részesiil.

Ha a tanulonak a tanév soran legalabb 16 ora igazolatlan mulasztdsa van, akkor fegyelmi
eljarast kell inditani.

Az iskola koteles a sziilot és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is
értesiteni a tankoteles tanulo elsd alkalommal tortént igazolatlan mulasztasakor, illetve
ha a nem tankoteles, kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri.

Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan mulasztés
kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten
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igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve
megkeresi a tanulo sziilgjét.

14. Ha a tanulod igazolatlan mulasztasa egy tanitasi fé1évben eléri a 6t foglalkozast, az iskola
igazgatoja értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot,
a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot.

15. Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri a tizenot
foglalkozast, az iskola ismételten t4jékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot a
mulasztasrél, amely kozremiikddik a tanuld sziiléjének az értesitésében.

A mulasztéasrol tajékoztatja az 4ltalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — valamint ismételten tajékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tanuld sziil6jének az értesitésében,
tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgélatot.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztdsa egy félévben eléri a huszonot
foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

A tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy
az iskola a tanulét, kiskora tanuld esetén a sziilt legalabb két alkalommal irdsban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony
megszinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulot, 6ndlld jovedelemmel nem rendelkezd
¢s a sziilovel k6zos haztartdsban €16 nagykoru tanulo esetén a sziilot is, kiskort tanulo
esetén a sziilot.

16. Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az étven tanitasi
orat vagy egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

17. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egylittesen

e e¢léri a kett0szazotven tanitasi orat,
e vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja,

¢s emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt elegendd érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

18. Az oktatoi testiilet az osztdlyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast, és az iskola eleget
tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak
szama mar az elsé félév végére meghaladja a meghatdrozott mértéket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell
tennie.

19. A gyakorlati képzés foglalkozédsain valéo részvétel kotelez6. A tanuld koteles
mulasztasat az iskola hdzirendjében meghatarozottak szerint igazolni.

20. Ha a tanulonak a szorgalmi idészakban teljesitendd szakiranya oktatasrol vald igazolt
¢s igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozd 0sszes
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szakiranyu oktatasi idé (6raszam) husz szazalékat, a tanuld tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

XII.  Téritési dij befizetése, visszafizetése

1.  Aziskola pedagogiai programja alapjan a téritési dij ellenében folyo oktatast (pl. rendkiviili
tantargy, felnottoktatds, szakmai képzes stb.) minden tanév elején az iskola munkaterve
hatarozza meg.

2. A nemzeti kdznevelési torvény eldirasai alapjan, az iskola fenntartoja altal megallapitott
szabalyok szerint az oktatassal Osszefliggd téritési dijak mértékérdl €s az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés eldtt kikéri az iskolaszek,
a neveldtestiilet €s a sziil61 munkakdzosség véleményét.

3. A téritési dijat részletesen szabalyozza a ,,Ceglédi Kozgazdasagi és Informatikai
Szakgimnazium szabdlyzata téritési dij és tandij megallapitasara” cimii szabalyzat.

4. A téritési dijakat az iskola pénztarosanal vagy postai utalvanyon kell befizetni. Indokolt
esetben a befizetési hatarid6tdl az igazgatd engedélye alapjan el lehet térni.

5. Azeldre befizetett téritési dijak visszafizetésérdl postai uton az iskola gazdasagi tigyintézdje
gondoskodik, ha a tanul6 tanuloi jogviszonya megsziinik, vagy ha az iskolabodl tartdsan 3
honapot igazoltan hidnyzik, vagy ha a téritési dijas foglalkozdson-6nhibdjan kiviil nem tud
részt venni. Az eldre befizetett téritési dij visszafizetésérdl az iskola igazgatdja dont.

XIV. A szocidlis tamogatas
megallapitasanak és felosztasanak elvei

1. Atanuldk részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérél —amennyiben erre az iskola
jogosult - a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfonok véleményének kikérése utan a
nevelOtestiilet dont.

2. A szocialis tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elonyt élvez
az a tanulo, aki hatranyos helyzetl, akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili, akit
az egyik sziilo egyediil nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil, akinél
a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér 33 szézalékat,
illetve aki 4llami gondozott, tovabbd, akinek magatartdsa példés, és tanulmanyi munkaja
kivalo.

3. A tankOnyv vasérlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jar6 — allami tdmogatas tanuldok
kozotti szétosztasanak modjardl és mértékérdl évente a neveldtestiilet dont. Amennyiben e
tdmogatas a szocidlis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az el6zo
pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

XV. Tanoran kiviili foglalkozasok

1. Az iskola a tanulok szamara — a tanorai foglalkozasok mellett — az alabbi tandran kiviili
foglalkozasokat szervezi:

2. Diakétkeztetés: Az iskola fenntartdja altal megallapitott étkezési téritési a tanulok
atutalassal fizetik be minden honapban a szamlan feltiintetett hataridéig. A szolgaltato a
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hianyz¢6 tanul6 étkezési dijat a sziilonek csak akkor tudja visszatériteni, ha a sziil6 vagy a
tanulo az étkezést két nappal eldre lemondja az ligyintézénél. Az étkeztetés az iskola
ebédldjében tanitasi naponként 12 ora és 14:30 ora kozott zajlik.

Diakkori, tehetséggondozd, felzarkoztaté és egyéni foglalkozasok: Az egyéni
képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanuldk gondozasat,
valamint a gyengék felzarkdztatasat tanoran kiviili tehetséggondozé szakkorok,
didkkorok ¢és felzarkoztato, differencidlt képességfejleszto foglalkozasok segitik.
Versenyek, vetélkedok, bemutatok: A tehetséges tanulok tovabbfejlodését segitik
a kiilonféle (szaktargyi, tudomanyos, sport, miivészeti, kulturalis stb.) versenyek,
vetélkedOk, melyeket az iskoldban tanévente rendszeresen szerveziink. A
legtehetségesebb tanuldkat az iskoldn kiviili versenyeken, bemutatokon valo
részvételre is felkészitjiik.

Kirandulasok: Az iskola neveldi a neveldmunka eldsegitése céljabol az osztalyok
szamara ¢vente kirandulast szervezhetnek. A kirdndulasra két tanitdsi napot
vehetnek igénybe. A tanulok részvétele a kirandulason Onkéntes, a felmertild
koltségeket a sziiloknek kell fedeznilik. A tanitasi idében szervezett kirandulason
nem résztvevo didkok foglalkoztatasarol az iskola rendelkezik.

Miuzeumi, Kkiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo
foglalkozas: Egy-egy tantdrgy néhany témajanak feldolgozasat, a kdvetelmények
teljesitését segitik a kiilonféle kozmiivel6dési intézményekben, illetve miivészeti
eldadasokon tett csoportos latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a
foglalkozasokon — ha az tanitasi idOn kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A
felmertiil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

Szabadidos foglalkozasok: A szabadid6 hasznos €s kulturalt eltoltésére kivanja a
nevelOtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriil6é igényekhez ¢és a
sziil6k anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadid6s programokat szervez (pl.:
tarak, kirdndulasok, taborok, szinhdz- ¢s muzeumlatogatasok, tancos rendezvények
stb.). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken onkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Iskolai konyvtar: A tanulok egyéni tanuldsat, 6nképzését a tanitasi napokon, a
konyvtarhasznalati szabalyzat szerint latogathato iskolai konyvtar segiti.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata: A
tanulok igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént eldzetes megbeszélés utan
lehet6ség van arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:
sportlétesitmények, konyvtar, multimédia eszk6zok, szamitdgépek stb.) a tanuldk —
tanari vagy sziiléi feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak, a
vonatkoz6 hasznélati szabalyozas betartasaval.

Az iskola zart tantermei: a taniroda (302), a szamitastechnikai termek (303-309),
valamint a konditerem, a tornaterem, a tornaszoba (36). A zart termeket csak a
teremfelelds tandr engedélyével lehet hasznalni.

Az iskola osztalytermei: a foldszinten a 12.,a 14., 2 16.,a 17., a 18, a 19 és a 20.
terem, az I. emeleten a 103.-105. termek, a 11. emeleten a 202.-209. termek.
Mindenki, aki részt vesz iskolank oktatdo-nevelé munkajaban, jogosult az iskolai
helyiségek hasznalatara az elfogadott belsé szabalyozasok betartasaval.

Hit- és vallasoktatas: Az iskolaban egyhazi jogi személyek (egyhazak) hit- és
vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és vallasoktatdson vald részvétel a tanulok
szamara Onkéntes. A hitoktatdsra vald jelentkezés szervezése, az egyhazi jogi
személy feladata. Az iskolanak minden év méjus 20-4ig fel kell mérnie, hogy hany
tanuld, milyen szabadon valasztott tanitdsi Ordn, tovabba melyik egyhdz altal
szervezett hittan 6ran kivan részt venni. A tanulonak, vagy kiskort tanuld esetén a
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sziildnek irdsban kell bejelentenie, ha a tanuld a kovetkezo tanitasi évben nem kivan
részt venni a szabadon valasztott tanitasi Oran, tovabba ha jelentkezni kivan a
szabadon vélasztott tanitasi Orara.

3. A tanoran kiviili foglalkozasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tanoran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszté tanuld az igazgatd engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

4. Az iskola altal szervezett foglalkozasokon, rendezvényeken a dohanyzas, szeszes ital,
egészségre karos szerek fogyasztasa tilos!

XVI. A tanulok jutalmazasa

1. Azt a tanulét, aki

. példamutaté magatartast tanisit,

. vagy folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt ér el,

. vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,

° vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedOkon, vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt,

. vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdérzéséhez és
noveléséhez

aziskola jutalomban részesitheti.

2. Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
° szaktanari dicséret,
. osztalyfonoki dicséret,
. igazgatdi dicséret,
. nevelOtestiileti dicséret.
3. A kiemelked6é tanulmanyi munka és kozosségi tevékenység elismeréseként az iskola

mellett mikodo Ceglédi Kozgazdasagi Alapitvany osztondijat, illetve alkalmankénti
anyagi tdmogatast, jutalmat adhat iskolank tanul6inak.

4. Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulmanyi €s kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén dicséretben részesithetok. A dicséretet a tanuld
bizonyitvanyaba be kell jegyezni. A fenti eredményekért jutalomkonyv adhato, melyet a
tanulo a tanévzard linnepélyen az iskola kozossége eldtt vehet at.

5. Az a végzds tanulo, aki kozépiskolai tanulmdnyai soran kitlind, vagy jeles tanulmanyi
eredményt, vagy/€s kiemelkedd versenyeredményt ért el, vagy /és kiemelkedd kozosségi
munkat végzett, oklevelet és vagy konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi tinnepélyen az
iskola kdzossége elott vehet at.

6. A nem végzds tanulok eredményes munkdjanak elismeréseként a Ceglédi
Kozgazdasagi Alapitvany évfolyamonként egy-egy tanulonak jutalmat adhat at a
tanévzaro linnepélyen, amelyet a tanulok az iskola kdzossége eldtt vehetnek at.

7. A végzos, ballagé tanulok eredményes munkajanak elismeréseként a Ceglédi
Kozgazdasagi Alapitvany évente egy-egy végz0s tanulonak jutalmat adhat at a ballagési
iinnepélyen, az iskola kdzossége elott.

8. Az iskolai és iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatéi dicséretben részesiilnek.
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10.

11.

12.

13.

Minden tanévben, a ballagas hetében iinnepélyes keretek kozott az iskola igazgatoja
fogadast ad a tanév soran kiemelkedd (tanulmanyi, kulturalis, sport) eredményt elért
tanuloknak és felkészitd tanaraiknak.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egylittes munkat, az egységes helytallast tantsito tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

Osztalyozo értekezleten szaktanari dicsérettdl fliggetlentiil, nevelétestiileti dicséretben
részeslilnek azok a tanulok, akiknek félévi illetve év végi bizonyitvanyaban a csupa jeles
osztalyzatok mellett legfeljebb harom tantargybol van négyes osztalyzat.

A tanév végén kiemelkedd tanulmanyi munkaért adomanyozott oklevél és jutalomkonyv
szovege az alabbiak szerint utaljon az elért tanulméanyi eredményre:

. kitliné tanulmanyi eredményéért (5,0 atlag)
o jeles tanulmanyi eredményéért (4,5-5,0 kozotti atlag)

A dicséretet minden esetben irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudoméaséra kell hozni!

XVII. A tanulékkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulot, aki

. tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,
. vagy a hazirend eldirasait megszegi,
o vagy igazolatlanul mulaszt,

biintetésben kell részesiteni.

Az iskolai fegyelmezési biintetések formai
. szaktanari figyelmeztetés,

. osztalyfondki figyelmeztetés,

. igazgatoi figyelmeztetés,

. tantestiileti figyelmeztetés,

o fegyelmi

A tanul6 tobbszor is kaphat ugyanolyan szintii biintetést, de ha ez rendszeresen el6fordul,
akkor az osztalyfonok Osszehivja a tanulot tanitdo tanarokat és kozosen megbeszélik a
biintetés formajat, fokozatat.

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén azonnal legalabb az ,,igazgatéi figyelmeztetés”
biintetésben kell részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszio, a masik tanulo bantalmazésa

a szandékos karokozas

iskolaban, iskolan kiviil barki emberi méltosaganak megsértése
dohéanyzas

iskola engedély nélkiili elhagyéasa

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola
igazgatdja vagy a nevelOtestiilet dont.

A fegyelmi biintetés lehet:

megrovas,
J szigorl megrovas,
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kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
athelyezés masik osztalyba, vagy iskolaba,

eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
kizaras az iskolabol.

7. A Dbiintetést irasba kell foglalni, s azt a sziild tudomasara kell hozni.

8. A tanuldé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyokban eléirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. Az iskola kivizsgalja
a karokozas koriilményeit, felméri az okozott kar nagysagat, megallapitja a karokozo
személyét. A kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével az iskola
igazgatoja hatarozza meg.

XVIII. Aziskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok
behozatala az iskolaba

1. Az orat tart6 tanar utasitasara a tanuldshoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek a
tanuldi szekrényekben tarolni.

2.  Nagyobb értékii targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes oOrat stb.), valamint nagyobb
0sszegll pénzt a tanulok az iskoldba csak a sziil6 engedélyével — rendkiviil sziikséges
esetben —, sajat felelosségiikre hozhatnak, megOrzésre a gazdasagi irodaban ¢és a
titkarsagon leadhatjak.

3. Ha a tanulo kerékparral vagy motorral jon az iskolaba, azt az arra kijelolt helyen kell
tartani.

4. A tanulok a kabatjaikat, sportfelszereléseiket a zarhat6 tanuloi szekrényekben kotelesek
tartani.

XIX. A tanuldk nagyobb csoportja és kozossége

1. A sziil6i szervezetnek a jogainak gyakorldsaval kapcsolatosan a tanulok nagyobb
csoportjat érintd kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jaro tanulokat érinti.

2. A didkonkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabdl a tanulok nagyobb
kozosségének legalabb az egy évfolyamra jaré tanulok mindsiilnek.

XX. Tankonyvellatasi feladatok

1. Az igazgatd dontése szerinti iddpontban a tankonyvpiaci térvény eldirdsa szerint a
tankonyvfelelés az osztalyfdnokokon keresztiil eljuttatja a sziildkh6z a normativ
kedvezmények igénybe vételéhez meghatarozott igénylélapot, és meghatarozza annak
benyjtasi hataridejét.

2. A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetévé kell tenni, hogy azt
a sziilok megismerjék.

Az iskola beszerzi a fenntartoi egyetértd nyilatkozatot a Kello-s portalon keresztiil.

4. Az iskolai tankOnyvlista alapjan minden tanuld megkapja az osztalyanak eldirt
tankonyvek jegyzékét, amelyet a sziilovel alairatva, értelem és igény szerint kitoltve az

17.
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osztalyfonokén keresztiil eljuttat a tankonyvfeleléshoz. Aki nem €1 a lehetdséggel a
megadott hataridére, annak az iskola nem rendel tankonyvet.

5. Az a tanulé, aki a tankonyvrendelés leadasa utan lesz jogosult ingyenes
tankonyvellatasra, az iskolai konyvtar allomanyaban mar meglévé f616s példanyokbol
kaphat tankdnyvet.

6.  Azutolsé tanitasi napig minden tanul6 koteles a hasznalataban 1€vo konyvtari konyveket,
konyvtari allomanyt tankonyveket visszahozni, kivéve, ha az igazgatd masként
rendelkezik (kés6bbi vizsgakotelezettség esetén lehetséges).

7. A nem rendeltetésszerlien hasznalt, sériilt, illetve elveszitett konyvek arat meg kell
tériteni.

8. A tandri segédkdnyveket, tanari kézipéldanyokat is le kell adni a tanév végén.

XXI. A hazirend elfogadasanak és modositasanak
szabalyai

1. A hézirend tervezetét a pedagdgusok, a tanulok ¢és a sziilék javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatoja késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatja az iskolai didkonkormanyzat. A didkonkormanyzat
vezetdsége a véleményeket 0sszesiti, €s errdl tajékoztatja az iskola igazgatojat.

3. A hazirend tervezetét megvitatjak a pedagogusok munkakozosségei, ¢s véleményliket
eljuttatjak az iskola igazgatdjahoz.

4. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az a sziil6i szervezet véleményét.

Az iskola igazgatdja a pedagdgusok, a tanulok, valamint az iskolaszék véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa eldtt
az iskola igazgat6ja beszerzi a diakonkormanyzat és a sziil6i szervezet véleményét az
elkészitett tervezettel kapcsolatban.

6. A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el nevel6testiileti értekezleten, és a fenntarto
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

7. Az érvényben levé hazirend moédositasat — barmely neveld, sziild vagy tanuld
javaslatéra, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelbtestiilet, az
iskolaszék, a didkonkorményzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet iskolai
vezetdsége.

8. A hazirend médositasat jelen szakasz elsé-hatodik pontjaban leirt modon kell
végrehajtani.

18.
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XXII. Zaro rendelkezések

A Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai Technikum
Hazirendjének
elfogadasa és jovahagyasa

Az iskolai hazirendet az iskolai diakonkormanyzat megtargyalta, és arrol vélemeényt
nyilvanitott.

Az iskolai hazirendet az iskola oktatoi testiilete elfogadta.

Kelt: Cegléd, 2022. jinmus 30.

1sKola igazgatoja

19.
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JEGYZOKONYV

Késziilt 2022. junius 29-én a Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai Technikumaban
megtartott DOK megbeszélésen.

Napirendi pontok:

1. A Hazirend modositisa
2. Az SZMSZ modositasa

A DOK képviseletében az Elnok tamogatasra javasolta a Hazirend és az SZMSZ modositasat,

!! o
Pru_l_nek Janos
DOK elnsk

1. oldal



Zaradék:

A Ceglédi Szakképzési Centrum fGigazgatdja, a kancellar egyetértésével a mai napon
jovahagyta a Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai Technikum Hazirendjét.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 31.
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Buncsak Gabor dr. Ferenczi Norbert

féigazgato kancellar
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XXIII. Mellékletek:

Egészségiigyi valsaghelyzet soran kovetendo kiilonos szabalyok

Jelen utasitas célja a szakképzésben résztvevo személyek ¢clet-, egészség-, személyl, vagyon-
€s jogbiztonsaganak védelme, a szakkeépzés folyamatossaganak és az intézményi miikddés
stabilitasanak garantalasa, valamint a Koronavirus vilagjarvany tovabb-terjedésének
megelozése.

A szakképzo intézmény épiileteit, rendezvényeit, tanorait kizarolag egészséges, koronavirus
megbetegedés tiineteit nem mutatod szemely latogathatja. Ennek érvényre juttatasa érdekében:

a) Az iskolaban levo légtechnikai berendezésekrol az iskola igazgatoja nyilvantartast
vezet. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a késziilek tipusat, helyét és karbantartasok,
tisztitasok idejét, elvégzojét.

b) A légtechnikai berendezés hdcserélojét és porsziirojét gyakran kell fertotleniteni,
engedéllyel rendelkezo virus6lo hatast szerrel. A cserélheto sziiroket fokozott
igénybevétel esetén az eloirtnal gyakrabban sziikséges cserélni.

¢) Az iskolaban belépéskor
1) lazmérest lehetoséget biztositani kell
11) a keézfertotlenitést biztositani kell
111) a maszk hasznalata nem kdételezo

d) Azalabb felsorolt tiinetek észlelése esetén az érintett tanulo illetve a személyi allomany
tagja a 18-as teremben elkiilonitésre keriil. Ezzel egy idoben az érintett haziorvosa
ertesitésre keriil. Errol feljegyzés késziil az 1. sz. melléklet szerint.

1) kohoges

11) nehézlégzés, légszom;

1) laz

1iv) hidegrazas

v) i1zomfajdalom

vi) torokfajas

vii) Gjonnan kialakult izérzés- vagy szaglaszavar
vii))  eémelygeés

1X) hanyas és/vagy hasmenés

e) A tiinetek észlelésekor az érintett kiteles az ligyeletes vezetot értesiteni.

f) A szocialis helységekben a szappanos kézmosasi lehetdséget illetve a tantermekben
virus616 hatasu kezfertotlenitési lehetoséget biztositunk.

g) A gyakran érintett feliileteket rendszeresen kell fertotleniteni (ajtokilincs, kapcsolok,
fogantyuk, korlatok stb.) kell.
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Az iskola teremhasznélati szabalyzatai, DOK Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a DOK
véleményezési nyilatkozata, COVIDos hirdetmény, a nevelotestiileti hatarozat az
elfogadasarol.

1.sz. melléklet Feljegyzes COVID tiinetek észlelésérol

e A kapcsolodo jelzést adta:

a jelzést ado alairasa a jelzést vevo alairasa érintett tanulo/oktato alairasa
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HAZIREND

Az oktatoi testiilet Altal elfogadva:
Nagykita, 2022.08.31.

Igazgato dltal jovahagyva
Nagykita, 2022,08.31.



HAZIREND

amely a Ceglédi SZC Nagykitai Ipari Szakképz6 Iskola
tanul6i jogviszonyra vonatkozé rendelkezéseit tartalmazza
a magasabb Jogszahdlyok elbirdsai alapjén.

A hazirend célja és feladata

1. A hazirend allapitja meg a tanuléi jogok és kotelességek gyakorldsdval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

2. A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani az iskola térvényes mikodését, az
iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanuldk iskolai
kozdsségi életének megszervezését,

A Ceglédi SZC Nagykitai Ipari Szakképzdé Iskola hazirendjének
elfogadisa és jovahagyasa
Az iskolai hézirendet az iskolai didkénkorményzat 2022. augusztus 31-én tartott iilésén
megtirgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Kelt: Nagykata, 2022, augusztus 31.

------------------------------------------

iskolai didkonkormanyzat vezetdje

Az iskolai hdzirendet a szlil6i munkakozosség iskolai vezetGsége 2022. év augusztus ho 31.
napjén tartott {ilésén véleményezte, a benne foglaltakkal egyetértett és elfogadasra javasolta.

Kelt: Nagykata, 2022. augusztus 31.

szilil6i munkakozisség vezetdje
Az iskolai hizirendet és mddositasait az iskola oktatoi testiilete 2022. 08. 31-én tartott Gilésén
elfogadta.

Kelt: Nagykata, 2022. augusztus 31.




A hazirend hatalya

1. A hazirend eldirasait be Kkell tartania az iskolaba jaré tanuloknak, a tanul6k
szuleinek, az iskola oktatdinak és més alkalmazottainak, valamint az intézmény

tertletén tartdzkodd személyeknek.

2. A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi
id6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan

az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok felligyeletét.

3. A tanulok az iskola altal szervezett iskolan Kivili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend eldirasait.

4. Az intézmény tanuldira, dolgozoira hézirenden kivul vonatkozik minden olyan
intézményi belsd szabalyzat, ami rajuk egyébként is érvényes. Kiilondsen érvényes

rajuk az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata, valamint szakmai programja.

5. Az iskola valamennyi tanuldjara, oktatojara, alkalmazottjara vonatkozik a hatalyos
magyar jogrendszer valamennyi szabalya, és kotelességuk ezek megtartasa az
intézmény teriiletén is. Igy kuldndsen érvényes rajuk A Nemzeti koznevelésrdl szo16
2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 25. §, a 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (Szkr.) a
szakkeépzesrol szolo torvény végrehajtasarol, A szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX.
torvény (Szkt.).



A hazirend nyilvanossaga

1. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden <érintettnek (tanulonak, sziilének,

valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd
« az iskola oktat6i szobajaban,
« az iskola kényvtaraban,
 aziskola igazgat6janal,
« az iskola igazgatohelyetteseinél,
« a diakonkormanyzatot segité oktatonal,
« az iskolai sziilo1 szervezet (kdzosség) vezetdjénél

« az iskola honlapjan.

3. A hazirend egy példanyat/kivonatdt — a koznevelési és szakkepzési torvény

eléirasainak megfeleléen - az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziilének/tanuldnak at
kell adni.

4. Az tjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfoénoknek
tajékoztatnia kell:
 atanuldkat osztalyfonoki orén,

o a szil6ket sziiloi értekezleten.

5. A héazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell besz¢lniiik:
« atanulokkal osztalyfonoki oran,

o a szilokkel szulo1 értekezleten.

6. A hazirendr6l minden érintett t4jékoztatast kérhet az iskola igazgato6jatol,
igazgatohelyettesekt6l, valamint az osztalyfonokoktol az oktatok fogadd orajan vagy —

ettdl eltérden — eldre egyeztetett idépontban.



Tanuléi kotelezettségek, a tanuloktol elvart viselkedés

A tanulok jogait és kotelezettségeit az Szkt. 57.8, 58.8 és 59.8- a, valamint az ehhez
kapcsolodo Szr. § - ok (157-179 8) tartalmazzak.

A hézirendbe foglalt jogok az iskola valamennyi tanuléjat megilleti a tanuldi jogviszony els6

napjatol az iskolankban fennallo tanuldi jogviszony utolsé napjaig.

A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok

1. Atanulo kételessége, hogy:

Ovja sajat és tarsai testi épséget, egeszséget,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket,
betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve az
oktatditol hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt /pl.: természeti katasztrofat, tlizet, robbantdssal torténd fenyegetést/
vagy balesetet észlel,

azonnal jelentse az iskola valamelyik oktatdjanak — amennyiben azt allapota
lehet6vé teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megserlt,

megismerje az epllet Kkiuritési tervet, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban,

rendkiviili esemény /pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantdssal torténd
fenyegetés/ esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozdinak utasitésait,
valamint az épulet kilritési tervében szerepl eldirasokat,

tanitasi 6rakon, gyakorlati foglalkozasokon az eléirt idében megjelenjen,

az ott foly¢ tanitasi, tanulasi folyamatban részt vegyen,

magatartdsdval nem akadalyozza mas tanulonak a tanulashoz valé joganak
gyakorlasat

az oktato altal el6irt orai felszereléseket tanitasi orara hozza magaval.

szandékos karokozas esetén az okozott kart megtéritse. /kiskoru tanuld esetén a

szil6é/



A testnevelési 6rékra, edzésekre /a sportfoglalkozasokra/ vonatkozd kilon szabalyok:

« a tanulé a tornaszobaban, sportpalyan, uszoddban, 16szobaban csak felligyelettel
tartozkodhat,

« a sportfoglalkozasokon a tanuldknak — az utcai /iskolai/ ruhdzat helyett —
sportfelszerelést /pl.: tornacipd, edzOcipd, polo, trikd, tornanadrag, melegitd;
Uszddressz/ kell viselniuk,

« a varosi sportcsarnokban, uszodaban toltott drakra a sportcsarnok, uszoda sajat
hazirendje vonatkozik /pl. fekete talpt cipével a terembe menni tilos/

« a sportfoglalkozdsokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gyliriit, nyaklancot, 16g6

fulbevalot, balesetveszélyes testékszert, mikormét (2 cm-t61).

Szakmai gyakorlaton oOra, gytrti, lanc, mikorom, smink, a fedetlen testrészen 1évo
tetovalas a tevékenység soran a munkavédelmi eldirasok és a foglalkozast vezetd

utasitasai szerint viselhetok.

A tanulok rendszeres egészségugyi felligyeletét és ellatasat az intézményben
iskolaorvos és iskolai védéné biztositja. Az iskolai védéné heti 2 alkalommal rendel
az iskolaban tanévenként meghatarozott napokon és idépontban. A rendelés rendjét a
tanariban, a folyosokon, a bejarati ajton, az orvosi szoba ajtajan és a tanmiithelyben

tessziik kdzzé.

Az iskolai védén6 az iskolaorvossal egyeztetve elvégzi a tanulok egészségligyi és
fizikai sziir6vizsgalatait, sziikség esetén a higiéniai és tisztasagi sziirévizsgalatokat.
Ezeken a vizsgéalatokon, valamint évente 2 alkalommal fogaszati szlirésen kotelezd a

részvétel.

Az iskola terlletén és kozvetlen kornyezetében, az iskola altal szervezett
foglalkozéasokon, programokon a szeszes ital, tudatmodosito hatasu szerek, valamint a
dohanyzas, az elektromos cigaretta és minden dohanyzast imitalé eszkz (nikotinos és
nikotinmentes hevitéeszk6z) hasznélata és terjesztése TILOS! A tilalom megszegése
fegyelmi biintetést von maga utdn. Tovabba a tanul6k egészségének védelmének

érdekében a kilonféle energiaital fogyasztasa az iskola egész teriiletén TILOS!

Tilos tlizveszélyes vagy tiizet 0koz0 anyagot vagy seriilést okozd veszélyes targyat -

utd, szuro, vagoeszkdz, vastagabb lanc és kotél, fegyver, fegyvernek mindsiilé, vagy

6



latszo targy, ill. gazspray stb. - az iskola teriletére és iskolai rendezvényre behozni
TILOS!
Az éplilet ablakain barmilyen targyat kidobni, az ablakon kiméaszni TILOS!

9. Az iskola épiiletét tanitas vége eldtt engedély nélkiil elhagyni TILOS!

A tanulok kozossegeli

Az osztalykozosség

1.

Az azonos évfolyamra jaro, kdzos tanuldcsoportot alkot6 tanulok osztalykdzosséget
alkotnak. Az osztalykdzdsség élén — mint oktatd-vezet6 — az osztalyfonok all.

Az osztaly tanuldi maguk kozul — az osztaly képviseletére, valamint kdzOsségi
munkajanak szervezésére — az alabbi tisztségviseloket valaszthatjdk meg: két 6

képviseld /kiildott/ az iskolai didkonkormanyzat vezetdségébe.

A didkkorok

1.

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdekldédésének kielégitésére diakkorok

mitk6dnek. a diakkor lehet: szakkor, érdeklodési kor (Iovészet), miivészeti csoport stb.

A didkkor létrehozésara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet
megel6z6 tanév végéig barmely tanuld, sziilé, oktato, illetve a diakonkormanyzat, a
szilé1 munkak6zosség iskolai vezetdsége. A javasolt didkkor 1étrehozasarol minden
tanév elején — az adott lehetéségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint

az éves munkaterv elfogadasakor az oktatoi testulet dont.

A diakkoroket oktato, sziilo vagy az iskola igazgatoja altal felkért nagykor személy

vezeti. A diakkor munkatervét/rendjét az iskola igazgatoja hagyja jova.

Az iskolai didkénkormanyzat (DOK)

1.

A tanulok és a tanulokozdsségek érdekeiknek képviseletére, a tanuldk tanéran kivili,

szabadidds tevékenységének segitésére az iskolaban didkdnkormanyzat mitkodik.



2. Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az osztalyokb6l minden tanévben
jelentkezd kiildottekbol a diakkodzgyiilésen megvalasztott 2 f0s vezetOség iranyitja

(elndk és elndkhelyettes).

3. Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott
oktato segiti.

4. Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai diakonkormanyzatot segité oktato
latja el. A didkonkormanyzatot megilleté javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jog gyakorlasa elétt a diakonkormanyzatot segité oktaténak ki kell

kérnie az iskolai diakonkormanyzat vezetoségének véleményét.

Az iskolai diakkozgyitlés

1. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgyiilést kell 6sszehivni.

2. Az iskolai diakkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni.

3. A diakkozgytilésen a diakonkormanyzatot segité oktatd, valamint a didkdnkormanyzat
elndke beszamol az el6z6 diakkozgyiilés ota eltelt id6szak munkajarol, valamint az
iskola igazgatdja tajékoztatast ad az iskolai €let egészérdl, az iskolai munkatervrol, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak

végrehajtasanak tapasztalatairol.

A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1. A tanulokat az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis
tudnivalokrol
« aziskola igazgatdja
« az iskolai didkdnkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb kéthavonta,
 adiakkozgyilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
« a folyoson elhelyezett hirdet6tablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja.

o az osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon folyamatosan tdjékoztatjak.



2. A tanulot és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésér6l, egyéni haladasardl az oktatdok
folyamatosan szoban, illetve az elektronikus naplon keresztil tajékoztatjak.
A szakmai alapozé oktatdsban (faipar, gépészet, épitdipar, elektronika) a 9.
évfolyamon munkanaplo vezetése kotelezo.
A duélis partner a tanuld érdemijegyeit és hidnyzésait folyamatosan vezeti az e-
KRETA napl6ban.

3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabéalyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében — szdban vagy irdsban, kozvetlenil vagy
valasztott képviseloik, tisztségviselok utjan — az iskola igazgatésagahoz, az

osztalyfonokiikhoz, az iskola oktatdihoz, a didkonkormanyzathoz fordulhatnak.

4. A tanulok kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szOban vagy irasban (hivatalos
stilus hasznalataval) egyénileg vagy valasztott képviselok, tisztségviseloik utjan

kozolhetik az iskola igazgatosagaval, oktatoival, az oktatoi testilettel.

5. A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis
feladatokrol az iskola igazgatOja, valamint az osztalyfénokok az osztalyok sziléi

értekezletein tajékoztatjak.

6. A sziil6ket az oktatok a tanulok egyeni haladasardl az alabbi modon tajékoztatjak:
e SzOban:
o aszlloi értekezleteken,
o az oktatok fogadd orain,

o irasban: a KRETA naplon keresztiil.

7. A sziil6i értekezletek, és az oktatok fogaddorainak idépontjait tanévenként az iskolai

munkaterv tartalmazza.

8. A sziilok a tanuldk és a sajat - a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy
irdsban, kozvetlenul vagy vdlasztott képvisel6k, tisztségviselok Utjan az iskola
igazgatosagahoz, az adott ligyben érintett gyermek osztalyfdndkéhez, az iskola

oktatoihoz, a diakdnkormanyzathoz vagy az iskolai sziil6i szervezethez fordulhatnak.



9.

A sziilok kérdéseiket, vélemeényiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval,

oktatdival.

10. A sziilé/gondvisel6 az intézményt6l kapott kod alapjan jogosult az elektronikus napld

engedélyezett részébe betekinteni.

Az iskola miikodési rendje

1.

o a0k~ w N PF

Az iskola épiiletei szorgalmi id6ben hétf6t6l péntekig reggel hét ératol délutan a
szervezett foglalkozasok befejezeseig, altalaban 20.00 6raig vannak nyitva.

Az iskolat szombaton, vasarnap és munkaszineti napokon zarva kell tartani. Kivéve
iskolai rendezvény esetében. A szokasos nyitvatartasi rendtdl vald eltérésre — eseti
kérelmek alapjan — az igazgato ad engedélyt.

Ett6l eltérd idészak az esti- illetve egyéni foglalkozasok lehetnek.

Portaszolgalat reggel 7:30 oratol 15:30 Oraig miikédik. A tanulok 7:15 dratol 8:00
oraig johetnek be az iskoldba. Keésés esetén is a tanulénak joga van az oOrara
bemenni. A késést az oran 1évé tanar rogziti.

Orakozi sziinetekben csak oktatoi feliigyelettel lehet ki- és bejonni az épiiletbe. Ettél
eltér6 idépontban csak kiilon engedéllyel johetnek vagy mehetnek ki a tanulok.

A tanulok kotelesek az drarend szerinti tanitasi Ora elejétél az utolsd tanitasi ora
végeig az iskolaban tartozkodni.

A késé tanulok — amennyiben a portaszolgalat kéri - csak a személyazonossaguk

igazolasa utan johetnek be. (Diakigazolvany)

Az iskolaban a tanitasi orak és az o6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

6ra  08.00-08.45
6ra  08.55-09.40
6ra  09.50-10.35
6ra  10.45-11.30
6ra  11.40-12.25
6ra  12.40-13.25
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7. 6ra  13.30-14.15
8. o6ra  14.20-15.00
9. 6ra 15.30-16.10
10. 6ra  16.15-16.55
11.6ra  17.00-17.40
12. 6ra  17.45-18.25
13.6ra  18.30-19.10
14.6ra  19.15-19:55

A tanuldknak az 6szi és tavaszi honapokban /szeptember, oktober, marcius, aprilis,
majus, junius/ reggel 7.30 oOra és 8.00 d6ra kozott, valamint az drakdzi szlinetekben — az
udvaron, illetve a folyoson kell tartozkodniuk. Rossz id6 esetén az iigyeletes oktato

utasitasa alapjan a tanulok ezekben a hdnapokban is a folyosén maradhatnak.

. Az 6ra kezdete el6tt az osztalyoknak a tanterem el6tt kettesével sorakozniuk kell, majd az

oktatd utasitasa szerint az osztalytermekbe kell vonulniuk.

. A tanulo tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét csak a sziild személyes, vagy irdsbeli kérésére
az osztalyfénoke /tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettesek/ vagy a részere
orat tartd oktaté irdsos engedélyével hagyhatja el. Rendkivili esetben — sziil6éi kérés
hidnyaban — az iskolabol valé tavozasra az igazgatd vagy az igazgatéhelyettesek adhatnak

engedélyt.

. A testnevelés Orékat a Varosi Sportcsarnokban és uszodaban, 16szobaban tartjuk. A
tanulék ki- és beutaztatasa kotelez6en a Szakképzési Centrum altal finanszirozott
autobusszal torténik. Az autébuszon a felligyeletet az iskola biztositja. A tanulok egyéb

kozlekedési eszkdzt nem vehetnek igénybe.

. A 6 épiilet és a volt tiizoltosag kozotti kozlekedés oktatoi felugyelettel torténik. Az
orakozi sziinetekben a tanulok vagy az iskola folyosojan és udvaran, vagy a tlizoltosag

folyosojan és udvaran tartozkodhatnak.

. Tanitasi napokon a hivatalos igyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik:
Hétfo: 13.00 - 15.30
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Szerda:  08.00 - 12.00
Péntek:  10.00 -13.00

9. Az iskola a tanitési sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiulon lgyeleti rend szerint
tart nyitva. Az Ugyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, és azt a sziinet

megkezdése eltt a sziilok, a tanulok, és az oktatok tudomaséra hozza.

10. A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak oktatd felligyeletével hasznalhatjak.
Ez alél felmentést csak az iskola igazgat6ja adhat. (Kivétel: mosdo)

11. Az iskola tertletén az iskolai dolgozdkon és a tanulékon Kiviil csak a hivatalos tgyet

intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatdl engedélyt kaptak.

A tanuldk tantargyvalasztasa

1. A szakmai program adta lehet6ségeken beliil a tanuld megvalaszthatja, hogy milyen
tantargyat szeretne tanulni. Ezt év elejen el kell donteni, és az igazgatohelyettesekkel
kozolni kell.

Az érettségire és a szakmai vizsgara vonatkozOan a vizsgaszabalyzatok nyujtotta

lehet6ségekkel élhet a tanulo elzetes jelentkezés alapjan.

2. Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdban az osztalyfonokok kozremiikddésével
szuloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon értesiti a sziiloket és a tanulokat a

kovetkez6 tanévben valaszthato tantargyakrol, valamint a felkeészités szintjérol.

3. A szil6 és a tanuld kozosen minden év majus 20-ig irdsban (a megfeleld
***formanyomtatvanyon) adhatja le a tantargyvalasztassal, valamint a felkészulési szint

megvélasztasaval kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

4. firasban Kkérheti a foglalkozasokon vald részvétel aldli felmentését, illetve korabbi

tanulmanyai beszamitasat.

A tanulok feladatai sajat kornyezetik rendben tartédsaban, a tanitasi
orak, az iskolai rendezvények elokészitésében
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1. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznélni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
. az iskola tulajdonanak megovasaért, védelmeéért,
. az iskola rendjének, tisztasagdnak megoOrzéséért,
. a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavedelmi szabalyok betartaséaért,
. az iskola szervezeti és mikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben

megfogalmazott eldirasok betartasaért.

2. Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen,
erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben

rendet hagyjon.

3. Unnepélyeken, iskolai rendezvényeken és vizsgakon az alkalomhoz ill6 moddon kell
megjelenni. Az {innepld ruha fehér bluz, vagy ing, sotét (fekete, sotétkék, sotétbarna,
sOtétsziirke), nem farmer anyagu es szabasu, szévetszoknya, vagy hosszu szévetnadrég,
sotét szinli cipd, ami nem sportcipd. Unnepld ruhaként hasznalhatd még sotét kosztiim,
0ltony, vagy ballagasi ruha is. Az tinnepld ruha mentes minden széls6ségtol. A ruhahoz és
az alkalomhoz ill6 kiegészitok (sal, kendd, nyakkendd, kit(izd, stb.) hasznalhato. Az iskola
didkjai és dolgozoi a mindennapokban apoltan, tisztan, nem kihivd (haspolo, testékszer,
mini-short) ruhaban, kérommel (rikitd szini és hosszisagh), hajviselettel jarjanak az

iskolaba!

4. Az egyes tanoran Kivili iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban,
lezardsaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell

mukodnitk.

A tanulok kozremiikodése az intézményi kornyezet, a hasznalt eszkozok
rendben tartasaban, a foglalkozasok és rendezvények elokészitésében

Az Szkr. 165. § alapjan a tanuld kotelezettsége, hogy életkorédhoz és fejlettsegehez, tovabba
iskolai elfoglaltsagadhoz igazodva, oktatd felligyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a
hazirendben meghatarozottak szerint - kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitasi Orak, egyéb foglalkozasok,

rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

A tanulok mulasztasanak igazolasa
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1. A tanuldé hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi oOrakrol, valamint a tanoran Kkivili

foglalkozasokrdl igazolni kell.

2. A szill6 egy tanév folyaman gyermekének harom hianyzasi alkalmat igazolhat. Ez alol
mentesitést — indokolt esetben — az iskola igazgat6ja adhat.

3. A tanulo a sziil6 el6zetes engedélykérése nélkil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol. A sziild ilyen esetben is koteles a lehetd leghamarabb bejelenteni a mulasztas

okat az osztalyfonoknek. /max. 3 tanitasi napon belul/

4. A mulaszté tanulo iskolaba, gyakorlatra jovetelének elsé napjan, de legkésobb 6t tanitasi
napon bell

o harom napig terjed6 mulasztas esetén sziiloi (kivéve a 10. és 11. szakképz6
évfolyamoknal),

« harom napon tuli mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyeb hivatalos igazolassal
igazolhatja mulasztasat.

o Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni.

o Kiils6 gyakorlatrol torténd hianyzas esetén az igazolast az osztalyfondknek is be
kell mutatni, aki annak fénymasolatat tarolja, az eredeti dokumentummal a
gyakorlati hely rendelkezik.

o Duadlis partnernél torténé hidnyzas esetén a tanuld tappénzes papirjat az

osztalyfonokének és a Dualis partnernek is koteles atadni.

5. A tanuld o6rédi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja

tdvolmaradésat.

6. Amennyiben az osztalyfonok semmilyen értesitést nem kap arrdl, hogy a tanuld miért
hianyzik, és a hianyzasok igazolasanak utolsd hatarideje lejart (Isd.: 4. pont), akkor a
tanuld hidnyzasat igazolatlannak kell tekinteni, és a jogszabalyok altal eldirt
adminisztraciot el kell végezni.

Hianyzasok Osszesitése és lezarasa a KRETA Iskolai Alaprendszer erre kialakitott

feliletén minden hénap 10-ig torténjen.
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//////

késes idejét, elektronikus naploba bejegyzi. Azt, hogy a késés igazoltnak vagy
igazolatlannak mindsiil, az osztalyfonok donti el.

Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Tankoteles tanulonal az
els6 igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfondknek értesiteni kell a sziilot. Masodik
alkalommal t6rténé igazolatlan mulasztaskor a sziilé mellett az illetékes gyermekjoléti

szolgalatot is értesiteni kell.

s Tankoteles tanul6 Nem tankoteles tanul6

Igazolatlan oréak
szama esetén értesiteni kell
1 éra = atorvényes képvisel6t
Ujabb hianyzas = acsalad- és gyermekjoleti

szolgalatot

» atorvényes képviselot

5 o0ra = torvényes képviseld
egy tanitasi . atanuld tényleges tartozkodasi
félévben helye szerint illetéekes

gyamhatdsagot

= acsalad- és gyermekjoleti

szolgalatot
10 ora » tOrvényes képviselot
15 ora = &ltalanos szabalysértési
egy tanitasi hatosagot
felévben = csalad- és gyermekjoléti e tOrvényes képviseld

szolgalatot
25 dra = atanulo tényleges tartozkodasi
egy tanitasi helye szerint illetékes
felévben gyamhatdsagot.

Tankételes tanuld kivételével megsziinik a tanuloi jogviszonya annak, aki egy tanitasi

//////

tanulot, kiskort tanuld estén a sziilot/torvényes képviselot legalabb ket alkalommal

irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirdl.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyuttesen
* eléri a 250 tanitasi orat,
» szakmai tantargybol meghaladja a tanitasi orak 20 sz&zalékat,

* kozismereti tantargybol meghaladja a tanitasi orak 30 szazalékat,
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¢s emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt elegendé érdemjeggyel
értékelhet6, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testilet
engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

Az oktatoi testulet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20 tandrai foglalkozast, és az iskola
eleget tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitéasi év végen
nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétiéssel folytathatja. Ha a tanuld
mulasztisainak szama mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket,
¢€s emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat

kell tennie.

A tanul6 betegsége esetén valé mulasztas igazolasanak rendje

Az Szkt. 58.8 (3) és a Szkr. 162. § alapjan a beteg gyermek, tanulé az orves altal
meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Ha az oktato
megitélése szerint a gyermek, a tanulod beteg, gondoskodik a tobbi gyermekt6l, tanulotol vald
elkiilonitésérodl, és kiskorti gyermek, tanuld esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a
gyermek, a tanul6 sziileit. Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges ¢és latogathatja a
nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az

igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

A tanul6 késésének igazolasi rendje

Az Szkr. 162. § alapjan: Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a
késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét Ossze kell adni.
Amennyiben ez az id0 eléri a tandrai foglalkozéds iddtartamat, a késés egy igazolt vagy

igazolatlan 6ranak mindsiil. Az elkésé tanulé nem zarhat6 ki a tandrarol, foglalkozasrol!

Téritési dij es tandij befizetése, visszafizetése
1. Az iskola szakmai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyo oktatast

minden tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg.

2. Az Szkr. eléirasai alapjan, az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok szerint az

oktatassal Osszefliggd téritési dijak ¢és tandijak mértékérdl ¢és az esetleges
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kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés elott kikéri az

oktatoi testiilet és a sziildi munkakdzosség véleményét.

3. A téritési és tandijakat minden hd 10. napjaig elére kell befizetni az iskola
pénztarosanal. Indokolt esetben a befizetési hatarid6tdl az igazgatd engedélye alapjan

el lehet térni.

igyintézOje gondoskodik, ha a tanuld tanuldéi jogviszonya megsziinik, vagy ha az
iskolabdl tartdsan 3 honapot igazoltan hianyzik, vagy ha a téritési dijas foglalkozason
Onhib4jan kiviil nem tud részt venni. Az eldre befizetett téritési dij visszafizetésérdl az

iskola igazgatdja dont.

A szocialis 6sztondij, illetve szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, tankonyvellatas

1. A tanuldk részére biztositott timogatasok odaitélésér6l — amennyiben erre az iskola
jogosult — a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfonok véleményének kikérése utan

az oktatoi testilet dont.

2. A 2022/2023. tanévben minden tanuld téritésmentesen kapja a tankonyvet. Ez azt
jelenti, hogy a diakok kdnyvtari kdlcsonzés utjan jutnak a tankdnyvekhez, azokat a

tanulmanyaik befejezésekor vissza kell adniuk.

3. A téritésmentes tankonyvellatasnak a koznevelés nappali rendszerti iskolai oktatds 10—
16. évfolyamaira torténé kiterjesztésér6l szol6 1092/2019. (111. 8.) Korm. hatarozat
alapjan valamennyi, a nappali rendszer(i alap- és kdzépfoku iskolai oktatadsban részt
vevO tanuld (az elsé szakképesités megszerzése soran a 13 — 16. szakképzési
évfolyamokban is) ingyenes tankonyvellatasban részesul. Az allam altal biztositott
ingyenes tankdnyveket - a munkafuizetek kivételével - az iskola kdnyvtarosa vagy
ezzel a feladattal megbizott masik személy az iskola konyvtari allomanyaba veszi, a
tovabbiakban az iskolai konyvtari allomanyban elkilonitetten kezeli, és a tanuld

részére a tanév feladataihoz rendelkezésre bocsatja.

Tanorai és tanoran kivuli foglalkozasok rendje
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Az iskola létesitményeit a technikai dolgozok nyitjak, majd a foglalkozésok
befejeztével, illetve a tanitdsi nap végén bezarjak, ha err6l az intézmény vezetdje
masként nem dont.

A tanuldk az iskola tantermeit, helyiségeit, eszkozeit (kivéve mosdd) csak oktato,
osztalyfonok feliigyeletével a munkavédelmi eldirasokat betartva hasznalhatjak.

Az iskola teriiletét tanitasi id6 alatt a tanulot csak osztalyfonoke (tavolléte esetén az
igazgato, illetve helyettese), valamint a szdmara Oréat tarté oktatd irdsos engedélyével
hagyhatja el. Ez az engedély minden esetben egy alkalomra szél.

Egy tanitasi napon egy osztalyban (csoportban) legfeljebb két témazard dolgozat
irathato.

A témazard dolgozatok idOpontjat 1 héttel elébb kozlik az oktatok. A gyakorlati
felmérdket 3 nappal elobb kozlik az oktatok.

A fenti vonatkozashan az oktato felé az ODB képvisel6je jelez probléma esetén.

A maximum 2 héten belul kijavitott dolgozatokat a tanulé megtekintheti, a javitas
céljabdl véleményt kérhet az oktatotdl. A dolgozatrol fenymasolat illetve féenykép
forméajaban a tanuldé masolatot készit(tet)het, melyet tovabbi tanulmanyozas céljabol

hazavihet.

Az iskola a tanulok szdmara — a tandrai foglalkozasok mellett — az alabbi tanoran
Kivili foglalkozasokat szervezi:

« Versenyek, vetélkedok, bemutatok: A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését
segitik a kulonféle /szaktargyi, sport, miivészeti stb./ versenyek, vetélkedok,
melyeket az iskolaban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb
tanuldkat az iskolan kivili versenyeken valo részvételre is felkészitjuk.

o Kirandulasok: az iskola oktatdi a nevelémunka el6segitése céljabol az
osztalyok szaméra évente egy alkalommal kirdndulast szervezhetnek. A tanulok
részvétele a kirdnduldson onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziildknek kell
fedeznitk.

o Muzeumi, Kkiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo
foglalkozas: Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a
kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle kozmiivelddési intézményekben,

illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatadsok. A tanulok részvétele
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ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idon kiviil esik és koltségekkel jar —
onkéntes. A felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

o Szabadidés foglalkozasok: A szabadidd hasznos és kulturdlt eltoltésére
kivanja az oktatdi testlilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild
igényekhez ¢és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds
programokat szervez /pl.: tdrak, Kkiranduldsok, t&borok, szinhaz-és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos rendezvények stb./. A tanulok
részvétele a szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a felmeriild koltségeket a
sziiloknek kell fedezniiik.

« Iskolai konyvtar: A tanulok egyéni tanulasat, 6nképzését a tanitasi napokon
latogathatd iskolai konyvtar és ezzel egyiittmiikodve a varosi kdnyvtar segiti.

« Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznéalata.
A tanulok igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés
utan lehet6ség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit /pl.:
sportlétesitmények, szamitogépek stb./ a tanulok — tanari vagy sziiléi feligyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

« Hit- és vallasoktatas: Az iskolaban a teruletileg illetékes, bejegyzett egyhazak
— az iskola nevel6- és oktatd tevékenységétdl fliggetlendl — hit- és vallasoktatast
szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason vald részvétel a tanulok szdmara

Onkéntes.

7. A délutani tanéran kivuli foglalkozéasokat az iskola oktatoi 13.30 és 16.00 ora kozott

szervezik meg.

8. A tanoran Kivlli foglalkozasokra val6 tanuldi jelentkezés — a felzarkoztatd

foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — dnkéntes.

9. A felzarkdztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan az oktatok jelolik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon

kdtelezd, ez alol felmentést csak a sziild irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

o

A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vald
dijazés szabalyai
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A szakmai Oran az iskola alapanyagib6l eléallitott termékek az intézmény tulajdonat képezik.
A tanuld altal biztositott alapanyagokbol eléallitott termék — vizsgaremek — a tanuld

tulajdonat képezi. Egyéb termékeket nem allitunk el6.

Az elektronikus naplé hasznalata esetén a szill6 részére torténo
hozzaféeres modja
Iskolankban minden tanuld sziiléje/gondviseldje jogosult hozzaférni gyermeke elektronikus
naplojahoz. Ez az irodai adminisztrator altal adott koddal lehetséges. Az adminisztrator nem
kdzblheti més tanuld kodjat illetéktelen személlyel. Sajat kdédot minden tanuld igényelhet. A
kiadott kod év elejétél év végéig érvényes. Amennyiben a kodot elhagytak, Uj kddot kell

generaltatni.

Az osztalyozo vizsga tantargyankenti, evfolyamonkeénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozd vizsgara
jelentkezeés maddja és hatarideje

Az osztalyozO vizsga évfolyamonkénti kdvetelményeit mindig az aktualis kerettanterv

kovetelményei alapjan kidolgozott szakmai program hatarozza meg.

A tanulmanyok alatti vizsgak idejét az eves munkatervben hatarozza meg az intézmény.

Az osztalyoz6 vizsgara valo jelentkezés az intézmény altal kiadott jelentkezési lappal torténik.

A mindenkori hataridejét is az intézmény hatarozza meg. A vizsga el6tt legalabb egy honap.
Koz0sségi szolgalat teljesitése

A Szkr. 107. § kimondja, hogy az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele 50 6ra koz0sségi
szolgélat elvégzése. Iskolankban a kozOsségi szolgdlat teljesitésének javasolt iddszaka
lehetség szerint a 9. -10. évfolyam. A tanulok szaméra az iskola segitséget nyujt annak
megszervezésében, hogy a térvényben foglalt lehetséges terlletek barmelyikén a teljesités
megval6sulhasson.

Az iskola egyiittmiikodési megallapodast kot a fogado intézményekkel.

A tanuldk jutalmazasa
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1. A tanuldt a tdle elvarhatonal jobb teljesitményéért a hazirendben meghatarozottak
szerint jutalmazni kell. (Szkt. 64. §)
Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten
« példamutaté magatartast tanusit,
« Vvagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
« Vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkéat végez,

vagy az iskolai, illetve az iskolan kivili tanulményi, sport, kulturalis stb.

versenyeken, vetélkedokon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,

vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének meg6rzéséhez és
noveléséhez

az iskola jutalomban részesiti.

2. Az iskolaban - a tanév kdzben — elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:
« oOktatoi dicséret,
o osztalyfonoki dicséret,
« igazgatoi dicséret, oktatoi testuleti dicséret.
3. Az egész évben példamutatd magatartast tanusitdé ¢€s kiemelkedd tanulmanyi és
kdzOsségi munkat végzett tanulok a tanév végen:
« szaktargyi teljesitményert,
« peéldamutaté magatartasért,
o kiemelkedd szorgalomért,
o peldamutaté magatartasért és kiemelked6 szorgalomért
o kiemelkedd kozdsségi munkajaért
dicséretben részesithetok. A szaktargyi dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell
jegyezni.
Az a tanuld, aki oklevelet és kdnyvjutalmat kap, a tanévzard Unnepélyen az iskola

kozossége elott veheti at.

4. Az iskolai szintli versenyek els6 harom helyezettje oklevelet és egyéb jutalmat kap,

melyet az iskola kozdssége eldtt vehet at.

5. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eldadasokon, bemutatokon
eredményesen szerepld tanulok igazgatoi, illetve osztalyfonoki dicséretben

részesilnek.
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A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanusito

tanuloi kdzosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilo tudomasara kell hozni. /Félévi év végi

értesitd, e-naplo./

A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulét, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

vagy a tanuloi hazirend el6irasait nem tartja be,

vagy a tanitasi orakra az eloirt felszerelési targyakat, eszkdzoket rendszeresen
nem viszi magaval /3 alkalommal/

vagy igazolatlanul mulaszt,

biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai blintetések formai

oktatdi figyelmeztetés /3 oktatdi figyelmeztetés utan of. fegyelmezési intezkedés

kell./

osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés,
osztalyfonoki megrovas,
igazgatoi figyelmeztetés,
igazgatoi intés,

igazgatdi megrovas,
tantestuleti figyelmeztetés,
tantestileti intés,

tantestleti megrovas

Ismételt fegyelemsértés esetén a kovetkez6 fokozatot kell alkalmazni!

Az iskolai biintetések kiszabdsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt

esetben a vétség sulyatol fliggden el lehet térni.
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4. A tanuld sulyos kotelességszegese esetén a buntetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanuldt azonnal legalabb az ,,0sztalyfonoki megrovas, intés” biintetésben
kell részesiteni. Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

« az agresszio, a masik tanulé megverése, bantalmazésa,
o az egészsegre artalmas szerek /dohény, szeszesital, drog/ iskolaba hozatala,
fogyasztasa,

a szandékos karokozas,

« az iskola oktatdi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése,
o ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
biincselekménynek mindsiilnek.
Ha a tanuldé a kotelességeit vétkesen és slulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditésa €s

lefolytatasa kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskoru tanuld esetén e jogot a sziilo

gyakorolja. (Szkt. 65.8 alapjan.)

5. A tanuld salyos Kkotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb
jogszabalyokban el6irtak szerint fegyelmi eljards is indithaté. A fegyelmi eljaras

meginditasarol az iskola igazgatoja vagy az oktatoi testllet dont.

6. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziild tudomasara kell hozni. /KRETA/

7. A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje a magasabb
jogszabalyokban eléirt modon ¢és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a korulmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza

meg.

Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

1. A tanuldk az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszkozdkdn, felszereléseken tul mas
dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik oktatoval
megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az Grat tartd oktatonak bejelentik. Az orat tartd
oktatd utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek leadni

megorzésre.
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2. Nagyobb értékii targyat /ékszert, mobiltelefont, MP4 lejatszot, értékes orét stb./
valamint nagyobb 0sszegii készpénzt az iskolaba hozni sajat felelosségre lehet, ezekért

az iskola feleldsséget nem vallal.

3. Amennyiben a tanuld elézetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a
tanulashoz nem sziikséges dolgot, és ez a tanitdsi id6 alatt kideriil, a tanuld koteles az
engedély vagy bejelentés nélkiili dolgot leadni az oktatd megérzésre a tanitas végéig.
Els6 alkalommal az engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba hozott dolgot a tanuld
a tanitasi nap végén visszakapja, a tovabbi esetekben ezeket a dolgokat az iskola csak

a sziilének adja at.

4. A tanulok az iskolaba gépjarmiivel csak ugy jarhatnak, hogy azt az iskola teriiletén

Kivil tarthatjak. Az iskola teruletén tanuld jarmiivel nem kozlekedhet!

5. Mobiltelefont a tanuld tanorai /gyakorlati/ foglalkozasokon csak néma izemmaodban
tarthat magandl. A tandran engedély nélkul hasznalt mobil telefont kikapcsolt
allapotban az oktatdé Osszegyiijtheti, majd a tanora végén koteles a tanulonak

visszaadni.

6. A tanulé nem hasznalhat az iskolan belul fénykép, film vagy hanganyag készitésére
alkalmas késziléket, nem zavarhatja meg a veliik a tanitasi 6ra vagy az iskola rendjét,

mert ezek engedély nélkili hasznalata szemelyiségi jogokat sért.

Az iskolan kivuli iskolai rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az iskola munkarendjéhez szorosan nem kapcsolddd, de mégis hozza kot6do
rendezvényeken, eseményeken, tanulmanyi-, osztalykirandulasokon a tanuléra az iskolai
hazirend vonatkozik. A tilalmak megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.

Az iskolan kivill, az iskola altal szervezett rendezvényeken az oktatd utasitasai szerint

kell cselekednie, engedély nélkiil a program helyszine nem hagyhato el.

A tanuldk nagyobb csoportja és nagyobb kdzdssége
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1. A sziiléi szervezetnek /kozosségnek/ a kozoktatasrol szold torvény 59. § /5/
bekezdésében biztositott jogainak gyakorlasaval kapcsolatosan a tanulék nagyobb

csoportjat érinté kérdés az, amelyik legalabb az egy évfolyamra jaré tanulokat érinti.

2. A didkdnkorményzat kotelez6 véleményezési joga szempontjabdl a tanuldk nagyobb

kozosségének legalabb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

Egészségiigyi valsaghelyzet soran kévetendo szabalyok
Ervényes: az iskola 6sszes alkalmazottjara és tanuldjara

Az intezmény épuleteit, rendezvényeit, tandrait kizardlag egészséges, koronavirus

megbetegedés tlineteit nem mutato személy latogathatja.

A szabalyozads célja a szakképzésben részt vevd személyek élet-, egészség-,
személyi, vagyon- és jogbiztonsadganak védelme, a szakképzés folyamatossaganak
¢s az intézményi mikodés stabilitasanak garantalasa, valamint a koronavirus

vilagjarvany tovabb-terjedésének megel6zése.

o Sziikséges egy érintésmentes, tavolsdgi homérd beszerzése, telephelyenként
legalabb 1-1 db.

o Az iskolakban belépéskor naponta: lazmérést kell végezni:

« Atanulok esetében legalabb szaroprobaszeriien.

« Az alkalmazottak tekintetében altalanosan biztositani kell a kézfert6tlenitést,

o A maszk nélkiil az iskolaba érkez6 tanuld szamara maszk vételezési lehetGséget
kell biztositani ingyenesen.

« A meghatarozott tiinetek észlelése esetén gondoskodni kell a tanuld, illetve a
személyi allomany tagjanak erre kijelolt helyiségben torténd elkiilonitésérdl.

o Az erre kijelolt helyiség az orvosi szoba.

o A tlnetekre vonatkoz6 bejelentést az igazgaténal vagy az Aéltala Kijelolt
személynél az igazgatohelyettesnél lehet tenni.

o Ennek érdekében: az igazgatdé gondoskodik rdla, hogy maga vagy Kkijelolt

helyettese, megbizottja feladatellatasi idében az iskolaban tartozkodjon.

25



Kulonalld telephelyek esetén a kijeldlt megbizott oktato is lehet, akit a feladattal
irasban kell megbizni. Az igy kialakuld felelosségi rendrél az igazgatd
folyamatos nyilvantartast vezet, melyet a tanariban eldre ki kell fliggeszteni.

Az igazgatd meghatérozza a tlnetek eszlelése esetén alkalmazandd &llando
informéacids csatornat az igazgatd, vagy a kijeldlt helyettes, megbizott iranyaba
Az igazgaté tinetek észlelése esetén haladéktalanul értesiti az érintett
haziorvosat.

Az elkiilonités tényérol feljegyzés készil.

Az elkilonitést kovet legrovidebb idén beliil a haziorvos, vagy a sziild,
torvényes képviseld értesitésének dokumentdldsa a kapcsolodd feljegyzés
elektronikus megkildésével is meg kell, hogy toérténjen, melyet az igazgat6
alairasaval igazol.

A szocialis helyiségekben biztositani kell legaldbb a szappanos kézmosast,
melyet lehet6ség szerint virus6ld hatasu kézfert6tlenitési lehetdséggel kell
Kiegesziteni.

Tilos az intézmeény teriletére belépnie és ott tartozkodnia annak a
tanulonak/dolgozénak, akinek 10j tipustt koronavirus fertézésre jellemz6 tiinetei
vannak, vagy a megel6z0 harom napban tapasztalt magan ilyen tiineteket:

« magas laz,

« izomfajdalom,

o héanyas,

o hasmenés,

« torokfajas,

« nehéz légzés stb.

A jarvanyiigyi helyzetben kovetendo takaritas szabalyozasarol

Az iskola telephelyein két Oranként el kell végezni a sziikséges fert6tlenitést, amely

tartalmazza a kilincsek, tanuldi asztalok, székek, valamint a mellékhelyiségek alapos

tisztitasat. Ennek ellendrzésére a mellékelt tablazatot rendszeresitjiik.

A fertOtlenitést a tantermekben a tanordk kozotti idokben csoportok valtdsa esetén

oranként, egyébként kétoranként az oktatd végzi.

A folyosok, irodak, mellékhelyiségek ferttlenitését napkdzben a kijelolt takaritd

Végzi.

26



o  Zart térben az esetleges korokozok koncentraciojanak csokkentése érdekében kiemelt
figyelmet kell forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu
természetes szelloztetésre. Mesterséges szelloztetés esetén, amennyiben nyithatok az

ablakok, javasolt a minél gyakoribb természetes szelloztetés egyidejii alkalmazasa.

Tajékoztatas a kiilonleges helyzetrdl

e Az intézménybe érkezOk az iskola aktualis hazirendjérdl, az 1j tipust koronavirus
jarvannyal kapcsolatban tett intézkedésekrdl, a jarvany miatti korlatozasokrdl a
portan kapnak szobeli, szilkség esetén irasbeli tdjékoztatast (hazirend Kivonata).

o Az iskolankba latogatoknak kotelezd a kézfertdtlenités a portan elhelyezett eszkoz
segitségével. A maszk viselése ajanlott.

A koronavirus jarvany elleni védekezéshez kapcsolodo intézkedések pontos és
mindenkori aktualizalasat az intézmény vezetdje intézkedési tervben teszi kizzé, mely
jelen dokumentum mellekletétl szolgal és alapja az ITM éltal, valamint a Szakképzési
Centrum Kancellarja és Foigazgatoja altal kiadott utasitds.

Tanévnyito, illetve egyéb rendezvények megtartasa a jarvany ideje alatt

A tanévnyitdé rendezvenyeket — Iehet6ség szerint a szabadban ugy sziikséges
megszervezni, hogy a jelenlévok 6sszlétszama az 500 f6t ne haladja meg.

e Alebonyolitas soran figyelemmel kell lenni a véddtavolsagra, amely legalabb 1,5 m.

o A zart térben megrendezésre keriilé tanévnyitd rendezvényeken maszk hasznalata
kotelez6, ha a 1,5 méteres személyes tavolsag nem tarthatd; amennyiben tarthato a 1.3
méter tavolsag, a maszk viselése javasolt.

o A zart térben torténd programoknal a maszk hasznélata kotelezd, amennyiben a 1,5
méteres személyes tavolsdg nem tarthatd; amennyiben a méteres védétavolsag
tarthato, a maszk viselése ajanlott.

o A kozvetlen személyes kontaktust igényld programok szervezését keriilni kell.

o A téborokat a tertletileg illetékes jarvanyigyi hatdsag részére be kell jelenteni, a
szervezés korlilményeirdl egyeztetni sziikséges.

Sport- €s egyéb szabadidds létesitmények hasznalata

o Sportfoglalkozasokon, szabadidés tevékenységben kizarolag egészséges, tilineteket

nem mutato, magat egészsegesnek érzo tanulo, illetve edz6 vehet részt.
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o A szoros fizikai kontaktus elkeriilése érdekében részesitsék elényben a kiscsoportos
tevékenységeket. A foglalkozasok, programok sorén torekedjenek kb. 1,5-2 méteres
védotavolsag folyamatos betartasara.

« A tevékenységeket javasolt a nap folyaman idében elosztani, hogy egyszerre minél
kevesebben legyenek egy idében egy helyszinen.

o Atevékenységek soran — lehetéség szerint — a testi kontaktus nélkill megvalosithatd
feladatokra javasolt hangsulya helyezni.

o A koz0s terek, 0ltézok, zuhanyzok, mosdok, wce-k, egyéb fellletek, labmosdk
higiéniai allapotanak fenntartasa soran az eldirt takaritasi itmutato teljes kort
betartdsa (kilon figyelemmel a tisztitdszerek el6irt koncentracidjanak

alkalmazésara) sziikséges.

Szakmai gyakorlatra, gyakorlati képzésre vonatkozo utasitasok

o A gyakorlatok ideje alatt a gyakorlaton részt vevd tanulokra, oktatokra az altalanos
higiénés rendszabalyok vonatkoznak.

e« A gyakorlat megkezdése elott kotelez0 a szappanos kézmosas vagy alkoholos
kézfertotlenités eldirasa, melynek feltételeit a gyakorlat helyszinén biztositani kell.

o A gyakorlat soran amennyiben a 1,5 méteres védotavolsdg nem tarthatd, a maszk
hasznalata kotelez6, a védétavolsdg megtartasa esetében ajanlott.

o A képzést megel6z6 kotelez6 oktatasok (pl. tiiz-6s munkaveédelmi oktatas)
kivitelezése lehetdség szerint online formaban valdsuljon meg. Amennyiben €z nem
megoldhato, a zartkori rendezvényekre vonatkozd szabalyok betartasaval kell azt
megszervezni.

« A gyakorlati képzés ideje alatt az oktatd kiemelt feladata, hogy a helyes egyéni
védbéeszkoz-hasznalatot folyamatosan ellenbrizze. A 1,5 méteres védotavolsagot a
gyakorlat teljes idOtartama alatt lehetdség szerint biztositani kell.

« A gyakorlat soran az eszk6zdket — amennyiben azt nem karositja — az oktatd, vagy
az altala megbizott személy virucid hatast feliiletferttlenit-szerrel tisztitsa le.

o A gyakorlati képzésre vonatkoz6 szabalyokat a bels-és kiilsé gyakorlohelyen is be
kell tartani-

« Valamennyi oktatasi, gyakorlati tér esetében az eldirt takaritasi itmutato teljeskorti
betartasa sziikséges. Ezt megfelelé modon dokumentalni kell. A termekben a tanuldi

csoportok valtasa kozott a feliiletfertotlenitést kell biztositani.
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A szamonkérés, beszamolas rendje

A szbObeli szamonkérés napja, érintett terllete, valamint a varhatd létszama elére
tervezetten keriil meghatarozasra, ezzel biztositva a jarvanyugyi szabalyok betartasat.
irasbeli szamonkérés esetében a tandrakra vonatkozo szabalyok betartasa sziikséges.
irasbeli szamonkérés esetén javasolt a személyes segédeszkdzok hasznalata.

Az irasbeli dolgozatok 24 6ras varakozés utan biztonsagosan javithatok a higiénés
szabalyok betartasaval.

A szdmonkéréseken kizard egészsége, tiineteket nem mutaté tanuld, illetve oktaté vehet
részt.

Szdbbeli és irasbeli szamonkérés alkalmaval, amennyiben a 1,5 méteres védétavolsag
nem tarthatd, maszk viselése kotelezd. Amennyiben a 1,5 méteres személyes tavolsag
tarthatd, maszk viselése ajanlott.

Rendszeres fertotlenités elvégzése sziikséges a munkafeliileteken ¢és a

segedeszkdzokon.

A hazirend elfogadasanak és médositasanak szabalyai

1. A hazirend tervezetét az oktatok, a tanulok, és a sziilék javaslatainak

figyelembevételével az iskola igazgatoja késziti el.

A hézirend tervezetét megvitatjak az osztalyok és véleményiket kildotteik utjan
eljuttatjdk az iskolai didkonkormanyzat vezet6ségéhez. A diakonkormanyzat
vezetdsége a véleményeket 0sszesiti, €s errdl tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A hazirend tervezetét megvitatjak az oktatok munkak6zdsségei, és véleményiiket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

A hazirend tervezetrdl az iskola igazgatdja beszerzi és az iskolai sziild1 szervezet
/kdzOsség/ veleményét.

Az iskola igazgatdja a tanulok, oktatdk, a sziilok véleményének figyelembevételével
elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa el6tt az iskola
igazgatdja beszerzi a didkdnkormanyzat, valamint a sziiléi szervezet véleményét az
elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet az oktatoi testiilet fogadja el oktatoi testiileti értekezleten, és a fenntartd

jovahagyasaval lép hatalyba.
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7. Az érvényben 1évé hazirend modositasat — barmely oktatd, szilé vagy tanuld
javaslatéra, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja, az oktatoi
testilet, a diakonkormanyzat iskolai vezetésége vagy a sziildi szervezet /kdzosség/
iskolai vezetdsége.

8. A hézirend mddositasat az 1.- 6. pontban leirt moédon kell végrehajtani.
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Zaro rendelkezések

1. Eza hazirend 2022. szeptember 1-jén 1ép hatalyba,

2. A hézirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a sziiléi munkakézdsség és az
iskolai didkdnkormanyzat.

Kelt: Nagykata, 2022. szeptember 1.

’ ’/_ ==

igazgatd
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Zaradék:

A Ceglédi Szakképzési Centrum fGigazgatdja, a kancellar egyetértésével a mai napon
jovahagyta a Ceglédi SZC Nagykatai Ipari Szakképzd Iskola Hazirendjét.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 31.

i N

f‘vl/
L.

asnsdgdasanasnsssannnsanasssas

Buncsdk Gabor dr. Ferenczi Norbert

féigazgato kancellar



Mellékletek:

FELJEGYZES COVID TUNETEK
ESZLELESEROL

A kapcsolodo jelzést adta: ...
Az érintett tanulo/oKtatd: ...
A kapcsolodo Jelzést Vette: ...
Az elkilonités helye:

Az elk(ilonités kezdete:

Az elkilonités vége:

A tlinetek kapcsan értestilt: ...
Egyéb szlikséges INtEzKedBSEK: .........oeiriiii e
M EOYZES: . ettt e

A héziorvos értesitse utan észleltek (ha relevans): ..............ccooevviiiiiiininn....

Datum: ...
A jelzést ad6 alairasa a jelzést vevo alairasa érintett tanuld/oktatd/alkalmazott alairas
Zaradék:

Jelen feljegyzés tovabbitasra keriilt a kdvetkezé személynek (haziorvos/sziilé/torvényes

KEPVISEIO) ...ttt a tovabbitasi ideje:

igazgaté (alairas)

32



TAKARITAS/ FERTOTLENITES UTEMEZESE, VEGREHAJTASA
ELLENORZESE

Erintett szakképz6 intézmény: Ceglédi SzC Nagykatai Ipari Szakképz6 Iskola

A FERTOTLENITEST/ TAKARITAST

ELVEGEZTE
IDOPONT | TAKARITO ELLENORZO ELLENORZO
ALAIRASA ALAIRASA MEGJEGYZESE

Ha megtelt kifliggesztést kovetéen megdrzends, iktatdszammal kell ellatni! Ujat kell

kifliggeszteni.

Irattarba helyezést igazol6 igazgatd aldirasa: ..............ccccoeviiininnnn.
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Jarvany idején kozzeétett kivonat

A Covid-19 virus terjedésének megelézése céljabél az alabbi intézkedések betartasa
szlikséges:

« Az intézmény éplileteit, rendezvényeit, tanoréit kizarolag egészséges, koronavirus
megbetegedés tlineteit nem mutatd személy latogathatja!

o Az alkalmazottaknak, tanuloknak a kézfertétlenités altalanosan biztositott, ezzel
mindenki éljen!

o Idegen latogatoknak kotelez6 a kézfertGtlenités a portan!

o A maszk nélkil iskolaba érkez6 tanuld szdmara maszk vételezési lehet6séget
szlikség szerint biztositunk!

o Tilos az intézmény teriiletére belépnie és ott tartdzkodnia annak a
tanuldonak/dolgozénak, akinek 10j tipustt koronavirus fertézésre jellemz6 tiinetei
vannak, vagy a megel6z0 harom napban tapasztalt magan ilyen tiineteket:

e magas laz,

« izomfajdalom,

o hanyas,

o hasmenés,

« torokfajas,

o nehéz légzés stb.

« Amennyiben gyanithatd, hogy az iskola tertlletén Covid 19 virussal fert6ézott
egyén tartdzkodik, akkor 6t haladéktalanul el kell kiiloniteni, és a sziikséges
ovintézkedeseket meg kell tenni!

o Az cloirt védotavolsagot, - amely legaldbb 1,5 m - tarsas érintkezés esetén
mindenki tartsa be!

o A megfeleld szellztetésrdl a termekben folyamatosan gondoskodni kell!

« Atantermek, mosdok folyamatos ellendrzése, fertétlenitése kotelezo!

o A gyakorlati képzés ideje alatt az egyéni véddeszkoz-hasznalatot folyamatosan
ellendrizni kell. A 1,5 méteres véddtavolsagot a gyakorlat teljes iddtartama alatt

lehetéség szerint biztositani kell!

Nagykata, 2023. szeptember 1. Fehérvari Karoly

igazgatd
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HAZIREND
(Modositva a XVII. pont 2022. szeptember 1-én.)

Iskolank neve és cime:

Ceglédi SZC Szterényi Jozsef Technikum és Szakképzd Iskola
2200 Monor, Ipar u. 2. Tel.: 29/413-822 , +36-30-960-9790
Fax: 29/412-120
OM:203068/011

Iskolank fenntart6ija:

Kulturalis és Innovacidos Minisztérium

1011 Budapest, F6 utca 44-50.

Iskolank a Ceglédi Szakképzési Centrum intézményeként miikodik 2700 Cegléd, Malom tér 3.

Iskolank jellege:

Technikum és Szakképzo Iskola

Iskolank mottdja:

,,JOt s jol, ebben 4all a nagy titok!”

(Kazinczy Ferenc)




A hazirend célja, tartalma:

A hazirend egy egyiittmiikodési szabalyzat, amely a sziilok, tanulok ¢€s tanarok kozossége egyiittes

munkdjanak eredménye. Ez a dokumentum az intézmény minden dolgozojara, tanuldjara kotelezd eldirasokat
tartalmaz. Célja az olyan egészséges és humanus iskolai légkor kialakitasa, amely segiti €s tiszteli az egyéni ¢és
kozos tanulést, a feleldsségteljes magatartast és a szabadidd kulturalt eltoltését.

L

IL.
I11.
IV.
V.
VL
VIL
VIIL

Bevezetés

A tanulok egészségének, testi épségének megdrzését szolgalo szabalyok
A tanul6 jogai, a tanuloi jogok gyakorlasdnak modjai

A tanul6 kotelességei

Tanoran kiviili tevékenységek

Az iskola mukodési rendje

A gyakorlati oktatas rendje

Zaré rendelkezések

1. Bevezetés

A hazirend el6irésait be kell tartania az iskolaba jar6 tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola oktatoinak
¢s mas alkalmazottainak.

A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett
programokra vonatkoznak, melyeket a szakmai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola
ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a hazirend
eldirésait.

Minden tanulonak joga van a személyes adatainak védelméhez.

A hazirend nyilvanossaga

1.

A hazirend eldirdsai nyilvdnosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az iskola
alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

* aziskola portajan;

* aziskola irattaraban;

» aziskola kdnyvtaraban;

+ az iskola oktatoi szobdjaban;

» aziskola igazgatdjanal;

» aziskola igazgatohelyetteseinél;

* az osztalyfénokoknél;

* adidkonkormanyzatot segité oktatonal,
» aziskola honlapjan.

Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasairol minden osztalyféndknek tajékoztatnia kell:

+ atanulokat osztalyfénoki oran;
* asziloket sziiloi értekezleten;
*  www.szterenyi.hu weblapon minden érintettet.




3. A héazirend rendelkezéseinek a tanulokra és a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév elején az
osztalyféonokoknek meg kell beszélniiik: [1 a tanuldkkal osztalyfonoki oran; [ a sziilokkel sziil6i
értekezleten.

4. A hazirendrdl minden érintett tdjékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol, igazgatohelyettesétdl, valamint
az osztalyfénokoktdl az oktatok fogadd orajan vagy — ettdl eltéréen — elére egyeztetett idépontban.

II. A tanuldk egészségének, testi épségének megdrzését szolgald szabalyok

1. A tanul6 kotelessége, hogy:

* Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

* clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket;

* betartsa, €s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a oktato6itdl hallott, a
balesetek megelézését szolgalo szabalyokat;

* azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt (pl.: természeti
katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet észlel;

* azonnal jelentse az iskola valamelyik oktat6janak — amennyiben ezt allapota lehetové teszi —, ha
rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt;

* megismerje az épiilet kitiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban;

» rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozodinak utasitdsait, valamint az épiilet kitliritési tervében
szereplo eldirasokat.

» ¢letkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsdgahoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikkség esetén iranyitdsa mellett- a hézirendben meghatarozottak szerint
kozremiikddjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdséban, a
tanitasi orak, kollégiumi foglakozasok, rendezvények eldkészitésében, lezarasdban.

2. A tanulok rendszeres egészségligyi feliigyeletét és ellatdsat az intézményben iskolaorvos és iskolai
védoénd biztositja.

3. Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi allapotanak
ellendrzését.

4. Az iskoldban, tovabba az iskolan kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre
karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

5. Az iskola egész teriiletén és 5 m-es korzetében tilos a dohanyzas!

III. A tanuld jogai:

1. A tanuldt megilletik az altalanos emberi és allampolgari jogok, igymint

* aszemélyiségi jogok;

» az informdcids és adatvédelmi jogok;

* aszabad véleménynyilvanitas joga;

» avallas- és vilagnézeti szabadsag joga;
* amagantitokhoz valo jog;

* ajogorvoslati és panaszjog;



a nevelési €s a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsdgban €s egészséges kornyezetben neveléshez és
oktatashoz valo jog, valamint;

a kozosségalakitas, és abban a valasztas és a valaszthatdsag joga;

képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben €s oktatdsban részesiilni;

a nemzeti és etnikai hovatartozasnak megfeleld oktatashoz, neveléshez val6 jog;

annak a joga, hogy ne érje hatranyos megkiilonboztetés;

a tanévkezdés elsd napjatdl hasznalhatja az iskola helységeit, hasznalati targyait;

vendégtanuloi jogviszony létesitéséhez vald jog;

a tanulonak joga van irasban kérdést intézni az intézmény vezetdihez és oktatodihoz, s arra legkésobb a
megkereséstol szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia;

a tanulonak jogaik gyakorladsdhoz az iskolatdl minden sziikséges informaciot meg kell kapniuk. A tanulo
jogainak gyakorldsa soran nem sértheti tarsai és a kdozosség jogait.

2. A tanuldi jogok gyakorlasanak modjai:

A tanul6i jogviszony a beiratds napjan jon létre. (A tanuldi jogviszony megsziinésérdl lasd. 2019. évi LXXX.
torvény 56.§). A tanuld a tanuloi jogviszonyon alapuld jogait az elébbi idéponttol kezdve gyakorolhatja.
Jogszabaly, tovabba az iskola hazirendje egyes jogok gyakorlasat az els6 tanév megkezdéséhez kotheti.

2.1. A tanulonak joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z0dését, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat

tiszteletben tartsak, feltéve, hogy e jogdnak gyakorlasa nem iitk6zik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt
a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo joganak gyakorlasat.

2.2. A tanulok kezdeményezhetik az igazgatohelyetteseknél, vagy a szaktanaroknal diakkorok, szakkorok

l1étrehozasat a kovetkezo tanévre vonatkozoan folyo év majus 15-ig €s részt vehetnek azok munkéjaban. A
didkkor megalakitdsdhoz minimalisan 8 f0 részvétele sziikséges. Az igy létrejott diakkorok jogosultak az
iskola helyiségeinek hasznalatara tanari feliigyelet mellett, ha el6zetesen bejelentik.

2.3. A kerettantervben ¢és a szakmai programban meghatarozott keretek kozott a tanuld valaszthat a valaszthato

24.

tantargyak ¢€s foglalkozéasok koziil, valamint, ha erre lehetdség van, megvalaszthatja a tantargyakat tanito
oktatot.

A tanulok tantargyvalasztasa

Az iskola helyi tanterve az érettségire késziild tanulok szamara a jogszabalyban meghatarozott tantargyak
tanuldsat biztositja a jelentkezOk szamanak fiiggvényében. Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdban
az osztalyfonokok kozremiikodésével sziiloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki érakon értesiti a sziiloket
¢s a tanulokat a kovetkezd tanévben valaszthato tantargyakrol, az azt tanitd oktatokrdl valamint a
felkészités szintjérol.

A tanuldnak joga van osztalyozo, javitd, illetve kiilonbozeti vizsgat tenni a megfeleld engedélyek alapjan
a minimum kovetelmények szerint.

Az iskolai didkdnkorményzat

Az iskola tanuldi a nevelés-oktatassal Osszefiiggd kozos tevékenységiik megszervezésére, a demokracidra,
kozéleti felelosségre nevelés érdekében — a hazirendben meghatarozottak szerint — diakkoroket hozhatnak
1étre, amelyek 1étrejottét és miikodését a oktatodtestiilet segiti.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskoldban didkdnkorméanyzat milkddik. A kollektiv tanuldi jogokat a
diakonkormanyzat gyakorolja. A didkkoérok dontési jogkort gyakorolnak — a nevelOtestiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviseldik
megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni magukat a didkénkormdnyzatban. A DOK szervezeti és
mukodési szabalyzatat a valasztd tanulokozosség fogadja el, és az oktatotestiilet hagyja jova.



Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl, valamint a
diakkorok képvisel6ibdl allo didk onkormanyzati vezetdség iranyitja. A tanulok, didkkorok a tanulok
érdekeinek képviseletére diakonkormanyzatot hozhatnak Iétre. A didkonkorményzat munkdjat e feladatra
kijelolt, felséfoku végzettségii €s oktatd szakképzettségli személy segiti, akit a didkonkormanyzat javaslatara
az intézményvezetd biz meg Otéves iddtartamra. Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai
didkdnkormanyzatot segitd oktato latja el.

A didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

a) az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott;

b) a tanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatdrozasa eldtt;

c) az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznélasakor;

d) a hazirend elfogadasa elétt. A didkonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési €s egyetértési
jog gyakorlasa el6tt didkonkormanyzatot segitd oktatonak ki kell kérnie az iskolai didkdnkormanyzat
vezetdségének véleményét;

A tanuld joga, hogy a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben

meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

Az iskolai didkkozgytilés

Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytlést kell Osszehivni. A didkkozgyiilés
Osszehivasaért a didkonkormanyzatot segitd tanar a felelds. A didkkozgyiilés dsszehivasanak iddpontjat a
kozgytilés eldtt 15 nappal kozze kell tenni. Az iskolai didkkézgytilésen minden tanuldonak joga van részt
venni. A didkkozgylilésen a didkonkormanyzatot segitd oktatd, valamint a didkonkorményzat
gyermekvezetdje beszamol az el6z6 diakkozgyllés ota eltelt idészak munkéjarol, valamint az iskola
igazgatoja tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok helyzetérdl
¢s érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak végrehajtdsanak tapasztalatairol.

A didkdnkorményzatnak kotelezd véleményezési joga van, ha az adott kérdésben az iskola tanuldi
létszamanak 25%-a érintett. A tanulok szabad véleménynyilvanitasi joganak is megnyilvanulasi eszkozei
¢s lehetdségei az iskolai sajto irott és elektronikus formai (hirdetmény, 0ijsag, radio, Internet honlap stb.)
A diakonkormanyzat joga dontést hozni az iskolai tajékoztatasi rendszer Iétrehozasardl és mikodtetésérol,
valamint tanuldi szerkesztéjének megbizasardl. Az iskolaigazgatod joga a tanarszerkesztd megbizasa. A
DOK joga tanévenként egy tanitds nélkiili munkanap (Szterényi-nap) programjinak kivalasztasa és
megszervezése — az oktatotestiilet véleményének kikérése mellett. A program lebonyolitdsahoz a didkok
kérhetik az oktatotestiilet kozremiikodését (feliigyelet, szervezési segitség).

Témazard dolgozat és mas, tobb 6ra anyagéat szamon kérd dolgozat iratdsat a tanaroknak egy héttel
korabban be kell jelenteniiik. Egy nap legfeljebb két egész tanuldcsoportot érintd témazard dolgozat irhato.
A dolgozatokat két héten beliil ki kell javitani, (indokolt esetben megallapodast kell kotni a javitas
hatéaridejérdl, nem irathaté 0 dolgozat az el6z6 eredményének kozlése el6tt) és a tanuldkkal az eredményt
kozdlni kell.

A versenyz0 €s vizsgaz6 tanulonak a tanulmanyi versenyekkel kapcsolatban a kovetkezd tanitasi orak ill.
napok aloli felmentések adhatok:
* varosi €s megyei versenyre a verseny napja;
* OKTYV ¢és SZKT verseny els6 forduldjara a palyamunkat ir6 tanulonak legfeljebb 2 tanitasi nap;
* OKTV ¢és SZKT verseny masodik fordulojara illetve minden orszagos jellegi verseny maéasodik
fordulgjara legfeljebb 3 tanitasi nap;
* OKTV ¢és SZKT verseny dontdjére illetve orszdgos verseny dontdjére jutott tanuldnak legfeljebb 5
tanitasi nap;
* nyelvvizsgara: az irasbeli és szobeli vizsga el6tti nap és a vizsga napja;



* a jogositvany megszerzéséhez sziikséges vizsgak idétartamdra. Minden vizsgarészre egy alkalommal
mehet el a tanulo, a vizsga ismétlése esetén sziildi igazolas sziikséges a tdvolmaradasrol.

IV. A tanuldk, illetve a képzésben résztvevo személyek vélemény-nyilvanitdsanak és rendszeres
tajékoztatasanak rendje, formaja, a szillok tajékoztatasa €s vélemény-nyilvanitasa

A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivaldkrol

* aziskola igazgatoja

- a diakkozgytlésen tanévenként legalabb egy alkalommal;

- a folyosokon elhelyezett hirdetotablan és az iskolai weblapon keresztiil folyamatosan tajékoztatja;

» az osztalyfonokdk az osztalyfonoki orakon folyamatosan tajékoztatjak

* atanulok az elsé osztalyfonoki 6ran a munka és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek.
A tanul6t és a tanuld sziileit a tanuld fejléddésérdl, egyéni haladasardl a oktatok folyamatosan szoban és az
elektronikus naplon keresztiil irdsban tajékoztatjak.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabdalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében — szdban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan — az iskola
vezetéséhez, az osztalyfonokiikhoz, az iskola oktatdoihoz, a didkonkormanyzathoz vagy az iskolaszékhez
fordulhatnak.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetésével, oktatoival, az oktatotestiilettel vagy az iskolaszékkel.
A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol

» aziskola igazgatdja a sziil6i szervezet munkakdzosség valasztmanyi tilésén minden félév elején;

* az osztalyfénokdk az osztalyok sziiléi értekezletein tajékoztatjak;
A sziil6ket az oktatok a tanulok egyéni haladdsardl az alabbi modon tajékoztatjak:

* szoban:

- a sziiloi értekezleteken,;

- az oktatok fogadd oOrain;

- a tanulo értékelésére 6sszehivott megbeszéléseken;

+ irasban elektronikus naplon keresztiil.
A sziil6i értekezletek ¢és az oktatok fogadoodrdinak iddpontjait tanévenként az iskolai tanév helyi rendje
tartalmazza. A sziil0k a tanulok €s a sajat —a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott
— jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok Utjan az iskola vezetéséhez, az adott ligyben érintett gyermek osztalyfénokéhez, az iskola
oktatdihoz, a didkonkormanyzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.
A szilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldik Utjan kozolhetik az iskola vezetésével, oktatoival.

A kiskoru tanul6 térvényes képviseldjének az elektronikus naplohoz torténd hozzaférési modja:

Az elektronikus napléhoz vald hozzaférést intézményiinkben kizardlag a sziilé igényelheti az intézmény
igazgatojatol. A késdbbiekben egy esetlegesen elveszitett vagy érvénytelenitett jelsz6 mddositasat is igy teheti
meg. A 9. évfolyamot megkezdd tanuldk az osztalyfénok, a rendszergazda, valamint az elektronikus napldért
felelds oktatd altal jutnak hozza a felhasznalo névhez €s az elsd belépési jelszohoz. Egyebek tekintetében a Kréta
Tudésbazis Gtmutatoi és ajanlasai szerint jarunk el, az adatvédelmi eldirdsok betartasa mellett. Amennyiben a
szaktanar az oktatashoz a ClassRoom hasznalatat irja eld, a tanul6 koteles az iskola altal biztositott email cimmel
a ClassRoomot hasznalni. A hozzaféréssel kapcsolatban a rendszergazda ad tajakoztatést.



V. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek jutalmazasanak modja és formai

1. A szaktargyakban-osztalykozosségben végzett atlagon felili jO munkaért szaktanari,
osztalyfonoki dicséret adhato.

2. A tarsadalmi munkaban elvégzett feladatokért egyedi elbiralasban jutalom adhato.

3. Aziskolaban elismerésként a kdvetkezd irasbeli dicséretek adhatok:

a, szaktanari dicséret

. szaktargyi, szakkori munkaért
b, osztalyfonoki dicséret
. az osztalyban végzett kiemelkedd munkéért
. az iskolai versenyek IL.-III. helyezettjeinek
. a megyei versenyek IV.-VLI. helyezettjeinek
¢, igazgatdi dicséret
. harom kiilonféle tevékenységért kapott osztalyfonoki dicséret utan
. iskolai verseny I. helyezettjének
. megyei versenyek L.-III. helyezettjének
. sportversenyek megyei 1. helyezettjének
. tantargyi verseny (SZKT) orszagos dontdjébe jutott tanulonak
. félévkor, ha értesitdben az 6tos érdemjegyek mellett csak 3 db négyes osztalyzat van
. kiemelkedd munkaért
d, oktatotestiileti dicséret
. tantargyi verseny orszagos dontdjébe jutott 1-10. helyezett tanulonak
. SZKT versenyen kiemelkedd teljesitményt elért tanulonak

4. Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanulok a tanév végén jutalmazhatok. Az év végi
jutalmak a tanévzaré tinnepségen kertilnek kiosztasra.
a, kdnyvjutalom

. kiemelked6 tanulmanyi munkéért
. az iskolai kitlintetés mellé kiemelt konyvjutalom;
. az osztaly kozosségében végzett folyamatos munkaért vagy kiemelkedd szervezési
tevékenységért legalabb jo (4) tanulmanyi atlag mellett;
b, oklevél
. iskolai palyazaton val6 sikeres részvételért;
. J6 tanulmanyi munkaért;
¢, a 12. évfolyam elvégzése utan adomanyozo iskolai kitlintetés feltételei
. Szterényi-dij: egy tanul6 kaphatja az oktatotestiilet dontése alapjan
. Szterényi-gytrii: tanulmanyi atlag 4.5-5
. folyamatos, kivald kozosségi tevékenység legalabb iskolaszinten;
. orszagos tanulmanyi versenyen €s az SZKT versenyen elért [-X. helyezés;
. barmely mas orszagos versenyen L.-II1. helyezés;

VI. A tanulo kotelességei

* masok emberi, dllampolgari, gyermeki jogait tiszteletben tartani;
» rendszeres tanulassal képességeinek megfeleld eredményt elérni;
* anevelési tervben ¢s a helyi tantervben megfogalmazott feladatoknak eleget tenni;
* részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon; és szakmai gyakorlatokon;



a tanitasi orakra tanszereit ill.-kiilonos tekintettel- sportfelszereléseit, valtocipdjét elhozni;

apoltan, az alkalomnak megfelelden (a jo izlés hatarain beliil, a divat szélsdségeit az 6ltozkddésben és a
sminkben mell6zve) megjelenni, figyelembe véve bizonyos tantargyak sajatos elvarasait (pl. testnevelés —
karkotok, nyaklancok, gytriik viselésének mell6zése);

az iskolai munkarendet betartani;

az iskolai szabalyokat betartani, ldsd: a munkavédelmi, informatika és egyéb szaktantermek hasznalatanak,
a tornacsarnok ¢és a testnevelés orak lebonyolitdsara vonatkozo, kozlekedési és tlizvédelmi szabalyzatok.
Az egyes szabalyzatokat 1asd: www.szterenyi.hu;

onként vallalt feladatait az osztadlykozosségben és a didkonkorméanyzatban a megszabott hatariddig
elvégezni,

az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznélni. Az iskola helyiségeinek
hasznaloi feleldsek:

az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelméért;

a kornyezet megovasaért, védelméért, és a fenntarthaté fejlodés biztositasaért;

a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért;

az iskola szervezeti és miikodési szabdlyzatdban, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirdsok
betartasaért;

minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne szemeteljen, erre tarsait is
figyelmeztesse, maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon. ha az 6ra kezdetére
a tanar nem érkezik meg, legfeljebb 10 perc elteltével értesitik a vezetdséget;

a tanitasi ordk, rendezvények eldkészitésében, lebonyolitdsdban, lezardsdban. A tanéran kiviili iskolai
rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai munkaterv tartalmazza;

részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢s biztonsagat védo
1smereteket;

az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosaganak és jogainak tiszteletben
tarasaért;

VII. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy tadvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének

1gazolasara vonatkozo eloirasok, mulasztasok és késések igazolasanak rendje

A sziilok félévente hatszor 1-1 alkalmat igazolhatnak.

Egy-egy tanorarol csak a szaktanar és az osztalyfonok egyiittes engedélyével lehet tdvozni.

A szakképz6 iskolasoknak jellemzden csak heti 2 testnevelés oraja van. Lehetdségeink szerint a
szakos ellatottsag fiiggvényében sportkdri foglalkozasokat tartunk. A technikumi képzésben az adott
tanévre vonatkozoan a tanév eleji oktatotestiileti dontés alapjan esetlegesen heti 2 6ra tomegsporttal
vagy rendszeres sportkori foglalkozés-igazolas bemutatasaval tanuldink heti 2 6rat igazolhatnak a
heti 6raszambol.

3 napot meg nem halado, csaladi ok miatti hianyzast az osztalyfonok félévenként egy alkalommal
engedélyezhet.

A tanuloknak kotelessége, hogy tavollétiikrdl a legrovidebb idén beliil legalabb a sziild altal telefonon
tajékoztassak osztalyfonokiiket, de ez nem egyenértékii a tavollét igazolasaval.

A késések osszeadddnak. Amennyiben elérik a 45 percet, az egy igazolatlan 6rat von maga utan.
Igazolt késésnek csak a tomegkozlekedési eszkdzok igazolt késését tekintjiik.

Az igazgato a sziil6 irdsbeli kérelmére, kiillonosen indokolt esetben engedélyezhet a fentieken tul
tavolmaradast.

Az iskola koteles értesiteni a sziil6t a tankoteles tanuld elsd igazolatlan mulasztasakor, a kovetkezd
alkalommal a csalad és gyermekjoléti szolgalatot is.



. Ha a tankoteles tanulo egy tanitasi évben 5 o6ranal tobbet mulaszt igazolatlanul, az iskola igazgatdja
értesiti a csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhatdsagot. Gyermekvédelmi szakellatdsban
nevelkedd tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot kell értesiteni.

. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan hianyzésa eléri az 15 orat, ismételten értesiteni kell a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot €s a szabalysértési hatosagot.

. Ha a tankételes tanuld igazolatlan hianyzasa eléri az 25 o6rat, ismételten értesiteni kell a
gyamhatosagot.

. Ha a nem tankdteles kiskort tanuld igazolatlan mulasztasa a 10 orat eléri, akkor irdsban fel kell hivni

a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ismételt igazolatlan hianyzas esetén
irasban wjra fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Megsziinik
a tanuld jogviszonya a nem tankdteles kort tanulonak, ha igazolatlanul 30 tanitdsi 6ranal tobbet
hianyzott, feltéve, hogy az iskola a tanulot, kiskoru tanuld esetében a sziilot legalabb kettd
alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan hianyzas kovetkezményeire.

. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egytittesen a 250 foglalkozast
vagy egy adott tantargybdl a foglalkozéasok 30 szazalékat meghaladja, és emiatt a tanul6 teljesitménye
tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve,
ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozé vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozo
vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20
foglalkozast, és a szakképzd intézmény eleget tett értesitési kotelezettségének.

. A dudlis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hidnyzast tappénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.
. Amennyiben a tanulonak igazolatlan mulasztdsa nincs, €s a kovetkezd tanév megkezdéséig a

gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatdtestiilet dontése alapjan. (kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodo szervezet javaslatara)

. A tanul6 félévente hatszor egy napig terjedé mulasztas esetén sziiloi;
. egyéb esetekben pedig a titkarsdgon, az osztalyfénok altal beiktatott orvosi vagy egyéb
hivatalos igazolassal igazolhatja mulasztasat

Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni a hidnyzast kovetd elsé napon. A tanuld
tartos tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton koteles bekiildeni a hidnyzas kezdetétdl
legfeljebb 1 hetes idokdzonként. Amennyiben a tanuld hidnyzasat koveto elsé tanitasi napjan az igazolasat
nem mutatja be, Ggy erre utdélagosan maximum 10 naptari napig van lehetdsége, mivel az elektronikus
naploban az igazoldsok utélagos konyvelésére nincs lehetdség. A tanuld orai igazolatlannak mindsiilnek, ha
tartd oktatd a késést, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az elektronikus
naploba bejegyzi.

A tanulé semmilyen okbol nem zéarhato ki a tanorarol!

VIII. Tanéran kivili tevékenységek

1. Az iskola a tanulok szdmara — a tanorai foglalkozasok mellett —az alabbi tandran kiviili foglalkozéasokat
szervezi:

* Tehetséggondozo és egyéni foglalkozasok. Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a
tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz
kapcsolddo tanoran kiviili foglalkozasok segitik.

» Iskolai sportkor. Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor
sportcsoportjainak foglalkozédsai a tanodrai testnevelési orakkal egyiitt biztositjdk a tanulok



mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai és
iskolan kiviili sportversenyekre.

* Szakkorok. A kiilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek mivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de
szervezddhetnek valamilyen k6zos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A szakkordk inditasarol — a
felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembe vételével — minden tanév elején az iskola
oktatotestiilete dont.

* Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle
(szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkedok, melyeket az iskoldban ¢évente
rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulokat az iskoldn kiviili versenyeken valo
részvételre is felkészitjiik.

* Kirandulasok. Az iskola oktatoi a oktatdbmunka eldsegitése céljabdl az osztalyok szamara évente
egy alkalommal kirdndulast szerveznek. A tanuldk részvétele a kirdnduldson dnkéntes, a felmertilo
koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

» Terepgyakorlat, nyari taborok, si tabor.

A f0ldrajz, a bioldgia tantargyakhoz ¢s a kdrnyezetvédelemhez szorosan kapcsolodo programok.
A terepgyakorlatok osztalyszinten, szorgalmi iddszakban vannak megrendezve, mig a
vandortaborok a nyari sziinetben, az iskola 0sszes tanul6jabol szervezddnek

*  Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozas. Egy-egy tantargy
néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle kozmiivelddési
intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A tanulok részvétele
ezeken a foglalkozdsokon — ha az tanitasi 1don kiviil esik és koltségekkel jar — onkéntes. A
felmeriil koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

» Szabadidds foglalkozdsok. A szabadidé hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja a oktatotestiilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmertild igényekhez és a sziil6k anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: tardk, kirandulasok, tdborok, szinhaz- ¢és
muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tdncos rendezvények stb.). A tanuldk részvétele a szabadidds
rendezvényeken dnkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

» Iskolai klubkonyvtar. A tanulok egyéni tanuldsat, onképzését a tanitasi napokon latogathato iskolai
klubkonyvtar segiti. Itt mikodik az iskola szinjatszo-kore is, amiben az iskola Osszes ez irant
érdekl6dd tanuldja részt vehet. Az iskolai konyvtar kdlcsonzési szolgaltatasait az iskolai
konyvtarba beiratkozott tanuldk, és iskolai dolgozdk igénybe vehetik.

* A tanuldk a tankonyveket ingyenesen kapjak, azokat a konyvtarba csak a tanuloi jogviszony
megsziinésekor kell visszaadni.

* Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata. A tanulok igényei
alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan lehetdség van arra, hogy az iskola
1étesitményeit, illetve eszkozeit (pl.: sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanuldok — tanari
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

2. A tanoran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés onkéntes. A tanoéran kiviili foglalkozéasokra a
tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

3. A felzarkoztato foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra jelentkezett tanulokat képességeik,
tanulmanyi eredményeik alapjan a szaktanarok készitik fel. A tanuldk részvétele a jelentkezés utan
kotelezo a tanév végéig.



IX. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott hosszabb sziinet idétartama,
csengetési rend

Az iskolaban a tanitasi 6rak és a sziinetek rendje a kdvetkezd

Jelzdcsengetés 7.50

ora 7.55 — 8.40
ora 8.50 — 9.35
ora 9.45 —10.30
6ra 10.40 —11.25
ora 11.35 —12.20
ora 12.35 —13.20 (I. féétkezés sziinet)
ora 13.35 — 14.15 (II. foétkezés sziinet)
ora 14.20 —15.00

NN RN =

Szakmai oktatas felnottek részére munkarendje:
1.o0ra: 15.30-16.10
2.0ra: 16.15-16.55
3.0ra: 17.00-17.40
4.6ra: 17.45-18.25
5.0ra: 1830-19.10
6.0ra: 19.15-19.55
7.0ra: 20.00-20.40



X. A tanuldk. illetve a képzésben résztvevok munkarendje. a foglalkozasok rendje

A tanitds megkezdése el6tt 15 perccel a tanuld koteles az iskola épiiletében tartozkodni.
Becsengetésre minden tanuld koteles a tanterem eldtt sorakozni, és az orara eldkésziilni.
Felzarkoztatasra, korrepetaldsra, tehetségfejlesztésre iranyuld foglalkozasok — ha masképp
nem szervezhetd — a tanitasi id6 el6tt legfeljebb 45 perccel kezdddhetnek. A feln6tt szakmai
oktatasra vonatkozo kiilon jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével alkalmazandok.
Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7.30-7.45-ig,
12:20-12:35,13:20-13:35 és 14.00-14.45-ig. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek
intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az tigyeleti rendet az iskola igazgatdja a
sziinet megkezdése elott a sziilok, és a tanulok tudomasara hozza a honlapon.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és
segiti.

X1. A szakképz6 intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképzd
intézménvhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskola teriiletét a tanulok csak az igazgatd vagy az osztalyfonok engedélyével, ill. a
szaktanar eldzetes tudtaval hagyhatjak el az 6rarend szerinti tanitdsi id6 alatt.

Azon 18. ¢letéviiket betoltott didkoknak, akik napi 7-8 orat tartozkodnak az nevelési-oktatasi
intézményben, az igazgatd kérésiikre engedélyezheti, hogy két tanorai sziinet erejéig
kiléphessenek az iskola teriiletérdl tanari feliigyelet mellett.

A sziinetekben a tanuldk jo 1d6 esetén lehetdleg az udvaron, rossz id6 esetén az auldban, vagy
a folyosdkon tartézkodjanak.

XII. A tantargyvalasztassal kapcsolatos eljarasok

Az intézmény a kotelezd o6rdkon feliil valaszthatd orakat is biztosit tanuldi szdmdara. Az
intézmény biztositja tanuldinak a tanuld vélasztdsa szerint az emelt szintli érettségi vizsgara
valo felkészitést — felhasznalhato o6rék és jelentkezd tanuldk fiiggvényében - a kotelezd
érettségi tantargyakbol: Magyar nyelv és irodalom,

Torténelem, Matematika, Idegen nyelv, Agazati szakmai targyak. Iskolank az angol és a német
nyelv oktatasat biztositja, a tanuld alapvetden az eldzetes tanulmanyai folytdn megkezdett
idegen nyelv tanulasat folytatja. A tanuldcsoport abban az esetben vélaszthatja meg oktatojat,
amennyiben a tantargyfelosztas a cserét lehetdvé teszi.

XIII. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitele, elvart viselkedés
szabdlyai, szakképz6 intézmény altal szervezett intézményen kiviili
rendezvényeken elvart magatartas

Tilos a tandérdkat indokolatlan modon zavarni (mobiltelefonokat csak kikapcsolva szabad a
tantermekbe bevinni)

Az iskola tanuldi szamara az intézmény egész teriiletén és kdzvetlen kornyezetében, valamint
az iskola rendezvényein az alkohol, és kabitdszerek fogyasztasa tilos. Tilos a dohanyzas
(elektromos cigaretta is)! A kiskorti gyermek energia ital fogyasztésa is tilos.



A tanuldk az iskolaba a tanuldshoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen til mas dolgokat nem
hozhatnak magukkal. (pl.: kés, fegyver, fegyvernek mindsiilé eszkoz...stb.)

Az iskolaba behozott személyes holmikért, nagy értékii targyakért az intézmény nem vallal
felelsséget.

Kerékparral, motorral érkezdk csak a sajat felelosségiikre hozhatjak az iskolaba jarmiiveiket,
itt a kijelolt tarolo helyen tarthatjak azokat.

A fltoberendezésekhez ¢és az elektromos kapcsolokhoz, ¢és a termekben 1évé tanari
szamitogépekhez hozzanyullni, és a miikodésébe beleavatkozni szigoruan tilos!

Az intézményen kiviili rendezvényeinken is elvart a hazirendben foglalt magatartasi normak

betartasa. Fontos, hogy a tanuldban alakuljon ki a kdtelességtudat, értse egyéni és kozosségi

(tarsadalmi) feleldsségének jelentdségét. A projektmunkdk, az 6tvendras kozosségi szolgalat,

valamint a tanulmanyi kiranduldsok segitik tanuldinkat abban, hogy kornyezettudatos

allampolgarokka valjanak.

Az iskola linnepi viselete: lanyoknak :sotét szoknya vagy nadrag (farmer kizéarva), fehér bluz,
sOtét cip0 fitknak :s6tét nadrag (farmer kizarva), fehér ing, s6tét cipd, amelyet az iskolai
tinnepélyeken kotelez6 viselni

XIV. Téritési dij és tandij befizetése, a szocialis 0sztdondij, illetve a szocidlis tamogatas
megallapitdsanak és felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jard
tankOnyvtamogatas elvei, elosztas rendje

Az iskola pedagdgiai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében foly6 oktatast minden
tanév elején az iskola munkaterve hatarozza meg.

A szakképzési torvény elbirasai alapjan, az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatassal Osszefiiggd téritési dijak ¢és tandijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés elott kikéri az iskolaszék, a
oktatdtestiilet €s a sziildi munkakozosség véleményét.

A téritési ¢s tandijakat minden ho 10. napjdig elére kell befizetni az iskola pénztarosanal
Indokolt esetben a befizetési hatarid6tdl az igazgatd engedélye alapjan el lehet térni.

A tanulok részére biztositott szocidlis Osztondijak, illetve tamogatdsok odaitélésérol —
amennyiben erre az iskola jogosult — az osztalyfonok véleményének kikérése utan a
oktatdtestiilet dont, amennyire erre mod van. A monori didkok varosi Osztondijban
részeslilhetnek. A szocialis 6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél —

amennyiben erre az iskola jogosult — elényt €élvez az a tanulo, aki arva, vagy félarva, aki
hatranyos helyzetli, akinek mindkét sziiloje legfeljebb nyolc altalanos iskolai végzettséggel
rendelkezik, illetve aki rendszeres gyermekvédelmi tdimogatasban részesiil.

A tankOnyv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jar6 — allami tdmogatas tanulok k6zotti
szétosztasanak modjardl és mértékérdl évente az oktatotestiilet dont. Amennyiben e tAmogatas
a szocidlis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az elézdekben
megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.



XV. Fegyelmez0 intézkedések formai és alkalmazasuk feltételei

Azt a tanulot, aki kotelességeit megszegi, vét az iskola nevelési elvei ellen, fegyelmi
intézkedésben vagy — fegyelmi eljaras alapjan - fegyelmi biintetésben kell részesiteni. A
fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha a tanuldé maga ellen kéri. Kiskort
tanuld esetén e jogot a sziild gyakorolja.

A fegyelmi intézkedések a kovetkezok:
1. Szaktanari figyelmeztetés:

* a szaktanar a targgyal, szakkorrel kapcsolatos fegyelemsértésért, és a feladatok
sorozatos mulasztasaért adhatja

2. Osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas:
+ fegyelmezetlen magatartasért, kotelesség mulasztasért, a vallalt megbizatis nem
teljesitéséért

»  orar6l valo szandékos tdvolmaradasért

* atandra szandékos zavaraséért (pl. mobiltelefon)

* akotelességek sorozatos elhanyagolasaért

* aszorgalmi id6ben az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasaért
3. Igazgatoi figyelmeztetés:

* iskoldnkhoz méltatlan magatartasért, helyhez, alkalomhoz és idéponthoz
nem ill6 viselkedésért és beszédstilusért, a masik emberi méltosaganak
megsértéséért, testi €s lelki épségének veszélyeztetéséért.

* aziskola allagaban ¢és eszkdzeiben elkovetett hanyagsagbol fakado vagy
szandékos rongaldsért illetve tarsai tulajdonat képezd targyak
rongalasaért.

Fegyelmi biintetések

*  igazgatdi megrovas

*  igazgatOi szigord megrovas

* kedvezmények, juttatasok csokkentése, ill. megvonasa

* athelyezés masik osztalyba (*)

* athelyezés masik iskolaba (*)

« eltiltds a tanév folytatasatol (csak nem tankoételes tanuld esetén,
tankoteles tanuloval szemben csak rendkiviili vagy ismétlédé fegyelmi
vétség esetén alkalmazhato.)

* kizarads az iskolabol (csak nem tankdteles tanuld esetén, tankdteles
tanuloval szemben csak rendkiviili vagy ismétlodd fegyelmi vétség
esetén alkalmazhatd.) (*) (*) Ezek a biintetések felfiiggesztve, vagy
azonnali hatallyal adhatok.

A fenti felsorolt fegyelmi intézkedések nem csak a felsorolt esetekben, hanem ismételt
szabalyszegésnél kovetkezd fokozatként is adhatok!

A fegyelmi eljaras soran a tanulénak joga van ahhoz, hogy meghallgassak, hogy
védekezhessen, hogy a targyalason a sziild vagy térvényes képviseld vagy annak megbizottja
jelen legyen. Az iskola kotelessége a tanulo, illetve térvényes képviseldjének értesitése a
fegyelmi targyalds helyérdl és idejérél. A fegyelmi eljards soran a didkonkorményzat
véleményét is meg kell hallgatni.



A gyakorlati képzés keretében elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi eljarast az iskoldban
kell lefolytatni. Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas
elmaradasa a tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral, veszéllyel
jérna, az els6fok hatérozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato.

A fegyelmi eljarast kotelezd mediacio, egyeztetd eljaras elézi meg. Ennek célja, hogy a
fegyelmi vétséget elkdvetett tanuld tisztazhassa konfliktusat a sértettel, vagy ha igazolatlan
hidnyzas miatt keriilne fegyelmire, akkor 20 igazolatlanndl a bizottsag tagjaival vald
elbeszélgetés hatdsara megakadalyozhato a tovabbi hianyzas.

Amennyiben az egyeztetd targyaldson a felek nem jutnak egyezségére, akkor a fegyelmi eljaras
az SZMSZ szerint tovabb folytatodik.

KULONOSEN SULYOS MEGITELES ALA ESIK

* alopas és nagy kart okoz6 szandékos vagy sulyos rongalas, testi sértés

» az iskoldban, vagy iskolai rendezvény el6tt és alatt barmi csekély mértékii szeszes ital
fogyasztasa

» aszorgalmi idében az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasa

» kabitoszerrel vald barmiféle szandékos kapcsolat (pl. annak birtoklasa, tovabbadasa,
arusitasa vagy fogyasztasa)

* az intézmény teriiletén dohanyzas

* az iskolan kiviili k6z6sségi programokon, kiilfoldi és belféldi utakon az osztaly vagy
csoport engedély nélkiili elhagyésa (az eset stilyossaganak figyelembevételével)

* aziskolaban tanusitott megbotrankoztat6 viselkedés.

Ha a tanul6 tanulmanyi koételezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.

Az el6zdekben meghatarozott esetben a kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozés esetén a kdotelezd legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — egyhavi 0sszegének 6tven szazalékat,
b) ha a tanul6 cselekvdképtelen vagy korlatozottan cselekviképes, szandékos karokozas

esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb munkabér — a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — 6t havi dsszegét.

Ha a szakképzd iskola tanuldja szakképzési munkaszerzddést kotott, a gyakorlati képzés
szervezdjének vagy a tanulonak okozott kar megtéritésére a szakképzésrdl szolo torvény
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a nevelési-
oktatasi intézmény vagy a gyakorlati képzés szervezdje feleldssége aldl csak akkor mentesiil,
ha bizonyitja, hogy a kart a miikddési korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell
megtéritenie kart, ha azt a karosult elhdrithatatlan magatartasa okozta.

XVI. A szakmai oktatas rendje

* szakképzési munkaszerzodést kotni a gazdalkodoval, ha a tankotelezettségének eleget
tett, tovabba eloképzettségi és egészségligyi feltételeknek megfelel.



* a tanulo joga, hogy megkapja a szakképzési munkaszerzddés alapjan a torvény szerinti
juttatasokat a tanév kezdd napjatol

* a szakképzési munkaszerz6dés megsziinésekor igazolast kémi a gazdalkodd
szervezettdl, a képzésben eltoltott idordl és a megszerzett gyakorlati ismeretekrol.

* juttatdsok, kedvezmények igénybevételére:

* Atanulo, illetve a képzésben részt vevo személy teljes napi munkaideje nem haladhatja
meg a napi 8, kiskoru esetében napi 7 6ras mértéket.

* A tanuld, illetve a képzésben részt vevOo személy szamara legfeljebb kéthetes
munkaiddkeretet lehet elrendelni.

* A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy szdmara rendkiviili munkaidé nem
rendelhetd el.

* Atanuldt, illetve a képzésben részt vevo személyt a tizennyolcadik életévének betoltése
évének utolsd napjaig évente negyvendt munkanap, ezt kdvetden évente harminc
munkanap szabadsag illeti meg. A szabadsag kiadasanal figyelemmel kell lenni az dszi,
téli, tavaszi €és nyari sziinet rendjére. A nyari sziinetben legalabb tizenét munkanap
szabadsagot a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy kérésének megfeleld
idépontban egybefiiggden kell kiadni.

* A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy mentesiil rendelkezésre allasi €s
munkavégzeési kotelezettségének teljesitése alol a kozismereti oktatas idotartamara.

*  Pénzbeli juttatasok
Szakképzési munkaszerzddés esetén:

- Atanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a szakképzési munkaszerzodés
alapjan végzett munkéért havonta kozvetlenil nytjtott pénzbeli juttatasként a
Korméany rendeletében meghatarozott mértéki munkabérre jogosult. A
munkabért a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy fizetési szamlajara
utdlag, a targyhot kovetd honap tizedik napjdig torténd atutalassal kell
teljesiten.

- Atanuldt, illetve a képzésben részt vevd személyt egyéb juttatasként megilletik
a dudlis képzdohelyen a tanulo, illetve a képzésben részt vevoé személy altal
valasztott szakmdhoz sziikséges szakképzettséggel betoltott munkakdrben
foglalkoztatottak részére biztositott juttatasok.

Egyéb juttatasok:

- kedvezményes étkezés (természetben, vagy étkezési jegyben)

- munkaruha (kihordési id6 2 év), véddéruha, véddeszkozok (kihordasi id6 nincs,
rossz allapotban levot cseréltetni kell), védoital

- tisztalkodasi eszkodz (szappan, kéztisztitd krém)

- utikoltség-térités (szakmai vizsgara utazaskor, ha azt nem a szakképzd iskola
székhelyén rendezik)

Ha a tanulot a gyakorlati oktatas helyén baleset folytan kar éri, szakképzési munkaszerzddés
esetén a gazdalkodo szervezet koteles a kart megtériteni.

Szakképzési munkaszerzodés hianyaban az iskola, a gyakorlati képzés szervezdje koteles a kart
megtériteni. (balesetnél)

A tanul6 kotelessége:



* hianyzasait tappénzes orvosi igazoldssal igazolni.

* a megkotott szakképzési munkaszerzodést az iskolai beiratkozas idépontjaig a szakképzd
iskolanak bemutatni.

» aképzést folytatd szervezet rendjét megtartani, az ismereteket képességeinek megfeleléen
elsajatitani.

* a biztonsagi, egészségiligyi ¢s munkavédelmi eldirdsokat betartani, az ezekhez kapcsolt
oktatdsokon részt venni.

* olyan magatartast tanusitani, amellyel nem veszélyezteti a gazdalkod6 szervezet jogos
gazdasagi érdekeit.

* a szakképzési munkaszerzddés felmondasa elétt a gazdasagi kamaraval egyeztetni. A
szerzddés a felmondas kozlését kovetd 15. napon sziinik meg, amelyrdl a szakképzd iskolat
értesiteni kell.

* a szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanuld megtériteni a gazdalkodd
szervezetnek gondatlansdgbol okozott karat. A kartérités mértéke nem haladhatja meg a
tanul6 pénzbeli juttatasanak egy havi osszegét.

* amunkaruhat tisztan tartani, védoruhat, véddeszkozt rendeltetésszeriien hasznalni.

* a nyari 0sszefiiggd szakmai gyakorlatot teljesiteni, ennek hianyaban tanulményait nem
folytathatja.

» irdsban nyilatkozni, ha a szdmara kedvezményesen biztositott étkezést nem kivanja igénybe
venni.

* a gazdalkod6 szervezet altal kiallitott igazoldst a tanulmanyi eldmenetelérdl és
hianyzasardl, targyho 5-ig az osztalyfonoknek leadni

Zar6 rendelkezések

A hézirend elfogadasanak, hatdlyba 1épésének és modositasanak szabalya

I. A hazirend tervezetét az oktatok, a tanuldk ¢és a sziilok javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatdja késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjdk az osztalyok és véleményiiket kiildotteik utjan
eljuttatjdk az iskolai didkdnkorményzat vezetdéségéhez. A didkdnkormanyzat
vezetdsége a véleményeket 0sszesiti, €s errdl tajékoztatja az iskola igazgatojat.

3. A hazirend tervezetét megvitatjdk az oktatok munkakozosségei, €s véleményliket
eljuttatjak az iskola igazgatojahoz.

4. A hazirend tervezetérdl az iskola igazgatdja beszerzi az iskolaszék €s az iskolai sziiloi
szervezet (kozosség) véleményét.

5. Az iskola igazgatdja a tanuldk, az oktatok, a sziilok, valamint véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hdzirend elfogadésa
elott az iskola igazgatoja beszerzi a didkonkormanyzat és az iskolaszék egyetértését,
valamint a sziil6i szervezet véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

6. A hazirendet az oktatotestiilet fogadja el oktatotestiileti értekezleten, és az a Ceglédi
Szakképzési Centrum jovahagyasaval 1ép hatalyba.

7. Az érvényben levo hazirend modositasait — barmely oktatd, sziilé vagy tanuld
javaslatéra, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatoja, az oktatétestiilet,



az iskolaszék, a didkdnkormdnyzat iskolai vezetdsége vagy a sziiléi szervezet
(kozosseg) iskolai vezetdsége.
8. A hazirend modositasat az elsd-hatodik pontban leirt mdédon kell végrehajtani.



A dokumentum elfogadasat a csatolt jegyzokonyv tanusitja.
Véleményezte, s elfogadta az oktatotestiilet, Didk Onkormanyzat, Sziil6i Szervezet, melyet a

jegyzokonyv hitelesitoi alairasukkal tanusitanak.

Az oktatotestiilet részérdl a 2022.08.3 1-i értekezlet jegyzokonyvének hitelesitéi

- _
‘ ( /\ fi [ i /' /ﬂ"
Meészaros Aniko Gaalné Krokavecz Andrea

oktatd/munkak6zosseg-vezeto oktatd/munkak6zosség-vezetd

A didkénkormanyzat, valamint a sziil6i szervezet részérdl a Hazirendet elfogadjuk.

Kukucska Ev
DOK-vezet6

Sziiloi Szervezet elntke

Nyilatkozom, hogy jelen —2022.08.31-én — modositott és az oktatotestiilet altal is a jegyzokonyvi irat
szerint megszavazott Hazirendet elfogadom.

Monor, 2022. augusztus 31.
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Zaradék:

A Ceglédi Szakképzési Centrum fGigazgatdja, a kancelldr egyetértésével a mai napon
jovahagyta a Ceglédi SZC Szterényi J6zsef Technikum és Szakképzé Iskola Hazirendjét.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 31.

Buncsak Gabor dr. Ferenczi Norbert

féigazgato kancellar
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1. Bevezetés

1.1. A hazirend célja és feladata

1.1.1. A hézirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval,

valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

1.1.2. A hazirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az iskola torvényes
mukodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat,

valamint a tanulok iskolai k6zosségi életének megszervezesét.

1.2. A hazirend hatdlya

1.2.1. A hézirend el6irasait be kell tartania az iskoldba jar6 tanuloknak, a tanulok
sziileinek, az iskola oktatdinak és mas alkalmazottainak, illetve az iskolaba

érkezoknek.

1.2.2. A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben,
illetve tanitasi 1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a
pedagodgiai program/szakmai program alapjan az iskola szervez, és

amelyeken az iskola ellatja a tanulok felligyeletét.

1.2.3. A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is

kotelesek betartani a hazirend eloirasait.



1.3. A hazirend nyilvanossaga

1.3.1. A héazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak,
sziildnek, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

1.3.2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd

e az iskola irattaraban;

e az iskola kdnyvtaraban;

e az iskola oktato6i szobajaban;

e az iskola igazgat6janal;

o az iskola igazgatohelyetteseinél;

o az osztalyfonokoknél;

¢ a didkdnkormanyzatot segité oktatonal,

e honlapon.

1.3.3. A hazirend elérhetdségét — a szakképzésrdl szolo torvény eldirasainak
megfeleloen — az iskoldba torténd beiratkozaskor a sziilonek at kell adni.
1.3.4. Az Ujonnan elfogadott vagy moddositott hazirend eldirdsair6l minden

osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:
e a tanulokat osztalyfonoki oran;
e a sziildket sziilo1 értekezleten.
1.3.5. A hézirend rendelkezéseinek a tanulokra €s a sziilokre vonatkozo szabdlyait
minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:
e a tanulokkal osztalyfonoki Oran;
e a sziil6kkel sziil6i értekezleten.
Az ¢érintettek a tudomasulvételrdl irasban nyilatkozatot tesznek.
1.3.6. A hazirendrdl minden érintett tdjékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol,
igazgatohelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktél az oktatok fogado

orajan vagy — ettdl eltérden — eldre egyeztetett iddpontban.



2. A tanulok és a sziilok jogai
2.1. A tanulok kozosségei, nagyobb csoportjai és azok jogai
2.1.1. Az osztalyk6z0sség
2.1.1.1. Az azonos évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk
osztalykozosséget alkotnak. Az osztalykozosség élén — mint
oktatd vezetd — az osztalyfénok 4ll.
2.1.1.2. Az osztaly tanul6i maguk koziil — az osztaly képviseletére, valamint
kozOsségi munkajanak szervezésére — az alabbi tisztségviseloket
valasztjak meg:
o osztalytitkar, osztalytitkar-helyettes, sportfelelds, OKO-felelds
o két fo képviselo (kiildott) az iskolai didkdnkormanyzat
vezetdsegebe
2.1.1.3. A tanuld joga egyéni munkarend szerint teljesiteni tankotelezettségét.
Ebben az esetben a beszamolasi és vizsgarendjérol a Szakmai Program
rendelkezik.
2.1.1.4. Az osztalyozo vizsga a félév és a tanév zarasa elbtt két héttel kordbban
keriil megtartasra, a jogszabalyoknak megfeleléen keriil kiirasra. A
vizsga részletes tematikaja, kovetelményei a Szakmai Programban
kertil meghatarozasra.
2.1.1.5. Az eldrehozott érettségi vizsgat megeldzo osztalyozo vizsga az irasbeli
vizsgarész elott harom héttel tartando.
A vizsgatematikdk ¢és a kovetelmények az iskola honlapjan

megtekinthetdek.

2.1.2. A didkkorok

2.1.2.1. Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére
diakkorok miikodnek a koltségvetéstdl fiiggden. A didkkor lehet:
szakkor, érdeklddési kor, onképzOkor, énekkar, miivészeti csoport,

sportkor, stb.



2.1.2.2. A diakkorok 1étrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az
adott tanévet megeldzd tanév végéig barmely tanulo, sziild, oktato,
illetve a didkonkormanyzat, a sziil6i munkak6zosség iskolai vezetdsége.
A javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején — az adott
lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztas, valamint az éves
munkaterv elfogadasakor a oktatdtestiilet dont.

2.1.2.3. A diakkoroket oktato, sziild vagy az iskola igazgatdja altal felkért
nagykoru személy vezeti.

2.1.2.4. A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell jelentkeznitik, és a
diakkor tevékenységébe a tanév végéig részt kell venniiik.

2.1.2.5. A diakkorok sajat tagjaik koziil egy-egy képviseldt valasztanak az

iskolai diakonkorményzat vezetdségébe.

2.1.3. Az iskolai didkdnkormanyzat

2.1.3. A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok
tanoran kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére az  iskolaban
didkonkormanyzat miikodik.

2.1.3.2. Az iskolai didkdnkormanyzat tevékenységét az osztalyokban meg-
valasztott kiildottekbdl, valamint a diakkorok képvisel6ibdl allo
diakonkormanyzati vezetdség iranyitja.

2.1.3.3. A didkonkormanyzat tevékenységét az iskola igazgatoja altal

megbizott oktatd segiti.

2.1.3.4. Az iskolai diakonkormanyzat képviseletét a didkvezetd és a didk-
onkorményzatot segitd oktatd latja el. A diakonkormanyzatot megilletd
javaslattételi, véleményezési ¢és egyetértési jog gyakorlasa elott
didkonkormanyzatot képviseld tanulonak vagy oktatonak ki kell kérnie az
iskolai diakonkormanyzat vezetdségének véleményét.

2.1.35. A DOK véleményét ki kell kémni az SZMSZ, a Hazirend

elfogadasakor, szocidlis juttatdsok elosztasi elveiben. A DOK

évenként 1 tanitas nélkiili munkanap programjardl dont.
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2.1.4. Az iskolai didkkozgytilés
2.1.4.1. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell

Osszehivni.

2.1.4.2. A diakkozgyiilés Gsszehivasaért minden tanév méjusaban az iskola
igazgatoja a felelOs.

2.1.4.3. Az iskolai didkkozgylilésen minden tanulonak joga van részt venni.

2.14.4. A diakkozgytlésen a didkonkormanyzatot segitd oktatd, valamint a
didkonkormanyzat didkvezetdje beszamol az el6z0 diakkozgytilés ota
eltelt id6szak munkajarol, valamint az iskola igazgatoja tajékoztatast ad
az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a tanuldi jogok
helyzetérdl és érvényestilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak

végrehajtasanak tapasztalatairol.

2.2. A tanulok, a sziilok, a képzésben résztvevok tdajékoztatisa és
véleménynyilvanitasa

2.2.1. A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktualis tudnivaldkrol
e aziskola igazgatoja
o az iskolai diakonkorményzat vezetdségi iilésén legalabb
évente kétszer,
o adidkkozgylilésen tanévenként legalabb egy alkalommal,
o aDOK hirdetStablajan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,
e az osztalyfonokok az osztalyfonoki orakon folyamatosan
tajékoztatjak.

2.2.2. A tanulét €s a tanuld sziileit a tanulo fejlodésérol, egyéni haladasardl a
oktatok folyamatosan szoban és az ellenérz6 konyvon, E-naplon
keresztiil, irdsban tajékoztatjak. A sziilok és a tanuldk az E-naplohoz
szlikséges kodokat az osztalyfonokoktdl vehetik at szeptember folyaman.

2.2.3. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban

biztositott jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban,



kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan — az iskola
igazgatosagahoz, az osztalyfonokiikkhoz, az iskola oktatoihoz, a
didkdnkorményzathoz vagy az iskolaszékhez fordulhatnak.

2.2.4. A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az
iskola igazgatosagaval, oktatoival, a oktatotestiilettel vagy az
iskolaszékkel.

2.2.5. A sziiloket az iskola egészének ¢letérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktualis feladatokrol

e aziskola igazgatoja
o a szildi szervezet munkakozosség valasztmanyi {ilésén
minden félév elején,
e az osztalyfonokok:
o az osztalyok sziildi értekezletein tajékoztatjak.
2.2.6. A sziiloket a oktatok a tanulok egyéni haladasar6l az alabbi modon
tajékoztatjak:
e szbban:
o a sziiloi értekezleteken,
o a oktatok fogadd oOrdin,
o atanuld értékelésére Osszehivott megbeszéléseken;
e irasban az ellendrz6 konyvben;
e levélben,
e E-naplon keresztiil.

2.2.7. A sziil6i értekezletek és az oktatok fogaddorainak idopontjait tanévenként
az iskolai munkaterv tartalmazza, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal
Osszhangban.

2.2.8. A sziilok a tanulok €s a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé
szabalyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szoban

vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan



az 1iskola

osztalyfdnokéhez,

fordulhatnak.

igazgatosagahoz, az adott iigyben ¢érintett gyermek

az

iskola oktatoihoz,

a

didkonkormanyzathoz

2.2.9. A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban

egyénileg, vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kdzolhetik az

iskola igazgatosagaval, oktatoival.

3. Az iskola miikodési rendje

3.1. Az iskola épiilete szorgalmi idében hétféto] péntekig reggel 6.30 6ratol este

21.00 o6raig van nyitva.

3.2. Az iskolaba a tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel kell

megérkezniiik munkaképes allapotban. Szeszesitalt, kabitoszert, egyeb

a munkaképességet befolydsold szereket nem fogyaszthatnak.

3.3. Az iskolaban a tanitasi 6rak €s az orakozi sziinetek rendje a kdvetkezo:

0.

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10. ora:

ora:
.ora:
.ora:
.ora:
.ora:
ora:
.ora:
. ora:
. ora:

. ora:

7.15-7.55
8.00 -8.45
8.55-9.40
9.50 - 10.35
10.45-11.30
11.40 - 12.25
12.35-13.20
13.45 - 14.30
14.40 - 15.25
15.35-16.20
16.30- 17.15

Az esti munkarend csengetési rendje a kovetkezo:

1.
2.
3.
4.

ora:
ora:
ora:

ora:

15:30-16:10
16:15-16:55
17:00-17:40
17:45-18:25



5. ora: 18:30-19:10
6. ora: 19:15-19:55

3.4. Az 6rakozi sziinetekben a tanuldk az 1ddjarastol fiiggden a folyosdkon,
nyitott tantermekben, (kivéve a szaktantermeket) vagy az udvaron
tartozkodnak.

3.5. A tanul6 tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes, vagy
irasbeli kérésére az osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes) vagy a részére Orat tartd szakoktatd irdsos engedélyével
hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az iskolabdl
valo tdvozasra az igazgato vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

3.6. Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkdri iroddban
torténik délelott a 9.40 és a 10.35 oras, délutan a 14.30 és a 15.25 o6ras
szlinetekben.

3.7. Az iskola a tanitési sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti
rend szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza
meg a fenntartd kérésének megfelelden, és azt a sziinet megkezdése eldtt a
szulok, a tanulok és az oktatok tudomasara hozza.

3.8. A tanulok az iskola osztalytermeit, csoportszobait rendeltetésszeriien
hasznélhatjak. A specidlis szaktantermek (szdmitastechnika, konyvtar,
tornaterem), valamint a gyakorlati oktatasi helyiségek a Szervezeti
Miikodési Szabélyzatban megfogalmazott rend szerint hasznalhatok.

3.9. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a
hivatalos ligyet intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola
1gazgatdjatol engedélyt kaptak.

3.10. Az iskola ¢épiiletebe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a
portaszolgalat ellenérzi. Az iskolaba érkezd sziiloket, illetve idegeneket a
portaszolgélat irdnyitja a titkarsagra.

3.11. Az iskolai didkonkormanyzat altal  szervezett szabadidds

rendezvényekre (pl.: diszkd, klubdélutan, stb.) a tanulok iskolan kiviili
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vendéget IS hivhatnak. A vendégek személyazonossagukat kotelesek
igazolni, és betartani a hazirend eldirasait.

3.12. Az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok vagyoni
joga az iskolat illeti meg, ezért a tanuld dijazast nem kap.

3.13 Testnevelés oran a tanuldk értékeiket Osszegylijtve, a tandra idejére
megdrzésre az oktatonak atadhatjak, vagy zéarhatdé szekrényeikben
taroljak. Szakmai gyakorlaton résztvevd tanuldcsoportok a foglalkozas
idejére kiilon szekrényt kapnak személyes holmijuk taroldsara. Az
iskola felelosséget nem tud vallalni az értékekért.

3.14. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

3.14.1. A tanulok az iskoldba a tanulashoz sziikséges eszkozokon,
felszerelésen til mas dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha
azt elére valamelyik oktatéval megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén
az orat tarto oktatonak bejelentik.

Az Orat tartd oktato utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a
tanulok kotelesek leadni megdrzésre a portan.

3.14.2. Mobiltelefont és egyéb infokommunikacids eszkozdket tanitasi 6ran
kikapcsolt allapotban, az arra kijelolt kosarba koteles a tanuld
betenni, amennyiben az Orat tartd oktatd mas utasitast nem ad,
szamologép helyett nem hasznalhatja. Nagy értékii targyi eszkozt,
nagyobb 0sszegli pénzt, rendkiviili esetben hozhat magaval sajat
felelosségére. Az iskola ezekért felelsséget nem vallal.

3.14.3 Tilos az iskolaba haldzatrol mikodo elektromos berendezéseket
behozni. (hajsiitdvas, hajvasalo, mobilt6ltd, karacsonyfa-égdsor) stb.

Tovabba tilos hasznélni tliz gyujtasara alkalmas eszkodzt (ongyu;to,

gyufa,).
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4. A tanulok kotelességei, az elvart viselkedés szabalyai
4.1. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabdlyok

A tanulo kotelessége, hogy:

4.1.1. Részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon, és a szakmai

gyakorlaton.

4.1.2. Tiszteletben tartsa a tanuldk, oktatook €s az iskola egyéb dolgozoinak

emberi méltosagat.

4.1.3. A tanul6 koteles magaval hordani és vezetni az ellenérzé konyvét,

belépéskor, keérésre felmutatni, atadni.
4.1.4. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
4.1.5. Elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védd ismereteket.

4.1.6. Betartsa, ¢és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve

az oktatoitol hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat.

4.1.7. Azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat,
tarsait vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve
valamilyen rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet,

robbantassal torténd fenyegetést) vagy balesetet €szlel.

4.1.8. Azonnal jelentse az iskola valamelyik oktatojanak — amennyiben ezt

allapota lehetéve teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt.

4.1.9. Megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti

gyakorlataban.

4.1.10. Rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantéissal
torténd fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felnétt dolgozoinak

utasitasait, valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.
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4.1.11. A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozo

kiilon szabalyok:

a tanulo a tornateremben csak feln6tt feliigyeletével tartdzkodhat;
a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat
helyett — sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edz6cipd, iskolai polo,
trik6, tornanadrag, tornadressz, melegitd) kell viselniiik;

a felmentett tanuld i1s koteles a testnevelés oOra helyszinén
tartozkodni, kivéve ha gydgytestnevelésre van iranyitva;

a felszerelés hidnyanak kovetkezménye elégtelen osztalyzat,
vagy szakoktatoi figyelmeztetd az 6rai munka értékelhetetlensége
miatt;

a sportfoglalkozédsokon a tanulék nem viselhetnek karorat,

gylrit, nyaklancot, 16g6 flilbevalot.

4.1.12. Gyakorlati foglalkozasokra vonatkozo kiilon szabalyok

- A gyakorlati foglalkozasokon a tanuloknak szakmajuknak megfeleld

ruhazatban, felszereléssel kell megjelenni (lasd: SZMSZ), ennek

hianyaban a tanul6 6rai munkdja elégtelennel osztalyozhato.

- a gyakorlati foglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek baleset-

veszely miatt €kszereket (lasd: testnevelés orak);

4.1.13. Az iskola altal szervezett oktober 23-i és marcius 15-i, évnyitd, évzaro,

szalagavato, ballagasi tinnepségeken, valamint vizsgakon a tanulok
alkalomhoz ill6 6ltézékben (fehér ing/bltiz, alkalmi fekete nadrag/
legalabb térdig éré szoknya, iskolai borddé nyakkendé/sal, alkalmi,

fekete cipo) jelennek meg.

4.1.14.A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat iskola-

orvos ¢s iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos rendelési idejeét

minden tanév els6 hetében az ellenérz6 konyvon keresztiil

kozzétessziik. A rendelési 1dot kifliggesztjiik a tornateremnél 1évo

hirdeto tablan és az oktatoi szobaban.
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4.1.15.Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a
tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését. Szakorvosi javaslat
alapjan jovahagyja a testnevelés oOra aloli részleges vagy teljes
felmentéseket, melyeket az osztalyfonok a naploban regisztral.

4.1.16.Az iskola teriiletén és 6t méteres korzetében tilos a dohanyzas. Tilos
alkohol, energiaital, hallucinogén anyagok behozatala az iskola
terliletére. Ezek fogyasztasa fegyelmezd intézkedést von maga utéan.

4.1.17. A tanulok — ha az adott orat tartdé oktatdé mas utasitast nem ad —
mobiltelefonjukat kikapcsolt allapotban kdotelesek az oktatoi asztalra

kitenni az arra kijelolt kosarba.

4.2. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitdsi orak,
az iskolai rendezvények elokészitésében

4.2.1.Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésilknek megfeleléen kell
hasznalni. Az iskola helyiségeinek hasznaloi felel0sek:

e az iskola tulajdondnak megovasaért, védelméért,

az iskola rendjének, tisztasaganak meg0rzéséért,

e acsoportos gyakorlati foglalkozasok idejére sajat utcai ruhdzatanak
megOrzése érdekében a tanulo koteles a rendelkezésére bocsajtott
Oltozészekrényt sajat lakatjaval lezarni,

e a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok
betartasaért,

e az iskola szervezeti és milkddési szabdlyzatdban, valamint a
hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.

4.2.2. Minden tanulé feladata, hogy az iskola és kornyezete rendjére,
tisztasdgara vigydzzon, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse,
maga €s tarsai utan az iskola udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

4.2.3. Az iskolaban az alabbi tanuloi felelosok mukodnek:

e osztalyonként két-két hetes,
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e tantargyi feleldsok.
4.2.4. A heteseck megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket az osztalyfonok
jeloli ki. A hetesek feladatai:

e gondoskodnak a tanterem megfeleld elOkészitésérdl a tandrakra
(tiszta tabla, kréta stb. az 6rat tartd oktatd utasitasai szerint);

e a szinetben a termet kiszelloztetik;

e az oOra kezdetén az oktaté megérkezéséig feliigyelnek az osztaly
rendjére, a fegyelmezetlen tanuldkat figyelmeztetik,

e az Orat tartd oktatonak az ora elején jelentik a hidnyz6 tanulokat,

e ha az orat tart6 oktatd a becsdngetés utan tiz perccel nem érkezik
meg a tanterembe, €rtesitik az ligyeletes vezetot,

e az Ora végen a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét,
tisztasagat.

e a szaktantermek, az intézmény helyiségei, berendezési targyai,
eszkozei €s a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek

hasznalatara kiilon szabaly vonatkozik. ( SZMSZ 19. fejezet)

4.2.5. Az egyes tanitasi orakon — a tanulok onkéntes jelentkezése alapjan  —
kiilonféle tantargyi feleldsok segitik a tanorai munka lebonyolitasat, az
orahoz sziikséges eszkozok biztositasat. Ilyen tantargyi felelés lehet:
szertaros, térképfelelds stb.

4.2.6. Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, le-
bonyolitasdban, lezarasaban a rendezvény megszervezéseert felelos
tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddniiik. A tandran kiviili
iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai

munkaterv tartalmazza.
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4.3. A tanulo tavolmaraddasanak, mulasztasanak igazoldasa

Ha a tanulé a tanitasi orardl és az iskolai-, ill. munkahelyi gyakorlati
foglalkozasrodl, k6zos iskolai rendezvényrdl tavol marad, mulasztisat igazolnia
kell.

A kotelezd foglalkozasrol vald tdvolmaradast kiskort tanuld esetén a sziilonek,
nagykora tanul6 esetén sajat maganak azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek
telefonon és/vagy E-naplon, majd legkésobb a hianyzast koveto elsé osztalyfonoki
oran kell igazolni. A hatdridon tuli igazolds benyujtasat az osztalyfdnok nem

fogadhatja el.

4.3.1. Igazoltnak kell tekinteni a mulasztast:

e ha a tanul6 eldzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra,

e beteg volt és ezt igazolja a Hazirendben meghatirozott modon és idén
beliil,

e hatdsagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése vagy egyeb
alapos indok miatt nem tudott a kotelezd foglalkozason részt venni,

e cldre nem lathato események (pl.: id6jarasi, kozlekedési nehézségek) miatt

hidnyzott.

4.3.2. Igazolatlan a mulasztas
e ha atanuld nem igazolta a tdvolmaradasat a fentiekben leirtak szerint.

4.3.3. Az eldzetesen engedélyezett hianyzasok szabalyozasa.
Indokolt esetben a sziilé (gondozo), illetve a munkaltatd min. 2 munkanappal

eldre szobeli ¢€s irasbeli kérése alapjan a tanulod részére tanévenként osszesen:
- az 1gazgato 5 oktatasi napig terjedo,
- osztalyfonok 6 alkalommal,
- az oktato a sajat tanitasi 6rdjarol,

- a szakoktatd egy csoportos foglalkozasrol
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sajat hataskorében tavolmaradast engedélyezhet, amelyet - a mulasztas igazolasa
céljabol - be kell vezetni a tanuld ellenérzé konyvébe. Betegség esetén az orvosi
igazolast a sziil6, gondviseld koteles alairni, utdlagos igazolast nem fogadunk el.
A tanuld részére méltanylast érdemld esetben az igazgatd 5 napnél hosszabb
id6tartamu tavolmaradast is engedélyezhet, ha az a tanuld tanulmanyi fejlédését

nem gatolja.

4.3.4. Késések
Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitdsi 6rarol, az orat tartd oktato a késés tényét,

a késeés idOtartamat az osztalynaploba bejegyzi. TObb késés eseteén a késések idejét
ossze kell adni, és amennyiben az eléri a tanitisi 6ra idGtartamat, egy tanitasi
orarol torténd igazolatlan hianyzasnak mindsiil.

A késés mindsitése az osztalyfonok hataskore.
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5. Fizetési kotelezettségek, juttatasok

5.1. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

5.1.1.

5.12.

5.1.3.

5.14.

Az iskola Pedagogiai Programja/Szakmai Programja alapjan a téritési dij
¢s a tandij ellenében folyd oktatast minden tanév elején az iskola
munkaterve hatarozza meg.

A szakképzési torvény elbirdsai alapjan, az iskola fenntartdja altal
megallapitott szabalyok szerint az oktatassal 6sszefliggd téritési dijak és
tandijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrdl tanévenként a
szakképzési centrum dont.

A téritési €s tandijakat minden ho 5. napjaig eldre kell befizetni az iskola
pénztarosanal. Indokolt esetben a befizetési hatarid6tél a kancellar
engedelye alapjan el lehet térni.

Az eldre befizetett téritési és tandijak visszafizetésérdl postai Uton az
iskola gazdasagi vezetdje gondoskodik, ha a tanul6 tanuloi jogviszonya
megsziinik, vagy ha az iskolabol tartosan 2 honapot igazoltan hianyzik,

vagy ha a téritési dijas foglalkozason 6nhib4ajan kiviil nem tud részt venni.

Az eldre befizetett téritési dij visszafizetésérol az iskola igazgatdja dont.

5.2. A szocidlis tamogatdas megdllapitasanak és felosztasanak elvei

Az

iskola alapitvanyanak alapszabalyzata szerint jutalmazunk é&s

tamogatunk.
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5.3. A tankonyvtamogatdas elosztasanak elve

Az aktualis, hatdlyos jogszabalyok szerint jarunk el. A tankOnyvtamogatas
igénybevételéhez a jogosultsagot igazolni kell legkésébb a tankonyvkiosztas
napjan.

5.4. A tanulo dltal eliallitott termék, dolog, alkotdas vagyoni jogdra vonatkozo

dijazas szabdlyai
Az intézmény SZMSZ-ében meghatarozott.
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6. A tanulok altal 6nként vallalt foglalkozasok formai és rendje

6.1. A tanulok tantargyvdalasztisa

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.14.

Az iskola helyi tantervében rogzitjiik a valaszthato targyak korét. Evente
felmérjiik az igényeket. Az inditott és valasztott tantargy 6rajan a tanuld
koteles részt venni.

Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdban az osztalyfonokok
kozremiikodésével sziiloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon
értesiti a 10. évfolyamos sziiloket és tanulokat a kovetkezd tanévben
valaszthato tantargyakrol, az azt tanito oktatokrol, valamint a felkészités
szintjérol.

A sziilg ¢és a tanul6 k6zosen minden év majus 20-ig irasban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

A tanulo, illetve a sziild az adott tanév kezdetéig az igazgatd
engedélyével irasban moddosithatja a tantdrgyvalasztissal és a kozép-

vagy emeltszintli felkészitéssel kapcsolatos dontését.

6.2. A tanoran kiviili foglalkozdsok szervezeti formadi, rendje

6.2.1.

Szervezeti formak

6.2.1.1. A szakkorok és diakkorok, sportcsoportok (Isd. tanulok kozosségei)

A tanuldk igénye és az oktatoi testiilet dontése alapjan miikodnek.

6.2.1.2. Versenyek, egyéb rendezvények

Tantargyi, szakmai, kulturalis, sport versenyek, didknap, iskolai

tinnepélyek, egyeb rendezveények.

6.2.1.3. Korrepetalasok, tehetséges tanuldkkal valo foglalkozasok
6.2.1.4. Konyvtar
6.2.1.5. Klub

A tanulok igénye €s az oktatdi testiilet dontése alapjan miikddhet.
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6.2.2. A felsorolt szervezeti, illetve tevékenységi formak rendje, idébeosztasa

6.2.2.1. A szakkorok, stb. foglalkozasai (heti két draban) munkaterv szerint
(6rarendben évente rogzitve).

6.2.2.2. A tantargyi és szakmai versenyek tanévenként évfolyamszinten
keriilnek megrendezésre.

6.2.2.3. Egyéb versenyek: az iskola jellegének, adottsdgainak,
lehetdségeinek figyelembevételével szervezhetok.

6.2.2.4. Kirandulasok:

- szakmai (alkalmanként)
- kisebb kozosségek altal szervezett (alkalomszeriien)
- osztaly-iskolai kirandulasok (1-3 nap évente)

6.2.2.5. Iskolai Ttnnepélyek: az iskola oktato-oktatd6 munkdjaval,
hagyomanyaival, torténelmi  évfordulokkal, eseményekkel kapcsolatos
rendezvények (tanévnyitd, tanévzaro, az iskola névadoja, gdlyabal, szalagavato,
ballagés egyéb torténelmi évfordulok stb. (évenként, alkalmanként)

6.2.2.6. Konyvtarhaszndlat - olvasoterem, kdlcsonzés

(A konyvtar miikddési rendje szerint).

6.2.2.7. A Kkorrepetalasok, tehetséges tanulokkal vald foglalkozasok
orarend szerint, illetve megbesz€lés szerint.

A felzarkoztatd foglalkozésra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett
tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szakoktatook
jelolik ki.

A tanulok részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az
egyeni foglalkozasokon kotelezd, ez alol felmentést csak a sziild
irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

6.2.2.8. A tanulok alkalmankénti tancos 0Osszejovetelei 24.00 oraig, a
didkonkormanyzat szervezésében. A gdlyabal és a szalagavato-bal kivételével a
feliigyelet megszervezése is didkonkormanyzati feladat.

6.2.2.9. A tandran kiviili foglalkozasokra valo tanuléi jelentkezés — a fel-
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zarkoztatdo foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével —
onkéntes.

A tanéran kiviili foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell
jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

6.2.2.10. A tandran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is
igazolni kell. A tanorén kiviili foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszto

tanulo6 az igazgat6 engedélyével a foglalkozasrdl kizarhato.

6.2.3. Az iskola altal iskolan kiviil szervezett rendezvényeken elvart magatartas

Az iskola altal iskolan kiviil szervezett rendezvényeken (szalagavato, tanulmanyi
kirandulas, osztalykirandulds, szakmai gyakorlatok, versenyek, stb.) is be kell

tartani a Hazirend eloirasait.
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7. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

7.1. Mindazokat a tanuldi kozosségeket vagy tanulokat, amelyek
magatartasukban, szorgalmukban, tanulmanyi vagy egyéb iranyt munkajukban
kotelességiiket meghalado jo teljesitményt nyujtanak,  jutalmazni kell!

Ez torténhet erkodlesi vagy anyagi formaban.

Minden oktatonak arra kell torekednie, hogy dicséretével, buzditd elismerésével
fokozza a tanulok szorgalmat, kezdeményezdkészségét.

7.2. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, nemes cél érdekében
kozosen kifejtett erofeszitést, példamutatdoan egységes helytallast tantsito tanuloi
kozosséget csoportos jutalomban lehet részesiteni.

7.3. Az egyes tanuldk jutalmazasanak lehetdségei:

7.3.1. Osztalyfonoki dicséret - az osztalykozosség érdekében végzett
kiemelkedd munkaért.

7.3.2. Oktatoi dicséret, valamely tantargy elsajatitasdban elért kimagaslo
eredmeényeért.

7.3.3. Szakoktatoi dicséret - a gyakorlati foglalkozason nyujtott jo
teljesitményeért.

7.3.4. Gyakorlati oktatasvezet6i dicséret - a gyakorlati oktatasban,
huzamosabb 1d6n at nyUjtott kiemelkedd teljesitményért,
magatartasért, szorgalomeért.

7.3.5. Igazgatoéi dicséret - az osztaly vagy iskola hirnevét ndveld tanulot
illeti.

7.3.6. Tantestiileti dicséret - huzamos ideig példamutatdé magatartasu,
szorgalmu ¢és kiemelkedd eredményt ny0;td tanuld részére, aki az
iskolai k6zosseg érdekében is kiemelkedd munkat végez.

7.3.7. Tanév végeén az arra érdemes tanulok konyvjutalmat kaphatnak.

7.3.8. Evenként Emlékplakettel és oklevéllel jutalmazza az oktatéi
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testiilet az iskola hirnevét oOregbité végzés diakokat kivalo
tanulmanyi, sport, kulturdlis, szakmai eredményért oktatdai ¢és
diaktarsai javaslata alapjan. A jutalmazott személyére a végzOs

osztalyok tagjai is javaslatot tehetnek.

7.4. Minden jutalmazast be kell irni az ellenérzé6 konyvbe ¢&s az

osztalynaploba.
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8. Fegyelmezo és fegyelmi intézkedések formai és alkalmazasanak
elvei

8.1. Fegyelmezo intézkedések

8.1.1. Azt a tanulot, aki a hazirendet, ill. a tanul6i jogviszonnyal
kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul megszegi,
fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben kell
részesiteni.

8.1.2. A fegyelmezo intézkedés és a fegyelmi biintetés nevelési eszkoz,
alkalmazasakor figyelembe kell venni a tanul6 életkori sajatossagait
¢s a terhére rott kotelességszegés sulyat €s a koriilményeket.

8.1.3. Fegyelmez06 intézkedések:

- szobeli figyelmeztetés

- irasbeli figyelmeztetések (egymasra €piilden)

1. oktatoi figyelmeztetés/szakoktator figyelmeztetes
2. oktatdi intés/szakoktatoi intés
3. osztalyfonoki figyelmeztetés
4. osztalyfonoki intés

5. 1gazgatdéi figyelmeztetés

6. igazgatoi intés.

A fokozatok indokolt esetben atléphetok.

A fegyelmez0 intézkedéseket az ellendrzdben €s az E-naploban az adott napon,

a vétség megjelolésével rogziteni kell.
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8.2. Fegyelmi intézkedések

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi biintetésben

kell részesiteni a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény 64.§, a 12/2020.

(11. 7.) Korm. rendelet - a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol - XXVIII.

fejezete alapjan kell lebonyolitani. A fegyelmi eljaras lebonyolitasanak modjat az
iskola SZMSZ-e szabalyozza.

8.2.1. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek példaul:

8.2.2.

8.2.3.

e az agresszi0, a masik tanuld megverése, bantalmazasa,

szidalmazasa;

az egészsegre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba
hozatala, fogyasztasa;

a szandékos karokozas;

az iskola oktatdéi és alkalmazottai emberi méltosaganak
megsertese;

ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd

torvénykonyv alapjan biincselekménynek mindsiilnek.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a
magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is
indithatd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatdsa az SZMSZ
alapjan torténik.

A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanulod
sziil6je a magasabb jogszabalyokban eldirt modon és mértékben
kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértekét a kortilmények

figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg.
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9. Az egészségiigyi valsaghelyzet soran kovetendo kiilonos
szabalyok (CSZC fOigazgatdjanak ¢és kancellarjanak 3/2020. sz. k6zos
utasitasa alapjan)

1) 1. A szakképz6 intézmény épiileteit, rendezvényeit, tandrait kizardlag
egészséges, koronavirus megbetegedés tiineteit nem mutatod személy
latogathatja. Ennek érvényre juttatasa érdekében:

TILOS az intézmény teriiletére belépnie €s ott tartbzkodnia annak a

tanuldnak/dolgozonak, akinek 1j tipusu koronavirus fert6zésre jellemzd tiinetei

vannak, vagy a megel6z0 harom napban tapasztalt magan ilyen tlineteket:

* kohogés;

* neheézlegzés, 1égszomy;

. laz;

* hidegrazas;

* izomfajdalom;

* torokf4jas;

* yjonnan kialakult izérzés- vagy szaglaszavar.

A lista nem sorol fel minden lehetséges tiinetet, egyéb, kevésbé gyakori tiinetekrol

IS beszamoltak a virusfertézéssel kapcsolatban, ideértve olyan tiineteket, mint

példaul:

* ¢émelygés,

* hanyas és/vagy

* hasmenés.

Amennyiben valaki ilyen tiineteket észlel magan, haladéktalanul hivja fel

haziorvosat, és kovesse az utasitasait.

2. Az eldzéekben meghatarozott tiineteket produkald kézosségben nem
maradhat, gondoskodni kell a tanuld, illetve a személyi allomany tagjanak
erre kijelolt helyiségben torténd elkiilonitésérol.

- A tlinetekre vonatkozo bejelentést az azt €szlelonek kell haladéktalanul

tenni az igazgatonal vagy az igazgatohelyetteseknél.
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Az igazgato a tiinetek észlelése esetén haladéktalanul értesiti az érintett
haziorvosat, - szlil6, vagy torvényes képviseld altal- sziikség szerint
felhasznalva az ajanlés 2 sz. mellékeltben megjeldlt nyilatkozat
adattartalmat.

Az elkiilonités tényérdl az ajanlas 3. sz. mellékletben meghatarozott

feljegyzést késziil.

Stulyos panaszok esetén mentdt kell hivni. (Ilyenkor a feljegyzés utdlag a

jelzésado alairasaval késziil)

Az iskoldkban belépéskor naponta:

a) lazmérést végziink:

(1) a tanulok esetében legalabb szuroprobaszertien,
(2) a személyi allomany tekintetében altalanosan.
(3) vendégek esetében kivétel nélkiil

b) biztositjuk a kézfertétlenitést,

c) Felhivjuk a tanulok figyelmét, hogy lehetGség szerint sajat maszkot
hozzanak magukkal. A maszk nélkiil az iskolaba érkez6 tanuld szamara
maszk vételezései lehetséget biztositunk ingyenesen.

d) A tanorakon kiviil is javasoljuk a védétavolsag betartasat.

e) Amennyiben jelen utasitas hatalyba l1épésekor a tanulo beiratkozasa még
nem tortént meg, ugy a sziilok valamelyikétol, torvényes kepviseldtol az
iskola az ajanlas 2 sz. mellékletének megfeleld nyilatkozatot beszerzi.

A szocidlis helységekben biztositani kell legalabb a szappanos kézmosasi

lehetdséget, melyet lehetdség szerint virusold hatasa kézfertotlenitési

lehetdséggel kell kiegésziteni.

e A gyakran érintett feliileteket (ajtokilincs, kapcsolok, fogantytk,
korlatok, kavéautomata, biiféasztal, porta el6tti kisasztal, székek stb.)
rendszeresen — legalabb kétoranként — fert6tleniteni kell. Ezek

rendszeres tisztitasa és fertOtlenitése virucid fertotlenitoszerrel
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torténik. Ennek dokumentalasa, ellendrzése az igazgatd feladata.
A korzetenként torténd fenti feladat-végrehajtast az igazgato vagy

kijelolt helyettese az ajanlas 4. sz. melléklete korzetenként torténd
kifliggesztésével dokumentalja, illetve ellendrzi maga, vagy

helyettese altal.

A Hézirend 9. pontjdban modosult részeirdl késziilt 6sszefoglalo hirdetmény a

Hazirend melléklete.
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10. Ervényesito rész
10.1. Hatdlybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

Az iskolai hazirendet az intézményvezetonek eldterjesztése alapjan az oktatoi

testiilet 2022. augusztus 22-én tartott iilésén elfogadta.

Az elfogadashoz véleményezési jogot gyakorolt az iskolai DOK, és az iskolai
szliloi szervezet.
A hazirend a fenntart6 jovahagyasa napjan Iép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a 2020.

¢évi hazirend hatélyat veszti.

Cegléd, 2022. augusztus 25.

Az oktatoi testiilet képviseletében:

.............. t\am‘f&?g@m

Sipos Emese Budain¢ Solymo§ Andrea
igazgatohelyettes

30



10.3. A diakonkormanyzat nyilatkozata

Az iskolai hazirend valamennyi pontjat a diakonkormanyzat 2022. augusztus 25-

én tartott iilésén megtargyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Cegléd, 2022. augusztus 25.

..........................................

a dlakonkonnanyzat elndke

10.4. A sziiloi szervezet nyilatkozata

Az iskolai hazirend valamennyi pontjat a sziil6i szervezet 2022. augusztus 25-én

tartott {ilésén megtargyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Cegléd, 2022. augusztus 25.

......... gt S

a szuloi szervezet elnoke

5 _
Baranyi T?For
igazgato

Cegléd, 2022, augusztus 25.

31



Zaradék:

A Ceglédi Szakképzési Centrum f6igazgatdja, a kancellar egyetértésével a mai napon

jovahagyta a Ceglédi SZC Unghvary Laszlo Vendéglatdipari Technikum és Szakképzé Iskola
Hazirendjét.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 31.
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\ /]
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.....":;.'.“f...ui............,............

dr. Ferenczi Norbert

Buncsak Gabor

foigazgato kancellar
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1. Alapveto rendelkezések

1.1.Ertelmezd rendelkezések
Jelen Hazirend alkalmazéaséban

1) Tanulok, oktatok nagyobb csoportja: Az 6sszes tanuld vagy oktato legalabb 10 %-a.
2) Tanulo: a tagintézménnyel felndttképzEsi jogviszonyban allo természetes személy.

3) Tandijj: koltségtérités, tanuldi dijfizetési kotelezettség jogszabaly altal meghatarozott
esetekben, a szeptemberi tanévkezdéskor szakmai alapfeladatokra szamitott folyo

kiadasok alapjan az egy tanulora szamitott 0sszeg.

4) Téritési dij: tanuldl dijfizetési kotelezettség, jogszabaly altal meghatarozott
esetekben a szeptemberi tanévkezdéskor szakmai alapfeladatokra szamitott folyo
kiadasok alapjan az egy tanulora szadmitott 6sszeg alapjan részleges hozzjarulas

az oktatas, képzés koltségeihez.

5) Vizsgadij. jogszabaly altal meghatarozott esetekben a vizsga megszervezésével,
lebonyolitasaval kapcsolatban felmeriild, a feladatra elszamolhato mukodési célu

kiadasok (folyo kiadas) egy vizsgdzora jutd hanyada.

Ahol a Héazirend a Ceglédi SZC Mihdly Dénes Szakképzd Iskolat emlit, azon érteni kell

annak székhelyét €s telephelyét is. (kozos néven: Iskola).

1.2.Altalénos elvek
A Ceglédi SZC Mihaly Dénes Szakképzé Iskola politikailag és ideologiailag semleges,
legfobb célja a magas szinvonalu szakmai oktatas.

Az Iskola tartozkodik minden nemre, fajra, etnikai hovatartozasra, vallasi vagy szexualis

beallitottsagra vonatkozé killonbségtételtol.

Az Iskola biztositja az altala felhasznalt adatok zart kezelését, az adatvédelmi eldirasok
érvényesulését.

Minden tanul6t megillet a jog, hogy az iskola milkodésének alapdokumentumait

megismerje, panaszaival vagy €szrevételeivel az iskola vezetéséhez forduljon.



Minden tanulot megillet a jog, hogy képességeihez mérten segitséget kapjon a sikeres

szakmai vizsga letételéhez szitkséges tananyag elsajatitasahoz.

1.3. Nyilvanossag

Az Iskola alapdokumentumai, igy Szervezeti és Miukodési Szabalyzata, Szakmai

Programja és Hazirendje nyilvanosak, azokat az Iskola honlapjan kézz¢ kell tenni.

A Haézirendet az Iskoldban mindenki altal hozzaférhetdéen és jol lathatéan ki kell

fiiggeszteni.

Gondoskodni kell rola, hogy az Iskola é&ltal rendszeresitett nyomtatvanyok az

iskolatitkarsagokon nyitvatartasi idében rendelkezésre alljanak.

1.4. A Hazirend hatdlya

A Hazirend hatalya az oktatoi testiilet jovahagyasatol kezdddden annak hatalyon kivil
helyezéséig kiterjed az Iskola valamennyi tanuldjara, oktatdjara, a nevelést-oktatast
segitd dolgozoira €s az egyéb munkakorokben dolgozdira (tovabbiakban: dolgozok) az

Iskolaban val¢ tartézkodasuk ideje alatt.

2. A tanuldkra vonatkozoé rendelkezések

2.1. Az iskola tanulo kozosségei

Az Iskolaban felnéttek oktatasa folyik, kizardlag szakképzési évfolyamokon. Az egyes
évfolyamokon szakképesitésenként csoportokat szerveziink. A csoportot a csoportvezetd

patronal 6 oktato/osztalyfonok iranyitja.

2.2. A tanuldi/felnottképzési jogviszony létrejotte

Iskolai rendszerti képzés esetén a Tanulo és az Iskola kozott a beiratkozas tényével

felnéttképzési jogviszony jon Iétre.

A felnéttképzési jogviszony felnottképzesi szerzodes alapjan szervezett oktatas és képzés

nyyjtasara irdnyuld szolgaltatasra, illetve felndttképzési tevékenységhez kapcsolddod
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szolgaltatasra és abban valo részvételre a felndttképzo és a képzésben részt vevo személy
kozott 1étrejott viszony, amelyben a képzés a képzésben részt vevd személy sajatos

elfoglaltsagadhoz, egyedi életkoriilményeihez igazoddan valosul meg.
Tanul6i/felnéttképzési jogviszonyt azon jelentkezo létesithet, aki:
- rendelkezik az adott szakmahoz eldirt iskolai eléképzettséggel,
- nem tankoteles,

- nyilatkozik arrol, hogy a beiratkozas idopontja el6tt milyen szakképesitéseket

szerzett iskolai vagy iskolarendszeren kiviili képzésben,
- amegszabott hatariddéig benyujtja jelentkezési lapjat és annak mellékleteit.

Iskolarendszeren kiviili tanfolyami képzés is felnottképzési szerzodés alapjan folyik.

2.3. A felnottképzési jogviszony tartalma
A tanulo kotelességei:

— Adataiban torténd valtozast haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belul
az iskola titkarsagan bejelenteni (név, lakcim, e-mail cim, telefonszam. .. stb.),
amennyiben ezt késve vagy egyaltalan nem teszi meg, az ebbdl adodo karokért
az iskola nem véllal felelésséget.

— Rendszeresen jarjon a tanitdsi Ordkra. A hianyzéasait a Hazirendben és az

SZMSZ-ben eldirtak szerint igazolja.

— Az ¢6rakra felkészilten, a tanulasra, munkara alkalmas allapotban jelenjen

meg.

— Aziskola teriiletén a dohanyzas €s az alkoholfogyasztas tilalmat tartsa be!
— A gondatlansagbol vagy szandékosan okozott karért felel6sséget vallaljon.
— Aziskolaval szemben vallalt kotelezettségeit betartsa.

— A gépek, berendezések helyes hasznalataval ovja épségiiket.

— Betartsa azokat a szabalyokat, amelyek sajat €s tarsai testi épségét ovjak.

— Véleményét ugy kell megfogalmaznia, hogy az ne sértse masok emberi

méltosagat, érzékenységét, vallasi €s politikai hovatartozasat.



— Tartsa tiszteletben a befogadd iskola hazirend;ét.
— Gondoskodjon a kotelezo irdsos tananyag beszerzésérol.

A tanulo jogai:

A legfontosabb joga a tanuldénak, hogy magas szinvonalu, szakmailag

megfeleld oktatast kapjon, amely felkésziti 6t a szakmai vizsgara.
— Joga van az eszk6zok rendeltetésszerli hasznalatahoz.
— Joga van a tanulasahoz €s az iskolai életéhez szitkséges 0sszes informéciohoz.

— Véleményét megfelel6 formaban €s szabadon kifejteni. Véleményt alkotni az

iskolai élet valamennyi momentumarol.
— Részt venni a tanulo6i érdekképviseleti munkéban.

— Jogéaban all informalddni személyes adatainak az adatvédelmi térvényben

meghatarozott mddon valo kezelésérdl.

2.4. A tanuléi jogok gyakorldsa

A Tanul6 az intézmény normalis mukodési rendjének €s masok joggyakorlasanak

tiszteletben tartasa mellett szabadon gyakorolhatja jogait.

A Tanul6 az iskolaval kapcsolatos véleményérdl, javaslatairdl az iskolatitkarsagon
keresztiil irasban tajékoztatja az igazgatot. Az igazgato az iskolatitkarsagon keresztiil 30

napon beliil irasban vélaszol a tanulonak.

Amennyiben a Tanuld ugy érzi, hogy tanuldi jogait megsértették, eldszor az iskola
vezetéséhez koteles fordulni oly moédon, hogy az igazgatotol, vagy az igazgatohelyettestdl
konzultaciét kér. Amennyiben ily modon a problémat a felek nem tudtdk megoldani, a

Tanul6 a Ceglédi Szakképzési Centrum féigazgatojahoz fordulhat.

2.5. A tanulo téritési dij fizetési kotelezettsége
A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol 3. § szerint
A szakképzés ingyenessége

1. Az allam a szakképzésben valo részvétel keretében



a) legfeljebb kettd szakma megszerzését az elsd szakmai vizsga befejezéséig, a

masodik szakma esetén legfeljebb harom tanéven keresztiil, €s

b) a szakképzé intézményben a szakmai képzéshez kapcsolodo elséd
szakképesités megszerzeését az elsé képesitd vizsga befejezéséig ingyenesen

biztositja.

2. A szakképzé intézmény a Kormany rendeletében meghatarozott esetben szedhet
téritési dijat, illetve tandijat. A szakképzés megszervezése, végzése ¢és
feltételeinek biztositasa ezt meghaladoan nem tehetd pénzbeli, anyagi,
természetbeni hozzajarulastol vagy koltségtéritéstdl fiiggdvé, ha a tanulo, illetve

a képzésben részt vevo személy a szakképzésben ingyenes részvételre jogosult.

A téritési dij alapja a szakmai feladatra jutd folyo kiadasok egy tanulora es6é hanyada.
Az alapként figyelembe veendd szakmai kiaddsok osszegét a fenntartdé Ceglédi
Szakképzési Centrum féigazgatdja és gazdasagi vezetdje az aktualis tanévet megel 6z6
tanév adataira és a 12/2020. (II. 7.) Kormanyrendeletet figyelembe véve minden év

julius 15-1g bezarolag allapitja meg.

Az adott tanévre vonatkozo téritési dijat az Iskola a tanévet megel6z6 augusztus 10.

napjaig hozza nyilvanossagra.

Az iskola igazgatdja a tanulo kérelmére személyes dijfizetési mentességet, halasztott-
vagy részletfizetést engedélyezhet azon tanulok esetében, akik igazoljak, hogy
haztartasukban az egy fére jutd havi nett6 atlag jovedelem nem éri el a mindenkori
oregségi nyugdij mértékét. Az elobb emlitett hatart meghalado, de annak kétszeresét el
nem éro atlagjovedelem esetén a téritési dij mérsékelhetd. Részletfizetés egyéb okbol is
engedélyezhetd. A fenti kérdésekben a tanuldo megkeresésére az iskola igazgatoja — a

szakképzési centrum vezetdivel egyeztetve - egyedi hatarozattal dont.

A téritési dijak befizetésének elmaradasa esetén az iskola felszolitast kiild a tanuloknak.
Amennyiben erre a tanuld6 nem reagal, 30 napon til az igazgatd felndttképzési

jogviszonyat megszintetheti, vagy fizetés meghagyassal ¢lhet.



2.6. A tanulo tavolmaraddsa, mulasztasa és ennek igazoldsa

Amennyiben a Tanuld nem vesz részt a tanitasi oran, az orat tart6 oktatd a hianyzast az
elektronikus napléba konyveli. A dokumentalas alapja az osztalyok/csoportok szaméara

rendszeresitett jelenléti iv.

A tanitasi orakrdl torténd tavolmaradast az arra szolgalo €s az iskolatitkarsagon elérhetd
formanyomtatvanyon a hianyzas okanak megjelolésével €s az esetlegesen sziikséges

okiratok csatolasaval elézetesen vagy utolagosan igazolja a tanulo.

A hianyzast kovetéen a tanulonak 10 nap all rendelkezésére, hogy igazoléassal éljen. Tobb
napos egybefiiggd hianyzas esetén a hataridét a hianyzas utolséd napjatol kell szamitani.
Az igazolas elmulasztasa esetén a hidnyzas igazolatlanként kertil lekonyvelésre.

A hidnyzas miatt kimaradt tananyag potlasarol a tanulénak kell gondoskodnia. Témeges
hianyzas (pl. jarvanyok esetén) az iskola megszervezi a hianyok potlasanak a lehetdségét.
Erre iranyulo6 kérelmet a tanulok nagyobb csoportja terjeszthet el6 irdsban az igazgatonal

vagy helyettesénél.

Amennyiben a tanulé hianyzéasainak aranya egy adott tantargybol eléri az évi Osszes
oraszam 10%-at vagy igazolatlan hianyzasainak szama eléri a 10 orat, tanulmanyait csak

sikeres osztalyozo vizsga letételével folytathatja.

Rendkivili esemény (sztrajk, bombariado, sz€lséséges 1dojarasi viszonyok, stb.) miatti

hianyzasok, illetve elmaradt 6rak potlasarol az iskola gondoskodik.

Az iskola elektronikus levélben vagy postai uton tdjékoztatja a tanuldt arrol, ha
hidnyzasainak szama a megengedett hidnyzasszam 50%-at eléri. A t4jékoztatd leveleket

illetve e-maileket a visszakdvethetdség céljabol iktatni vagy archivalni kell.

A tanul6t minden évben a tanévnyiton €s az elsd osztalyfoglalkozason tajékoztatni kell a

jelen pontban foglaltakrol.

A tanulok feladata, hogy hianyzasukrol minél hamarabb értesitsék az iskolat.

2.7. Az iskolai élettel kapcsolatos egyéb rendelkezések
Az iskolai szamonkéréseket az oktatok bonyolitjak le.

Napi feleletet vagy szamonkérést nem kell elére bejelenteni. A témazard dolgozatok

idépontjat egy héttel eloére ismertetni kell a tanulokkal.



Az agazati illetve a szakmai vizsgan vald részvételrdl az iskola megkeresésére a
tanuloknak 3 honappal a vizsga idépontja elott irasban kell nyilatkozni az iskola altal

kiadott formanyomtatvanyon.

A szakmai vizsgara az a tanulo jelentkezhet, aki az adott szakma képzési €és kimeneti
kovetelményeit meghatarozo rendeletben, valamint az egyéb programtervekben,
programtantervekben meghatarozott kovetelményeknek legalabb elégséges szinten
megfelelt, és technikumi szakmai oktatas vagy szakképzod iskolai szakmai oktatés

elvégzésérdl technikumi vagy szakképzo iskolai bizonyitvanyt kapott.

A tanuloknak a kovetelményekkel kapcsolatos valamennyi informéciot a
csoportvezetd/osztalyfonok, esetleg az oktatasukban részt vevd oktatdk juttatjak el. A
képzés megszervezésével kapcsolatos aktualis informaciokat, mint pl. orak atszervezése,
orak potlasa, stb. — az iskola vezetése az iskolatitkaron keresztiil hirdeti ki szoban vagy

el6zetesen e-mailben.

Szakmai gyakorlathoz kapcsolodé dokumentaciok leadasi hatarideje:

— 2023. januar 18. - a tanév elsé félévéhez tartozd szakmai gyakorlatok
dokumentéciojanak leadasa

— 2023. aprilis 19. - a tanév masodik félévéhez tartozd szakmai gyakorlatok
dokumentéciojanak leadasa végzos évfolyamok szaméara

— 2023. junius 9. - a tanév masodik félévéhez tartozéd szakmai gyakorlatok
dokumentéciojanak leadasa

— Egvéb, a szakmai vizsgdkhoz kapcsolodo dokumentacio leadasa a szakképesités
szakmai és vizsgakovetelménye szerinti idopontban.

— 2023. augusztus 23. - az Osszefuggd szakmai gyakorlatok dokumentaciojanak

leadasa

Az Iskola vezetdje a tanév soran a fontosabb datumokrol, eseményekrdl €s tudnivalokrol
kiftiggesztett hirdetményben és az iskola honlapjan kozleményben is tajékoztatja a

tanulokat.



2.8. A tanulok felelossége

A Tanul6 a Ptk., esetlegesen a Btk. szabalyai szerint felel az Iskola vagy a Bérbeado

iskola berendezéseiben illetdleg a mas tanulok dolgaiban okozott karért.

A tanulo feleldsséggel tartozik a Hézirend betartasaért, és az altala az Iskola
rendelkezésére bocsatott adatok valdsagtartalméaért. Ezen kotelezettségek sulyos és

szandékos megszegése esetén a tanulo ellen fegyelmi eljaras indithato.

2.9. A felnottképzési jogviszony megsziinése
Iskolai rendszeri képzés esetén megszinik a felnéttképzési jogviszony:
— atanul6 halalaval, vagy az Iskola jogutdd nélkiili megsziinésével,
— atanul6 kérésére,
— atanul¢ ellen lefolytatott fegyelmi eljaras soran hozott ilyen tartalmu dontéssel,
— kozos megegyezéssel,
— ha a hianyzasok szama eléri az eldirt hatarértéket, és a tanuld nem tesz sikeres
osztalyoz6 vizsgat.
Iskolai rendszert képzés esetén a felndttképzési jogviszony megsziintethetd, ha a tanulo

téritési vagy tandijra kotelezett, €s nem tesz eleget dijfizetési kotelezettségének.

Iskola rendszeren kiviili képzés esetén a felndttképzési jogviszony a felndttképzési

szerzddésben foglaltak szerint sziinik, vagy sziinhet meg.

2.10. A tanuldk illetve a képzésben részt vevd személyek jutalmazdsdanak elvei, formdi

Azt a tanul6t, aki
- folyamatosan j6 tanulményi eredményt ér el,
- vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
- vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megorzéséhez €s
noveléséhez
az iskola jutalomban részesitheti.
Az iskoldban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

- oktatéi dicséret,
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- osztalyfonoki dicséret,
- igazgatdi dicséret,
- oktatoi testuleti dicséret.
Az egész évben kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi munkat végzett tanuldk a tanév

végén dicséretben részesitheték. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

2.11. A tanuldokkal szembeni fegyelmezd intézhedések

Azt a tanulot, aki

- tanulmanyi kételezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

- vagy a hazirend eldirasait megszegi,

- vagy igazolatlanul mulaszt,
fegyelmez0 intézkedésben kell részesiteni.
Az iskolai fegyelmez6 intézkedéseinek formai

- oktatdi figyelmeztetés,

- osztalyfonoki figyelmeztetés,

- 1gazgatdn figyelmeztetés,

- oktatoi testileti figyelmeztetés,

- fegyelmi eljaras.
A tanulé tobbszor 1s kaphat ugyanolyan szinti bintetést, de ha ez rendszeresen eléfordul,
akkor az csoportvezeto/osztalyfonok dsszehivyja a tanulot oktatokat és kozosen megbeszélik
a fegyelmezo intézkedés formajat, fokozatat.
A tanuld sulyos kotelességszegése esetén azonnal legalabb az ,igazgatér figyelmeztetés”
buntetésben kell részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsilnek az alabbi esetek:

- azagresszid, a masik tanuld bantalmazasa,

- aszandékos karokozas,

- barki emben méltésaganak megsértése,

- alkohol- vagy drogfogyasztas,

- nem kyjelolt helyen valé dohanyzas.
A tanulé sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban
eloirtak szerint fegyelmi eljaras 1s indithato. A fegyelmi eljaras meginditasarol az iskola
1gazgatdja vagy az oktaton testillet dont.
A fegyelmi buntetés lehet:

- megrovas,

- $zZIgort megrovas,

- kizaras az iskolabol.
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A biuintetést irasba kell foglalm, és azt kiskoru tanul6 esetén a szilé tudomasara kell hozni.

A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanulo, kiskora tanuld esetén a
szild/gondviseld a magasabb jogszabalyokban eldirt médon és mértékben kartéritésre
kételezhetdé. Az iskola kivizsgalja a karokozas kérilményeit, felméri az okozott kar
nagysagat, megallapitja a karokozo személyét. A kartérités pontos mértékét a korilmények

figyelembe vételével az iskola igazgatoja hatarozza meg.

2.12. Elektronikus naplé haszndlata, tanulok és kiskorit tanuld esetén a torvényes
képviseld szamadra a hozzdférés modja

A szakképzd intézmény a jogszabalyban el6irt tdjékoztatasi kotelezettségének az

elektronikus naplon keresztil tesz eleget. A tanuldk és kiskoru tanulé esetén a szuldk igy

értestilhetnek az érdemjegyekrdl, a hidnyzasokrol, a dicséretekrél és a fegyelmi

vétségekrdl, valamint itt olvashatjak az iskolatol érkezo tizeneteket.

Az elektronikus napléba valo belépéshez sziikséges felhasznaloneveket és a jelszavakat

a tanulok és kiskor tanul6 esetén a szulok is oktéber 1-ig megkapjak az iskolatitkaroktol

vagy a csoportvezetOktodl/osztal yfonokoktdl.

Az elektronikus naplé hasznaloi feleldsek sajat jelszavuk titkossaganak megdrzéséért.

Fegyelmi vétségnek mindsil, ha egy tanulé mas jelszavaval hasznalja az elektronikus

naplét.

3. Az Iskolara vonatkozé rendelkezések

3.1. A tanitas rendje

Az oktatas az oratervnek megfeleloen, a tantargyfelosztas alapjan elkészitett orarend

szerint torténik az oktatdk vezetésével a kijelolt tantermekben.

A tanitas személyes jelenléttel, online formaban €s otthoni feldolgozas formajaban

szervezhetO, ezeket a Kréta naploban minden esetben jelezni kell.

Tanitas 16 oratol 21 oraig, tovabba szombatonként 8-15 oéraig szervezhetd. Indokolt
esetben az igazgatd szuneteket rendelhet el. Ennek idOkeretét az éves munkaterv

tartalmazza.
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A tanitasi 6rak latogatasara engedély nélkiil csak az oktatdi testilet tagjai jogosultak.
Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgatd adhat engedélyt. A tanitasi orak

megkezdésiik utan csak rendkiviili okbdl zavarhatok.

A tanulé6 maga gondoskodik az Ordn hasznéalni kivant segédanyagok (tankonyv,

munkafiizet, jegyzetfiuzet, iroeszk6zok, adathordozo eszkoz, stb.) meglétérdl.
A tanorak idétartama 35 perc. Szinet nélkil 3 tanitasi 6ra tarthato.

Az oOrakozi sziinetek id6tartama: 10 perc. Minden sziinet ideje alatt a tantermekben

szell 6ztetni kell.

3.2. Csengetési rend

Csengetési rend

Tanora Kezdete - vége
1. ora 16:30—-17:05
2. ora 17:05-17:40
3. ora 17:40 - 18:15
4. ora 18:25 -19:00
5. ora 19:00 - 19:35
6. ora 19:35-20:10

3.3. A vezetok intézményben valo tartozkoddsa

A szakképz6 intézmény nyitvatartasi ideje alatt, illetve az iskolaban foly6 programok
ideje alatt felelos vezetének vagy megbizottjanak kell az épuletben tartozkodni. Az
igazgatonak az iskola nyitvatartasi ideje alatt telefonon elérhetének kell lennie. A
szakképzd intézmény igazgatdja vagy helyettesei heti beosztas alapjan latjak el az
tgyeletes vezetdi feladatokat. Az ligyelet idétartaméat az éves munkaterv rogziti, amit év
elején ismertetni kell a tanulokkal és az iskola dolgozoival. Rendkivili esemény,
rendezvény ugyeleti rendjérdl az intézmény vezetdje dont. Az igyeletes vezetd
akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben rogzitett vezetdi helyettesitési rend jeloli ki az

tgyeleti feladatokat ellato személyt.

Az igazgatd akadalyoztatasa esetén az igazgatOhelyettes jogosult intézkedni. Az

igazgatohelyettes akadalyoztatasa esetén a gyakorlati oktatast koordinalo, vagy a vezetdk
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altal kijelolt oktatd jogosult intézkedni. A vezetOk helyettesitési rendje a szervezeti

felépités szerint torténik.
3.4. Az intézmény nyitva tartdisa

A tanév szorgalmi ideje alatt az iskola tanitasi napokon 16:00-t6l —21:00 oraig tart nyitva

az esti tagozat sajatossagainak figyelembevételével.
A szakképzd intézmény a tanitési sziinetekben tigyeleti rend szerint tart nyitva.

Idegeneknek az intézményekbe belépni csak a vezetdk, vagy az intézményben dolgozo

valamelyik alkalmazott tudtaval lehet.

3.5. Ugyeleti rend

A tanuldkkal valé folyamatos kapcsolattartds €s tigyeik intézése végett az iskola a
szorgalmi id6szakban hétfétdl-péntekig 16:30-20:00 ora kozott biztositja a titkarsagi
ugyelet mikodését. Az uigyeleti napokat az iskolatitkarsag ajtajan kell kifiiggeszteni. Az
tigyelet nyitva tartasi rendjét jol lathatd helyen kell feltiintetni. Ugyeleti személyes

ugyintézés szerdai napokon 16:00-19:00 ora kozott lehetséges.

A meghirdetett idépontoktol eltérni csak indokolt esetben lehet, errdl azonban két héttel
elore kell tajékoztatni a tanuldkat. Amennyiben valamilyen rendkivili okra vald
tekintettel az tigyelet a kihirdetett idopontban nem tarthatd meg, arrdl a titkarsag ajtajan
kell hirdetményt elhelyezni, melyben fel kell tiintetni a legkozelebbi tigyeleti nyitva tartas
idépontjat.

A titkarsagi iigyelet ellatasara az iskolatitkar koteles. Amennyiben az iskolatitkar nem tud
jelen lenni, az intézmény vezetdje lehetdség szerint gondoskodik a megfeleld €s szakszert
helyettesitésrol. Az tigyeleti 1d6 alatt tovabba jelen van egy tigyeletes vezetd vagy az

altala megbizott oktato.

4. Egészség- és munkavédelem; biztonsagi szabalyok

Az Iskola valamennyi dolgozojanak és tanulojanak torekedni kell a biztonsagos

munkakorilmények megteremtésére, az €let- €s balesetvédelmi szabalyok betartasara.
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Ismerni kell a Thzvédelmi Szabalyzatot, a kifliggesztett menekiilési utvonalat. Be kell
tartani a tanitasi ordkon megtanult, a szakmakhoz, a szakmai oktatdshoz kapcsolodo

szabalyokat.

Aki szandékosan vagy gondatlansagbol megsérti a biztonsagos munkavégzés szabalyait,

teljes korl erkolesi, anyagi €s jogi feleldsséggel tartozik az okozott karért.
— Az életvédelmi szabalyok betartasa €s betartatasa minden tanulé feladata.
— Veszély esetén mindenkinek nyujtania kell a téle elvarhato gondos segitséget.
— Tevékenységével senki nem sodorhat veszélybe masokat.

— Mindenki koteles a balesetveszélyes, vagy annak vélt helyzetet jelenteni

oktatdjanak vagy az iskola barmely dolgozdjanak.

— Az iskolaba nem lehet behozni veszélyes targyakat, fegyvert, szaro és vagd

eszkozoket.

— Mindenki koételes minden téle telhetét megtenni, hogy a balesetveszélyt elharitsa,

illetve csOkkentse a karokozas kockazatat.

Az iskola teriiletén szigortian tilos dohanyozni, alkoholt vagy drogot fogyasztani, tovabba

alkohol vagy drog befolyasoltsag alatt az intézményt latogatni!

5. Egészségiigyi valsaghelyzet soran kovetendé kiilonos szabalyok

A szakképzdé intézmény épileteit, rendezvényeit, tanorait kizardlag egészséges,
koronavirus megbetegedés tiineteit nem mutatd személy latogathatja.
Az iskolékban:

- belépéskor naponta lazmérést kell végezni (amennyiben a mérést kovetden
lazasnak bizonyul a tanulo, a mérést végzd portas eldszor az igazgatdt értesiti,
majd az igazgatd az érintett tanuld héziorvosat, természetesen a tanulo az
intézménybe nem léphet be, felkérjiik, hogy otthonédba tavozzon),

- kézfertotlenités mindenki szamara kotelezo,

- amaszk viselése a védettségi igazolvannyal nem rendelkezdk szamara kotelezo,

akik rendelkeznek védettségi igazolvannyal azok szamara nem kotelezo, -
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tavolsagtartas szintén kotelez6 mindenki szdmara a tanteremben és tandran kivil
a szlinetekben,
a padokat, a székeket és az &ltaluk hasznalt infokommunikécids eszkdzoket
fert6tlenitése minden tanulé sajat hasznélata utén,
a tunetek jelentése az igazgatbénak - vagy az altala megbizott személynek -
elengedhetetlen.

Az intézmény és telephelye bérleményként &ll az iskola rendelkezésére. A rendszeres -

valsaghelyzetnek megfelel6 - takaritasrol az intézményvezetdk egyeztetnek.

6. Zard rendelkezeés

6.1. A Ceglédi SZC Mihaly Dénes Szakképzd Iskola Hazirendjének elfogadasa és
jévahagyasa

Az iskolai hazirendet az iskola oktatdi testiileté elfogadta.

Gy6mrd, 2022. augusztus 31.

Fekete Jozsef Varga Imréné

igazgatd oktato testiilet képviseldje
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Zaradék:

A Ceglédi Szakképzési Centrum f6igazgatdja, a kancellar egyetértésével a mai napon
jovahagyta a Ceglédi SZC Mihdly Dénes Szakképz6 Iskola Hazirendjét.

Kelt: Cegléd, 2022. augusztus 31.

dr. Ferenczi Norbert

Buncsak Gabor

féigazgatd kancellar
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