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A Ceglédi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: centrum, — mint allami feladatot ellaté in-
tézmeény — az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi
CXII. torvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrol
szOl6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban meghatarozott kotelezés alapjan a kovetkezOk szerint hatarozza meg a kozérdeka
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1. rész
Altalanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a vonatkozd jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembevételével:

- részletesen szabalyozza a kotelezéen kozzéteendd adatok vonatkozasaban a kotelezett-
ség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelosségi koroket, (beleértve az elektroni-
kus kozzétételt is),
- eldsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, ennek ér-
dekében meghatarozza:

- a kérelem esetén kovetendd eljaras menetét,

- az Ugyintézésben résztvevod személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kitelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatalya, tartalma

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a centrumban foglalkoztatott azon személyekre, akik:
- kozérdek adatot vagy kdzérdekbol nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést, feldol-
gozast végeznek,
- akik szamara a kancellar a koételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatban feladatot hataroz meg,

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a centrum tevékenysége soran keletkezett, feldolgozott
kozérdekll adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.
A szabalyzat hatalya nem terjed ki a k6zhitell nyilvantartasbol torténé adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalménak meghatarozasakor figyelembe vételre kerliltek a kovetkezo
- jogszabalyok:
- az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény,
- az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
- az 4llamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
- az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet.



1.3. Az eljarasra jogosultak

A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala iigyében a kancellar, illetve a kan-
cellar altal kijelolt személy jogosult eljarni a szabalyzatban késébb részletezettek szerint.

A kozérdekd adatok megismerésére iranyul6 igényekben:
a) a kancellar, illetve a kancellar altal a 2. szamt mellékletében meghatarozott munka-
kort betoltod személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eldterjesztett és azonnal megvalaszolhatd kérelmek esetében — az a)
pontban meghatarozottaktol eltéréen — a kérelem megvalaszolasara munkakori leiras
alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovabbi dontési és egyéb jogkoroket a szabalyzat tovabbi részei tartalmazza.

1.4. Fogalmak

1.4.1. Kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy:

- kezelésében 1évo és tevékenységre vonatkozd, vagy

- kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban r6gzitett informdacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy kii-
16ndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre €s a mitkodést szabalyozd jogsza-
balyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

1.4.2. K6z¢érdekbol nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét tor-
vény kozérdekbdl elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret - valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonat-
kozo kdvetkeztetés.

1.4.4. Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely azt elektronikus Gton kotelezen koz-
zéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikdodése soran ez az adat keletke-
zett.

1.4.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

II. rész

2. A kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

2.1. Altalinos szabalyok

A kozérdekl adatok nyilvanossdgra hozasa az alabbiak figyelembe vételével torténik:
- a kotelezéen kozzéteendd adatok alatt a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi lis-
tdkban meghatarozott adatokat kell érteni,



- egy adat akkor kerll nyilvanossagra hozatalra, ha az adat barki szdmadra hozzaférhet6-
vé valik.

A kotelezden kozzéteendd adatok elektronikus kdzzététele torténhet:
- sajat internetes honlapon,
- kdzosen miikoddtetett, vagy kdzponti internetes honlapon.

Sajat honlappal kapcsolatos feladatok és feleldsség

A sajat honlap esetében a kancellar €s tagintézmény vezetdk altal kijelolt, honlap miikodteté-
sért felelds személynek biztositani kell, hogy:
- a honlap adattartalmahoz vald hozzaférési jogosultsag a kotelezéen kozzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatala érdekében megfelelden szabalyozott legyen, biztositva le-
gyen helyben, vagy valamely szolgaltatdval,
- a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
- a honlap folyamatosan tizemeljen,
- az lizemzavarok 5 napon beliil elharitasra kertiljenek,
- az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap infor-
matikai adatkezelésért felelos személlyel vagy szolgaltatdval,
- a honlapon kozértheté formaban szerepeljen tajékoztatds arr6l, hogy melyek a kozér-
dekl adatok egyedi igénylésének szabalyai (bele értve az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségeket is).

A nem sajdt honlapon torténé kozzététellel kapcsolatos feladatok és felelosség

A centrum kancellarja, foigazgatdja €s tagintézmény vezetdi feleldsek azért, hogy:
- a kozzétételt informatikailag megvaldsitéd szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,
- rendszeresen attekintse a honlap mukddését, és sziikség esetén kezdeményezze a hon-
lap szerkezetének olyan moddositasat, amely jobban biztositja a kdzzétételi feladatok tel-
jesitését,
- személyesen, vagy mas személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmat,
nem megfelel6ség esetén azonnal jelezzen a honlap lizemeltetjének.

2.2. A kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos altalanos
feladatok és felelosség

A kancellar és a tagintézmény vezetok feladata, hogy:
- kijelolje azt a személyt, aki kdzvetleniil felelds a honlap mitkodtetéséért,
- kijelolje azt a személyt, aki a kdzzétételért felelos, €s ellatja az azzal kapcsolatban ré-
szére meghatarozott feladatokat,
- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfeleld
formatumban torténd eldallitasahoz,
- 2 napon belill feliilvizsgalja, és megfeleloség esetén jovahagyja a kozzétételi listan
szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elott,
- gondoskodjon olyan rendszer miikGdtetésérol, amely biztositja a kozétett adatok vé-
delmét a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstol,
- hatékony ellen6rzési rendszert miikddtessen annak érdekében, hogy a kotelezben koz-
zéteendd adatok megfeleld idoben és tartalommal keriiljenek nyilvanossaghozatalra,
- meghatdrozza, az egyes kotelezden kdzzéteend6 adatok eldallitasaért, karbantartasaért,
honlapon kézzétett informacio helyességéért vald felelosoket.



A kancellar és tagintézmény vezet6k altal kozzétételi feladatokra kijelolt személy felelds:
- a kozzétételi listdkban szerepld kozérdekii adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
minték, illetve részletes tartalmi kovetelmények meghatarozasaért,
- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatarozasaért,
- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitisanak kezdeménye-
z€séért,
- a honlapon kozzétett adatokban bekdvetkezé valtozasok atadasaért a honlap miikodte-
téséért kdzvetleniil felelds személy részére,
- a kozzétett adatok pontossaganak, id6szeriiségének folyamatos figyelemmel kisérésé-
ért,
- azért, hogy a honlap rendszeresen attekintésre keriiljon abbol a szempontbdl, hogy a
kozzétett adatokban nem tortént e jogosulatlan megvaltoztatds vagy torlés, nem terve-
zett megsemmisiilés, egyéb sériilés,
- a kozzététel céljabol meghatarozott adatok korérél valo elkiilonitett, biztonsdgi menté-
séért,
- lizemzavar, vagy mds, adatvesztéssel jaré koriilmény esetén a sziikséges kozzé teendd
adatok Osszegylijtésében,
- nyilvantartdst vezessen a szerv éltal kezdeményezett, a honlapon kotelezéen kozzéte-
end6 adatokra vonatkozé médositasokrol, Gigy hogy abbol megallapithatd legyen az ada-
tok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasiaval kapcsolatos kez-
demeényezések datuma, a valtoztatas kért iddpontja, a kezdeményez6 neve, és a kezde-
ményezett valtoztatas.

Az egyes kotelezoen kozzéteendd adatok elballitasaért, karbantartasaért, honlapon kézzétett
informécid helyességéért valo feleldsoket a szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az érintett személyek feladata, hogy a kdzzéteend6 adatokat a kdzzétételi hatarido lejarta elott
legalabb 5 nappal adja 4t jovahagyasra a kancellarnak/tagintézmény vezetdnek, majd a jova-
hagyast kdvetéen haladéktalanul atadja az adatokat a kozzétételi feladatokra kijelolt személy-

nek.

Amennyiben a kancelldr/tagintézmény vezetd az adatokat nem hagyta jova, a felels személy
haladéktalanul gondoskodik az adatok javitasrol, azt kévet6en ismét jovahagyasra adja at az
adatokat, melynek soran a kancellar/tagintézmény vezetd haladéktalanul elvégzi a felillvizsga-
latot.

III. rész
A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A centrumnak lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot az erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

3. Az eljaras meginditasa

3.1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozé eljaras az igény
benyujtasaval indul.

A kozérdekl adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.



3.2. Az igény (kérelem) benyujtasa

A kozérdeki adat megismerése irant barki — barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban ligyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benyujtasanak formaja:
- szobeli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.1. A szdban bejelentett igények

A szoban eléterjesztett kérelmekrol:
a) amennyiben a tdjékoztatas rogton szoban is megadhato, feljegyzést kell késziteni,
b) amennyiben a tdjékoztatis azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kozérdekii-
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kitolteni,
¢) tajékoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek meriilnek fel, €s
melyek azok a tdjékoztatasi médok és formak, melyek a legkisebb koltséggel teljesit-
hetok részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a kancellar részére a feljegyzéseket gyiijté személy atadja, majd legalabb
évente egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérdl. (A kiértékelés alapjan a kancellar
intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formédban keriiljenek kozzété-
telre.)

Igénybejelentés kozérdekii adar megismerésére

A nyomtatvinyon régziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozodan, hogy az adatokat az igénylo:
- személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen médon kivanja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozén kéri;
¢) a masolat készitésével kapcsolatos koltségek viselésére vonatkozé nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az Ugyftél nevét,
- a levelezési cimét,
- a napk6zbeni elérhetdségeét.

A szobeli igények szobeli teljesitésének lehetdségei

A szoban benytjtott igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az érintett adat mar nyilvanossagra hozott adat,
- az adatigénylés a dolgozdk nevére, beosztasara, munkahelyi elérhetdségére iranyul,
- az igény a centrum hataskorére, illetékességére, a szerv altal alkalmazott jogszabaly-
okra iranyul,
- az igénylé kifejezetten kéri a szdbeli tajékoztatast, vagy a felajanlott szobeli tajékozta-
tast elfogadja,



- az 1génylo azt szeretné megtudni, hogy valamely eljaras folyamatban van-e.

A szdbeli igény nem szobeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az irasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irasbeli és elektronikus igények

Az intézményhez irdsban, vagy elektronikus uton eljuttatott igényeket a kancellar szamara ha-
ladéktalanul at kell adni.

4. Az igények vizsgalata

A centrum a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja, a kovetkezd szempontok sze-
rint:
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvanyon szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmi-e,
¢) a kért adat kdzérdekii adatnak minésiil-e,
d) az adatok a centrum kezelésében vannak-e,
¢) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrdl az igénylé mdsolatot
kért.

A szbbeli igényekrol kiallitott formanyomtatvanyok tartalmanak hidnyossagarol az ligyfelet
az igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hianyossagok potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgalata alapjan megallapitasra
kerdil, hogy:
a) azok nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, il-
letve
b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhat6 meg,
a centrum haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az tgyféllel,
- segitséget kell nytjtani az igény hidnyossagainak potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kozvetlentil, ha az tigyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus ton, mely soran az iigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.

Amennyiben az intézmény tudomasara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 kezelésében
vannak, haladéktalanul megkiildi a kézérdekii adat megismerésére iranyulo igényt az illetékes
szervnek, s errdl egyidejiileg értesitenie kell az tigyfelet is. (Amennyiben az illetékes szerv
nem allapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol értesiteni kell.)

A kozérdekl adatok korének meghatarozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII. tor-
vény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanossaganak korlatozasara vonatkozo szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez sziikséges adat a
centrum szervezetén belill mely tagintézménynél all rendelkezésre.



Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii az igényl6t tdjékoztatni kell
- e tényrdl,
- a masolat elkészités miatt felmeriil6 koltségtérités mértékérdl, valamint arrol, hogy
- az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényl$ lehetdségei van-
nak.
E tdjékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

5. Az igények teljesitésének elokészitése

S.1. Az igények teljesitésének hatiarideje

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a centrum alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meg-
hosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

5.2. Az igények intézése

A kancelldr, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szempontbdl
teljes igény vonatkozasaban:
- megallapitasra keriiljon az, hogy az igényelt adatok a centrum melyik tagintézmé-
nyében, mely munkakort bet6lté dolgozojanal (tovabbiakban: adatk6zld) taldlhatoak,
tovabba :
- az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.

5.3. Az adatkozlo feladata, kitelessége

Az adatk$z16 koteles a tovabbitott igényben szerepl$ adatokat legkésdbb 3 napon beliil atadni
a kancellarnak, vagy a kancellar utasitasa alapjan az altala kijel6lt személynek.

Az adatk6z106 koteles:
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kézérdekt adatnak,
- tajékoztatni a kancellart, ha a kért adatok nem az § tagintézményében allnak rendel-
kezésre,
- az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, és az igényelt ada-
tokat az igénynek megfeleld formdban a kancellar (illetve az éltala kijel6lt személy)
szdmara rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatas soran az adatkozlo felelds az igény-
ben szerepl$ adatokat tartalmaz6 dokumentumok teljes korliségéert),
- az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol a
kancellart haladéktalanul tdjékoztatni.



5.4. A Kkancellar (illetve az altala kijelolt személy) adatkozlétél atvett adatokkal kapeso-
latos feladata, kotelessége

A kancellar a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellendrzi, hogy:
- az adatk6z16tol atvett dokumentumok tartalmazzék-e az tigyfél altal igényelt adato-
kat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté koz-
érdekii adatnak mindsiilnek-e,
- az adatkozlésre Osszedllitott dokumentumok kozott van-e olyan, amelyre vonatkozo-
an az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok atadisra valé elokészitése

A kancelldr, vagy az altala kijelolt személy az adatk6z16t6l atvett adatokat, illetve az ezekrdl
készitett masolatokat el6késziti a bemutatasra, az atadasra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kozérthetd formaban és az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon
kell az igényl6 szamara atadasra eldkésziteni.

Az adatigényl6 jellemzden a kdvetkez6 formaban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely soran csak bemutatasra kell elkésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.

A masolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozon (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben.

Ha a kért adat kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

6.2. Az igényl6 altal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazé dokumentumrészek vé-
delme az elokészités soran

A kancellar kételes gondoskodni arrdl, hogy az tigyfél 4ltal igényelt adatok adatszolgaltatasa
soran olyan adatokat ne kdzdljenek, melyek nem mindsiilnek kézérdekii adatnak. Ennek érde-
kében a kozérdeki adatot is tartalmazo dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapi masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakardssal térténé masolasaval,
vagy kivonatolasaval,
- elektronikus adathordozdnal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek
- kiilén dokumentumokra térténd szétvalasztisaval, amennyiben ez nem lehetsé-
£es,
- dokumentumbdl valé torlésével torténik.



Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténé el6készités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhet6 részei takarasarél megbizhatdé méodon
kell gondoskodni.)

6.3. Tajékoztatas az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos koltségekrol
A fizetend6 koltségtérités Osszegét az igényld kérésére elbre kozolni kell.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté centrum illetve tagintézménye az adatigénylés teljesitésé-
ért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek 0sszegérodl az igényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

Az 1gényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arr6l, hogy
a benyujtott igényét fenntartja-e.

(A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezeldhéz vald beérkezéséig
terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele.)

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, lega-
1abb 15 napos hataridében kételes az adatkezel6 részére megfizetni.

Az adatigénylést, a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni:

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatiasihoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy

- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmy, illetve

- a koltségtérités meértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd centrum alaptevékenységének el-
latasdhoz szitkséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a médso-
latként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségté-
rités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehe-
toségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk figyelem-
be:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé az igényl6 részére toérténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c¢) ha az adatigénylés teljesitése aranytalan mérték(i munkaer6forras igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

6.4. Az adatok atadasa
6.4.1. Az adatok atadasaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara a kan-
cellar, illetve a kancellar altal felhatalmazott személy jogosult.

A kancellar altal meghatarozott, felhatalmazott adatfelelésoket és az érintett adatok korét a 2.
szamu melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a kancelldr, illetve az altala felhatalmazott adatfelelés jovahagydsa az adat-
igénylés teljesitésé¢hez, ha:



- az igényelt adat az intézmény honlapjan mar kozzétételre keriilt, vagy
- az adat igénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban van-e.

6.4.2. Az adatok atadésa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megis-
merni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, a kancellar haladékta-
lanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatas idépontja egyeztetésének, illetve az adatszolgalta-
tassal kapcsolatban felmeriil6 koltségekrdl vald tdjékoztatas céljabol.

A megjelent ligyfél szamara az adatok ataddsa (betekintési lehetéség biztositasa, méasolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az {igyfél a formanyomtatvanyon alairdsaval az atadas-atvétel
tényét elismeri (az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba torténd betekintés

Az intézménynek az adatokba torténd betekintéshez megfelelé koriilményeket kell biztosita-
nia.
Ennek érdekében:
- a 4. szamu mellékletben meghatarozott helyiséget jeloli ki a betekintés helyszinéil,
- tjékoztatja az igyfelet a jogairol és figyelmezteti kitelességeire,
- biztositja az intézmény olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett ada-
tokkal kapcsolatban az ligyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigény-
lésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzetet készitsen,
jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozojanak formajat,
- a betekintési jogat idékorlatozas nélkill — az intézmény nyitvatartasi, illetve ha van
ugyfélfogadasi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az iigyfél kotelessége, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megdvija,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az el6zetes tajékoztatast kovetden

megfizesse.
6.4.2.2. Az adatokrol készitett masolatok atadasa

A centrum az adatokrél készitett mésolatok atadasa eldtt tajékoztatja az iigyfelet a jogairdl,
kotelességeirol.

Az ugytél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennek soran azokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen, masok szamadra is
megismerhetdvé tegye stb.),
- a 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorlasara kijeldlt helyiséget az
adatok elozetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.
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Az ligyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett masolat koltségét megtéritse,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos kdltséget az elozetes tajekoztatast kdvetden

megfizesse.
6.4.3. Az adatok atadasa, ha az igényl6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az ligyfél az adatokat postai titon, illetve elektronikus tGton kivanja megismemi, a kancellar
intézkedik arrdl, hogy az adatszolgaltatasra elokészitett adatok haladéktalanul tovabbitasra ke-
rliljenek a kivant méodon.

A postai uton térténd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatds soran koltségtéritést al-
lapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utanvét Osszege a
koltségtérités 6sszegének megfeleld Gsszeg.)

Az elektronikus uton torténé adatszolgaltatas teljesitése — ha az adatszolgaltatasért koltségtéri-
tést kell kérni — csak akkor lehetséges, ha az ligyfél nyilatkozott arrdl, hogy a koltségeket val-
lalja.

7. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

A kancelldr az adatszolgaltatast kovetéen visszaadja az adatk6zlonek az adatszolgaltatassal
kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az iigyfél adatainak kezelése

A centrum a betekintési igényekrol a 3. szamt melléklet szerinti formanyomtatvanyt allitja ki.
Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvéan, iktatja.

A centrum az igénylés alapjan torténd adatszolgéaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosi-
to adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a koltségek megfizeté-
séhez elengedhetetleniil sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekili adatok igénybejelentés nyomtatvanyan
(lasd 3. szdmu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését koveten el kell valasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kovetendo eljaras
9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a kancellar megéllapitja, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem hozhatoak
nyilvénossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl a kancellar az igény benyujtasat kovetd 8 napon beliil
értesiti az igénylot.

11



Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon
belil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levél-
ben ertesiteni kell az igénylot.

Az igény teljesités megtagadasarol szolo tajékoztatiasban rogziteni kell:
- az 1gény teljesités megtagadasanak tényét,
- a megtagaddas indokat, valamint
- a jogorvoslati lehet6séget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasira vonatkozé tilalmak

Az ligyfél altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy:
- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni (a k6zérthetd format a centrumnak
kell biztositania),
- az 1génylé nem magyar nyelvi s az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds
nyelven fogalmazta meg.

9.3. Az igénylo jogorvoslati lehetésége

Az igénylot tajékoztatni kell az igény elutasitisaval egyidejilleg az elutasitassal kapcsolatos
jogorvoslati lehet6ségekrol.

A fébb jogorvoslati lehetéségek:

- a birdsagi kereset benytjtasa,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatosag vizsgalatanak kezdeménye-
zese.

9.4. A nyilvantartas és tijékoztatasi kotelezettség

A kancellar felelos azért, hogy:
- naprakész nyilvantartas alljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekrdl valamint az el-

utasitasok okairol,
- a nyilvantartasr6l minden év janudr 31-ig tdjékoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatosag.

10. Koltségtérités

A centrum kizardlag:
- a masolat készitéséért, illetve
- a felismerhetetlenné tételért allapithat meg koltségtéritést, valamint
- az aranytalanul nagymértékli munkaer6forras igénybevétele esetén az adatigénylés
teljesitésére forditott munkabért.
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11. Adatigénylés nyilvantartasa

Az adatigénylésekrol nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kdvetkez6 tartalmi elemeket:
- az 1gény, kérelem keletkezésének:
- id6pontjat,
- modjat;
- az igényelt kdzérdekii adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének modjat,
- id6pontjat,
- az adatkézlésben kozremiik6dé személyeket,
- a koltségtérités dsszegét;
- a kérelem elutasitdsa esetén:
- az elutasitas okat,
- az elutasitas idépontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartast a kancellar megbizasa alapjan az 5. szdmt mellékletben meg-
hatdrozott személy koteles vezetni.

12. Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzatot kozz€ kell tenni. A kozzétételr6l a kancellar kételes gondoskodni.

A szabalyzat 2019. majus 2-an 1ép hatalyba.

............................................

kancellar
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Mellékletek:

1. szamu melléklet:
A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében meghatarozott felelésok,

¢és egyéb szabalyok
2. szamu melléklet:
A kancelldr altal a k6zérdekil adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése iigyében elji-

rasra jogosultak meghatarozasa

3. szamu melléklet:
Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

4. szama melléklet:
A kozérdeki adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

5. szami melléklet:
Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy
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1. szamua melléklet:

A kotelez6éen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala érdekében
meghatarozott felel6sok, és egyéb szabalyok

1. A centrum a kételezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatali kitelezettségének
sajat honlapjan tesz eleget. A tagintézmények sajat honlapjukon teszik kézz¢ a kdzérdekbol
nyilvanos adataikat.

2. A centrum honlapjanak miikodtetéséért kozvetleniil felelds személy:

munkakore: szakmai foigazgatd helyettes

neve: Szabadi Zoltan

A tagintézmények honlapjanak mikodtetéséért kozvetleniil felelds személy: a mindenkori

rendszergazda

3. A kozzétételi feladatokra kijelolt személy a szakmai feladatellatas teriiletén:
munkakdre: tanligyigazgatasi ligyintéz6
neve: Gattyan Andor

Gazdalkodassal 6sszefliggo feladatok teriiletén:
munkakdre: gazdasagi vezetd
neve: Hegedlisné Homoki Méria

4. A kotelezéen kozzéteendé adatok elballitasaért, karbantartasaért, a honlapon kozzétett in-
formacié helyességéért az alabbi személyek feleldsek:

[. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Adat eléallitasért felel6s személy
munkak&re neve
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, szék-
helye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elekt- | szakmai igazgatd helyettes Szabadi Zoltan
ronikus levélcime, honlapja
2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szakmai igazgatd helyettes Szabadi Zoltan
szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
et Hndge v e D | g s | Saaad Zoi
kus levélcime)
4. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feli-
gyeleti szervének 1. pontban meghatarozott adatai | szakmai igazgato helyettes Szabadi Zoltan

II. Tevékenységre, miikkodésre vonatkozo adatok

Adat Adat eldallitasért felelds személy

munkakore neve

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és

. g M kancellar dr. Ferenczi Norbert
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonat-
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koz6 alapvet6 jogszabalyok, valamint a szervezeti
és mikddési szabalyzat teljes szovege

nyilvanos megallapitasai

A kozfeladatot ellatd szerv altal k6zzétett hirdet- Gattyan Andor taniigyigazgatasi iigyintézd

mények, kézlemények érintett tagintézmények rendszergazda

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Gattyan Andor taniigyigazgatasi ligyintéz6

szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk érintett tagintézmények rendszergazda

A kozteladatot ellatd szervnél végzett alaptevé- . = ma e r 7

kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések Gattyén Andqr . fanugyigazgatast Ugyintezo
i Hegediisné Homoki Maria gazdasagi vezetd

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igé-
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios jo-
gokkal foglalkozo személy neve

Kardos Katalin

titkarsagi ligyintéz6

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat-
kozd, jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

Gattyan Andor

taniigyigazgatasi iigyintézo

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo sta-
tisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai

Kardos Katalin

titkarsagi ligyintézo

III. Gazdalkodasi adatok

kdltségvetés beszamoldja

Adat Adat eléallitasért felelds személy
munkakére neve
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves | Hegediisné Homoki Maria gazdasagi vezetd

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo O6sz-
szesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és ve-
zetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Hsszesitve

Lestak Zoltanné

személyligyi ligyintézd

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé
gazdalkodassal 6sszefiigg6, 6tmillio forintot elér
vagy azt meghalad6 értékii arubeszerzésre, €pitési
beruhazisra, szolgaltatas megrendelésre, vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszi-
dba adasra vonatkozo szerzGdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a
szerzHdés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak id6étartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve hon-
védelmi érdekkel kézvetleniil 6sszefliggd beszer-
zések adatai, és a min0sitett adatok kivételével
A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért ki-
kotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szimitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet ese-
tén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke ko-
ziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra k6tott - szerzddéseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre szami-
tott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségveté-
si évben ugyanazon szerz8dd féllel kétott azonos
targyu szerz8dések értékét egybe kell szamitani

Kocsd Tamas

jogi asszisztens

A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai

Hegediisné Homoki Mdria

gazdasagi vezet
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ellatasara (igy kiildnsen egyesiilet timogatasara,

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamaéra, foglalkoztatottjai, el-

latottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevé-
kenységet segitd szervezet timogatasara, alapitva-
nyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiigg kifize-

tésre) forditott, Gtmillié forintot meghaladoé kifize-
tések

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsulo fej-
lesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerz6dések

Kocsdé Tamas

jogi asszisztens, valamint az
aktualis projektek mene-
dzserei

K&zbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkdtott szerz6dé-
sekr6l)

Kocsd Tamas

jogi asszisztens
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2. szamu melléklet

A kozérdekit adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése iigyében

eljarasra jogosultak meghatarozasa

A kancellar a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése ligyében a jelen
szabalyzat szerinti eljarasra a kovetkez6 személyek, illetve munkakort betdltdk szamara hata-

roz meg jogosultsagot:

A megbizott adatfelelds

Az érintett adatkor, és az

munkakore neve elldtando feladatok
foigazgato Buncsak Gébor szakmai feladat ellatas
gazdasagi vezetd Hegedlisné Homoki Maria | gazdalkodas
szakmai f6igazgatd helyettes Szabadi Zoltan szakmai feladat ellatas
tagintézmény vezetd Baranyi Tibor szakmai feladat ellatas

tagintézmény vezet6

Fehérvari Karoly

szakmai feladat ellatas

tagintézmény vezetd

Fernengel Katalin

szakmai feladat ellatas

tagintézmény vezetd

Imréné Lukacst lldiko

szakmai feladat ellatas

tagintézmény vezetd helyettes

Sapi Viktoria

szakmai feladat ellatas

tagintézmeény vezetd

Fekete Jozsef

szakmai feladat ellatas

Cegléd, 2019. majus 2.

kancellar

...........................
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3. szamu melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos feladatok (O-be tett X jellel kell az igényt jelezni!)

A kézérdekii adatokat:
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek.
O csak méasolat formadban igénylem, s a masolat:
O papir alapt legyen.
O szamitogépes adathordozo legyen:
O CD.
[ PenDrive (az tigyfél 4ltal biztositott).
O elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetében):
O személyesen kivanom atvenni.
O postai uton kérem.

Nyilatkozat a koltségek viselésérol (O-be tett X jellel kell jelSlni, ha a kdltségeket vallaljal)

O Alulirott nyilatkozom, hogy a masolat készitésével kapcsolatos kdltségeket vallalom (személyes at-
vétel esetén az adatok atvétele eldtt kifizetem, postai Gton torténd adatatvétel esetén postai utanvét
formajaban teljesitem, elektronikus levél esetén utdlag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére

Adatelokészitd megnevezése:

Az adatkdzlés teljesitésének idépontja:

A felmeriilt k6ltség Osszege: ................ Megfizetésének idopontja: .....ovovvvvviriiiiiriiniinn

Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol
Az elutasités oka:

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatidst nem teljesitették.
Azt kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!

-----------------------------------------------------------------

Személyes adatok:

NEV: oottt rn e e ress e s nras e s ernees Lakcim (levelezési cim): .....ccccvvcvveevnevennnrnnen.
Telefonszam: .......acwwsmsesnisivasimmsie. E-mail ¢cim: ...coooeeiiiieeeee e
EEEYEDE cicnssonnssanowmissohtooensss o 0 A A A S S S RS A
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4. szamu melléklet
A kozérdekin adatok betekintési helyszinének meghatarozasa

A kancellar a k6zérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése érdekében a bete-
kintés helyszinéiil az alabbi helyiséget jeloli meg:

Ceglédi Szakképzési Centrum, 2700 Cegléd, Malom tér 3.
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5. szamu melléklet

Az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésére kotelezett személy

A szabélyzat foglaltak alapjan az intézmény vonatkozasaban a kozérdekii adatok megismeré-
sére vonatkozo igények, kérelmek nyilvantartasara szolgald

adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetésével Kardos Katalin titkarsagi ligyintéz6t bizom meg.

A jelen megbizas visszavondsig érvényes.

Cegléd, 2019. majus 2.

kancellar
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Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjéhez, és a kitelezéen kozzéteendd adatok
nyilvinossigra hozataldnak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjének, és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban
magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

A szabélyozast megismerteté a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.
A szabalyozast megismertetd, valamint a szabélyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utin meg

kell ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozéival a
szabalyzatot ismertetni fogjuk.

Ceglédi SzC 141100

Név SR Aldirds Diitum
‘ ~ " _~2019. majus 2.
e (3 B, s
Buncsak Gabor fBipazgatd /jx_l[/ g
(isné i Al . majus 2.
Hegedﬁlzi?omom gazdaségi vezetd 4 3“;{1—1_1_..;5 ) H e
X / 2019. majus 2
Szabadi Zoltan szakmai f6igazgatd éjq&a V4
helyettes =
: pénziigyi szamviteli (zllﬁ 1 CY/ 2019. majus 2.
Balla Piroska gyintézd ge Al 1 {/ ﬁ/,r'J
. pénziigyi szamviteli . | 2019. majus 2.
Nagy Gyongyi l'igy.intéZ('S _ Noapy Cm@ oy .
Szintai-Major Déra penz?igg};li rsnzgégwteh \E’\\ e (L(/(F\lw " 2019. majus 2.
Vargané Vagany pénziigyi szamviteli P 2019. majus 2.
. . Vet~ L
Krisztina ligyintézd W™

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2019. majus 2.

kancellar




Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjéhez, és a kitelezien kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a szerv kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjének, és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdban
magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.
A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan meg

kell ismételni,

Egyuttal nyilatkozunk arrél, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozoival a
szabalyzatot ismertetni fogjuk.

CSzC Bem Jozsef Miiszaki Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja 141101

Munkakor, feladat

s Aldirds Dartum
ellato

Név

Fernengel Katalin 2019 mijus 6,

igazgatd W A—
v

2019. majus 6.

Kis Lajos gyakorlati oktatas V/\, / Y L},\

vezetd
[l1és Zoltan igazgatOhelyettes "l //” “#c. | 2019. majus 6.
Menyhart Gébor igazgatohelyettes Mﬁ}c [ 2019. m4jus 6.
Bakoné Kovacs Anita | gazdasagi tigyintézd  |q o e’ Jﬁﬁmw ;{rqnl(,( 2019. majus 6.
~ Hugyi Eniké gazdasagi ligyintéz6 M T ke 2019. majus 6.
Huszar Annamadria | gazdasagi ligyintéz6 U /hf,[o 2019. majus 6.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2019. majus 6.

1 L{ %Lu@u
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gazda%agl vezetd




a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének

Megismerési zaradék

rendjéhez, és a kotelezoen kozzéteendo adatok

nyilvanossagra hozatalinak rendjé¢hez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld

igények teljesitésének rendjének, ¢és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozataldnak rendjének tartalmat megismerttik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban

magunkra nézve kotelezOnek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertet6 a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a

megismer¢si nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni,

Egyuttal nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum/tagintézmények <érintett dolgozoival a
szabalyzatot ismertetni fogjuk.

Ceglédi SZC Kozgazdasagi és Informatikai Szakgimnaziuma 141102

Munkako_'r,_feTaCE

Név i Aldirds Dadtum
ellato ) o
o (/ Q0 poirdu | 2019, majus 6.
. , . X A L
Imréné Lukécsi [1diko  igazgat .:Ji__ @4 M )

2019. mdjus 6.

2019. majus 6.

Juhészné Ponert . . g
Agnes gyakorlati ?ktatas + 9 A
vezets | T T
Kovics Zoltan _igazgatohelyettes | [Loala Tidfa\
Motyovszki Tibor igazgatohelyettes |‘M -
Karmarll\r/}er;;hoczkl gazdasagi tigyintéz6 Jkéﬁu&ljl\:\,t\

2019. majus 6.

2019. méjus 6.

Viaradi Marianna

gazdasagi igyintézd

(node Maranng

2019. majus 6.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2019. majus 6.




Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjéhez, és a kiotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a szerv kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjének, és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasiban
magunkra nézve kotelezonek ismerjik el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméban bekovetkezett valtozas utdn meg
kell ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arrol, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozédival a

szabalyzatot ismertetni fogjuk.

CSzC Nagykatai Ipari Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja 141103

Név Munkakor, feladat Aldirds Ddtum
elldto
Fehérvari Karoly igazgaté Q // 2019. mdjus 6.
. e 2019. majus 6.
Guth Zsuzsanna gyakorlati oktatas g‘;/ %../fr- Zhetea
vezetod
Urbén Laszléné igazgatohelyettes AN X %\;&L 2019. majus 6.
Tugyi Imréné Orczi ioazgatohelyettes = ’7% ~| 2019. majus 6.
Zsuzsanna e oAy
Olah Szandra Eliza gazdasagi ligyintézo 1'—_ AL Gadna Elq | 2019. majus 6.
Csonge Andrea gazdasagi ligyintézo i'.l.'_.a-_u\l e ol 2019. majus 6.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2019. majus 6.
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a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének

Megismerési zaradék

rendjéhez, és a kotelezoen kozzéteendo adatok

nyilvinossigra hozatalanak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a szerv kozérdekii adatok megismerésére irdanyulod
igények teljesitésének rendjének, és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban

magunkra nézve kotelezOnek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabdlyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismer6k tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozdival a

szabalyzatot ismertetni fogjuk.

CSzC Szterényi Jozsef Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja 141104

Név Munkakéij, J"eladat Aldirds Déitum
ellato
2019. majus 6.
Kalina Ferenc gyakorlati oktatés \7 /K}
vezetd '
Hémori Déniel igazgatohelyettes ezae— | 2019. majus 6.
Sapi Viktoria igazgatohelyettes Nz, 2019. majus 6.
Darézsi Sdndorné gazdasagi Ugyintézd | Doua' s Co'Lfn 2019. majus 6.
Doléanyiné Antal gazdasagi igyintézé [ Dolalusn 2019. majus 6.
Livia \_&J LA kl.{f-'\ /’(.((t A O
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
Cegléd, 2019. majus 6.
] )
O A e

gazdasagi vezetd




Megismerési zaradék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjéhez, és a kotelezoen kozzéteend6 adatok
nvilvanossagra hozatalanak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a szerv kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjének, és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozatalanak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban
magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

A szabalyozast megismertet$ a hatdlyos szabélyozast szoban ismertette.
A szabélyozast megismertet$, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett véltozas utdn meg

kell ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozdival a
szabalyzatot ismertetni fogjuk.

CSzC Unghvary Laszlo Kereskedelmi és Vendéglatoipari Szakgimniziuma és
Szakkozépiskolaja 141105

Név kel leladat Aldirds Diétum
ellato
- 2019. majus 6.
Baranyi Tibor fpazgaid (,_\Y\t\-knﬁ;‘ »TL
Kall6 Marianna gyakorlati oktatas { 2019. majus 6.
vezetd R
Budainé Solymos . . ~bgo W 2019. méajus 6.
Andrea 1gazgatohelyettes ool st (o
Irhazi Emoke igazgatohelyettes | At - O wid | 2019. méjus 6.
Fakanné Virdg Aniké | gazdasdgi igyintéz6 -olouun D, A | 2019. majus 6.
Fiile Katalin gazdaségi ligyintéz8 |7 kLo 2019. méjus 6.
Hasur Endréné gazdasagi ligyintézd  |¥oa- “lai [ | 2019. majus 6.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2019. méjus 6.




a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igénvek teljesitésének

Megismerési zaradék

rendjéhez, és a kotelezoen kozzéteendo adatok

nyilvanossagra hozataldnak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a szerv kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjének, és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjének tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasiaban

magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

A szabdlyozast megismertetd a hatdlyos szabalyozast szoban ismertette.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismer6k tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

Egyuttal nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum/tagintézmények érintett dolgozodival a

szabalyzatot ismertetni fogjuk.

CSzC Mihaly Dénes Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja 141106

Noév Munkakor:, feladat Mldivds Détum
ellato

r w? I
Fekete Jozsef — /ﬁ(‘? \vf@ 2019. méjus 6.

Baskiné Lipka L
Gabriella igazgatohelyettes Z‘ ,4/( M 20 maush
Kovécsné Lebedy gyakorlati M We e /j@ 2019, mAius 6
Agnes oktatasvezetd Aes - HAgus .

Antalné Fazakas | I\ T y
Tdiké gazdasagi ligyintézd ijg %_C\J 2019. majus 6.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

Cegléd, 2019. majus 6.
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