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UTASITASA
A Ceglédi Szakképzési Centrumban a vagyonnyilatkozatok kezelésének rendjérél

2024.02.01-én
a 2007. evi CLII. térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol 1. §. alapjan

kiadom az alabbi

utasitast:

Altalinos rendelkezések

1) Jelen utasitast a Ceglédi Szakképzési Centrummal munkaviszonyban 4116 dolgozéi 4llo-
manyanak esetén kell alkalmazni.

2) Jelen utasitas:
3) Célja: Egységes eljarasrend kialakitasa az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezett-
ségekrol.

4) Targya: a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, esedékesség, a vagyonnyilatkozat 6r-
zese, vezetendd nyilvantartasok, a vagyonnyilatkozat 4tadas-atvétele, vagyongyarapo-
dasi vizsgalat

Részletes rendelkezések

1. Jelen utasitas mellékletekként kiadasra keriil a Ceglédi Szakképzési Centrum szabélyzata
a vagyonnyilatkozatok kezelésének rendjérél (a tovabbiakban Szabalyzat).

Zaro rendelkezések

1. Jelen utasitas kiadasa napjan 1€p hatalyba és az éritett személyi allomannyal ismertetni
kell. Hatéalyat veszti az NSZFH/609/000096-26/2019. iktatoszam1 szabalyzat. Az ismerte-
téshez megismerési zaradékot kell alkalmazni.
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1. A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek kore

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a 2007. évi CLIL torvény 1.§ (1) bekezdése alapjan az a
személy, aki a 3. §-ban felsorolt feladatot 14t el, tisztséget, illetve munkakort tlt be. A kétele-
zettnek nem csak sajat magara vonatkozoan, hanem a vele egy haztartasban €16 hozzatartozok
tekintetében is vagyonnyilatkozatot kell tennie.

Hozzatartozonak mindsiil a hazastars, az élettars, valamint a kételezettel k6zos haztartasban
€16 sziilo, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket
is.

A torvény 3.§ (1) bekezdése szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kézszolgalatban
allo személy, aki - 6nalldéan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzés-
re jogosult

b) kdzbeszerzési eljaras soran,

c) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagy Onkorményzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fe-
jezeti kezelési eldiranyzatok, Gnkormanyzati pénziigyi timogatasi pénzkeretek tekintetében.

A Centrumban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az alabbi munkakor bet6ltoi:
- magasabb vezetd: féigazgatd, kancellar
- vezetd beosztasok: foigazgatd-helyettes, gazdasagi vezetd, tagintézmény vezetdk, tag-
intézményvezetd helyettesek, gyakorlati oktatds koordinatorok, vizsgakézpont vezetd
- egy¢b munkakordk: jogi igyintézd

2. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladat- és hataskorok

A vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatban feladat- és hataskére van:
- kancellarnak, mint a gazdasagi vezeté munkaltatojanak,
- a féigazgatonak, mint a foigazgato-helyettes és tagintézmény vezetdk munkaltatoja-
nak,
- a vagyonnyilatkozatok 6rzésért felelos személynek,
- a munkaiigyi feladatokat ellaté személynek,
- a vagyonnyilatkozat tételre kGtelezettnek.

A foéigazgatd/kancellar feladat- és hataskore:
- a szabdlyzat kiadasa és évenkénti feliilvizsgalata,
- munkaltatoként kozremiik6djon a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy kijelo-
Iésében.
- a centrum szervezeti és miikodési szabalyzatanak vagyonnyilatkozat tételi kotelezett-
séggel kapcsolatos valtozasanak nyomon kdvetése, és valtozas esetén a vagyonnyilat-
kozatok 6rzéséért felelds személy tajékoztatasa,
- rendszeresen tajékozodjon a vagyonnyilatkozat tételi feladatok ellatasardl.

Vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy feladata:
- az egyes személyekkel kapcsolatban annak tisztdzésa, hogy vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel rendelkezik-e,
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek naprakész nyilvantartasa,



- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek évenkénti nyilvantartésa,
- értesités a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségrol,

- vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok atadasa,

- vagyonnyilatkozatok visszavétele,

- vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,

- vagyonnyilatkozatok 6rzése, a személyes adatok védelme,

- vagyonnyilatkozatok visszaadasa.

A személyzeti feladatokat ellat6 személy feladata:
- uj személy felvételekor, 1j személlyel torténd munkakor betoltésekor, feladatvalto-
zaskor a felvétel el6készitése soran a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felel6s személy érte-
sitése az érinttet esetleges vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége teljesitése érdeké-
ben,
- a munkakor, beosztas €s feladat valtozast tartalmazé el6zetes munkatigyi dokumen-
tumok egy példanyéanak haladéktalan atadasa a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felels
személy részére,
- munkaviszony megsz(inésérdl legkésébb a megszlinés idépontjaban értesitse a va-
gyonnyilatkozatok 6rzéséért felelés személyt a megsziinéssel kapcsolatos vagyonnyi-
latkozat tétel érdekében.

Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett feladata:
- a vagyonnyilatkozat tételhez sziikséges hozzatartozo6i adatszolgaltatas teljesitése,
- a vagyonnyilatkozat hatarid6re torténd teljesitése.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartasok

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatasa érdekében az 6rzé-
sért felelos személynek az alabbi nyilvantartasokat kell vezetnie:

- személyenkénti nyilvantartas,

- évenkénti nyilvantartas.

Személyenkénti nyilvantartas
A nyilvéntartas célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre koteles munkaviszonyban allo szemé-
lyek vonatkozasaban megallapithatoak legyenek a nyilatkozat tétellel kapcsolatos legfonto-
sabb informacidk.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kGteles munkaviszonyban allé személy nevét, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel soran alkalmazott nyilvantartasi szamat,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat, okait, valamint a vagyonnyilatkozat
esedékességi idoszakait,
- a hozzatartozOok nevét, csaladi jogallasat, az alkalmazott nyilvantartasi szamokat,
- a vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének ¢€s teljesitésének datumait,
- a vagyonnyilatkozatok visszaadasanak id6épontjait,
- feljegyzést (pl.: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére torténd felszoli-
tasrol, a késedelmes teljesités igazolasat, a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasat stb.).




Evenkénti nyilvantartés

Az adott évben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkor fenndllasa alatt bekovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
nyilvantartast kell késziteni.

Ezen nyilvantartasba csak azok a munkaviszonyban allok keriilnek bele, akiknek targyévben
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik keletkezett.

A nyilvantartas a személyenkénti nyilvantartas alapjan késziil.

A nyilvantartasok vezetése soran kiilonds figyelmet kell szentelni az év kdzbeni vagyonnyi-
latkozat tételi kotelezettség keletkezésére, és az ezzel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség-
re.

A nyilvantartasokon a valtozasokat a vonatkoz6 belsé munkatigyi alapdokumentumok atvéte-
1ét, illetve kapott tajékoztatas tudomasara jutasatol szamitott 2 munkanapon beliil (a tovabbi-
akban: haladéktalanul) kell 4tvezetni.

A nyilvantartasba haladéktalanul fel kell vezetni:

a) azt a személyt, akit vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakor, beosz-
tas betoltése, vagy feladatkor ellatdsara ki fognak nevezni, meg fognak bizni, illetve vele
egyeb szerzddés viszonyt fognak létesiteni,

b) azt az eddig is dllomanyban - illetve szerz6déses kapcsolatban - all6 személyt, akinek a
munkakdre, beosztasa, feladatkére vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 mun-
kakorre, beosztéasra, vagy feladat ellatasra fog valtozni - és korabban vagyonnyilatkozat tételre
nem volt kételes.

¢) ha valamely személynek a vagyonnyilatkozat tételi ktelezettségével kapcsolatban jogeim,
illetve gyakorisag valtozas torténik (pl.: munkakor, beosztas, feladat valtozas esetén).

d) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megsziinésének tényét is, ha az beosztds, munka
vagy feladatkér modosulas miatt szlinik meg.

A vagyonnyilatkozatok kezeléséhez sziikséges nyilvantartasi szamok és azok meghatarozasa
A vagyonnyilatkozat kezeléssel kapcsolatos feladatok zokkenOmentesen ellatasa érdekében a
centrum az 1. szdmu mellékletben meghatarozottak szerint allapitja meg egyes vagyonnyilat-
kozat-tételre koteles személyek, valamint a hozzatartozoik vagyonnyilatkozat nyilvantartasa
soran alkalmazandé nyilvantartasi szam képzési rend;jét.

A vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok kezelése

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felel6s személy a vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos
nyilvantartasokat a vagyonnyilatkozat mappaktol elkiilonitve, de azokkal egy egységben kote-
les kezelni.

E nyilvantartasok vonatkozasaban is biztositani kell az adatvédelmi szabalyokat.

4. A vagyonnyilatkozat-tételt megelozo feladatok

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a
kotelezettség fennallasardl és esedékességének idOpontjardl, az esedékességet megelézben
legalabb 45 nappal értesiti.



Az értesités tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakorét,
- tdjékoztatast a vagyonnyilatkozati kotelezettségrol,
- tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tétel hataridejérdl,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkovetkezményeire vald
figyelmeztetést.
- keltezést és alairast,
- 2 2007. évi CLIL. torvény szerinti nyomtatvanyt.
- mellékletként a hozzatartozoi nyilatkozatot.

A hozzatartozo6i nyilatkozat:
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a vele ko-
z0s haztartasban €16 személyeket (a hazastars, élettars, valamint a k6zos haztartasban €16 szii-
16, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az orokbefogatott és nevelt gyermeket), akik va-
gyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.
A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét, munkakdrét,
- a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozo személyeknek a nevét és csaladi jog-
allasat,
- a keltezést és vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett alairasat.
A nyilatkozatot 1 példanyban kell elkésziteni és atadni a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért fele-
16s személynek.
A nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételre kételes személy 5 munkanapon beliil koteles visz-
szajuttatni a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személynek.

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy az éaltalanostdl eltérd tajékoztatasi feladato-
kat 14t el:

a) ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség eloszor keriil megallapitasra, illetve

b) ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas, feladatella-
tas megsziinése miatt szilkkséges a vagyonnyilatkozat tétel.

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelos személy a vagyonnyilatkozat-tételre el6szor kotele-
zetteket a kotelezettség fennallasarol és esedékességének id6pontjardl a nyilvantartasba vételt
kovetden — legkésObb 2 napon — belill, a munkatigyi feladatokért felelés személlyel egyiitt-
mukddve értesiti.

A feladat sajatossaga, hogy még az érintettet a munkakdr, munkaviszony megkezdése el6tt ta-
jékoztatni kell.

A vagyonnyilatkozatok drzéséért felelos személy azt a személyt, akinek a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozo jogviszonya, beosztasa, munka- vagy feladatkdre megsziinik
— a megsziinésrdl kapott €rtesitést kovetden haladéktalanul — tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettenként kiilon
mappaban kell 6rizni. Ebben a mappaban kell elhelyezni:
- a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol szolo értesitést, valamint a hozzatartozoi
nyilatkozat atvételét igazold elismervényt,
- tdjékoztatast az aktudlissa valt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,
- a visszaérkezett hozzatartozdi nyilatkozatot,



- a vagyonnyilatkozat dtadas-atvételérdl szolo igazolast,

- a vagyonnyilatkozatokat a lezart boritékokban,

- vagyonnyilatkozat visszaaddsanak atadas-atvételi elismervényét,

- visszaadassal kapcsolatos egyéb nyilatkozatokat, jegyz6konyveket,

- vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatasi eljaras iratait.

F6 szabalyként kell érvényesiteni azt, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesité-
sével kapcsolatban keletkezett valamennyi iratot az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell kezelni.

A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyai:

A fébb adatvédelmi szabalyok a kovetkezok:
- Gondoskodni kell a papiralapt adatok, dokumentumok biztonsigos tarolasarol.
- A tarolast pancélszekrényben, ennek hianydban tlizbiztos lemezszekrényben kell
megoldani. A tarolohelyet ugy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozattal kapcsola-
tos iratokon kivill mas irat ne legyen ott, valamint a taroléhely kizardlag a vagyonnyi-
latkozattal kapcsolatos iratok 6rzési helyéiil szolgaljon.
- Az adatokhoz val6 hozzaférést a tarold eszkoz zarasaval kell megoldani.
- Amennyiben a tarol6 kulcszéras, a tarold kulcsaval csak a vagyonnyilatkozatok 6rzé-
séért felelds személy rendelkezhet. Ha a kulcs elveszik, haladéktalanul gondoskodni
kell a zar lecserélésérol.
- Amennyiben a tarold elektronikus zarészerkezettel rendelkezik, akkor csak a va-
gyonnyilatkozat 6rzéséért felelos személy ismerheti a nyitasi kodot.
- Amikor a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése torténik, a helyiségbe
nem léphet be mas személy csak az, akinek az iratait kezelik.
- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés védelméért az
orzésért felelés személy tartozik felelGsséggel.

5. A vagyonnyilatkozat benyujtasa és atadasa

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért felel6s személy — a rendszeres vagyonnyilatkozat tétel érdeké-
ben — legkésobb az érintett vagyonnyilatkozat-tételének esedékességét megel6z6 30 napon be-
lul koteles atadni a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat és az egyéb tajékoztatd anyagokat.

A vagyonnyilatkozatokat két példanyban az erre a célra szolgalé nyomtatvany szerint kell ki-
tolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alirva, példdnyonként kiilén-kiilén zért bori-
tékba kell helyezni. A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki lehet tolteni.

Amennyiben a kitdltés sordn tévedésre vagy elirasra keriil sor, a hibat javitani nem lehet, 0j
nyomtatvanyt kell kit6lteni.

Amennyiben a kételezett a vagyonnyilatkozatat nem a fentieknek megfelelé formaban adja
at, az 6rzésért felelds személy haladéktalanul felhivja, hogy legkés6bb 5 munkanapon beliil a
megfelelé formaban nytjtsa be azt.

A koételezett €s az 6rzésért felelds személy a boriték lezarasara szolgalo felilleten elhelyezett
alafrasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat ataddsara zart boritékban keriilt sor. Az
Orzésért felel6s személy a zart boritékot nyilvantartasi azonositoval 1atja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, a ma-
sik példanyt az 6rzésért felelés személy az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli és tarolja.



A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékot csak vagyongyarapodasi vizsgélat soran eljard
szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat atvételét az 6rzésért felelds személy atadas-atvételi igazolas kitdltésével
igazolja, melynek egy példanyat a kotelezett részére atadja, a masik
Az igazolas tartalmazza:
- az atvett vagyonnyilatkozatok szamat és az el6zdekben emlitett nyilvantartasi sza-
mot,
- a kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség id6pontjat,
- a keltezést, a hitelesitést, és az alairast.

Esedékesség
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a torvény 5.§. (1) bekedezés ¢) pontjaban foglalt
esetben az esedékesség évében junius 30-ig kell teljesiteni.

6. A vagyonnyilatkozat 6rzése

A kozalkalmazottak vagyonnyilatkozatainak érzése:
A centrumban a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a — hivatkozat torvény 7. § a) bekezdése ér-
telmében — kdvetkez6 személyek felelnek:
- tagintézmény vezetOk esetében a munkaltatoi jogkoroket gyakorlo altal kijelolt sze-
mély,
- a tobbi kozalkalmazott esetében a tagintézmény vezetdje.

A vagyonnyilatkozatok drzésére kijeldlt személy

A foigazgaté — a tagintézmény vezetd vagyonnyilatkozata esetében a tagintézmény vezetd
munkaéltatéja — a szabalyzat mellékletében jelGli ki a vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelos
személyt.

7. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinése

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziint, vagy a kotelezett 0j vagyonnyilatkoza-
tot tett, az 6rzésért felelés a vagyonnyilatkozat altala 6rzétt példanyat legkés6bb 8 napon be-
liil, de lehetdség szerint:

- a munkaviszony megsziinés esetén a munkaviszony megsziinésének napjan,

- az 1j vagyonnyilatkozat atvételével egyidoben
a kotelezettnek visszaadja.

A vagyonnyilatkozat visszaadasi kotelezettség értelemszertien kiterjed a vagyonnyilatkozatot
tevo sajat, valamint a hozzatartozoira vonatkozo6 vagyonnyilatkozatokra is.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa vagyonnyilatkozat-tételre koteles személy jelenlétében tor-
ténhet.

Ha sziikséges, az érintettet levélben, telefonon, elektronikus tton tajékoztatni kell arrdl, hogy
a vagyonnyilatkozatot részére vissza kell adni, s ezért személyesen meg kell jelennie.



Az atadas-atvételrdl elismervényt kell kitolteni.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személynek személyesen nem lehet visszaadni a va-
gyonnyilatkozatot (pl.: a nyilatkozé halala miatt), az 6rzésért felelés személynek gondoskod-
nia kell a vagyonnyilatkozatok megsemmisitésér6l. A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell
felvenni, mely egyenld értékii az dtadas-atvételi elismervénnyel.

A visszaadas tényét a személyenkénti nyilvantartasba az 6rzésért felelos személy feljegyzi.

Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beoszts,
munka- vagy feladatkér megsziinik az 6rzésért felelds a kotelezett altal — az Egyes vagyonnyi-
latkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvény 5. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan — tett vagyonnyilatkozatot a kotelezettséget megalapozo6 jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatk6r megsziinésétdl szamitott harom évig 6rzi.

8. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

A vagyonnyilatkozatokat tartalmaz6 boritékokat — a nyilatkozo és az drzésért felelés példa-
nyait is — csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljar6 szerv bonthatja fel.

Az brzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha
dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol.

Az 6rzésért felelos személy koteles a vagyonnyilatkozatra kdtelezettet irasban értesiteni a va-
gyongyarapodasi vizsgilat kezdeményezése elotti eljarasa soran. Az irasbeli értesitésnek tar-
talmazni kell legalabb a kdzszolgalatban allo személy meghallgatasdnak céljat, a meghallgatas
idépontjat, modjat.

Az irasbeli értesitést legalabb 8 nappal a meghallgatas el6tt el kell juttatni az érintettnek.

Az ellen6rzési eljaras kezdeményezése elbtt az 6rzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozo valamely bejelentés szerint
alaposan feltehet6, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozo
jogviszonyabol, illetve az 6rzésért felelos altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazo jo-
vedelme alapjan nem igazothato.

Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha:
- a bejelentd névtelen, illetve
- a bejelentés nyilvanvaldan alaptalan, vagy olyan tényre, kériilményre utal, amelyet
az Orzésért felelds mar korabbi meghallgatas soran tisztazott.

Az érintett meghallgatdsara — kérelme alapjan — érdekképviseleti szerv képviseldjének, vagy a
kotelezett 4ltal megbizott mas személyek jelenlétében, jegyzOkonyvvezetés mellett keriilhet
SOr.

A meghallgatas soran ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a meghallgatas
céljat, okat.

A vagyonnyilatkozat-tételre koételezett szdmara biztositani kell azt, hogy a meghallgatasat
megalapozé bejelentésre reagaljon, tisztazzon egyes tényeket, korillményeket.



A bejelentést uigy kell ismertetni, hogy a bejelent6 személyiségi jogai ne sériiljenek.

A meghallgatés soran:
- a bejelentésben meghatérozott tények, koriilmények keriilnek tisztazasra,
- keriil sor a bejelentés és a vagyonnyilatkozatban szerepld vagyoni helyzet Gsszeveté-
sére.

A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett figyelmét
arra, hogy nem koteles nyilatkozatot tenni, de akkor az 6rzésért felelos a rendelkezésre all6
iratok és ismeretei alapjan fog donteni arrdl, hogy kezdeményezi-e az ellenérzési eljarast vagy
sem.

A meghallgatés végén jegyz6konyvben rogzitésre kerill, hogy az 6rzésért felels:
- kezdeményezi-e az allami adohat6sagnal a kotelezett és a vele egy haztartiasban é16
hozzatartozoja vagyongyarapodasanak az adézas rendjérol szl térvény szerinti vizs-
galatat vagy sem, illetve
- ismételt meghallgatast tart-e sziikségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

Az Orzésért felelds a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az adohatosagnal:
- ha a meghallgatasi eljaras soran a bejelentésben szerepl6 tények, adatok, koriilmé-
nyek nem tisztazodtak hitelt érdemléen, vagy
- ha a kdtelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala es6 tevékenységbol
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.
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1. szamnt melléklet

A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvantartasi szam képzési rendje

A vagyonnyilatkozat-tételi feladatok ellatdsa soran a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
személy vonatkozasdban egy nyilvantartasi szamot kell hasznalni.

A nyilvéntartési szam egy hat poziciobdl allo kéd.

Az els6 négy pozicio Az 5-6. pozicid

Leirasa Ertékek Leirasa

A munkavéllalok sorszama | 0001-t61 | A vagyonnyilatkozatra kotelezett sajat 01
0001-t6]1 kezdve egyesével | 9999- személyére

emelkedé sorszama (maxi- |ig A vagyonnyilatkozatra kotelezettel ko- 11

mum 9999-ig) a munkaval- z0s haztartasban €16 hazas-, illetve élet-

lalok nyilvantartasi szdm tars személyére

megadaskori betiirendjében A vagyonnyilatkozatra kotelezettel ko- 21
z0s haztartasban €16 els6 gyermek sze-
mélyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel ko- 22
z0s haztartasban €16 masodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel ko- 23
z0s haztartasban €16 harmadik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel ko- 24
z0s haztartasban €16 negyedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel ko- 25
z0s haztartasban €16 oOtodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel ko- 26
z0s haztartasban €16 hatodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kételezettel ko- 27
z0s haztartasban €16 hetedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel ko- 28
z0s haztartasban €16 nyolcadik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel ko- 29
z0s haztartasban €16 kilencedik gyer-
mek személyére
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2. szamn melléklet

A vagyonnyilatkozat tétellel kapcsolatos el6irasok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szo16 2007. évi CLIL torvény 4. §-anak
figyelembe vételével az intézménynél kozszolgalatban 4116 személyek vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettsége a kovetkezok.

A kozszolgélatban all6 személynek vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettsége lehet az alabbi az
okokbol:
- a kbzszolgalatban 4116 személy (6nalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, don-
tésre vagy ellen6rzésre jogosult kozbeszerzési eljaras soran /3. § (1) b)/,
- a kdzszolgalatban 4116 személy (6nalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, don-
tésre vagy ellendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) c)/
- kdltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett.

Az intézményben foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettsége a kovetkezd

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségség oka

Munkaki?r 3.§ 3.§
megnevezése (1) b) 1) o)
Magasabb vezeté (foigazgatd) X X
Magasabb vezeté (kancellar)
Vezeté beosztasok:
- Foigazgat6 helyettes X
- Gazdasagi vezetd X X
- Tagintézmény vezetbk X
- Tagintézmény vezet6 helyette- X
sek
- Gyakorlati oktatas koordinato- X
rok
- Vizsgakdzpont vezetd X
Egyéb munkakorsk:
- Jogi ligyintézd X
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