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UTASITASA
A Ceglédi Szakképzési Centrumban lebonyolitasra keriilé beszerzésekrél

2025. december 1.

az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13 § (2) bekezdés b) pontja alapjan
alapjan
kiadom az alabbi

utasitast:

Altalanos rendelkezések

1)

Jelen utasitast a Ceglédi Szakképzési Centrum altal finanszirozott beszerzésekre kell al-
kalmazni, ideértve a palyazati finanszirozast is.

2) Jelen utasitas:
Célja: Egységes eljarasrend kialakitasa, a beszerzésekkel kapcsolatos szabalyozas 6sz-
szefoglalésa, dllomannyal valé megismertetése.

Targya: Eszkozok, készletek, anyagok, szolgaltatasok beszerzése, ideértve az imma-
terialis javakat, beruhdzasokat, karbantartasokat és felujitasokat is
Részletes rendelkezések
Jelen utasitads mellékletekként kiadasra keriil a Ceglédi Szakképzési Centrum szabélyzata
a beszerzések lebonyolitasi rendjérdl (a tovabbiakban Szabalyzat).
Zaro rendelkezések

Jelen utasitas kiadasa napjan 1ép hatdlyba és az éritett személyi alloméannyal ismertetni
kell. Az ismertetéshez megismerési zaradékot kell alkalmazni.
Hatalyon kiviili helyezi az NSZFH/606/000093-8/2023. Foigazgatoi és Kancellari utasi-

tast.
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1. A beszerzéseknél alkalmazandé alapelvek

A Ceglédi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban Centrum) beszerzési eljarasai engedélykote-
lesek, mely engedély kiadaséara a kancellar vagy atruhézott hataskorben a jelen szabalyzatban
meghatdrozott személy jogosult, a szabalyzatban meghatdrozott mértékig.
A beszerzés engedélyezése soran vizsgalni kell:

o abeszerzés és a Centrum feladatellatasaval valo dsszefiiggést,
beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliségét,
koltségvetésben valo fedezetet,
esetleges fenntart6i dontés sziikségességét,
kdzbeszerzés esetleges sziikségszerliségét,
vizsgalni kell a beszerzéssel érintett feladat, tevékenység szerepét, jelentdségét,
hatésat a Centrum ¢és tagintézményeinek/vizsgakdzpontjanak mikodésére.
Fentieket az engedélyezd alairdsa tanusitja az ebben a szabélyzatban részletezett, megfeleld
dokumentumok alairasaval.
A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorldsat kotelezettségvallalas
ellenjegyzés szabalyzatnak megfelelden.
A beszerzésekkel Osszefiiggésben biztositani kell a teljesitésigazolési, valamint az érvényesi-
tési, majd az utalvanyozasi és pénziigyi ellenjegyzési feladatokat, melyrdl az érintettek a vo-
natkozo szabalyzatnak megfelel6en gondoskodnak.
A beszerzések nyoman vasarolt eszkozok nyilvantartasba vételérdl a tagintézmé-
nyek/vizsgakozpont éllitjak ki a hasznalatba / allomanyba vételi bizonylatokat, ami alapjan a
Centrum eszkozanalitikus munkatarsa ellenérzést kdvetden bevételezi az eszkdzoket.
A sziikséges mértékig utdlag is vizsgalni lehet a beszerzés sziikségességét, gazdasigossagat,
célszerliségét, melyrdl a kancellar gondoskodik a belsé ellendr tjan.
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2. A beszerzések tervezése
A gazdasagi vezetd a kancellar irdnymutatdsa szerint gondoskodik az eldre lathatd beszerzé-
sek konkrét, illetve az elére nem lathat6 beszerzések koltségkereteinek tervezésérdl a koltség-

vetés tervezésekor.

A beruhdzasi és felajitasi kiaddsok tervezése

A tervezeés soran kiilon figyelmet igényelnek a beruhazasi és felujitasi, és karbantartasi kiada-
sok, melyek eseti jelleggel jelentkeznek. A targyi eszkdzok, immateridlis javak beszerzése
iranti igényt a kovetkezo évi koltségvetési terv elékészitése soran:

o a Centrum kancellarja, foigazgatoja, gazdasagi vezetdje, fdigazgatod helyettese,

o az érintett tagintézmény vezetdje,

o avizsgakdzpont vezetdje,

o vagy a kancellar 4ltal kiilon megbizott személy méri fel.

Amennyiben az eredeti koltségvetés elkészitését kdvetben elbiranyzat atcsoportositassal valik
lehet6vé tovabbi beruhazasi, felujitasi feladatok teljesitése, Ggy a miikodés megdrzéséhez,
allagromlas megelézéséhez sziikséges beruhazasi, feldjitasi, és karbantartasi feladatok élvez-
nek elsdbbséget.

Fentiek koltségvetésben vald szerepeltetésre a gazdasagi vezetd tesz javaslatot a kancellar
szamara a koltségvetés elkészitésére vonatkozé hataridok figyelembe vételével.



Uzemeltetési, szakmai anyagok és szolgaltatdsok beszerzésének tervezése

Az lizemeltetési, szakmai anyagok és szolgaltatasok beszerzésének tervezése a tapasztalati
adatokon (el8z6 év teljesitési adatainak figyelembe vételével és a megkotodtt szerzédések alap-
jan) a véarhato valtozasok figyelembe vételével térténik a koltségvetés dsszedllitdsakor.

3. A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A beszerzésekkel kapcsolatos dontéshozatal —elokészitéséért a tagintézmény veze-
t6/vizsgakdzpont vezetéje vagy a Centrum kdzponti szervezetében ezzel megbizott személy
tartozik felelésséggel.

A Centrum koltségvetésében szerepld beszerzés kotelezettségvallaldja lehet:

a) a kancellar értékhatar nélkiil, a gazdasagi vezetd el6zetes ellenjegyzésével,

b)a tagintézmény vezetd/vizsgakdzpont vezetd sajat hataskorében a kotelezett-
ségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazolas rendjérdl szélo
szabalyzatban meghatarozott értékhatarig, a gazdasagi vezet6 elézetes ellen-
jegyzésével.

Az eszk6z beszerzés dontés el6készitése soran vizsgalni kell, hogy:
o abeszerzésre a pénzligyi forras rendelkezésre all-¢,
o a tervezett eldirdnyzat nagysaga elegend6-e a varhatd beszerzési ar figyelem-
bevételével.

Ha sziikséges, gondoskodni kell az eldiranyzat atcsoportositasrol, illetve a sajat hataskor(
eléirdnyzat modositasrol.

3.1. A beszerzés kizbeszerzési korbe tartozasa

A beszerzések tekintetében eldzetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kdzbeszerzési korbe
tartozik-e. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy a beszerzés eléri a kdzbeszerzési értékha-
tart, akkor a beszerzés lebonyolitasaval kapcsolatban el kell végezni a - a kiilén belsd szabaly-
zatként kiadott - kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott feladatokat. A kozbeszerzési
eljarasok lebonyolitasara a Centrum kiils6 szakértét vesz igénybe.

3.2. A beszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalas és annak ellenjegyzése

A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozo belsd
szabalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és pénziigyi ellenjegyzési szabalyokat.

A 200.000 forint feletti kotelezettségvallalasokrol irasbeli dokumentumot kell késziteni. A
dokumentum csak a kotelezettségvallalas irasbeli pénziigyi ellenjegyzésével érvényes. A do-
kumentumot e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen sziikséges kitolteni. A kotelezettség-
vallalas €s annak pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozo eljarasi szabalyokat a vonatkozo6 belsd
szabalyzat tartalmazza.

3.3. A beszerzés tényleges megvalositasa, lebonyolitiasa



A beszerzés tényleges megvaldsitasa, lebonyolitasa a beruhazas jellegétol fiiggden kiilonbozo
feladat lehet:

o épitési beruhazasok, épitményeket érintd feldjitasok a Centrum eredeti
eldiranyzataiban nem szerepelnek, ilyen modon a gazdasagi vezetd az
esetleges atcsoportositasoka, a fenntartd kiilon dontéseit a koltségvetés-
ben megfeleléen szerepelteti.

o az anyagjellegli és szolgaltatasok vasarlasara iranyul6 beszerzések a
Centrum koltségvetésében tervezésre keriilnek.

3.3.1. Osszeférhetetlenség a beszerzési eljdrds sordn

A beszerzési eljaras el6készitésében, a beszerzés tényleges megvaldsitdsaban a Centrum ne-
vében nem jarhat el, illetve az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos
gazdasagi tevékenységet végzo:

o gazdalkodo szervezet, vagy

o olyan személy vagy szervezet, illetve olyan személy hozzatartozodja,
amely az ¢rintett gazdalkodd szervezetnél munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban van,

o olyan személy, vagy szervezet, illetve olyan személy hozzatartozoja,
amely az érintett gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviseldje vagy fe-
liigyel6 bizottsaganak tagja,

o olyan személy vagy szervezet, illetve olyan személy hozzatartozdja,
amelynek az érintett gazdalkodo szervezetben tulajdonosi részesedése
van.

3.3.2. Beszerzések alkalmazott tipusai

A beszerzések alkalmazhatoi tipusai:
a) kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzések esetében kozbeszerzés,
b) a kozpontositott kdzbeszerzési eljards hatalya ala tartozd termékkor esetében a
kozpontositott kdzbeszerzési eljaras lefolytatéasa.

A kodzpontositott kdzbeszerzés hatalya alad tartozé intézményként a Centrum a

168/2004.(V.25.) kormanyrendelet 1.sz. melléklete szerinti termékkdrben egy koz-

ponti szervezeten keresztiil, a kdzponti szervezet altal lebonyolitott kozbeszerzési
eljarasban kozpontositottan szerezheti be az ott meghatarozott termékeket és szol-
galtatasokat.

A Centrum a meghatarozott termékkorok koziil kiemelten az alabbiakban folytat

kozpontositott kozbeszerzést.

1. lizemanyag beszerzés: negyedévente a Centrum kijelslt pénziigyi-szamviteli
ligyintézdje a www.kozbeszerzes.gov.hu oldalon igénybejelentést tesz a gazda-
sagi vezetd utasitasara.

2. irodaszer, nyomtatvany beszerzés: a gazdasagi vezetd utasitdsara a Centrum ki-
jelolt pénziigyi tigyintézdje igényfelmérd tablazatot kiild ki a tagintézmények-
be és a vizsgakdzpontba. Az intézmények a feltdltott tablazatot a kijeldlt dol-
gozonak visszakiildik. A visszakiildott igények Osszesitése utdn a gazdasagi
vezetd a koltségvetési forras rendelkezésre allasanak vizsgalata mellett dont a
beszerzés mellett. A beszerzési igényt a www.kozbeszerzes.gov.hu oldalon
sziikséges rogziteni.




a)

b)

3. sajtotermék beszerzés: a Centrum kijeldlt pénziigyi-szamviteli {igyintézdje a
www.sajtotermek.gov.hu oldalon kozzétett sajtotermék listat a tanév megkez-
désekor, legkésébb szeptember 30-ig kikiildi a tagintézmények/vizsgakdzpont
részére. Amennyiben az intézmény valamely termék beszerzését kéri, a gazda-
sagi vezetd a koltségvetési forras rendelkezésre allasanak vizsgalata utan, az
igény feltoltésérol rendelkezik.

4. Informatikai eszkozok, adatforgalomhoz kapcsolddo szolgaltatasok: ezen be-
szerzéseket a DKU oldalon sziikséges rogziteni. A beszerzéshez kapcsolodo
igény két irdnybol érkezhet. Egy-egy elromlott eszkoz potlasat szolgald igény a
beszerzési szabalyzat 3.3.2. bekezdés d-e) pontja alapjan keriil bekiildésre az
intézményektél. Az igény pénziigyi ellenjegyzésekor a gazdasagi vezetd az in-
tézményi igényt a Centrum Kkijeldlt iigyintézéjének tovabbitja a DKU feliileten
val6 ligyintézés megkezdése miatt. Nagyobb volument informatikai szoftve-
rek, eszkozok, alkatrészek beszerzésével kapcsolatos eljarast a Centrum kez-
deményez. A Centrum kijel6lt tigyintéz6je a kancellar utasitisara felméro tab-
lazatot kiildd ki az intézményeknek. A megadott hataridére visszakiildott tabla-
zatokat Osszesités és eldzetes bearazas utan megkiildi a Centrum vezetésének.
A vezet$ség dontése utan megkezdi a DKU feliileten az {igyintézést. A DKU
feltilet a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasarol a Centrum beszerzési sza-
balyzatan kiviili, egyedi dokumentaciét kér, melynek neve ,Nyilatkozat a
pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl”. A nyilatkozat kitoltésént a DKU sa-
jat szabalyzata irja el6. Amennyiben a DKU feliileten benytjtott igény pozitiv
elbiralasban részersiil, a beszerzés két féle lehet
-sajat hatdskorti beszerzés: ekkor a pénziigyileg ellenjegyzett kitelezettségval-
lalason feltlintetett szallitotol lehet beszerezni a szoftvert, eszkozt, alkatrészt.
Err6l a dontésrol a kijelolt tigyintézo tajékoztatja a Centrum gazdasagi vezetd-
jét. A gazdasagi vezetd ezutan értesiti az intézményt a beszerzés megkezdésé-
hez.

- keretmegéllapodas alapjan torténd beszerzés: a keretmegallapodasban
résztvevo szallitok koziil a legkedvezobb ar-érték alapjan dont a Centrum
az eszkozok, szoftverek, alkatrészek beszerzésérol.

800.000 Ft-ot meghalad6 beszerzési érték esetén szerzodéskotéssel legalabb 3 db
ajanlat kéréssel, melyet az intézmény altal bekiildott el6zetes beszerzési igény (6.
szamu melléklet) eléz meg. A tagintézmény/vizsgak6zpont/foigazgatd az eldzetes
beszerzési igény megkiildésével egyidejiileg harom szallitd nevét és elérhetdségét
kiildi meg. Az ajanlatkérést és szerzodéskotést a Centrum kézponti munkaszerve-
zetében kijelolt munkatars végzi. Amennyiben potencialis ajanlattevé nem kertil
megjeldlésre, vagy azok nem adnak ajanlatot, ajanlattételre alkalmatlanok ugy
azok felkutatdsarol a Centrum munkaszervezete gondoskodik. A kancellar engedé-
lyével az ajanlattevok kore kibdvithets. Az elézetes beszerzési igény bekiildésekor
mar megtorténik az eldzetes fedezetvizsgalat, melyet a gazdasagi vezetd pénziigyi
ellenjegyzése jelenti. A kapcsolodo szerzddés megkotését kovetden keriilhet rogzi-
tésre a kotelezettségvallalds, mivel a szerz6déskotésig nem ismert a nyertes ajan-
lattevd. Az SAP integralt konyvelési rendszerben a Centrum pénziigyi-szamviteli
ligyintézoje altal kerlil rogzitésre a kotelezettségvallalas.

100.000 Ft felett, de 800.000.- Ft alatt kiilon kancellari engedély nélkiil, a tagin-

tézményvezetd/vizsgakozpont vezetd vallalhat kotelezettséget a gazdasagi vezetd

ellenjegyzése utan. A megfelelden dokumentalt, alatdmasztott beszerzési ar mellett

(4rajanlat) egyszeri beszerzés lehetséges a 2. szamu melléklet szerinti kotelezett-

ségvallalas hasznalatdval. Amennyiben szakmai anyag a beszerzés targya, az ar-




c)

d)

ajanlat mellé kell tenni az intézmény altal a Kulcs-Soft Készletnyilvéantartd prog-
rambol eloéallitott ,,szallitéi megrendelést”, melyhez a programban felvitt vevoi
(oktatoi) igény kapcsolodik. Az intézmények altal hasznalt Készletnyilvantartd
program a szakmai anyag igények megalapozasat szolgalja, a Centrum nem kony-
vel készletet, a szakmai anyag azonnal anyagkoltségként keriil konyvelésre. A be-
nyujtott igényt, pénziigyi ellenjegyzés utana, a Centrum pénziigyi- és szamviteli
ligyintéz8je az SAP integralt konyvelési rendszerben felrdgziti, az SAP éltal kialli-
tott Beszerzési megrendel6t a tagintézmény/vizsgak6zpont részére visszakiildi. A
tagintézmény/vizsgakzpont az SAP konyvelési rendszerben kiallitott megrendelét
igazoltatja le a szallitoval. Az intézmény éltal bekiildott 2. szamu melléklet és az
SAP-ban felrogzitett Beszerzési megrendeld egyiittesen alkotjak a Centrum kétele-
zettségvallalasi bizonylatat.

100.000 Ft alatti beszerzés esetén kiilon kancellari engedély nélkiil, a tagintéz-
ményvezetd/vizsgakozpont vezetd vallalhat kotelezettséget a gazdasagi vezetd el-
lenjegyzése utdn. A megfeleléen dokumentalt, alatdmasztott beszerzési ar mellett
egyszerl beszerzés lehetséges a 3. szamu melléklet szerinti megrendel$ hasznala-
tdval. Amennyiben szakmai anyag a beszerzés targya, az arajanlat mellé kell tenni
az intézmény altal a Kulcs-Soft Készletnyilvantartd programbol eldallitott ,,szalli-
to1 megrendelést”, melyhez a programban felvitt vevdi (oktatoi) igény kapcsolo-
dik. Az intézmények altal hasznalt Készletnyilvantarté program a szakmai anyag
igények megalapozasat szolgalja, a Centrum nem koényvel készletet, a szakmai
anyag azonnal anyagkoltségként keriil konyvelésre. A benyujtott igényt, pénziigyi
ellenjegyzés utdna, a Centrum pénziigyi- és szamviteli {igyintéz6je az SAP integ-
ralt konyvelési rendszerben felrogziti, az SAP altal kiallitott Beszerzési megrende-
16t a tagintézmény részére visszakiildi. A tagintézmény/vizsgakdzpont az SAP
konyvelési rendszerben kiallitott megrendel6t igazoltatja le a szallitoval. Az in-
tézmény altal bekiildott 3. szamu melléklet és az SAP-ban felrogzitett Beszerzési
megrendeld egylittesen alkotjdk a Centrum kotelezettségvallalasi bizonylatat.
Keretmegallapodés esetén a beszerzés igénybejelentés bekiildésével, gazdasagi
vezetd ellenjegyzése utdn indithatd (5.szdma melléklet). Amennyiben szakmai
anyag a beszerzés targya, az arajanlat mellé kell tenni az intézmény 4ltal a Kulcs-
Soft Készletnyilvantarté programbol eléallitott ,,szallitoi megrendelést”, melyhez
a programban felvitt vevdi (oktatoi) igény kapcsolodik. Az intézmények altal
hasznalt Készletnyilvantartd program a szakmai anyag igények megalapozasat
szolgélja, a Centrum nem konyvel készletet, a szakmai anyag azonnal anyagkolt-
ségként keriil konyvelésre.

Ajanlatkérés folyamata:

1.

A beszerezni kivant termék vagy szolgaltatas pontos paramétereinek meghatirozasa
termékenként, szolgaltatasonként,

2. ElOzetes beszerzési igény (6. szamt melléklet ) megkiildése a Centrumnak lehetdség

szerint indikativ ajnlattal, valamint legalabb harom szallité nevének és elérhetBségé-
nek megkiildésével. Amennyiben az elézetes beszerzési igényt a gazdasigi vezetd
pénziigyileg, illetve a kancellar mint kotelezettségvallald ellenjegyzi, indithatd el az
ajanlatkérés.

A Centrum kijelolt munkatarsa az ajanlatkéré lapot (7. szamua melléklet) a potencialis
szallitoknak, egyidejiileg, elsddlegesen e-mailen kiildi ki. Amennyiben ez nem lehet-
séges, ugy tértivevényesen postan, vagy személyesen helyszini jegyzOkonyv felvételé-
vel torténik az ajanlatkérd lap atadasa. Az egyidejii megkiildés tényét az elkiildott e-
mail, tértivevény, atvételi jegyzokonyv tamasztja ala,



4. A hataridére beérkezd ajanlatokat 3 tagli bizottsag vizsgalja meg, melynek soran leg-
alabb figyelemmel kell lenni az ajénlati arra, arra, hogy az ajanlatok &sszehasonlitha-
tok-e, hogy a legalacsonyabb ajanlati arat adé minden dokumentumot benyujtott-e. Az
ajanlattevokrol és az ajanlatokrdl jegyzOkonyv késziil (8. szamu melléklet), melyben a
bizottsag javaslatot tesz a szallitora. A bizottsdgnak tagjai kozott lenni kell:

- jogi szakértelemmel rendelkez6nek munkatarsnak,
- pénziigyi szakértelemmel rendelkezé munkavallalonak,
- jegyzbékdnyv vezet6nek, akinek munkakori leirds szerinti kotelezettsége a kap-
csolddd dokumentumok kezelése.
A bizottsag tagjait nem kell kiilon megbizdlevéllel kijeldlni, azokat a beszerzési do-
kumentumokat munkakéri leirds szerint kezelé munkatars vonja be a munkafolyamat-
ba.
Az elkésziilt jegyzokonyv utdn, az érvényes ajanlatok alapjan, a bizottsag javaslatat is fi-
gyelembe véve, a kancellar dont a nyertes partnerr6l. Ennek dokumentuma a 9. szamu mel-
Iéklet. Ezutan a Centrum beszerzésre kijelolt munkatarsa értesiti az ajanlattevoket az elja-
ras eredményérol.

A 3 arajanlattal torténd beszerzés esetén elsddlegesen a legalacsonyabb éarat ajanlo javara le-
het dénteni, amennyiben az adott ajanlattevd ajanlata érvényes, illetve minden az ajanlatkérd-
ben rogzitett dokumentum csatolasra keriilt.

Az ajanlati artol eltérd egyéb dontési szempontrol a kancellar donthet, mely dontését az ajan-
latkérén elhelyezett alairasaval kell megerdsitenie. Ez a szempont lehet kiilondsen, de nem
kizar6lagosan: a jotallasi id6 vagy a késobbi szerzddést biztosité mellékkdtelezettség. Az
egyes szempontok sulyozisat €s a nyertesség megallapitdsahoz alkalmazott szamitds mddjat
az ajanlatkéron eldre meg kell jeleniteni.

Amennyiben azonos sszegll ajanlatok koziil kell nyertest hirdetni és mds birdlati szempont
nincs, ugy a Centrum kozjegyz6 elotti sorsolas utjan dont. Szerz6dést kétni csak a nyertes
ajanlattévével lehet, melynek személyére a fent maghatarozott médon Ssszedllitott bizottsag
tesz javaslatot a kotelezettség vallalonak. Amennyiben a nyertes visszalép, és vele a szerzo-
déskotés meghitsul, gy a kovetkezd legjobb ajanlatot addval lehet szerzddést kotni.

Ilyen tipusu ajanlatkérést csak a Centrum munkaszervezete altal kijelolt munkatars
folytathat le.

Az ajanlatkérd nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

1) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111.
§], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggylés illetékes
bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;

2) abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a koz-
szolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szolo Korm.
rendeletben - meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezheto;

3) abeszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgal-
tatas a piaci drakhoz képest Iényegesen alacsonyabb,

4) abeszerzés targya igazsagligyi szakért6i megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, pa-
lydzatokhoz kapcsolddo szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;



5) aszerzddés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gz, villamos energia, hdener-
gia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

6) Amennyiben az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhet6 fel, igy poten-
cialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

7) aszerzodés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto6 igazolja;

8) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra tor-
téno jelentkezéssel kapcsolatos;

9) aszerz6dést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesitent;

10) a szerz0dés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatis megrendelése;
11) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

12) a szerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

13) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

14) a szerz0dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolddo kiegészitd arubeszerzés, szol-
galtatds megrendelés vagy épitési beruhdzas, karbantartis amelynek értéke nem haladja
meg az eredeti szerz6dés értékének otven szazalékat, és az alapszerzOdésben szerz6déd
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasigossagi szempontbdl indokolt, feltéve,
hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.

15) Amennyiben a beszerzés/szerz6dés értéke nem éri el az harommillié forintot és:
- annak targya internetes feliilet felhasznalasaval megrendelhetd,

- hdrom gazdasigi szerepl6 ara/ajanlatai osszehasonlithato modon jegyzOkony-
vezhetdk.

16) a beszerzés rendkiviili siirgbsséggel bir, azaz:

a) a Centrum vagy iskoldjanak/vizsgakézpontjanak jogszerli miikodése masként nem biz-
tosithato,

b) Kkar, kdrosodas megel6zése érdekében valik sziikségessé és a beszerzési eljaras lefoly-
tatdsanak ideje alatt a karveszély novekedése fenyegetSen jelentkezne.

17) Szakmai gyakorlati oktatdshoz sziikséges hus- és hentesaru, valamint zoldség- és gyii-
molcsaru beszerzése valik sziikségessé, az intézmény sajatos igényeit figyelembe véve
(mennyisé€g, szallitasi rendszeresség) nem lehet megfeleld szdmu partnert felkutatni, va-
lamint a beszerzés értéke a kozbeszerzési értékhatart nem haladja meg.

18) A beszerzés targy munkaruhdzat vagy védéruhazat és a targyévben mar megvaldsult be-
szerzést kovetden meriilt fel a rajuk vonatkozo igény, és értéke az eredeti kitelezettségval-
lalas husz szézalékat nem éri el. (pl. utdlag felvett, vagy késve informaciot ado tanulok).

A kivételek alkalmazasat kiilon feljegyzésben, vagy a Kkapcsoldodd dokumentacio-
ban/szerz6désben kiilon meg kell jeleniteni, annak érdekében, hogy az ellenjegyz6 illetve a



kotelezettségvallald azok alkalmazasat figyelembe tudja venni, illetve dontési helyzetbe ke-
riljon.

3.4. A beszerzés teljesitésének igazolasa

A beszerzésekkel kapcsolatban biztositani kell a teljesités igazolasi, valamint az érvényesitési,
majd az utalvanyozasi és pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

A teljesités igazolasat végz6 személy ,,A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolas
érvényesités, utalvanyozas eljaras rendje”-ben kijelolt személy.

3.5 Egyéb rendelkezések

frasbeli ajanlatnak mindsiil a lehetséges ajanlattevd altal a sajat honlapjan megjelenitett ter-
mékajanlat, ha a termék egyértelmiien beazonosithatd és a termék ellenértékét, valamint a
termék minimalis mszaki adatait, amely alkalmas az ajanlatok dsszehasonlitaséara, az ajanlat
(honlap) tartalmazza.

Teljesités el6tti kifizetéseket (el6leg, dijbekérd) egyedi alkalmazasara 100.000 forint felett, de
800.000 Ft alatt és nem kozbeszerzéskoteles tételek esetében a beszerzési igény benyujtasa
soran szlikséges jelezni

Szézezer forint alatti eléleg/dijbekéré alkalmazasat a tagintézmény/vizsgakozpont vezetSk
engedélyezik a gazdasagi vezetd pénziigyi ellenjegyzése mellett.

Amennyiben jogszabaly nem teszi kotelezévé, ugy nem sziikséges harom 4rajanlatot kérni
oktatok, vagy rendesen az egyéb személyi allomany feladatkorét képezé megbizasi szerzodé-
sek létrehivasahoz, figyelemmel arra, hogy a Centrum alapité okirata lehetévé teszi a munka-
viszony mellett a megbizasi jogviszonyban valo foglalkoztatést is.



4. Beruhazas és felujitas tipusi beszerzések lebonyolitasianak sajatos szaba-
lyai

4.1. Az épitést nem igénylé beruhazas és feljitas tipust beszerzések

A beszerzés lebonyolitasira vald jogosultsag

A beszerzéseket annak a tagintézménynek/vizsgakdzpontnak kell megalapoznia, ahol a be-
szerzési igény felmertiil.

A beszerzések soran azonban itt is figyelembe kell venni:
o akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. térvény, valamint

o a Centrum kdzbeszerzési szabalyzatanak rendelkezéseit.

A beszerzés tényleges megvaldsitisa, lebonyolitisa

A beszerzést végzd személy koteles a tényleges beszerzés eltt meggy6z6dni arrdl, hogy a
kivalasztott eszkoz

o megfelel-e a beruhazés eredeti céljanak,

o rendelkezik-e az elvart minGségi, hasznalhatosagi jellemzokkel.

Ez esetben a beruhdzas kezdeményezéskor és a dontés eldkészitéskor meghatarozott elvaraso-
kat és beszerzés indoklasokat kell alapul venni.

Gépek, berendezések beszerzése esetén az elézdeken tul figyelembe kell venni a technikai
fejlodési iranyokat is. A beszerzés soran tekintettel kell lenni az eszkoz szerviz sziikségletére
¢s a szerviz ellatottsagara is.

A beszerzés nyilvantartisba vétele

A tagintézmény/vizsgakdzpont vezetd, vagy a kézponti szervezeti egység tekintetében a kan-
cellar gondoskodik a beszerzett eszk$zok lizembe helyezésérdl. Amennyiben az {izembe he-
lyezés specialis szakértelmet igényel, meg Kkell szervezni a szakértelemmel rendelkezé
szerv/személy altali tizembe helyezést.

Az lizembe helyezést, illetve az eszkoz hasznalatba vételét kovetden gondoskodni kell az esz-
koz aktivalasanak dokumentalasardl, a sziikséges allomanyba-vételi bizonylatok kitoltésérol.

A beszerzett eszk6zokrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni, és gondoskodni kell a f6kony-
vi allomanyi szdmlan t6rténd kimutatasardl, melyért a Centrum eszkdz analitikus nyilvantar-
toja felelds.

4.2. Az épitési tevékenységgel jaro beruhazasok

A Centrum sajat koltségvetésében megtervezett épitési beruhazas csak kiilonosen indokolt és
jogszabalyoknak megfelel6en tervezett esetben szerepelhet, ilyen jellegli beruhdzas altalaban
palyézati forrasokbol atvett pénzeszkozb6l, valamint a fenntarté altal meghatarozott épitési

beruhazasokra biztositott poteldiranyzatbol valdsithatdé meg.

A beruhdzas tényleges megvaldsitdsa, lebonyolitisa




4.2.1 Engedélyek beszerzése, miiszaki, jogi el6készitése

A Centrum kancellarja felelés a beruhdzas megvaldsitisahoz sziikséges miiszaki, jogi el6ké-
szitési feladatok iranyitasaért, valamint a sziikséges engedélyek beszerzéséért.

Az engedélyezésre benytjtando részletes tervek elkészitésére, a hatosagi egyeztetési feladatok
végrehajtasara a kancellar kezdeményezheti tervezési szerzdés megk6tését, amennyiben erre
a rendelkezésre bocsatott forras lehetdséget biztosit.

4.2.2. A beruhazds kivitelezése

A jévahagyott engedélyek birtokdban gondoskodni kell a beruhdzas tényleges megvaldsitésa
érdekében a kivitelezési feladatokrol.

Az intézmény a kivitelezés modjat a kovetkezok szerint hatarozhatja meg:
o idegen kivitelezés,
o sajat kivitelezés,
o sajat és idegen kivitelezés.

4.2.2.1. Idegen kivitelezés

Idegen kivitelezés esetén gondoskodni kell a beruhdzas kivitelez6jének, kivitelezdinek kiva-
lasztasardl a jelen szabalyzatban meghatarozott felelésségi korben.

A kivitelez6k kivélasztasa soran figyelembe kell venni a kézbeszerzési értékhatarokat, vala-
mint a kozbeszerzést érint6 beruhdzasokat.

A kozbeszerzési eljarast a Centrum kozbeszerzésekre vonatkozo helyi szabalyozasa szerint
kell lefolytatni.

A kozbeszerzési eljaras ald nem tartozo, de a brutté 700.000.- Ft-ot meghaladd beruhazas ese-
tén legaldbb 3 4rajanlattal kell kivalasztani a lehetséges kivitelezét, melynek soran a legala-
csonyabb ajanlatot lehet elfogadni.

Idegen kivitelezés esetében a vallalkozoval torténd szerz6déskotés a centrum feladata. A szer-
z8dés érvényességének feltétele a pénziigyi ellenjegyzés.

4.2.2.2. Sajat kivitelezés

Sajat kivitelezés esetében a tagintézménynek a felhasznalt anyagok tekintetében térekednie
kell arra, hogy a beszerzés a muszaki leirasnak megfeleld anyaggal, de a legkedvezdbb for-
rasbol keriiljon beszerzésre.

Sziikség esetén az anyagbeszerzésekkel kapcsolatban is le kell folytatni a kdzbeszerzési elja-
rast.

4.2.3. Miiszaki ellenbrzés



A kancellar/tagintézmény vezetd koteles a beruhdzasok muszaki ellendrzésével kapesolatos
feladatok megszervezésérol gondoskodni.
A miszaki ellenérzés soran gondoskodni kell

o azidegen kivitelezésli beruhazas esetén a vallalkozasi szerz6dés teljesi-

tése,

o sajat kivitelezési beruhazas esetén a kivitelezés
szakmai szempontbol torténé miiszaki, minéségi, gazdasagossagi ellenérzésérdl, valamint a
Centrum/tagintézmény, mint beruhazo érdekeinek védelmérol.

4.2.4. A beruhdzas figyelemmel kisérése

A Centrum/tagintézmény, mint beruhdzo a beruhazas lebonyolitdsa alatt jogosult ellenérizni a
beruhazasi tevékenységet.

4.2.5. A beruhdzas pénziigyi lebonyolitdsa

A Centrum a beruhdzas pénziigyi lebonyolitdsat kozvetleniil a fizetési szamlajardl végzi.
Amennyiben palyazati forrasbol valésul meg a beruhdzas és a pélyazati kiirds ezt elbirja, a
beruhazas pénziigyi lebonyolitdsara az e célra megnyitott alszamlardl torténik.

4.2.6. A beruhdzdsok lezdrdsa

A beruhazéasokat akkor kell lezarni, ha a beruhdzas befejezédott, azaz:
o a beruhazassal kapcsolatos valamennyi kiadas felmeriilt €s kiegyenlités-
re kerdilt,
o a beruhdzas muszaki atadas-atvétele megtortént,
o az €pitési beruhdzas esetén a hasznalatba vételi engedélyezés megtor-
tént,
o a beruhazas lizembe helyezése megtortént.

A beruhadzas miiszaki atadas-atvételét a miiszaki ellenéri feladatokat ellatd személy szervezi
meg, és gondoskodik a megfelel jegyzokonyv felvételérdl.

A miiszaki atadas-atvételt kovetéen gondoskodni kell arrol, hogy a kifogdsok, hidnyossagok
rendezésre keriiljenek, melyek feleldse a tagintézmény vezetd, vagy a kozponti szervezeti
egységet érintd beruhdzas esetén a kancellar.

A beruhdzasok nyilvantartisa

Az tizembe helyezésrdl és az dllomanyba vételi bizonylat kiallitsarol a centrum kancellarja, a
tagintézmény vezetbje gondoskodik. Az allomanyba-vételi bizonylat tartalmi kdvetelményeit
mas belsd szabalyzat hatarozza meg.



5. A beszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorsk

A beszerzésekkel 0sszefliggd feladat-és hataskdroket gyakorol:

O

O O O O O 0 O

a kancellar,

a féigazgato,

gazdasagi vezeto,

féigazgato helyettes,
tagintézmény/vizsgakdzpont vezetd,

intézményi gazdasagi tigyintézo,

a Centrum pénziigyi-szamviteli ligyintézje,

a Centrum gazdalkodasi és palyazati igyintéz6je

A kancellar és gazdasagi vezetd feladat- és hatdskore:

O

O

O
O

a jelen szabalyzatot kiadja, illetve évente legalabb egy alkalommal feliilvizs-
galja,

gondoskodjon a beszerzések koltségvetésben valo szerepeltetésérol,

elozetesen vizsgalja, hogy a beszerzés kdzbeszerzési korbe tartozik-e,

a feladatok ellatasra kijeldlje a feladatok ellatasaért felelds személyt, a feladat
elvégzésérol folyamatos tajékoztatast kérjen.

a megfelelden dokumentalt és indokolt beszerzéseket ellenjegyeze.

utolag is vizsgalja a beszerzés sziikségességét, gazdasigossagat, célszerliségét

Fdigazgato és foigazgaté helyettes feladat- és hataskore: A f8igazgato és féigazgatd helyettes

a beszerzéssel kapcsolatosan igényfelmérésre jogosult.

A tagintézmény/vizsgakdzpont vezetd feladat és hataskore:

O
)

a beszerzési igény megalapozottsaganak vizsgalata

pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozo belsd szabalyzatban rogzi-
tett kotelezettségvallalasi szabalyok betartasa

gondoskodjon az ellenjegyzett beszerzés tényleges megvaldsitasarol,

biztositsa a beszerzésekkel kapcsolatban a teljesités igazoldsat, valamint az ér-
vényesitse az utalvanyozasi, és pénzigyi ellenjegyzési feladatokat,

Intézményi gazdasagi ligyintézd feladat- és hatdskore:

O

O
0]
(0]

a beszerzési igény jelen szabalyzatban rogzitett modon torténd benyujtasa
a jovahagyott engedélyek alapjan a beszerzés meginditasa

a beérkez6 beszerzési szamlak megfelel felszerelvényezéséért

elvégezze a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat

A Centrum pénziigyi-szamviteli ligyintéz6iének feladat- és hataskore:

O
O
O

a hatarid6re benyujtott igények formai és tartalmi vizsgélata

a benyujtott igények el6készitése pénziigyi ellenjegyzésre

az ellenjegyzett igények rogzitése az SAP integralt konyvviteli rendszerben,
majd az elkésziilt ,.Beszerzési megrendel$” kikiildése az intézmények rész

A Centrum gazdalkodasi és palyazati iigyintéz6iének feladat- és hataskore:

o drajanlatok bekérésének elokészitése, az ajanlattételi felhivas kikiildése a partnerek ré-

szére,

o az ajanlatok beérkezésének nyomon kévetése, az ajanlatok dokumentaldsa,



(@]

a szerzOdés eldkészitésére, az ajanlatban nem rogzitett szerzédéses feltételek egyezte-
tésére €s a szerz6déskotés elokészitésére,

a beszerzési folyamatok megfelelé dokumentalasa,

a beszerzési folyamatok monitoringozasa, a Centrum vezetSségének tdjékoztatasa,
ajanlattevokkel valé kapcsolattartas, a teljesitések nyomon kévetése és a problémék
kezelése,

Javaslattétel a beszerzési szabalyzat esetleges mddositasara, ha az eljarasok sordn ta-
pasztalt problémak vagy jogszabalyi valtozasok azt indokoljak,

a gazdalkodassal és pélyazatokkal kapcsolatos dokumentumok el6készitésére és to-
vabbitasara, kiadmanyozasi jog nélkiil,

ellenérzi a palydzathoz kapcsolodo bizonylatokat, szamlakat,

javaslatot tehet palyzat benyujtasara a Centrum vezetdsége felé,

kapcsolatot tart a palyazatkezel$ szervekkel, iranyito hatésaggokkal.



Mellékletek

1. szamua melleklet
Fogalmak

Beruhazas: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd eloallitasa, a
beszerzett targyi eszkoz tizembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbevétele érdekében az
lizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vam-
kezelés, kozvetités, alapozas, tizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az eldkészitést, a lebonyolitast,
a hitel-igénybevételt, a biztositast is); a beruhazas a meglévé targyi eszkdz bovitését, rendelte-
tésének megvaltoztatdsat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen ndve-
lését eredményezd tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsol-
hat6 egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallita-
sat szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége
megkdzelitéen vagy teljesen visszadll, az el6allitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznélata jelentOsen javul és igy a felujitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
elonyok szarmaznak; feltjitas a korszer(sités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a
targyi eszkoz egyes részeinek az eredetit6l eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosigat vagy gazdasagossagat ndveli; a
targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantar-
tas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek),
amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti; nem fel(jitas az
elmaradt €s felhalmoz6do karbantartds egyiddben vald elvégzése, fliggetleniil a koltségek
nagysagatol;

Karbantartas: a hasznalatban 1év6 targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemel-
tetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6 karbantar-
tast, a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitasi,
karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni,
amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitisat eredményezi;



2.szamu melléklet
KOTELEZETTSEGVALLALASI BIZONYLAT
Kotelezettségvallalds nyilvantartasi szama: CSZC 141..../20.......
Szallitd megnevezése:
Székhely:
Addszama:

Bankszamlaszama:

Kotelezettség adatai
Téargya:

Kotelezettségvallalas bruttod 6sszege:

Kiadasi jogeim: (lizemeltetés, karbantartas, szakmai anyag, jogcimenként részletezve afa mérték
megbontasban)

Pénziigyi k6zpont: TO80T01001 intézményi / TO80P01101 felnbttképzés
Funkciotertilet: TO80...........

Dijbekérd/eldlegszamla: igen/nem

Keletkezés datuma: 20................. Varhato teljesités: 20.....................
Szakmai indoklas:
Fizetés médja: atutalas

Kotelezettségvallalo neve, beosztasa
Cegléd,

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all:

.......................................

Kelt, Cegléd, Kiss Erzsébet
gazdasagi vezetd



3.szamu melléklet

MEGRENDELO
(kizarélag brutto 100.00 Ft alatti megrendelésekre)

Szallitdo megnevezése:
Székhely:

Adodszama:
Bankszamlaszama:

Megrendelt szolgaltatds megnevezése, mennyisége: (iizemeltetés, karbantartas, szakmai

anyag, jogcimenként részletezve afa mérték megbontasban)

Megrendelés brutt6 6sszege:

Funkciotertilet: T080........

Felnottoktatas: igen/nem

Pénziigyi kozpont: T080T01001 intézményi / TO80P01101 felndttképzés

Dijbekérd/eldlegszamla: igen/nem

Keletkezés datuma: 20................. Varhato teljesités: 20.....................

Fizetés modja: atutaldsos/készpénzes

Kelt: Cegléd,

..............................................

Kételezettségvallald neve, beosztasa

A pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll:

Kelt, Cegléd, Kiss Erzsébet
gazdasagi vezetd



5. szamu melléklet

IGENYBEJELENTES ...oovevvnevevenennnn, szamu szerzédéshez

Sorszam: CSZC141..... - ...../.20....

Szallité megnevezése:
Cime:

Adobszama:
Bankszamlaszama:

Igénybejelentés adatai:

Keletkezés datuma:

Funkciotertilet: T080............

Pénziigyi kozpont: TO80T01001 intézményi/ TO80P01101 felndttképzés
Szakma megnevezése:

Tanuldi 1étszam: Id6szak:
alabbiak szerinti bontdsban:

Igénybejelentés 6sszege: ........oovvviiviniiniiiininn... - Ft
Afa mértéke:
Igénybejelentés targya: .......o.ooiiiiiiiiiiinin.

Eszk6zfoglalas szama:

Fizetés médja: atutalas

Kelt: Cegléd,

..............................................

A pénziigyi fedezet rendelkezésre all:

.............................................

Kelt, Cegléd, Kiss Erzsébet
gazdasagi vezetd



6.szama melléklet

Intézmény neve:

Cime:
ELOZETES BESZERZESI IGENY
Nyilvantartasi szama: CSZC 141..../20.......
Beszerzési igény adatai
Targya:
Brutt6 6sszege a javasolt szallit6 indikativ drajanlata alapjan:
Afa mértéke:
Kiadasi jogeim: (lizemeltetés, karbantartés, szakmai anyag, jogcimenként részletezve afa mérték
megbontdsban)
FelnOttoktatas: igen/nem
Funkcidtertilet:
Szegmens:

Pénziigyi kozpont:

Keletkezés datuma: 20................. Varhato teljesités: 20.....................
Szakmai indoklas:
Fizetés modja: atutalas

Az intézmény részérdl javasolt szallito:
Szallitd megnevezése:

Kapcsolattart6:

E-mail:

Tovéabbi potencidlis szallitok adatai ajanlatkéréshez:
Szallitd 1. megnevezése:

Kapcsolattart6:

E-mail:

Szallito 2. megnevezése:
Kapcsolattarto:
E-mail:

A beszerzési igény sziikségességét igazolom:

igazgatd

Az elézetes beszerzési igényt ellenjegyzem, a szerzédéskotés folyamatanak elinditasat elrendelem:

kotelezettségvallald ' ellenjegyzd
Cegléd, Cegléd,



7. szamu melléklet
CEGLEDI SZAKKEPZESI CENTRUM

AJANLATKERO LAP
Ugyintézé:

Azajanlatkérd neve: Ceglédi Szakképzési Centrum
Az ajanlatkéré cime: 2700 Cegléd, Malom tér 3.
Telefon/fax szam: 53/789-934

Képvisel6 neve: dr. Ferenczi Norbert kancellar
Kapcsolattart6 neve:

Telefonszama:

A beszerzés targya:

Arajanlatot kériink a kévetkezd termékek szallitasara / szolgaltatasra / kivitelezésre a mellékelt
arazatlan kéltségvetés / tablazat alapjan:

Felmertil6 kérdés esetén kapcsolattarto:

Elé6zmények:
A beszerzés targya tekintetében a Ceglédi Szakképzési Centrum szerzédéskotés eldtt all.

Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok
1. atlathatdsagi nyilatkozat

Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:
Az ajanlattétel benyujtasanak cime:

Ceglédi Szakképzési Centrum
2700 Cegléd, Malom tér 3.

A nem megfeleléen cimzett, vagy feliratozott dokumentumok eliranyitasaért az Ajanlatkérét feleldsség
nem terheli.

Az ajanlattétel benydjtisinak moédja: Az ajanlatot a kotelezettségvallalasra jogosultak cégszeri
alairasaval, e-mailen kell (......................... ) vagy személyesen (Malom tér 3. 63. szoba) benyujtani
az ajanlattételi hatarid6 lejartaig.

Az ajanlatnak az alabbi formai kvetelményeknek kell megfelelnie:

Az ajanlat oldalszamozasa eggyel kezd6djon és oldalanként ndvekedjen.

Az ajanlatban 1évo, minden — az ajanlattev( vagy alvéllalkozo, vagy a kapacitasait rendelkezésre bocsatd
szervezet altal készitett — dokumentumot (nyilatkozatot) a végén ala kell irnia az adott gazdilkodo
szervezetnél erre jogosult(ak)nak, vagy olyan személynek, vagy személyeknek aki(k) erre a jogosult
személy(ek)tol irasos felhatalmazast kaptak.

Az ajanlat minden olyan oldalét, amelyen — az ajanlat beadasa el6tt - modositast hajtottak végre, az adott
dokumentumot alairé személynek vagy személyeknek a modositasnal is kézjeggyel kell ellatni.

1



Az ajanlat bontasanak helye és ideje:
Détum:
Ceglédi Szakképzési Centrum (2700 Cegléd, Malom tér 3.)

rer 3

Ajanlatkérd felhivja az Ajanlattevok figyelmét, hogy csak és kizarolag az alkalmassagi kovetelménynek
megfeleld, szerzodés teljesitésére alkalmas Ajanlattevovel kot szerz6dést!

Ajanlatkérd tajékoztatja az Ajanlattevéket, hogy a jelen beszerzéssel kapcsolatosan tamogatédsra
iranyuld modositasi igényt nyujt be (a megkotott timogatasi szerz6dés modositasat kezdeményezi). A
tdmogatasi szerz8dés modositasara irdnyuld igény el nem fogadasat Ajanlatkérd olyan kériilménynek

T

tekinti, amely miatt Ajanlatkérd az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

A targyi ajanlatkérés nem eredményez automatikus kotelezettségvallalast a Ceglédi Szakképzési
Centrum részérdl.

Az ajénlati 4rat egy Osszegben is kérjiik megadni az ajanlati lapon megadott modon.
A legkedvez6bb arajanlatot valasztjuk ki.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:
- nincs ajanlat,
- az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek,
- nem a felkért ajanlattevok nytjtottak be az ajanlatot,
- az ajanlatkéro forrashianya esetén,
- az ajanlatkérd érvénytelenné nyilvanitja az eljarast.

dr. Ferenczi Norbert s.k.
kancellar

Ceglédi Szakképzési Centrum



8. szamu melléklet
JEGYZOKONYV

és Osszegzés

Amely késziilt a Ceglédi Szakképzési Centrum kivetkez6 targyu beszerzési eljardsaban érkezett

ajanlatok bontasakor:

Ceglédi  Szakképzési  Centrum  ....................... alatti  feladatellatasi  helyen,
............................................. targykorben beérkezett arajanlatok elbiralasa.

Helye: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

Ideje:

Jelen vannak a mellékelt jelenléti iv szerint.

................................ (ajanlatkéré nevében eljard képviseldje) megallapitja, hogy a mai napon
...... Ora .... perckor lejart az ajanlatok benyujtisara meghatarozott hataridé.

Az ajanlatkérd nevében eljaro képviselje megéllapitja, hogy az ajanlattételi hataridé lejartaig .....
db ajénlat érkezett.

1./ Az ajanlatkérd nevében eljard képviseldje megallapitja, hogy az elsé ajanlat zart, sértetlen
csomagolasban érkezett, megallapitja.

Az Ajanlattevé neve:

Az Ajénlattevé székhelye:

Addszama.

Esetleges formai hianyossagok:

Az ellenszolgaltatis Gsszege: brutté.................... BV 7 N forint.

2./ Az ajénlatkérd nevében eljaré képviseldje megallapitja, hogy az masodik ajanlat zart, sértetlen
csomagolasban érkezett, megallapitja.

Az Ajanlatteve neve:

Az Ajanlattevd székhelye:

Adoszéma.

Esetleges formai hianyossagok:

Az ellenszolgaltatas sszege: brutto........cevuennene. ISV £ AT forint.

3./ Az ajanlatkérd nevében eljard képviseldje megallapitja, hogy a harmadik ajanlat zart, sértetlen
csomagolasban érkezett, megallapitja.

Az Ajénlattevd neve:
Az Ajénlattevd székhelye:

Adoszama.




Esetleges formai hidnyossagok:

Az ellenszolgaltatas dsszege: brutto.................... 3 AZAZ crvvrrerniiniiniinriisinacenees forint.

A jelenlévok megallapitjak, hogy .... darab ajanlattevs nem tett ajanlatot. Neve(ik):

A jelenlévék javasoljak, hogy a dontéshozo ............. elnevezésii ajanlattevivel kdsson szerzdést.

név

jegyzoékonyvvezetd

JELENLETI iv

Amely késziilt a Ceglédi Szakképzési Centrum (Cegléd, Malom tér 3. I. em. 63. szoba) a kovetkez6
targykorii beszerzési eljarashoz:

Ceglédi Szakképzési Centrum .................coceuvivern.... targykdrben beérkezett arajanlatok
elbiralésa.

Datum: Cegléd, ....................

NEV (nyomtatot betiivel) KEPVISELT SZERVEZET ALAIRAS

Ceglédi Szakképzési Centrum

Ceglédi Szakképzési Centrum

Ceglédi Szakképzési Centrum

Ceglédi Szakképzési Centrum

kmf.




9. szamu melléklet

DONTESI JEGYZOKONYV

Késziilt a Ceglédi Szakképzési Centrum ....................... alatti feladatellatasi helyen,
............................................. targykorben beérkezett drajanlatok elbiralasarol.

Helye: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

Ideje:

Fenti eljarasban beérkez6 ajanlatok alapjan a biralo bizottsag javasolta a(z) ............. elnevezési

ajanlattevdvel valé szerzodéskotést.

Mint a Ceglédi Szakképzési Centrum dontéshozdja a bizottsag javaslataval

- egyetértek, elrendelem a nyertes partnerrel a szerz6dés megkotését. *

- nem értek egyet.*

Javaslom a az alabbi okok miatta ............................ partnerrel vald szerz6dés kotést:
O et e
O et e
O i it i i it itiiiet et st aastteresrsesretastasraentanns

..........................................

dr. Ferenczi Norbert

kancellar

* megfeleld aldhizando




