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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Ceglédi Szakképzési Centrum (tovabbiakban centrum) a
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét a vonatkozd jogszabalyi eldirasok, és belsd
szabalyzatok szerint teljesitse. Biztositva legyen a centrum rendelkezésére ll6 vagyonnal és
pénziigyi forrasokkal valé gazdalkodas megbizhat6 és valds allapotot bemutato, szabalyos,
szabalyozott szamviteli rendszere.
A szamviteli nyilvantartisok olyan informacios rendszerének a kialakitdsa, mely megfeleld
idében, megfeleld informaciot szolgaltat az ellatandé feladatok, tevékenységek gazdasagos,
hatékony és eredményes miik6désérdl és megfelel a vezetdi dontések eldkészitéset szolgald
informacids rendszer kovetelményeinek.
A centrum, a szamviteli politikdjaban lefektetett alapelvekkel Osszhangban kiilon
szabalyzatokban rendelkezik

- az eszk6zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi,

- az eszk6zOk és forrasok értékelési,

- apénz és értékkezelés szabélyairdl valamint az

- az 6nkoltségszamitas rendjérol.

2. Az eljarasrend rendelkezéseinek szabalyozasi hattere

A vonatkozo jogszabélyok és a kapcsolodo belsé szabalyozé eszk6zok jegyzéket a jelen
utasitas 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

A jogszabalyi valtozasok figyelemmel kisérése, valamint a kapcsolodo bels6 szabalyozd
eszk6zok valtozasaibol adddodan szilkségessé vald intézkedések megtétele a gazdasagi
vezetd feladatkdrébe tartozik.

II. A CENTRUM BEMUTATASA, KOLTSEGFELOSZTAS A SZAMVITELI
POLITIKA SZEMPONTJABOL

1. Centrum azonosité adatai
Centrum megnevezése: Ceglédi Szakképzési Centrum
o Centrum székhelye, telephelye:

Székhely: 2700 Cegléd, Malom tér 3.

Telephelyek: 2700 Cegléd, Jaszberényi ut 2.
2700 Cegléd, Kiils6-Katai ut 35/A
2700 Cegléd, Buzogény utca 23.
2700 Cegléd, Kossuth Ferenc utca 32.
2700 Cegléd, Kossuth Ferenc utca 18.
2760 Nagykata, Csonka koz 6.
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2760 Nagykata, Csonka koz 9.
2760 Nagykata, Tiizeld utca 29.
2200 Monor, Ipar uta 2.

2200 Monor Toldi utca 5.

2230 Gyomro, Fo tér 2/b

2143 Kistarcsa, Ifjusag ter 3.

A centrum irdnyité szerve: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

A centrum kozépiranyitd szerve a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) a Szakképzésrél szolo 2019. évi LXXX. torvény
végrehajtasara kiadott 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 77. §. (2) bekezdése alapjan a
szakképzésért felelds miniszter altal alapitott szakképzési centrum felett — az Aht. 9.§
a) és c)-d) pontjdban meghatarozott irdnyitadsi hataskorok kivételével- a Nemzeti
Szakképzési és FelnSttképzési Hivatal, mint kozépiranyito szerv gyakorolja az iranyité
szervi hatdskoroket.

A centrum ftevékenységének allamhaztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa:
853200 Szakmai kozépfoki oktatas

A centrum alaptevékenységeinek kormanyzati funkcio szerinti besorolasai:

Kormanyzati

funkcio kéd Megnevezés

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatdsa

082042 Konyvtari allomany gyarapitésa, nyilvantartasa

082043 Ko6nyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgéltatasok

092140 Felnéttoktatas 5-8. évfolyamon

092150 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintii OKJ-s képzés

092221 Kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai
elméleti oktatas szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

Sajatos nevelési igény tanuldk kozismereti és szakképesités
092222 megszerzésére felkészitd szakmai elméleti oktatasanak
szakmai feladatai a szakképzd iskolakban

Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati -

ez oktatés szakmai feladatai a szakképz6 iskoldkban

Sajatos nevelési igényli tanulok szakképesités megszerzésére
092232 felkészité szakmai gyakorlati oktatasinak szakmai feladatai a
szakképzd iskolakban

Gimnazium és szakképz6 iskola tanuloinak kdzismereti €s

092260 szakmai elméleti oktatasaval dsszefiiggd mikodtetési feladatok

092270 Szakképz6 iskolai tanuldk szakmai gyakorlati oktatasaval
Osszefliged mikodtetési feladatok

092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 sz. OKJ-s képzés
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093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 sz. OKJ-s képzés.

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

095040 Munkaerd-piaci feln6ttképzéshez kapcsolodd szakmai szolgaltatasok
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

105020 Foglalkoztatast eldsegit6 képzések és egyéb tdmogatasok

A centrum:
- Torzsszama (PIR): 831905
- AllamhAztartasi azonosit6 szama: 345495
Szektor szama: 1051
KSH-azonosité szama: 15831907-8532-312-13
Szamlavezet6: Magyar Allamkincstar (tovdbbiakban: MAK), fizetési szamlait
a 2.szamu flggelék tartalmazza

A centrum szervezeti felépitését, tagoldsat, a szervezeti egységeket, azok miikddési rendjét
részletesen a Szervezeti és MiikGdési Szabalyzat és a szervezeti egységek ligyrendje
hatdrozza meg.

2. A centrum tevékenységi kore

A centrum jogallisa és gazdalkodasa: gazdalkodasi jogkorét tekintve onalléan miikodo és
gazdalkodo koltségvetési szerv, amely az allamhaztartasrdl szolé 2011.évi CXCV. toérvény
8/A §-a alapjan alapitott és a kulturdlis és innovacids miniszter irdnyitdsa ald tartozo, a
szakképzésrol sz6l6 2019. évi LXXX. térvény és a nemzeti koznevelésrol szolé 2011. évi
CXC. toérvény alapjan mikodd koltségvetési szerv.

Gazdalkodasdnak alapvetd forrdsa Magyarorszag koltségvetésében a Kulturalis és
Innovaciés Minisztérium fejezet alatt jovahagyott koltségvetés

A centrum véllalkozasi tevékenységet folytathat, melynek mértéke nem haladhatja meg a
maddositott kiadasi eloiranyzat 30%-4at és nem veszélyezteti az alaptevékenységbdl fakado
kotelezettségei teljesitését.

A centrum irdnyitdsa ald tartozd tagiskolak/vizsgakozpont - funkcioteriiletenkénti
megjeldléssel - az alabbiak:

- T0801010 Ceglédi SzC Bem Jézsef Muszaki Technikum és Szakképz6 Iskola
- T0801020 Ceglédi SzC Kozgazdasagi és Informatikai Technikum
- T0801030 Ceglédi SzC Nagykatai Ipari Szakképz6 Iskola

- T0801040 Ceglédi SzC Szterényi Jozsef Technikum és Szakképzo Iskola



- T0801050 Ceglédi SzC Unghvary Laszlo Vendéglatoipari Technikum és
Szakképz6 Iskola

- T0801060 Ceglédi SzC Mihaly Dénes Szakképz6 Iskola

- T0801070 Ceglédi Vizsgakdzpont

3. A centrum adékédtelezettsége

A centrum bejelentett adoalany.
Adészama: 15831907-2-13
Ko6zosségi adoszam: HU 15831907

A centrum az altalanos forgalmi adé kotelezettség vonatkozaséban alapvetden az éltalanos
forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.) alapjan a
térvény hatalya ala tartozo adokoteles tevékenységet végez.

A centrum AFA bevallasi kotelezettségének a hatalyos altaldnos forgalmi adordl és az
ado6zas rendjérol szolé torvények eldirasainak megfelelden tesz eleget.

4. A centrum koltségvetési gazdalkodasa és szamvitele, koltségfelosztas

A centrum koltségvetési gazdalkodasat, szamviteli tevékenységét kiilonésen az
&llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht.), a szamvitelrél
sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), az allamhaztartdsrol szolo torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr), az
allamhaztartis szamvitelér6l szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban Ahsz), az
allamhaztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események koételezd elszamolasi
modjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban kontir rendelet) valamint a
centrum bels6 szabalyzataiban eldirtak szerint hatarozta meg és végzi.

A centrum a feladatellatashoz rendelkezésre bocsatott allami vagyont az allami vagyonrdl
sz616 2007. évi CVIL torvény (a tovdbbiakban: Vtv.) és az éllami vagyonnal valo
gazdalkodasrdl sz6l6 254/2007. (X.4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr); A centrum
folyamatosan intézkedik a rendelkezésére allé6 vagyon rendeltetésszerli, hatékony és
gazdasagos miikodtetésérol, izemeltetésérol.

A centrum a koltségvetési gazdalkodasrdl, a vagyonr6l és valtozasairdl, a jogszabalyi
eléirasoknak és a belsd rendelkezéseknek megfelelé egységes rendszerli pénziigyi és
szamviteli nyilvantartist vezet, mely a mind a koltségvetési, mind a pénziigyi szamviteli
konyvvezetés szabalyainak megfelel.



A centrum vezetése a gazdasagi folyamatok, az éves koltségvetés iddaranyos teljesitése, a
vagyoni és pénziigyi helyzet alakulasanak figyelemmel kisérése, rendszeres értékelése,
elemzése figyelembevételével dont a sziikséges intézkedésekrol.

A koltségvetési gazdalkodas, a kdnyvvezetési és beszamolasi kotelezettség szabalyszeri és a
kovetelményeknek megfeleld teljesitését, az er6forrdsok hatékony védelmet a belsd
kontrollrendszer segiti. A kancellar gondoskodik a centrumban a belsé kontrollrendszer €s
benne a belsd ellendrzés megfeleld miikodtetésérl. Kiilon szabalyzatban kialakitja és
rendszeresen aktualizalja a Centrum ellendrzési nyomvonalait, biztositva ezzel a miikddési
folyamatok nyomon kovetését és az utolagos ellendrzést.

4.1. Koltségek felosztasa

A Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabalyzatok — a centrum sajatossagait figyelembe véve —
tartalmazza a koltségek felosztasat. Ezen tGlmenden a 4/2013.(1.11.) korményrendelet 50.§
(7) bekezdése alapjan tovabbi koltségfelosztasrol nem rendelkezik, a 6-os szdmlaosztalyt
nem alkalmazza. Konyvelési rendszerét Gigy alakitotta ki, hogy a felmeriilé koltségek,
befolyt bevételek nem érintenek tobb kormanyzati funkciét, azok azonnal a megfeleld
koltséghelyen mutathatok ki.

Im. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERTELMEZESE ES
ERVENYESITESENEK MODJA A CENTRUM BESZAMOLASI ES
KONYVVEZETESE SORAN

A centrum szamviteli politikdjanak kialakitdsa soran els6dlegesen a szamviteli térvényben
meghatdrozott szamviteli alapelveket veszi figyelembe, melyeket az allamhéztartas
szamvitelérél szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirt
sajatossagok figyelembe vételével alkalmaz.

1. Altalanos alapelv
1.1 A tevékenység folytatdsdanak elve

A centrum az elemi koltségvetési beszdmold elkészitésekor és a kdnyvvezetése soran —
iranyitd szervtdl kapott eltérd tajékoztatasig — abbol indul ki, hogy az éltala végzett
kozfeladatait végeznie kell, emiatt a beldthaté jovoben is fenn tudja tartani muikodéseét,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a tevékenységének, miikodésének besziintetése
vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkentése. A tevékenység folytatdsanak elve
altalanos keretelv, mely meghatdrozza a tobbi szamviteli elv érvényesiilését is. A centrum
ennek kovetkezményeként a tevékenység folytatdsdnak az elve alapjan rendelkezésére
bocsatott vagyoni elemeit ennek figyelembe vételével veszi szamba. A centrum
rendelkezésére 4ll6 pénziigyi forrasai alapjan mérlegeli a vele szemben tdmasztott szakmai
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kovetelményeket, tevékenységének hatékony ellatasa érdekében tervezi meg €s biztositja az
azok teljesitéséhez szitkséges feltételeket. Ez az alapelv magdban foglalja a szerkezeti
valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. A feladatok végrehajtasarol készitett
koltségvetési beszamoloknak meg kell alapozniuk a kovetkezd év(ek) koltségvetési
tervezeéset.

Ev kozben folyamatosan kell vezetni az eredeti, illetve a mddositott eléiranyzatok valamint
a kotelezettségvallalasok nyilvantartasait. Ezeket folyamatosan elemezni és értékelni kell,
mivel ez adja meg a kovetkezd év redlis pénziigyi tervezéséhez az alapot.

A centrumnak az altalanos alapelv érvényesiilése és alkalmazasa soran figyelembe kell
vennie azt az allamhaztartasi sajatossagot, hogy a végezhetd tevékenységeit, feladatainak
korét, volumenét, a tevékenység jellegét nem alakithatja 4t sajat hataskorében
eredményességi szempontok alapjan, mivel ez az iranyito szerv hataskorébe tartozik az
alapito okirat modositdsan keresztiil. Azonban a centrumnak torckednie kell a
tevékenységének ellatasihoz szitkséges kiadasainak teljesitése soran a gazdasagossagi
kovetelmények érvényesitésére, azok indokoltsagara, illetve a sajat bevételeinek beszedése
soran a koltségvetési torvényben, illetve az iranyité szerv altal megszabott kovetelmények
végrehajtasara.

Amennyiben a fevékenység folytatdsdnak elv érvényesiilése méar nem feltételezhetd a
centrum megsziintetése, illetve 4talakitasa miatt, akkor a tevékenység lezarasihoz, illetve
atadasahoz kapcsolodoan a tobbi szdmviteli alapelv is sajatosan érvényesiil €s az Ahsz.,
alapjan kell értékelni az centrum vagyoni elemeit és lezarni konyveit €s elkésziteni
koltségvetési beszamolojat.

2. Tartalmi alapelvek

2.1 A teljesség elve

A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben az jelenti, hogy a centrumnak kdnyvelnie kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrdsokra illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatasat az éves koltségvetési beszamoléban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,

a) amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, és amelyek a mérleg fordulonapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megelozden valtak ismertte,

b) amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart év gazdasigi eseményeibdl erednek, a
mérleg forduldnapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megel6zben ismertté valtak,

c) a teljesség naptari évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasigi események hatasa
is, amely a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités idépontja k6zott valtak ismertté
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és olyan jellegliek, amelyek a mérleg tételeiben véltozast okoznak.

A teljesség elve a koltségvetési szdmvitelben sajatosan érvényesill, ugyanis figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek még a mérleg fordulonappal lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl
erednek, de pénzigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizalodnak, a kovetkezd
koltségvetési év bevételeként illetve kiadasaként kell elszdmolni az egységes rovatrend (a
tovabbiakban: ERA) szerinti bevételi illetve kiadasi jogcimen.

2.2 A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a
valésagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak
kell lenniiik. Ez a szamviteli elv a szdmviteli térvény szerinti tartalommal érvényesiil.

A koltségvetési beszamoloban kimutatott tételeknek a konyvvezetés adataival (f6kdnyvi és
analitikus nyilvantartas) és ezt alatimaszto leltarral meg kell egyezniiik, ezéltal ez a centrum
tevékenységérdl készitett beszamold informécidinak megbizhatosagat biztositja. Ez az elv a
vagyoni elemek meglétét, bizonyithatd voltat, dokumentalhatésagukhoz koti.

A valédisdg elvének alkalmazasa a rendelkezésre bocsatott vagyoni elemek értékelése soran
meg kell, hogy feleljen a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvényben (a tovabbiakban: Sztv.)
és az Ahsz.-ben el&irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsol6dé értékelési eljarasoknak.

A valddisdg elve a szamviteli politikaban az alabbi teriileteken érvényesiil:
- az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzataban,
- a megbizhato és valds Osszkép kialakitasat szolgaloé informéciokon beliil az
egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal,
- aleltarozasi és leltarkészitési szabélyzatban.

A valédisdg elve a centrum szamviteli informaciés rendszere felé, az alabbi
kovetelményeket testesiti meg:

- a kényvvezetésben a gazdasigi eseményeket csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad elszdmolni (az ellendrizhetéség megteremtése
érdekében is). Ennek a kovetelménynek megfelelnek az KRETA SAP
integralt rendszer altal el6allitott belsé bizonylatok,

- az centrum a konyvviteli mérleget koteles mindig leltarral alatimasztani.

2.3 Az dsszemérés elve

Az Osszemérés elve a pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit és raforditésait kell szamitasba venni,
fliggetlentiil a pénziigyi teljesitést6l. Az eredményszemléletii bevételeknek és a koltségeknek
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ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Osszemérés elve elsdsorban az eredmény meghatarozasara és az ezt megalapozo
konyvvezetésre  vonatkozik, ebbdl adédik, hogy az egységes szamlatiikor
eredményszemléleti bevételek és koltségek elszamolasira szolgald jogszabaly altal
meghatarozott szamlait, kormanyzati funkcid szerinti részletezésben kell vezetni.

2.4 Az ovatossdg elve

Az elbre lathatd kockazat és feltételezhetd veszteség az értékvesztés elszamolasaval vehetd
figyelembe, fliggetleniil attol, hogy a targyév eredménye nyereség vagy veszteség, még
akkor is, ha az tizleti év mérlegének a fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt
ismertté. Az 6vatossag elvének érvényesiilése sorin eltérés a vallalkozasokhoz képest, hogy
a céltartalék képzésre vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

3. Tartalomra haté kiegészité alapelvek
3.1 A brutto elszamolds elve

A koltségvetési szamvitelben az ERA szerinti pénzforgalmi bevételek és kiadasok, a
pénziigyi szamvitelben az eredményszemléleti bevételek és a koltségek (raforditasok),
illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el, ez aldl
kivétel az Ahsz 40. §-ban és a 45. § (4) bekezdésében foglaltak. Mind a bevételeket, mind a
kiadasokat, raforditasokat teljes Osszegiikben el kell szdmolni, azok egymassal nem
beszamithatok, nem nettdsithatok, igy az informacidk a megbizhatd ¢és valos képet
biztositjak.

Kiilonosen fontos ennek az elvnek az érvényesitése, ha a centrumnak ugyanazzal a
partnerrel szemben van kovetelése és egyben kotelezettsége is, mivel vele torténd
megegyezést kovetd beszamitas soran a kovetelés s kotelezettség Osszevezetése akkor nem
sérti a bruttd elszamolas elvét, ha ez az Gsszevezetés csak az centrum és a partner kozotti
pénziigyi rendezést helyettesiti, de a kovetelés, illetve a kdotelezettség miatt jelentkezett
koltségvetési kiadasok és bevételek elszamolasra keriilnek. A brutté elszamolas elvének
megsértése esetén a valdodisig elve a bevételek és kiadasok teljes korti kimutatdsanak
elmaraddsa miatt sériil, tovabba a vilagossag elve érvényestilése sem biztositott, mivel az
informaciok eltitkolasan keresztiil a koltségvetési beszamolé megitélése a felhasznalok
szamara félrevezetové valik.

A centrum az alapelv érvényesitése érdekében a konyveiben, illetve a koltségvetési
beszamold pénzforgalmi jelentésében a bevételeket és a kiadasokat bruttdé médon koteles
szerepeltetni, kivéve az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszamoldsokat, tovabba a
tovabbadasi céla bevételeket. Az Ahsz. eldirdsai rogzitik azt, hogy az &llamhéztartasi
informacios rendszer adatai halmozodasanak csokkentése miatt ezek a finanszirozasi
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miiveletek bevételeinek és kiaddsainak elszdmoldsai nettosithatok. A centrumnal egyéb
bevétel és kiadas nettdsitiasara nem Keriilhet sor, mivel az éallamhaztartasi gazdalkodasi
eldirasok miatt forgatasi célu értékpapirral nem rendelkezhet, illetve likvid hitelt nem vehet
fel, rovid lejarata kétvényt nem bocséthat ki.

Nem mindsiil a bruttd elszamolas elve megsértésének, ha a centrumndl koltségvetesi éven
beliil a pontatlan, vagy hibas informacidkon alapul6 koltségvetési kiadasok, illetve bevételek
korrigildsa esetében a téritményezés alkalmazasara sor kerlil. Azonban az el6z6 év
koltségvetési bevételeinek, illetve kiadasainak sziikségessé valo pontositdsira mar nem
alkalmazhato a téritményezés modszere.

3.2 Az egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve a valddisag elvéhez kapcsolodo kiegészité elv. Az eszkozoket €s a
kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Ez 4ltaldban az eszkozok és a kotelezettségek
leltarozassal, egyeztetéssel torténd ellenbrzését és — a Sztv.-ben, illetve az Ahsz.ben
szabalyozott esetek kivételével — egyedenkénti értékelését, mindsitését jelenti.

Egyenkénti értékelésnek mindsiil a kiilonboz6 id6pontokban beszerzett, 4ltalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos
beszerzési aron torténd értékelés is. A centrumnal ilyen eszkozok kozé tartoznak a készletek,
a valuta és devizakészletek.

A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetében az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkez6 egyidejlileg hasznalatba vett eszkdzok
kiilén-kiilon csoportot alkotnak, amelyek év kozbeni és év végi értékelését kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportosan nyilvantartott targyi eszkozok és készletek
esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 1évé egyedi
eszkOz nyilvantartasi értékében (feldjitas, beruhdzas, illetve értékvesztés miatt) elkiiloniilt
valtozas nem kovetkezik be.

3.3 Tartalom elsigdlegessége a formdval szemben alapely

A beszdmoldban és az azt alatamaszto koltségvetési konyvvezetés és pénziigyi konyvvezetés
soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen
az Sztv., illetve az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz igazoddéan kell bemutatni,
illetve annak megfeleléen kell elszamolni. Ezt az alapelvet az Sztv.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazni.

A koltségvetési beszamoldban, annak részeiben, a kdnyvek vezetése soran, az analitikiban
elsddleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeinek megismerése, fliggetlenill a
formai megjelenéstdl, a kotelezd informacids igény betartdsa mellett. 4 tartalom
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elsédlegessége a formdval szemben elv alapjan a gazdasdgi események, tranzakciok
elszamolasat, azok kozgazdasagi tartalma szerint kell elvégezni, nem pedig a nevesitett jogi
formula alapjan. Ezt az alapelvet kell alkalmazni azokndl az iigyleteknél, ahol a
szerz6désben, egyéb dokumentumban foglaltak szamviteli szempontboél kdzvetleniil nem
beazonosithatok, a jogszabalyi megalapozottsdg szamviteli megitélése nem egyértelmd,
vagy sajatos szamviteli elszamolas indokoltta valhat (pl. a Ptk.-ban nem nevesitett jogi
iigyletek esetében).

3.4 Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamold szempontjabol minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatarain belill — befolyasolja a
koltségvetési beszamolé adatait, a felhasznalok dontéseit. A 1ényegesség elvének
alkalmazésa fiigg a gazdasagi esemény, vagy a tévedés nagysagatol, ennek alapjan kell egy
téves bemutatast, vagy egy informacié osszevonast, elhagyast megitélni.

Ertékelés szempontjabol a centrum [ényegesnek mindsit minden olyan adatot, informacidt,
amelynek ugyanazon koltségvetési évet érinté (elojeltd] fuggetlen) Osszege eléri, vagy
meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot. Ebbdl kévetkezéen nem lényeges az
az informacio, adat, amely ezt az értékhatart nem éri el.

Az Ahsz. eléirja a lényegesség elvéhez kapcsolédva, hogy allamhaztartasi korben mi
tekinthetd jelentds Gsszegli eltérésnek, jelent6s Osszeglt hibanak, nem jelentds Osszegli
hib4dnak, megbizhatd valos képet lényegesen befolyasold hibanak. Ennek megfeleléen
jelentds dsszegti hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatisok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-4t, vagy - ha a

mérlegf66sszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot - a szazmillié forintot.

E kategoridk az Ahsz-ben rogzitett felsd hatrok, ezt a felsé hatart alkalmazza a centrum is a
jelent6s Osszegli hiba megallapitasanal.

Fentiekbdl kdvetkezik, hogy a nem jelentls dsszegil hiba az, amely ezt az értékhatart nem
éri el.

3.5 Koéltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési beszamolokban, egyéb kotelezd adatszolgaltatasban a nyilvanossagra hozott
informaciok hasznosithatosiga (hasznossaga) alljon aranyban az informacidk eléallitasanak
koltségeivel. Az Ahsz. eldirasai alapjan ezt a szamviteli alapelvet az allamhaztartasi
gazdalkodasi és szamviteli jogszabalyok, illetve egyéb jogszabalyok altal eloirt informacio-
szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, milvelet szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
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abbol szarmazd bevételeket, illetve segiti a vezetési dontéseket, hogy a dontések
megalapozasahoz kivant tobbletinformacié hasznossaga aranyban 4all-e a réforditott
koltségekkel. Ennek az elvnek az alkalmazasdval van lehet6ség az egyedenként és
egyiittesen kisosszegili készletek, illetve kivetelések értékvesztés nagysaganak szazalékos
megallapitasdra, valamint a kisOsszegl kovetelések esetében a sajat hatdskorben torténd
behajthatatlansag megallapitasara.

3.6 Az idobeli elhatdrolds elve

Az idébeli elhatarolds elvét csak a pénziigyi szamvitelben kell alkalmazni az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran.

Az olyan gazdaségi események kihatédsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak eredményszemléletii bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgald id6szak és a jovobeni elszamolasi idészak(ok) kozott
megoszlik. Az id6beli elhatarolas elve az 6sszeméréshez kapcsolddo kiegészitd elv.

4. Formai elv
4.1 A vildgossdg elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli
jogszabalyok (Sztv.-nek, illetve az Ahsz.-nek) eléirasainak megfelelden, rendezett formaban
kell elkésziteni. Ez az elv a valodisag kimutatasanak formai kovetelményét jeleniti meg,
mely az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil. A vilagossag elvébdl vezethetd le az egyedi
értékelés és a bruttd elszdmolés elve is.

A konyvvezetésben és a koltségvetési beszamolokban a vilagossag elve attekinthetdségi
kdvetelményét a centrum a szamviteli jogszabélyokban (Sztv.-ben, Ahsz.-ben, valamint az
allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi
modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben 1évé eldirasok betartasaval, tovabba az
NGM altal a koltségvetési beszamolok elkészitéséhez kiadott mddszertani utmutatokban
leirtak figyelembe vételével teljesiti.

A vilagossag elvének érvényesitését segiti a konyvvezetésben az egységes szamlarend,
illetve az ez alapjan elkészitett centrumra vonatkozé szamlakeret. A centrum egyedi
sajatossagait az Ahsz. vonatkozé melléklete szerinti egységes szamlakeret-tiikor
figyelembevételével, biztositja, ennek érdekében alakitja ki

- szamviteli politikajat,

- szamlarendjét,

- az analitikus nyilvantartasait, az Osszesitések, feladasok rendjét,
hogy a gazdasagi események, azok hatasainak rogzitése, attekinthetd, vilagos és érthetd
legyen.
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4.2 A kovetkezetesség elve

Az alapelv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil, mely értelmében a koltségvetési
beszamol6 tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az
centrumnak biztositani kell az allanddsagot é€s az Gsszehasonlithatoésagot. Ez a szamviteli elv
az Sztv. szerinti tartalommal érvényestil.

Ennek az alapelvnek az érvényesiilése azt jelenti, hogy az egymast kdvetd koltségvetési
években az centrum A4ltal kialakitott szamviteli politika révén az informdciok
Osszehasonlithatova valnak. A kovetkezetesség elvének érvényre jutdsa biztositja az
atgondolt, j0l megszervezett konyvviteli rendszer kialakitasat és hasznalatat.

A kovetkezetesség elvének érvényesiilése érdekében a szamviteli politikaban rogzitett
értékelési eljarasok, alkalmazott modszerek az egymast kovetd években csak indokoltan
valtozhatnak. A szamviteli politika médositasat az centrum a szamviteli jogszabalyok adta
keretek kozott hajtja végre, a valtozasaik és hatasaik nyomon kovetéséért a gazdasagi vezetd
a felel6s.

4.3 A folytonossdg elve

A koltségvetési beszamoldt képez6, pénziigyi szamvitellel biztositott mérleg és eredmény-
kimutatas nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi koltségvetési beszamolo zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, szambavétele
csak az allamhaztartasi gazdalkodasi, illetve a szamviteli el6irasok szerint valtozhat. Ez a
szamviteli elv az Sztv. szerinti tartalommal érvényesiil.

A folytonossdag elve szorosan kapcsolodik a tevékenység folytatdsanak elvéhez, illetve a
kovetkezetesség elvéhez. A tevékenység folytatasanak elvét, a folyamatossag formai
kovetelményeit a kovetkezetesség elvének alkalmazasaval, tartalmi kovetelményeit a
folytonossag elvének betartdsa Utjan lehet érvényre juttatni, mivel az elszamolasi és
értékelési eljarasok gyakori és indokolatlan valtoztatasaval a kdltségvetési beszamoloban és
konyvvezetésben szerepld informaciok a megbizhaté valds kép nyujtasat nem biztositjak.
Emiatt az alapelv érvényesiiléséhez hozzatartozik, hogy a centrum sajat hataskorben az
elszamolasi modszereit, illetve értékelési eljarasait csak a szamviteli jogszabalyok el6irdsai
szerint valtoztathatja meg és ennek hatasait koteles a koltségvetési beszamold kiegészitd
mellékletében részletezni és indokolni.
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Iv.

1.

1.1.

FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK
Fogalmak meghatarozasa
Behajthatatlan kivetelésnek mindsiil az a kovetelés,

- amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt
fedezet a kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

- amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

- amelyre a felszamolds, az addssagrendezési eljards befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

- a koltségvetési torvényben meghatarozott kisosszegli kovetelések
tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelynél
a fizetési meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek
nincsenek aranyban a kovetelés véarhatoan behajthaté Osszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy noveli a
veszteséget), illetve amelynél az adés nem lelheto fel, mert a megadott cimen
nem talalhaté és a felkutatésa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

- amelyet a birésag el6tt érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatédlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlanség tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirdsa
nem mindsiil kovetelés elengedésnek.

1.2. Koltségvetési év: az az idbtartam, amelyre a koltségvetési beszamold késziil, amely

1.3.

1.4.

1.5.

megegyezik a naptari évvel.

Informatikai eszkozok: asztali és hordozhaté szamitogépek, kézi szamitogépek,
méagneslemezes meghajtok, flash meghajtok, optikai meghajtok és egyeb
taroléeszkdzok, nyomtatok, monitorok, billentytizetek, egerek, belsé és kiilsé
szamitogép-modemek,  szamitogép-terminalok,  szédmitégépszerverek, haldzati
eszk6zok, lapolvasok, vonalkéd-leolvasdk, programozhaté kartyaolvasok (smart card),
szamitogép-kivetitdk, infokommunikéacios, informaciotechnolégiai eszkozok, a
pénzkiadé automatdk (ATM) és a nem mechanikus miikodésii bolti kartyaleolvasod
(POS) terminalok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek.

Kisértékii immateridlis javak, tdrgyi eszkozok: a kett6szazezer forint egyedi ertéket
nem meghalad6 bekeriilési értékli vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi
eszkdzok.

Kovetelés: az a jogszabalybol, joger6s biroi végzésbol, itéletbél vagy hatdsagi
hatarozatbol, szerz6désbdl - ide értve a vasarolt és a térités nélkill atvett kdvetelést is -
jogszeriien ered6 fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és - ellenszolgaltatast is
tartalmazo szerzddés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas

17



1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

2.1

2.2

alapjan megallapitott kdzhatalmi bevételre iranyuld, valamint az olyan kovetelés is,
amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra
tekintet nélkiil teljesitenie kell.

Kis osszegii kovetelés: a kdzponti koltségvetésrol szolé térvényben meghatdrozott
értékhatar alatti kovetelés.

Koltségvetési év: azaz idotartam, amelyre a koltségvetési beszamold keésziil, amely
megegyezik a naptari évvel.

Meérlegkészités idGpontja: az adott koltségvetési év mérleg-fordulonapjat kovetd
februar 25-¢, amely idépontig a konyvviteli mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan a
megbizhaté és valos vagyoni helyzet bemutatisdhoz sziikséges értékelési feladatokat
el kell végezni, illetve a koltségvetési évre vonatkozoan a konyvekben a helyesbitések
elvégezhetok.

Végleges kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds birdi itéletb6l vagy hatosagi hatérozatbdl, szerz6désbdl - ide
értve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszeriien eredd elismert tartozas, amely
kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen a
szamfejtett személyi juttatds, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott
termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetend6 ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolcsonok, kapott visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk visszafizetendd
Osszege és annak kamatai.

Vételar, eladdsi dr: a termékek, szolgaltatdsok beszerzése, értékesitése utan fizetett,
kapott, felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adét nem
tartalmazo ellenérték, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén ide nem
értve az Szt. 50. § (3) bekezdése szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamatot.

Jelentds dsszegii hiba, a nem jelentés osszegii hiba és a megbizhaté és valos
képet lényegesen befolyasolé hiba nagysaga

Jelentds Osszegli hibaként kell kezelni, a hiba feltarasanak évében az ellen6rzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott hibék, hibahatasok, egyiittes
Osszege, elojeltdl- - fiiggetlenill meghaladja az - ellenéroézott  koltségvetés  év
mérlegfédsszegének a 2 szdzalékat, vagy ha a mérlegfoosszeg 2 szazaléka meghaladja
a szazmillio forintot.

Ha a kiilonb6z6 ellendrzések jogerds megallapitdsai nem érik el a 2.1 pontban
meghatarozott értékhatarokat, akkor az ellen6rzéseknél tett megallapitasokat a
centrum nem jelentds osszegii hibdnak mindsiti.
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2.3 Amennyiben az ellen6rzés (6nellendrzés, belsod €s kiilso ellenérzés) a Centrum €l6z0,
mar lezart év(ek) kdltségvetési beszamoloiban, jelentés 6sszegl hiba(ka)t allapit meg,
akkor az €l6z6 év(ek)re vonatkozé - a mérlegkészités idépontjaig megismert €s nem
vitatott, nem fellebbezett, illetve jogerdssé valt megallapitasok miatt — modositasokat
a kiegészité melléklet szoveges részében részletesen, minden érintett tételéhez
kapcsoloddan az el6z6 év adatainak feltiintetése mellett a centrumnak be kell mutatnia.

2.4 A centrum lezart koltségvetési beszamoloihoz megallapitott el6zd év(ek)et érintd
hibdkat fliggetleniil attdl, hogy azok jelentds Osszeglick vagy sem, a hiba
megallapitasanak évében kell a konyvelésben elszdmolni.

2.5 A centrum a megbizhat6 és valds képet 1ényegesen befolyasolo hiba esetében a mar
letétbe helyezett elozd évi éves elemi koltségvetési beszamolot ismételten koteles
letétbe helyezni.

2.6 Az ismételt kdltségvetési beszamolod elkészitéséért a gazdasagi vezetd helyettes a
felelds.

3. Kis értékii immaterialis javak és targyi eszkozok

A kisérték(i immateriélis javak és szellemi termékek bekeriilési értékét a beszerzéskor, a
kisérték(i targyi eszk6z6k bekeriilési értékét pedig az lizembe helyezéskor,
hasznalatbavételkor egy Osszegben terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni az
centrumnak. A nettd6 10 ezer forint alatti beszerzési aron vasarolt eszkozoket a gazdasagi
vezetd egyedi mérlegelése alapjan, nem kisértékii targyi eszkozként keriilnek bevételezésre,
hanem egyedi eszkdzkartonra keriil felvezetésre. A targyi eszkoz alloményba nem keriil
bele, viszont mennyiségi leltarozaskor ugyanugy leltarozni sziikséges ezen eszkdzoket is.

4. Kovetelések kimutatasa

4.1 A mérlegben a koveteléseket az ERA bevételi rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvéantartasi ellenszamldkon kell el6irni és vezetni oly modon, hogy egyértelmiien
meg kell bontani az adott évben esedékes és kovetkezd évben/ekben esedékes
kdvetelésekre.

42 Kovetelések kozott elkiilonitetten kell kimutatni a kdvetkezdket:
- az immaterialis javakra, a beruhazasokra,
- szallitéonak adott eldleget valamint a
- munkavallaloknak adott munkabér, illetmény eldleget és az
- elszamolasra kiadott elolegeket.
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5. Vételar, eladasi ar

Az Ahsz. szerint a vételarban 1évé AFA - filiggetleniil attél, hogy levonhatd, vagy nem
vonhat6 le - nem lehet a bekeriilési érték része, azt azonnal el kell szamolni a szamlarendben
maghatéarozottak szerint.

6. Végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kiotelezettség

A mérlegben a kotelezettségeket az ERA kiadasi rovatokhoz kapcsoléddan vezetett végleges
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket nyilvantartdsi szamlakon kell
eléirni és vezetni oly médon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az adott évben esedékes
és kovetkezd évben/ekben esedékes kotelezettségek kozott mindaddig, amig azok
pénziigyileg ki nem lettek egyenlitve, el nem engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

V. A CENTRUM KONYVVEZETESE

A centrum, gazdalkodési jogkorét tekintve 6nélléan miikodo és gazdalkodd koltsegvetési
szerv, melyhez az irinyit6 szerv jelenleg nem rendelt olyan 6nalléan miikodé koltségvetési
szervet, melynek a gazdasigi tevékenységét, feladatait a centrum gazdasigi vezetOjének
kellene ellatnia.

1. A Kkoltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazisdval kapcsolatos altalanos
szabalyok

A centrumnak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast kell
vezetnie:

- a Dbevételi és kiadasi elGiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének
folyamatos mérésére a koltségvetési szamvitel,

- mig a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére a pénzigyi
szamvitel szolgal.

A centrum gazdasagi eseményeir6l a kettés konyvvitel zart rendszerében elkiilonitetten az
1.1 pontban meghatdrozottak szerint, mindkét szamvitelnek eleget téve vezeti
nyilvantartasait, amelyet a naptari év végével lezar. -

A centrum a nyilvantartasait magyar nyelven, Magyarorszag pénznemében vezeti, a KRETA
SAP integralt Gigyviteli rendszerben.

Az 1.3 pontba nem tartozo kényvelési 1épéseket és azok informatikai rendszerben tort€nd
rogzitést az centrum szdmlarendjében eldirtak szerint kell végrehajtani.
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A gazdasagi események, folyamatok megtorténtekor, a bizonylatok feldolgozasi rendjének
kialakitasakor a kovetkezoket kell figyelembe venni:

- a pénzforgalmat érint6 gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a
centrumnak késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal
egyidejlileg, fizetési szamlak forgalma esetében, a kincstar illetve a hitelintézeti
értesitésének - szamlakivonat - megérkezésekor kell a konyvekbe rogziteni,

- az egyéb gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a
folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett dsszesitd bizonylat
(feladas) adatait a gazdasagi miiveletek, események megtorténte utan, legkésébb a
targyhonapot kovetd honap 15. munkanapjaig kell a konyvekben elszamolni.

A centrum kozponti munkaszervezetének a konyvvezetésben a targyévre vonatkozo
helyesbitéseket a targyévet kovetd januar 31-ig el kell végezni.

2. A bevételek és a kiadasok konyvvezetése soran, nettositisba bevonhaté tételek

A centrum kdnyveiben valamennyi bevételt és a kiadéast bruttdé modon kell elszamolni.
Amennyiben a centrumnak ugyanazzal a partnerrel szemben van kovetelése €s egyben
kotelezettsége is, a vele torténé megegyezést kovetd beszamitds soran a kovetelés és
kotelezettség Osszevezetése csak a centrum és a partner kozotti pénziigyi rendezést
helyettesiti, de a kdvetelés, illetve a kotelezettség miatt jelentkezett koltségvetési kiadasok
és bevételek elszamolasra keriilnek.

3. Meérleg szerinti befektetett eszkozok és készletek

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek
az a rendeltetése, hogy a centrum tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven til szolgélja. A
centrum 4ltal beszerzésre keriil6 eszk(z0k besorolasanal ki kell kérni a szakteriiletek
allasfoglalasat és az alapjan kell az eszkOzt besorolni a befektetett eszk6zok vagy
forgdeszkozok koOzé. Amennyiben a mar meglévd befektetett eszk6zok hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A centrum befektetett eszkdzeinek mérleg szerinti a csoportositasa:

- Immaterialis javak:
* Vagyoni értéki jogok
* Szellemi termékek

- Targyi eszkdzok:
e Ingatlanok és a kapcsolodd vagyoni értékii jogok
o Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
e Beruhazasok, felujitasok
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3.5

3.6

4.1

4.2

4.3

44

5.1

6.1.1

6.1.2

A centrum készleteinek mérleg szerinti a csoportositasa:
- Vasarolt készletek
- Egyéb készletek

A 3.4. és a 3.5 pontban felsorolt eszk6zok részletes értékelésének szabalyait az
értékelési szabalyzat tartalmazza.

Kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és  kotelezettségek  bekeriilési
forintértékének meghatirozasa

A centrumnal az aldbbi kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkdzok €s forrasok fordulhatnak
elo:

a) valutakészlet,

b) devizaszamlan 1évo deviza,

A forintért vasarolt devizat, valutit a fizetett Osszegben kell a koényvviteli
nyilvantartasokba felvenni. A kilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozoket, illetve
kotelezettségeket f0 szabaly szerint a bekertilés napjéra, illetve a szerzédés szerinti
teljesités napjara vonatkozé MNB altal kozzétett, devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.

A centrum uni6s palyazatokban vehet részt, melyek elszdmolasait kiilon kancerlléri
utasitas rendezi.

A centrum valutapénztart alkalmaz a kilfoldi kikiildetések lebonyolitasara,
elszamolésara.

A kozvetett kiadasok nyilvantartasa és kiadasainak megosztasa

A centrum a 6. szdmlaosztalyban nem mutatja ki a kozvetett (altalanos) kiadasokat.
Mérlegtételek iltalanos szabalyai

6.1 Immateridlis javak, tirgyi eszkozok lizembe helyezésének dokumentdldsa

A beszerzett Gj és hasznalt, méas gazdalkodoktol atvett, kovetelés fejében atvett,
fellelt eszkozoket lizembe kell helyezni. Az tizembe helyezési eljardas dokumentuma
az iizembehelyezési okmany, amelyre 14 kell vezetni a KRETA SAP rendszerben
rogzitett aktivalasi bizonylat sorszamat. Az iizembe helyezett eszkdzdket azonnal
hasznalatba kell adni az atvevé igazolasa mellett.

A palyazatbol beszerzett eszk6zOk allomanyba vételi bizonylatan rogziteni kell a
palyazatban el6irt hasznalattal 6sszefliggd egyéb rendelkezéseket.

6.2 Sajdt elodllitisu készletek

A centrum készterméket, félkész terméket nem allit el6.
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6.3 Leltdrozdssal dsszefiiggd feladatok

A centrum eszkdzeinek, készleteinek leltarfelvételét és a leltarkiértékelés részletes szabalyait
a Leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

6.4 Ertékhelyesbités elszdmoldsa

A centrum az Sztv., illetve az Ahsz. altal megengedett vélasztas lehetdségével élve az
értékhelyesbités modszerét nem alkalmazza.

6.5 Ertékcesokkenés elszdmolisa

6.5.1 A tarsasigi adordl és osztalékadordl szolo torvény 2. szami mellékletében
meghatérozott leirasi kulcsokat alkalmazza. (5. szamu fliggelék)

6.52 A terv szerinti értékcsokkenést negyedévenként a negyedév utolsé napjan
allomanyban 1év6 eszkozok bekeriilési értéke utan, az éves szintii leirasi kulcsokkal a
tényleges hasznalatnak megfelel6en idéaranyosan, negyedévre szamitott 5sszegben
kell elszamolni.

6.5.3 A nagyértékli immaterialis javakat és targyi eszkozoket a centrum a leirasi kulcsok
alapjan szamitott teljes id6tartam alatt hasznalja.

6.54 A centrum az immateridlis javakra, a targyi eszkozokre nem éllapit meg
maradvanyértéket, ezekre az eszkOzcsoportokra is a tarsasagi adordl és
osztalékadérol szolo torvény 2. szamui mellékletében meghatarozott leirasi kulcsokat
alkalmazza, nem €l az értékcsokkenés varhaté hasznélati id6 alapjan torténd
elszamolas lehetdségével.

6.5.5 A centrum nem €l a piaci értéken t6rténé értékelés lehetoségével.
6.6 Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

6.6.1 A centrum terven feliili értékcsokkenést az Sztv.-el Gsszhangban az eszkdz értékének
megrongaldédas, megsemmisiilés miatti lecsokkenése és lopasbél fakadé hiany,
leltarhiany, valamint azok feleslegessé valasa esetén szamol el.

6.6.2 A hasznalhatatlan, megsemmisilt vagy ellopott eszkdzt a terven felili
értékcsdkkenés elszamoldsa-utdan a nyilvantartasbol ki kell- vezetni:-Terven feliili
értékcsokkenés selejtezési jegyzokonyv, gazdasagtalan javitast, illetve elavultsagot
igazolo szakvélemény, rend6rségi jegyzOkonyv vagy értékesitési okmany, valamint
az eszkoz feleslegessé valdsa esetén az azt hasznald szervezeti egység vezetdjének —
palyazatnal a palyazat vezetdjének —, az eszkoz feleslegesse valasanak okat indokolo
nyilatkozata alapjan szamolhato el.

6.6.3 A centrumnak vallalkozasi tevékenysége nincs, ezért az értékcsdkkenés dsszege sem
oszlik meg az alap- és vallalkozasi tevékenység kozott.
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6.7 Kovetelések értékelési eljdrdsa

6.7.1 A centrum koveteléseit — B3. kozhatalmi bevételekbdl eredd kovetelések, B4.
miikodési bevételekbdl eredd kovetelések — a centrum eszkozeinek és forrdsainak
értékelésérol szolo belsd szabalyzata alapjan az adés mindsités szempontjai szerint
mindsiteni kell.

6.7.2 Az év végéig pénziigyileg nem rendezett kivetelések esetében értékvesztést kell
elszamolni, ha a mérlegkészités id6pontjaban rendelkezésre 4116 informécidk alapjan
a kovetelések koényv szerinti értéke és a kovetelések varhatéan megtériild Osszege
kozott veszteség jellegii kiilonbozet keletkezik, és ez tartdsnak €s jelentds dsszegnek
mindsiil.

6.8 Kiilfoldi pénzértékre szolo estkozok és kotelezetiségek meérleg fordulonapi
ériekelése

6.8.1 A konyvviteli mérlegben a kilfoldi pénzértékre sz016 eszkozoket, illetve
kotelezettségeket a fejezet 4.2 pontjaban meghatarozott devizaarfolyamon kell
értckelni.

6.8.2 A centrumnak a konyvviteli mérlegben, a valutapénztarban a mérleg fordulonapjan
valuta készlete nem lehet.

7. Szamviteli bizonylatok adattartalma, kiboesatasa

A centrum bels6 szabalyzatiban rogziti adott ki a szamviteli bizonylatok szabalyozasara,
amelyben az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelden, a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitelben egyarant az Sztv. ide vonatkozo6 szabalyait érvényesiti.

V1. KONYVVITELI ZARLATI ES NYITO RENDEZO TETELEK

1. Zarlati feladatokroél altalanosan

Zarlati feladat az Sztv. 164. §-dban és az Ahsz. 53. §-dban el6irt konyvviteli zarlathoz, a
kijelolt naptari idészak végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett
kiegészit6, helyesbits, egyeztetd, Osszesitdé konyvelési munkak sorozata, amelynek soran
lehetévé valik a pénziigyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamldk, valamint a
koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasa és a f6konyvi kivonat
elkészitése.

A centrum olyan integralt Gigyviteli rendszert alkalmaz, amelynél egy gazdasagi esemény
hatésa egyszerre jelenik meg mind a pénziigyi, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett
fokonyvi szamlakon.
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Az Ahsz. 17. mellékletében meghatérozott, pénziigyi és koltségvetési konyvvezetés kdtelezd
egyez6ségének vizsgalata minden zarlati feladat elvégzése soran kotelezo.

2. Havi kdnyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

- A centrum fizetési szamlaja fokonyvi szamldi egyenlegének egyeztetése a havi
utolsé bankszédmlakivonat adataival.

- A f6koényvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés
adataival.

- A konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mdas kozteher egyeztetése a
bevallasokkal.

- Az AFA megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok egyeztetése.
- Analitikus kényvelési feladasok, ,,vegyes napld” kényvelése.

- Az ERA rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szamlakon rogzitett
kovetelések — beleértve a birsdgkioveteléseket is — és kotelezettségek, valamint
mas fizetési kotelezettségek egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal.

- Kotelezettségvallalasok konyvelése a 0 szamlaosztalyban.
- Az, 5. szamlaosztalyban kényvelt kiadasok egyeztetése.

- A kozgazdasagi osztalyozas szerinti bevételek egyeztetése a funkcionalis
osztalyozas szerint elszamolt bevételekkel.

- A Kincstar altal a KKVTR KM modul Szabadkeret lekérdezése alapjén a
teljesitési adatok és az eldiranyzatok egyeztetése.

- A beruhazasi és felujitasi fokonyvi szamlak egyeztetése az analitikaval.

- Készletek allomanyvaltozasanak konyvelése.

- Bérfeladés elszamolésa.

- Meérlegtételek alatdimasztasa analitikéval.

- A havi kényvviteli zarlat hatarideje a targyhonapot kdvetd hénap 15. napja.
3. Negyedéves konyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

- A havi zarlati munkak alatt felsorolt feladatok elvégzése.

- Ertékcsokkenés elszamolasa, kdnyvelése.
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Az 1-4. szamlaosztaly f6konyvi szamlai egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi
szamldkhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi konyvviteli zarlat hatarideje, a targynegyedévet kdvetd honap 15.
napja.

4. Eves konyvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

A 2. és a 3. pontban szabélyozott havi, és negyedéves zérlati munkak elvégzése.

A kovetelések mindsitése, a behajthatatlan kovetelések kivezetése, készleteknél,
koveteléseknél, értékvesztés és értékvesztés visszairds, az immaterialis javaknal és
targyi eszkozoknél terven feliili értékcsokkenés és terven feliili értékcsokkenes
visszairas.

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat szerinti leltarozas kiértékelése, hianyok-
tobbletek megallapitasa és elszamolasa.

Az eredményszemléletli bevételek, a koltségek ¢és raforditdsok iddbeli
elhatdroldsanak konyvelése.

A koltségvetési évet és koltségvetési évet kovetd idoszakot érintd kovetelések és
kotelezettségek konyvelése, megbontésa.

Az eldiranyzat szamlak zarésa.
Az elbiranyzat teljesitése szamlak zarasa.

A valutapénztarban 1év6 valuta Kincstarhoz torténd befizetése legkésébb targyév
december 15-€ig.

Kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszk6zOk és kotelezettségek év végi arfolyam
kiilonbozeteinek elszamolasa.

Meérlegszamlék zarasa.

Egyeztetés a Magyar Allamkincstarral, az esetleges eltérések rendezése
érdekében.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitése, ellendrzése és egyeztetése az
analitikus nyilvantartasokkal és a fokonyvi kivonat adataival.

5. Evnyitas kertében elvégzendé feladatok

Az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetden meg kell nyitni a bevételi és kiadasi
eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait.
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- Az SAP program évzéras nélkiili nyitast végez, mely az allomanyi szamlak egyenlegének
kovetkezd évre vald athozatalat jelenti.

- Rendezni kell a 416. Mérlegszerinti eredmény konyvviteli szamlat a 414.
Felhalmozasi eredmény konyvviteli szamlaval szemben.

- El62z6 évi maradvany nyilvantartasba vétel.
- Ido6beli elhatirolasok visszavezetése.

- A Kkoltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozotti
atvezetések a nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant.

- Az 5.1-5.5 pontok végrehajtasat kovetben a nyitd mérleget egyezdség
szempontjabol el kell késziteni és ald kell tamasztani az analitikus
nyilvantartasokkal és a fokonyvi kivonat adataival.

VII. BESZAMOLO KESZITESI, ADATSZOLGALTATASI SZABALYOK

1. Beszamolo készités és hataridok

° A gazdasagi eseményekr6l Osszeéllitandd beszamolot a centrumnak az Ahsz.
mellékleteiben meghatarozott moédon, a KGR-K11 informatikai rendszer hasznalataval
kell el6allitani és bekiildeni.

. A beszamoldkat — konyvviteli szolgaltatasi feladatait ellaté szerepkorében — alairo
gazdasagi vezetbje feleldsséggel tartozik az adatokat el6dllitd és tovabbitd eljarasok
megfeleld archivalasaért.

® Az éves koltségvetési beszamolot leltarral és fokonyvi kivonattal kell alatdmasztani,
melyek a beszamoloban szerepl6 adatok valodisagat tamasztjak ala.

Eves koltségvetési beszimolé részei

Koltségvetési szamvitel adatai alapjdn

Pénziigyi szamvitel adatai alapjdn

koltségvetési jelentés

mérleg

maradvany kimutatas

eredmény-kimutatas

adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a
foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol

koltségekrél ¢és megtériilésikrol szolé

kimutatas
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Centrumot érint6 koltségvetési beszamolasi kotelezettségek:

- koltségvetési jelentést havonta, a targyhonapot kdvetd ho 25-ig,

- 1d6kozi mérlegjelentés 1., 1L, III. negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet
kdvetd honap 20-ig,

- a 12. havi koltségvetési jelentést és a gyors jelentést a jogszabalyban rogzitett
hataridére kell elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot és a IV. negyedévi mérleget az Ahsz. szerint a
fenntartd részére a kbltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell megkiildeni.

2. Eves koltségvetési beszamol6

Az éves kéltségvetési beszamolonak a koltségvetési komyvvezetés adatai alapjan
készitett részei a koltségvetés végrehajtasanak ellen6rzését és a zarszdmadas

elkészitését teszik lehetdvé. Koltségvetési szamvitelbdl az éves beszamold részei az
alabbiak:

- Koltségvetési jelentésben a centrum az ERA szerinti tagoldsban az eredeti és
modositott eldiranyzatokat, a bevételekre vonatkozo koveteléseket és kiadasokkal
kapcsolatos kotelezettségeket, mas fizetési kotelezettségeket, az elbiranyzatok
teljesitését, a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti
megoszlasat mutatja be adott koltségvetési évre.

- Maradvdny kimutatdst az Asz 3. szama melléklet kitoltésével kell elkésziteni, ami
tartalmazza a lezart koltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiadasait
valamint bemutatja a kételezettségvallalassal terhelt és szabad maradvanyt.

- Az Aht. 107.§ (2) bekezdés szerinti {irlap alapjan kell a centrumnak megadni a
személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, vdlasztott tisztségviselGk Osszetételérdl
sz0lo adatszolgéltatast. Az adatszolgaltatdas 1étszam és jovedelmi adatait a
besorolasi osztaly és fizetési fokozat tagolasaban kell elkésziteni oly modon, hogy
az ERA szerinti tagolast is figyelembe kell venni.

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés
adatai alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek,

koltségek, raforditasok alakulasit mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészité

informéciénak elkészitését teszik lehetévé. Pénziigyi szamvitelbdl az éves beszamolo
részei az aladbbiak:

- A mérleg a centrum adott iddpontban (mérleg fordulonapjan) meglévé vagyoni
helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében elsirt forméban és
szerkezetben.
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- Az eredménykimutatds a centrum gazdalkodasanak, tevékenységének egyiittes
eredményét, az adott koltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen
teljesitett, valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre
jarod eredményszemléletli bevételek valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltségek/raforditasok kiilonbozetének Gsszegében mutatja, melyet az Ahsz. 6.
sz. melléklete szerint kell elkésziteni.

- Az Ahsz. 7. sz. melléklete szerinti koltségekrol és megtérilt koltségekrol sz61o
kimutatdsban a centrum altal hasznalt kormanyzati funkcidkra elszamolt
koltségekrdl, az  eszk6zok és  szolgaltatdsok  értékesitése  nettd
eredményszemléletii bevételeirdl, az egyéb miikodési és felhalmozasi célu
tAmogatasok eredményszemléletii bevételeir6l kell koltségnemek szerint
elszamolni.

- Kiegészité melléklet

- immateridlis javak, targyi eszk6z0k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok allomanyanak alakuldsa (Ahsz. 8. sz. melléklete);

- eszkdzok értékvesztése (Ahsz. 9. sz. melléklete);

- kiegészité tajékoztatd adatok (Ahsz. 10. sz. melléklete).

3. Atszervezési beszamolo

Amennyiben a centrum atszervezés — 6sszevonas, beolvasztas, egyesiilés, kiilonvalis — miatt
véglegesen megsziinik, a megsz{inés napjaval, illetve az iranyité szerv megvaltoztatasaval
jaré atszervezés esetén az atszervezés napjaval az éves koltségvetési beszamoloval azonos
tartalm beszamolét kell késziteni, amelyet leltarral és zar6 fokonyvi kivonattal kell
alatamasztani.

4. Ismételt koltségvetési beszamolo

A centrum a megbizhaté és valos képet lényegesen befolyasold hiba esetén a mar letétbe
helyezett €l6z6 évi éves koltségvetési beszamolot ismételten koteles letétbe helyezni. Az
ismételten elkészitett éves koltségvetési beszamoldt az irdnyitd szervnek meg kell killdeni
feliilvizsgalatra, aki az ellenérzés utan a Kincstarnal letétbe helyezi.

5. Egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek

e A centrumnak az Avr. 5. szamu melléklete alapjin a kovetkezd adatszolgaltatasokat
kell teljesitenie:

- akincstar és a fejezetet iranyito szerv felé a tartozasallomanyrol a targyhot kovetd ho
5. napjaig,

- a kincstar és a fejezetet iranyitd szerv felé havonta felhasznéldsi terv készitése
targyho 7-ig,
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- A nem forintban teljesitend6 kotelezettségvallalasok kifizetésének targyhonapban
varhatd Osszegérol a fenntartd részére devizanemenként kell adatot szolgaltatni a
targyh6 15-ig.

° KSH adatszolgaltatdsok az el6irasok szerint

e ta dévet kovetd ho 20-
Negyedéves beruhdzas-statisztikai jelentés iagrgynegye evet koveto o
Eves beruhazasi statisztikai jelentés targyévet kovetd marcius 31-ig
OSAP 1799 Jelentés a foly6 kornyezetvédelmi
raforditasokrol és a kornyezetvédelmi targyévet kovetd majus 31-ig
beruhézasokrol
OSAP 1335 Eves energiafelhasznalasi o o )
. targyévet kovetd aprilis 30-ig
beszamolo

e A centrum vagyoni helyzetér6l a https://sso.orszagleltar.gov.hu/ MNV Zrt. részére
adatszolgaltatast kell teljesiteni az MNV Zrt sajat szabalyzatiban meghatérozott
hataridoék alapjan.
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a Szamviteli politika 1. szamu fiiggeléke

A szamviteli politikahoz kapcsolodé jogszabalyok és belsé szabdlyozo eszkozok

jegyzéke

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.)

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht)

Az éllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol a 368/2011.(XI1.31.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

Az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szold 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet

(Vhr.)

Az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. torvény (Vtv.)

A nemzeti vagyonrél' sz616 2011. évi CXCVI. térvény

Az altalanos forgalmi adérél szold 2007. évi CXXVII. térvény

1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adordl €s az osztalékadorol

A Ceglédi Szakképzési Centrum Alapitd Okirata

A Szamviteli Politika részét képez6 kotelezden eloirt szabalyzatok

Az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (111.) Korm. rendelet (Ahsz.)

Az dllamhaztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd

elszamolasi madjardl szo16 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

15/2019. (XI1.7) PM rendelet a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakégazatok

osztalyozasi rendje



a Szdmviteli politika 2. szdmi fiiggeléke

A Ceglédi Szakképzési Centrum fizetési szamlainak jegyzéke

Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak:

El6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00335412-00000000
Kincstari kartyafedezeti szdmla szama: 10032000-00335412-00060004
Ceglédi SzC deviza szamla szama: HU42-10004885-10008016-00141437

Eu-progr. célelsz. forintszla- VEKOP 8.6.3.-17-2017-00009
10032000-00335412-30005204



a Szémwviteli politika 3. szdmi fiiggeléke

A Ceglédi Szakképzési Centrum fébb bevételei

A. Szolgaltatisok bevételei

B. Kiszamlazott altalanos forgalmi adébdl szarmaz6 bevételek

C. Egyéb miikddési bevételek



a Szdamviteli politika 4. szami fiiggeléke

A Ceglédi Szakképzési Centrum fébb kiadasai

A. MUKODESI KIADASOK
1. Személyi juttatisok

A személyi juttatasok eléiranyzata hidrom élesen elkiiloniils részb6l all:

— a rendszeres személyi juttatdsokbol, amelybe a teljes- és részmunkaiddben foglalkoztatottak
csoportjara vonatkozéan tGrvényekben, s mas jogszabalyokban meghatarozott alapilletmények,
kotelezd pétlékok, azok az egyéb juttatidsok tartoznak, melyek havonta, évente rendszeresen
ismétlddve keriilnek kifizetésre.

— a nem rendszeres személyi juttatdsokbol, amelybe az egyes foglalkoztatassal Osszefiiggd
torvényekben, azok végrehajtiasira kiadott kormanyrendeletekben, egyéb jogszabalyokban,
kollektiv szerz6désekben szerepld juttatisok, koltségtéritések, hozzajaruldsok tartoznak, amelyek
kotelezoek, vagy nem kotelezbek, de lehetdség van a kifizetésiikre és/vagy eseti, egyedi,
alkalmanként megjelend fizetési kitelezettségként jelentkeznek;

a kilsé személyi juttatdsokbol, amelybe az adott intézménnyel alkalmazotti viszonyban nem allok

részére kifizetendo juttatédsok eldiranyzatai €s elszamolasai.

2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdaruldsi ado

Ebben a csoportban kell a szocialis hozzajarulasi adofizetési kotelezettséggel jard jogviszony alapjan
kifizetett jovedelmek utan fizetendd szocidlis hozzajarulasi adot, a rehabilitacios hozzajarulast,
korkedvezmény-biztositési jarulékot, az egészségiigyi hozzajarulast, a tdippénz hozzajarulast, valamint
a munkaaddkat terhel6 egyéb jarulékokat megtervezni €s elszamolni.

3. Dologi kiaddsok

A dologi kiadéasokat a kovetkez6 csoportokba kell sorolni és e csoportositdsnak megfelel6en kell az
eléirdnyzatokat tervezni, illetve a kiadasokat elszamolni:

1)  Szakmai és iizemeltetési készletbeszerzések

2)  Informatikai és kommunikécios szolgaltatasok

3)  Szolgaltatasi kiadasok

4)  Vasarolt kzszolgaltatasok

5)  Miik6dési célu altalanos forgalmi add

6)  Kikiildetés, reprezentacio, reklam kiadasok

7)  Szellemi tevékenység teljesitéséhez kapcesolddo kifizetés
8)  Egyéb dologi kiadasok



B. FELHALMOZASI KIADASOK

1. Felujitasi kiaddsok

Az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgild,
id8szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkodz
élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki llapota, teljesitoképessége megkdzelitben vagy teljesen
visszaall, az elééllitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz hasznalata jelent6sen javul és igy a
felujitas potlolagos raforditasabol a jovében gazdasagi elénydk szarmaznak; feldjitas a korszertisités
is, ha az a korszerli technika alkalmazéasival a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetitSl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitGképességét,
hasznalhat6sagat vagy gazdasagossagat néveli; a targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdoz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eldregedtek), amely elhasznalédotisag méar a rendeltetésszerii
hasznélatot veszélyezteti; nem feldjitds az elmaradt és felhalmoz6dé karbantartds egyiddben vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol. A felujitasi kiadasok elbzetesen felszamitott altalanos
forgalmi adéjat kiilon tételként kell a felujitasi kiadasok k6zott kimutatni.

2. Intézményi beruhdzdsi kiaddsok

A felhalmozasi kiadasok kozott a szamviteli torvény 4ltal meghatarozott befektetett eszk6zdket az
alabbi részletezettséggel kell kimutatni:

A targyi eszkozok azok az anyagi eszk6z6k, amelyek tartdsan - legalabb egy éven til, kozvetleniil
vagy koézvetett médon - szolgaljak a koltségvetési szervek feladatainak ellatasat, tevékenységeinek
végzesét (foldteriilet, telek, épiilet, egyéb épitmény, ingatlanhoz kapcsolodé vagyoni értékil jog,
berendezés, gép, felszerelési targyak, jarmii), fliggetleniil att6l, hogy iizembe helyezésre keriiltek-e
vagy sem.

Az immaterialis javak azok a nem anyagi eszk6zok, amelyek kozvetleniil és tartdsan szolgaljdk a
kéltségvetési szervek tevékenységét (vagyoni értékii jogok, az ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni jogok
kivételével, szellemi termék - pl.: taldlmany, szabadalom, szerzéi jogvédelemben részesiilé szoftver
termékek, egyéb szellemi alkotdsok, a know-how).



a Szdmviteli politika 5. szamu fiiggeléke

Az 1996. évi LXXXI. torvény 2. szami melléklete alapjin a Ceglédi Szakképzési Centrum altal
alkalmazott leirasi kulcsok jegyzéke

EPULETEK
Az épiilet jellege Leirasi kulcs %
1. Hosszu €lettartamu szerkezetbol 2,0
2. Kozepes élettartamu szerkezetbdl 3,0
3. Rovid €lettartamil szerkezetb6l 6,0

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelent6 alapjan kell meghatarozni.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Megnevezés Leirasi kulcs %

a.) 1. A HR 84568465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlésti, szamvezérlésii gépek,
berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az irdnyitastechnikai és altalanos rendeltetésii
szamitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. AHR 9012, 9014-9017, 90249032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari
kiilonleges vizsgalomiiszerek €s a komplex elven miik6dé kiilonleges mérd- és vizsgald
berendezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.
6.83 A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszdmok.

7. AHR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluiddgyas szénportiizelésii berendezések, 33%
valamint a mez6gazdasagi és erddgazdasagi nedves melléktermékek elégetésével
iizemeld hofejlesztd berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bdl a
hulladékmegsemmisitd, -feldolgozo, -hatastalanité és -hasznositd berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgald
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszkozok




a Szdmviteli politika 5. szdmu fiiggeléke

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Megnevezés Leiréasi kulcs %

b.) A HR 8701 vtsz.-b6l a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711
vtsz.-ok. 20%

Minden egyéb — az a)—-b) pontban fel nem sorolt — targyi eszkz.

14,5%




